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Dunaujvarosi Egyetem Szenatusa altal 72-2014/2015.(2015.04.21.) szamu
hatarozataval
egységes szerkezetben elfogadva.

Hatalyos: 2015. aprilis 22.
4. kiadas 1. médositas: 73-2015/2016. (2016.02.02.) sz. hatarozattal elfogadva

Hatalyos: 2016. februar 03. napjatol

4. kiadas 2. modositas: 85-2015/2016. (2016.03.16.) sz. hatarozattal elfogadva
Hatalyos: 2016. marcius 17. napjatol

4. kiadas 3. modositas: 4/2017. sz. kancellari utasitassal kiadva

Hatalyos: 2017. aprilis 05. napjatol

4. kiadas 4. modositas: 99-2017/2018. (2018.06.25.) sz. hatarozattal elfogadva
Hatalyos: 2018. augusztus 1. napjatol

4. kiadas 5. modositas: 18-2020/2021. (2020.09.01.) sz. hatarozattal elfogadva
Hatalyos: 2020. szeptember 2. napjatol
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BEVEZETO RENDELKEZESEK

A Dunatjvarosi Egyetem (tovdbbiakban: Egyetem) Szendtusa a Kozbeszerzési Szabalyzatat
(tovébbiakban: Szabdlyzat) a kozpénzek ésszeri és hatékony felhaszndldsa és nyilvanos
ellendrizhetoségének megteremtése, tovabba a kozbeszerzések soran a verseny tisztasaganak
biztositasa érdekében az aldbbi jogszabdlyok alapjén hatdrozza meg:

- A kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.);

- a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrol, valamint a kozponti beszerzo szervezet feladat- és
hatdskorérdl sz616 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet';

- az dllamhdztartdsrol sz616 2011.évi CXCV. torvény (Aht.);

- az dllamhdztartdsrol szolo torvény végrehajtdsdrol sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet;

- a nemzeti vagyonrol sz616 2011.évi CXCVL. torvény (Nvt.);

- a Polgdri Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvény (Ptk.);

-a Nemzeti Kommunikdcios Hivatalrol és a kormdnyzati kommunikdcios beszerzések
kozpontositott kozbeszerzési rendszerérol sz616 247/2014. Korm. rendelet.

I. Fejezet: A szabalyzat célja, hatalya

1. § A szabalyzat célja

(1) 2A szabdlyzat célja az Egyetem dltal inditott kozbeszerzési eljarasok el8készitésének,
lefolytatdsdnak, belsd ellenérzésének feladatmegosztasat, felel0sségi rendjét, az Egyetem
nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felel0sségi korét és a
kozbeszerzési eljarasok dokumentaldsi rendjének meghatdrozasa.

2) A szabdlyzat célja tovabba a mikro-, kis- és kozépvallalkozdsok kozbeszerzési
eljarasban vald részvételének, a fenntarthatd fejlodés, az allam szocidlis célkitlizései és a
jogszerii foglalkoztatés eldsegitése.

2. § A szabalyzat viszonya a jogszabalyokhoz

@) Az Egyetem a Kbt. 5.§ (1) bekezdésének c) pontja alapjin, mint koltségvetési szerv tartozik
a Kbt. hatélya ala.

2) A szabdlyzat alapvetéen az Egyetemre vonatkozd sajitos és kiilonds szabdlyokat
tartalmazza, ezért azt a Kbt.-vel és a vonatkoz6 végrehajtdsi rendeletekkel, egyéb jogszabalyokkal,
az Eurdépai Uni6é intézményeinek kozbeszerzési targyd rendeleteivel, irdnyelveivel, a
Kozbeszerzések Tandcsa ajinlédsaival, tdjékoztatdival egyiitt kell alkalmazni. Amennyiben a

2 A 04/2017. sz kancelldri utasitdssal médositva, 2017. 04. 05. napjatdl hatalyos.
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szabdlyzat valamely rendelkezése jogszabdlyvdltozds miatt jogszabdlyba iitkozik, ugy az ilyen
rendelkezés helyett a jogszabédly megfelel6 rendelkezését kell alkalmazni.

3) A kozbeszerzési eljarasnak a Kbt.-ben meghatdrozott szabdlyaitdl csak annyiban lehet
eltérni, amennyiben azt a Kbt. kifejezetten megengedi. Amennyiben a szabdlyzat rendelkezései
eltérést mutatnak a Kbt. kégens rendelkezéseihez képest, igy a Kbt. rendelkezéseit kell alkalmazni.

3.§ Szabalyzat személyi hatalya

(1) Jelen szabdlyzat személyi hatédlya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére €s a
hallgat6i 6nkormdnyzatra (a tovdbbiakban: HOK), valamint az Egyetem valamennyi
alkalmazottjara, fiiggetleniil att6l, hogy az alkalmazas kozalkalmazotti-, vagy egyéb
jogviszonyban torténik.

4. § Szabalyzat targyi hatalya

(1) Jelen szabdlyzatot kell alkalmazni azon beszerzésekben, amelyeket az Egyetem visszterhes
szerz0dés megkotése céljabdl koteles lefolytatni megadott targyd és értékil beszerzések
megvaldsitasa érdekében.

(2) Jelen szabdlyzat tirgyi hatdlya Kkiterjed &rubeszerzésre, épitési beruhdzdsra, épitési
koncesszidra, szolgdltatds megrendelésre, szolgdltatdsi koncesszidra, ha annak értéke a
beszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a kozbeszerzési értékhatarokat, tekintettel a
kozbeszerzési torvény szerinti részekre bontds tilalmara.

(3) A szabdlyzat hatdlya kiterjed valamennyi, a Kbt. hatdlya ala tartoz6 beszerzésre a pénziigyi
forrastdl fliggetleniil.

a) 3A Kbt. hatélya al4 tartozé nem tartozé beszerzésre, illetve nemzeti értékhatart el nem érd
beszerzések esetében az Egyetem Beszerzési Szabdlyzatiban és a 459/2016. (XII.23.)
Korm.rendeletben foglaltak az iranyadoéak.

(4) Az értékhatarokat a Kozbeszerzési Hatésag minden évben kozzé teszi a Kozbeszerzési
ErtesitSben.

(5) Az Egyetem beszerzései lehetnek:

a) kozbeszerzési eljards lefolytatasaval végrehajtott beszerzések, ezen beliil kozpontositott
kozbeszerzés hatélya ala tartozo, illetve nem tartoz6 beszerzések;

b) kozbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkiil végrehajtott beszerzések.

3 A 04/2017. sz. kancellari utasitdssal médositva, 2017. 04. 05. napjatdl hatdlyos.
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I1. Fejezet: Eljaro és eljarasba bevont személyek, szervezetek és hataskoriik

5. § Eljaro és az eljarasba bevont személyek, szervezetek

Az Egyetem kozbeszerzési tevékenységének irdnyitdsa a kancelldr feladat- €s hataskorébe

tartozik.

A kozbeszerzési eljarasban részt vevo személyek és testiiletek:

a) kancellar;

b) gazdasigi igazgato;

¢) kozbeszerzési referens;

d) Kozbeszerzési Birdlobizottsag.

*A Kozbeszerzési Birdlobizottsdg allandé tagjai:

a) elnok: gazdasagi igazgatd: pénziigyi szakértelem,;

b) kozbeszerzési referens: kozbeszerzési szakértelem;

¢) jogtandcsos: jogi szakértelem

5 A Kozbeszerzési Birdlobizottsdg nem dllandé tagjai, de kotelezéen bevonandok:

a) a kozbeszerzés targya szerinti eljardsba bevont szakértd munkatérs, adott szakteriileten
jartas szakember (a tovdbbiakban: a beszerzés targya szerinti szakértd);

b) Egyéb valamilyen okbdl kifolydlag sziikséges szakember

A szakmai szakértOt a kozbeszerzés targya szerint a kancelldr jeloli ki.

A kozbeszerzési eljards elOkészitése és lefolytatdsa sordn a Kozbeszerzési Birdlobizottsag
allandé és a kozbeszerzés targya szerinti bevont szakértd tagjai egylittmiikodésre kotelezettek.

A Kozbeszerzési Birdlobizottsdg tagjai minden kozbeszerzési eljards meginditdsa eldtt
kotelesek Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot aldirni.
Az dsszeférhetetlenségi nyilatkozatokat a kozbeszerzési referens kéri be és Orzi.

6. § A szabalyzattal kapcsolatos felelosségek és kotelezettségek

A kancelldr felelds a jelen szabdlyzat elkészitéséért és kiaddsaért.

&)

2)

A kancellar koteles biztositani, hogy
a) a kozbeszerzési eljardsok vonatkozd jogszabdlyoknak megfeleld lefolytatdsdhoz a
szitkséges feltételek rendelkezésre dlljanak;

b) a szabdlyzat mindenkor feleljen meg a vonatkozd jogszabdlyok daltal tdmasztott
kovetelményeknek;

c) a szabdlyzatban eldirt rendelkezések megszegésére vonatkoz6 minden értesiilés
kivizsgalasra keriiljon; és az értesiilés alapjan kezd6dd vizsgalat az eset 0sszes koriilményére
terjedjen ki.

A jelen szabdlyzat és modositasainak el6készitése a kozbeszerzési referens feladata a kancellar

kozremiikddésével, a szabdlyzat Szendtus elé terjesztése a kancellér feladata.

4 A 04/2017. sz. kancelldri utasitdssal médositva, 2017. 04. 05. napj4tdl hatalyos.
> A 04/2017. sz. kancelléri utasitdssal médositva, 2017. 04. 05. napjatdl hatdlyos.
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7. § Dontéshozo

A kancelldr a kdzbeszerzési eljardsok dontéshozoja.

ey
@)

3)

“4)

6]
2

3)

A kancellar nem lehet a Kozbeszerzési Biralobizottsag tagja.

Abban az esetben, ha a kancellir Osszeférhetetlen valamely kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban helyette az dltala megbizott személy (a birdl6 bizottsdg tagjait nem bizhatja meg)
jar el.

°A dontéshozoé feladata:

a) jovdhagyja a kozbeszerzési tervet, annak modositdsat, az éves statisztikai dsszegezést;

b) kijeloli az eljarasban résztvevd személyek korét;

c) jovdhagyja a feleldsségi rendet;

d) dont a kozbeszerzési eljards lefolytatdsarol;

e) jovdhagyja a kozbeszerzési referens, a kozbeszerzési szakértd és a birdlobizottsag altal
elokészitett eljarasindité dokumentumokat (ajanlati felhivds, dokumenticio);

f) utasitist ad — sziikség esetén — az Osszefoglald tdjékoztatas elkészitésére és jovahagyja azt;

g) dont az eljardst indit6 dokumentumok mddositdsardl, az ajanlattételi hatdrido
meghosszabbitdsardl, az eljarast indit6 felhivds — vagy két szakaszbdl 4116 eljards esetén az
ajanlattételi felhivas — visszavondsarol;

h) a Kozbeszerzési Birdlobizottsag allasfoglaldsa és dontési javaslata alapjan dont az ajanlat
érvénytelenné nyilvanitdsardl, illetve az ajanlattevo kizardsarol, meghozza az eljarast lezaro
dontést;

1) dont a kozbeszerzési szerz0dések megkotésérol és aldirja azokat;

j) kozbeszerzési eljards ellen kezdeményezett jogorvoslati eljards esetén kijeloli az egyetem
képviseldjét.

A gazdasagi igazgatd a (3) bekezdés e) pontjdban koriilirt kozbeszerzési szerzddést

pénziigyileg ellenjegyzi.

8. § Igénylo szervezeti egység

Az Igénylé szervezeti egységek: az Egyetem szervezeti egységei, a Hallgatéi Onkormdanyzat

(tovabbiakban: szervezeti egység).

"Minden igényld szervezeti egység vezetSje jelen szabdlyzat szerint koteles a szervezeti

egységére vonatkozé kozbeszerzési javaslatot eldkésziteni.

A jovdhagyott igények alapjin 6sszedllitja a dokumentécid, ismertetd miiszaki, szakmai részét:

a) részt vesz a részvételre jelentkezdk, ajanlattevok részére esetlegesen biztositott helyszini
bejardson, konzulticion;

b) elvégzi az ajdnlatok eldzetes miiszaki, szakmai értékelését, errdl jelentést készit;

c) részt vesz a kozbeszerzési targyaldsi forduld(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkérd részérdl a
miszaki, szakmai feltételekrdl torténd targyaldshoz sziikséges megfeleld szakértelemmel
és dontési kompetencidval rendelkezd személy legyen jelen a targyalds(ok)on.

® A 04/2017. sz. kancelléri utasitdssal médositva, 2017. 04. 05. napjatdl hatdlyos.
7 A 04/2017. sz. kancelléri utasitdssal médositva, 2017. 04. 05. napjatdl hatdlyos.
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(4) Az igényld szervezeti egység koteles a Kozbeszerzési Biralobizottsdg, valamint a

®)

A
6]

@)

3)

)

kozbeszerzési referens vagy kozbeszerzési szakértd munkdjit segitve egyiittmiikodni a
kozbeszerzési eljaras lefolytatdsaban.

8 Az igényld szervezeti egység biztositja az igényelt kozbeszerzési eljards targyszerinti
szakértdjét, melynek feladatai az aldbbiak:

a) feladata az adott kozbeszerzés becsiilt értékének meghatirozasdnak dokumentdldsa
(Kbt. 28. § (2) bekezdés) az egybeszamitasi kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt.

16-19. §);
b) elkésziti a kozbeszerzési muszaki leirast;
c) javaslatot tesz a miiszaki, illetve szakmai alkalmassagi feltételekre;
d) kiegészito tajékoztatds esetén megvalaszolja a miiszaki, szakmai kérdéseket;
e) ellendrzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az eldirt miiszaki, szakmai alkalmassagi
feltételeknek valo megfelelését;
f) ellendrzi, hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerzodés targyara figyelemmel

aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz-e az értékelési szempontként figyelembe vett
ar vagy koltség, vagy azoknak valamely 6ndll6an értékelésre keriilé eleme tekintetében.
Amennyiben megéllapitja, hogy az ajanlat a megkdtni tervezett szerzodés targyara
figyelemmel ardnytalanul alacsony Osszeget tartalmaz, uigy elkésziti a Kbt. 72. § szerinti
indokolas kérést, illetve sziikség esetén a tovabbi indokolés kérést;

g) miiszaki szakmai szempontbol dontési javaslatot készit az
ajanlatokrol/jelentkezésekrdl (pl.: miiszaki jellegii értékelési részszempont);
h) ellenérzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok meglétét, valamint

azok tartalmat, {irasbeli javaslatot készit az ajdnlatok miiszaki elbirdldsaval (pl.
érvényességével, hidnypodtlasidval, nem egyértelmii tartalmdnak tisztdzdsival)
kapcsolatosan a Kozbeszerzésért felelds személynek.

9. § Kozbeszerzési Biralobizottsag

Kozbeszerzési Birdlobizottsag az Egyetem szervezetén beliil miikodo fiiggetlen testiilet.

A Kozbeszerzési Birdlobizottsag Osszetételét jelen szabdlyzat 5. § rendelkezései hatdrozzak
meg.

A Kozbeszerzési Birdlobizottsdg tagjai a kancelldr dltal aldirt megbizélevél alapjan végzik
munkdjukat.

A Kozbeszerzési Birdlobizottsag testiiletként miukodik, dontéseit iilésein hozza. A
Kozbeszerzési Birdlobizottsag iiléseit sziikség szerint tartja, melyet az elnok hiv ssze, az iilés
céljainak megjelolésével. A Dbizottsdg hatdrozatait egyszerli sz6tobbséggel hozza.
SzavazategyenlOség esetén a Kozbeszerzési Birdlobizottsdg elndkének szavazata dont. A
bizottsdgi munkardl jegyzOkonyv késziil, amelynek mellékletét képezik a tagok indokoldssal
ellatott, és aldirt birdlati lapjai.

A Kozbeszerzési Birdlobizottsdg feladata a kozbeszerzési referens kozremiikodésével:

a) a felhivds, a dokumentici6 és a miiszaki leirds tervezetének jovahagydsa;
b) az értékelési részszempontok, azok silyszdmdnak, tovdbbd az értékelés sordn adhat6
pontszamok alsé és fels6 hatardnak meghatirozasa;

A

04/2017. sz. kancellari utasitdssal modositva, 2017. 04. 05. napjat6l hatélyos.
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c) az értékelési részszempontok szerinti értékelési szamitasi modszer meghatarozasa;

d) afelhivas esetleges médositasanak €s helyesbitésének jovahagyasa;

e) a bontdsi eljaras lefolytatdsa és az eljards hitelesitése;

f) a jelentkezések/ajanlatok hidnyossdgainak megallapitdsa;

g) sziikség esetén a hidnypotlasi felhivds, indokolds kérés, felvildgositas kérés ill. a szamitasi
hiba javitdsardl szo616 tajékoztatd osszedllitdsa a kbzbeszerzEsi referenssel egyiittmiikodve;

h) a  jelentkezOk/ajanlattevok  alkalmassdgdnak,  illetve  alkalmatlansdgédnak, a
jelentkezések/ajanlatok érvényességének, illetve érvénytelenségének megéllapitasardl
javaslat készitése a dontéshozé felé;

1) targyaldsos eljards esetén a targyalds(ok) lefolytatdsa;

j) az ajénlatok/jelentkezések a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése szerinti birélata;

k) a dontési javaslat Osszedllitdsa és jovahagydsra torténd eldterjesztése;

1) eldzetes vitarendezési kérelem esetén kialakitja és képviseli az egyetem allaspontjat;

m)jogorvoslati eljards meginditdsa esetén az egyetem alldspontjdnak kialakitdsa.

(5) A Kozbeszerzési Birdlobizottsdg munkdjanak eredményességéért és feladatainak maradéktalan
elvégzéséért a Kdzbeszerzési Birdlobizottsag elndke a felelds.

10. § A kozbeszerzési referens feladata
(1) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsara foszabdly szerint a kozbeszerzési referens jogosult.

(2) A kancelldr donthet ugy, hogy a kozbeszerzési eljards lebonyolitdsara kiils6 szakértdt kér fel.
Ez esetben a (3) bekezdésben meghatirozott feladatokat az a)-b), e)-f), y) pontok kivételével
a kiils6 szakértd koteles teljesiteni.

(3) A kozbeszerzési referens feladatai a birdlobizottsdg valamint a kozbeszerzési tandcsadd
kozremiikbdésével (amennyiben van):

a) az éves kozbeszerzési terv elokészitése;

b) az egyes kozbeszerzési eljarasok, az igényld szervezeti egység altal megadott, irdsban
dokumentéltan meghatdrozott becsiilt értéke alapjan az eljaras fajtdjara vonatkoz6 javaslat
elkészitése;

c) az eljardst megindité felhivds és a dokumenticié (miiszaki leirds) tervezetének
Osszedllitisa a birdlobizottsdg kozremiikodésével,

d) a Kozbeszerzési Birdlobizottsdg tagjai titoktartdsi és  Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatainak beszerzése az adott eljaras eldkészitése sordn;

e) az eljards minden szakaszdban az eljardsi cselekmények dokumentdldsa és a
jegyzokonyvek elkészitése;

f) “az eldirt hirdetmények kozzétételére vonatkozé kérelmek elektronikus tton torténd
benytjtisa a Kozbeszerzési FErtesité Szerkesztobizottsdgihoz; az Osszefoglald
tdjékoztatds Kozbeszerzési Hatésdgnak torténd megkiildésérdl, valamint, az
ajanlati/ajanlattételi felhivdsnak vagy targyaldsi meghivonak az ajinlattevék részére

® A 04/2017. sz. kancelléri utasitdssal médositva, 2017. 04. 05. napjatdl hatdlyos.
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torténd megkiildésérdl, a Kbt.-ben eldirtak szerint a Kozbeszerzési Hatdsdg
tdjékoztatasarol;

g) akozzétételi dijak megfizetésérdl valé gondoskodas;

h) a dokumentéci6 sziikséges példanyszdmban torténd eldallitisa, és annak biztositdsa, hogy
a dokumentici6 a felhivasban megjeldlt helyen és iddpontban rendelkezésre alljon;

1) azegyes eljarasi cselekményekkel kapcsolatos ajanlatkérdi dontések, értesitések, meghivok
kikiildése;

j) konzulticid, helyszini bejarast esetén annak megszervezése, jegyzokonyv készitése;

k) a kozbeszerzési eljards sordn feltett kérdésekre adandd vdlaszok Osszedllitdsa, sziikség
esetén szakértok bevonasaval;

1) ajelentkezések/ajdnlatok dtvételének adminisztraldsa és a bontds idépontjdig azok sértetlen
megOrzése;

m) '°a bontdsi eljards levezetése és jegyzOkonyvezése;

n) a Kozbeszerzési Birdlobizottsag iiléseinek megszervezése, jegyzokonyvezése, tovabba
részvétel a Kozbeszerzési Birdlobizottsdg munkdjdban, a bizottsdgi tagok szakmai
munkdjdnak tdmogatdsa;

0) targyaldsos eljards esetén a targyalds(ok) jegyzOkonyvezése;

p) a kizart vagy érvénytelen jelentkezést/ajanlatot benyujtd jelentkezdk/ajanlattevok irdsbeli
értesitése;

q) amennyiben késziil, dgy a Kozbeszerzési Birdlobizottsdgi tagok birdlati lapjanak
beszerzése;

r) dontés-elokészito dokumentacid Osszeallitasa;

s) az Osszegezés €s a tdjékoztatd(k) osszedllitdsa;

t) az Osszegezés megkiildése az ajanlattevoknek;

u) a szerz6dés megkotésérol, esetleges mddositasardl, illetve teljesitésérdl szol6 tdjékoztato,
tovabbd az éves statisztikai Osszegezés elkészitése;

v) a kozbeszerzési eljarasok dokumentumainak nyilvantartdsa, a Kbt.-ben el6irt hatariddig
torténd megdrzése, irattrba helyezése;

w) a Kozbeszerzési Hatdsdg, a Kozbeszerzési Dontébizottsdg vagy mads ellendrzésre
feljogositott szervezet felé a kdzbeszerzésre vonatkozo6 adatszolgéltatds teljesitése;

x) eldzetes vitarendezési kérelem esetén elokésziti az egyetem dllaspontjanak kialakitdsdhoz
szitkséges dokumentumokat;

y) jogorvoslati eljards meginditdsa esetén az eljards dokumentumainak tételes iratjegyzékkel
torténd Osszedllitdsa és hatdridore torténd megkiildése (dtadasa);

z) anyilvdnossag biztositdsa korében gondoskodik a Kbt. 43. § szerinti kozzEétételrdl;

aa) minden olyan tovabbi, dontést nem igényld adminisztrativ cselekmény megtétele, amelyet
jelen Szabdlyzat vagy a Kozbeszerzési Birdlobizottsag elnoke a feladatkorébe utal;

zs) kiils6 szakértd bevondsa esetén az el6z6 pontban foglalt, de nem az 6 feladatkorébe tartozd
feladatok teljesitése a kdozbeszerzési referens feladata.

11. § Gazdasagi Osztaly pénziigyi feladatai

10°A 04/2017. sz. kancelldri utasitdssal médositva, 2017. 04. 05. napjatdl hatélyos.
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(1) Gondoskodik a hirdetmények Kozbeszerzési Ertesitében valé kozzétételi koltségeinek a
kozbeszerzési referens altal kért értékben és idOpontban torténd atutalasarol.

2) Ha az eljardsban val6 részvétel ajanlati biztositék addsdhoz kotott, nyilvantartja az
ajanlatkérd altal rendelkezésére bocsatott dijak mértékét és a rendelkezésre bocsatds idépontjat.
Gondoskodik az ajinlati biztositék - vagy ha az kotelezd, az ajanlati biztositék kétszeres 6sszegének
- visszafizetésérol.

3) ' P4lyszati forrasb6l megvalésulé beszerzések esetén a palydzat pénziigyi vezetje
figyelemmel kiséri az eldirt biztositékok megfeleld idépontban torténd rendelkezésre bocsatasat,
tovabbd intézi a biztositékokkal kapcsolatos pénziigyeket:

a) igazolja a sziikséges fedezet rendelkezésre allasat;

b) javaslatot tesz a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételekre;

c) feladata a fizetési feltételek szabdlyozasa €s a pélydzati elszdmoldsrdl valé gondoskodas;
d) az eljards eredményérdl szOl6 dontést megeldzden igazolja a sziikséges fedezet

rendelkezésre éllasat, vagy jelzi a fedezet hidnyat

4 A kozbeszezési szerz6dés szerinti ellenszolgaltatds teljesitésénél betartja a jogszabdlyok
teljesitésre vonatkoz6 rendelkezéseit.

&)

12. § Felelos akkreditalt kozbeszerzési tanacsado'?
(1) Az Egyetem az eljarasok lefolytatdsdba jogosult kozbeszerzési tanacsadot bevonni.

(2) Az Egyetem koteles a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbdl megvaldsuld, valamint
drubeszerzés és szolgdltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési beruhdzas
esetén az Otszdzmillié forintot elérd értékli kozbeszerzési eljardsba felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadot bevonni.

(3) Az Egyetem megbizdsi szerzodés keretében kozbeszerzési tanacsadot, sziikség esetén
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot foglalkoztathat. A szerzodés értelmében a
kozbeszerzési tandcsadoi tevékenység folyamatos, amelynek keretében a tevékenységeket
fiiggetleniil attdl elldtja, hogy az egyes eljardsok milyen értéki és milyen forrasbol
megvaldsul6 beszerzésre vonatkoznak.

2 22

(4) A fiiggetlen kozbeszerzési tanacsado tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a Ptk.
szabdlyai szerint felel.

(5) Kozbeszerzési tanacsadé bevondsa esetén a kozbeszerzési eljards lebonyolitdsa soran a
kozbeszerzési referenshez tartozé feladatokért a kdzbeszerzési tandcsado a felelds.

(6) A Felelés akkreditalt kozbeszerzési tanacsadok névsordat a Kozbeszerzési Hatésag tartja
nyilvan.

13.§ EKR jogosultsagok!?

1A 04/2017. sz. kancelldri utasitdssal médositva, 2017. 04. 05. napjatdl hatélyos.
12 A 04/2017. sz. kancelldri utasitdssal médositva, 2017. 04. 05. napjatdl hatélyos.
13 A Szendtus-2017/2018. (2018.06.25.) sz. hatdrozatéaval beiktatva, hatdlyos: 2018. junius 26. napjatol
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A Dunadjvarosi Egyetem - a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 6. § (11) bekezdésében foglaltak
szerint - a nevében eljard, az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak korét, valamint az ajanlatkérd
nevében az EKR alkalmazdsdra vonatkozd jogosultsdgok gyakorldsdnak rendjét az aldbbiak szerint
rogziti.
e  Ajanlatkéré részér6l az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: kozbeszerzési referens
e Ajanlatkéré nevében eljaré pl. kozbeszerzési tandcsadd / felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsadd az adott kozbeszerzési eljards lefolytatdsdhoz kapcsolédé feladatok
ellatasdhoz sziikséges mértében jogosult a rendszert haszndlni, és szervezeti rendjén beliil a
feladat ellatasdhoz tovabbi jogosultsdgot biztositani munkavallal6i szdmara.
e Kizdrélag a mindenkori kancelldr és a regisztracidra jogosult személy adhat tovabbi egyedi
jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellatdshoz sziikséges mértékben egyéb munkavallaldk,
kiils6 tandcsadok részére.

I11. Fejezet: A Kozbeszerzések elokészitése

13. § Kozbeszerzési Terv és a statisztikai adatszolgaltatas

(1 Az Egyetem koteles a koltségvetési év elején - legkésébb marcius 31. napjdig - éves
Osszesitett Kozbeszerzési Tervet késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzéseirdl, és azt a
Kozbeszerzési Hat6sdg altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbdzisban kézzétenni.

2) A Szendtus altal jovahagyott belsokoltségvetés és vagyongazdalkodasi terv alapjan kell
a kozbeszerzési tervet elkésziteni.

3) A Kozbeszerzési Tervet a kozbeszerzési referens késziti eld, amelyet a kancellar hagy
JOVA.

4 A Kozbeszerzési Tervet a kozbeszerzési referens minden év marcius 25-ig terjeszti fel a
kancellarhoz jévdhagydsra.

4) A Kozbeszerzési Tervet, €s annak modositasait a kancelldr hagyja jova.

(6) A Kozbeszerzési Terv elkészitése elott az egyetem indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet
a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

7 A Kozbeszerzési Terv nem vonja maga utdn az abban megadott kbzbeszerzésre vonatkozé
eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét. Az egyetem tovabba a kozbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kzbeszerzésre vonatkozé eljarast is
lefolytathatja, ha az dltala el6re nem l4that6 okbdl eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb viltozas
meriilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb
véltozas felmeriilésekor, megadva a médositds indokat is.

®) Az Egyetem koteles a Kozbeszerzési Hatésdg vagy a jogszabdlyban az ajanlatkérd
ellendrzésére feljogositott szervek kérésére a kozbeszerzési tervét megkiildeni.

) Amennyiben olyan beszerzési igény meriil fel barmelyik szervezeti egységnél, amely nem
szerepel az elOzetes jelentésben, azt az igény felmeriilésekor haladéktalanul meg kell kiildeni a
kancellarnak.

(10) A Kozbeszerzési Terv az év kozben felmeriilé igényekkel médositani kell.

(11) A Kozbeszerzési Tervet, valamint annak mddositidsit a Kozbeszerzési Hatdsdg 4ltal
miikodtetett Kozbeszerzési Adatbdzisban kozzé kell tenni.

(12) A targyévet kovetden el kell késziteni az éves statisztikai 6sszegezést, melyre a hatdlyos
jogszabaly eldirdsait kell alkalmazni.
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14. § Kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

Q8 Az Egyetem minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak elokészitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerzodés teljesitéséig terjedden - irdsban koteles dokumentalni.

2) A kozbeszerzési referens koteles gondoskodni arrdl, hogy az adott kozbeszerzési eljaras
valamennyi eljarasi cselekménye dokumentalt legyen, és valamennyi beérkezett, illetve kikiildott
irat iktatdsra keriiljon az Egyetemen alkalmazott egységes iktatdsi rendszeren keresztiil.

3) A papir alapti dokumentdlds és a megdrzés a kbzbeszerzési referens feladata. A papir alapu
dokumentécidk 6rzési helye Dunatijvéros, Tancsics M. u. 1/A. sz. alatti F6épiiletében taldlhat6.

(4) A kozbeszerzési referens koteles a mindenkor hatdlyos Kbt.-ben meghatdrozott, a
kozbeszerezési eljards sordn keletkezett, és kotelezOen kozzéteendd dokumentumokat
elektronikusan a Ko&zbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban vald
kozzétételrdl haladéktalanul gondoskodni.

4) Az Egyetem koteles a Kozbeszerzési Hatosdg vagy az illetékes szervek kérésére a
kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni. Az iratok hatdridon beliil torténd megkiildésérol
a kozbeszerzési referens gondoskodik.

(6) 4Az iizleti titoknak mindsitett adatokat és informdcidkat bizalmasan kell kezelni. Minden
egyéb adat és informécid, igy kiillonOsen az eljards alapjan megkotott szerz0dés tartalma — az
informécids onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrdl szolo 2011. évi CXII. torvény
rendelkezéseire figyelemmel - kézérdekii adatnak mindsiil.

IV. Fejezet: A kozbeszerzési eljaras rendje

15. § Kozbeszerzési eljaras inditasanak feltételei

@) A kozbeszerzési eljards akkor indithatd, ha az egyetem rendelkezik a szerz6dés teljesitését
biztosité anyagi fedezettel vagy olyan biztositékkal, hogy a teljesités idOpontjdban az anyagi
fedezet rendelkezésére fog dllni.

2) A kozbeszerzési eljards inditisa a 1. szamd melléklet kitoltésével valamint a hozza
kapcsol6dé dokumentumok eldallitdsdval. A kitoltott és aldirt adatlapot a pénziigyi ellenjegyzés és
a sziikséges engedélyezés utdn a kozbeszerzési referens részére kell dtadni a beszerzést koordindld
személynek. Amennyiben a beszerzés értéke meghaladja a brutté 50.000 Ft-ot az eldzetes
jovahagyott kotelezettségvallalasi bizonylatot is mellékelni kell az adatlap mellé. Az ajanlattevok
kozvetlen felhivasaval indul6 eljards esetén az adatlaphoz csatolni kell a meghivasra javasolt
ajanlattevok listajat.

3) A Kbt. 28. § (2) bekezdésében leirtak szerint a kozbeszerzési eljarast kezdeményezdnek
frasban dokumentdlnia kell a becsiilt érték meghatirozisat.

16. § Kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje

14 A Szendtus 18-2020/2021. (2020.09.01.) sz. hatdrozatdval beiktatva, hatdlyos: 2020. szeptember 2. napjatol
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(1) A kozbeszerzési eljards jogszerliségéért, illetve a kiillonbozd eljardsi cselekmények

végrehajtasaért az eljarasban kozremiikodd személyek feleldsséggel tartoznak.

(2) A kozbeszerzési eljarast a Kbt. és a vonatkozd végrehajtisi rendeletek szabdlyai alapjan kell
lefolytatni, kiilonos figyelemmel az elektronikus kozbeszerzés részletes szabdlyairdl szolo
424/2017. (X1I. 19.) Korm. rendelet szabdlyaira.

17. § Eljaras meginditasa és dokumentacio készitése
(1) A kozbeszerzési eljaras akkor indithaté meg,

a) amennyiben a beszerzéshez sziikséges forrds az Egyetem rendelkezésére All,
Eurdpai Uni6 finanszirozdsdval és minisztérium altal kozponti koltségvetési timogatasbol
megval6dsul6 projektek esetén a Kbt. 53.§ (6) bekezdése szerint, a palyazat nyertességérol
sz016 levél megérkezése, illetve a tdimogatdsi szerz0dés megkotése utan.

b) amennyiben jelen Szabdlyzat 16.§-a szerinti dokumentumok rendelkezésre dllnak.

c) amennyiben a megfelelé hatésdg az eljardst jovdhagyta (Miniszterelnokség,
Nemzeti Kommunikdciés Hivatal, Kézbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag).

d) amennyiben a Kbt. 28. § szerinti becsiilt értéket alatdmaszté dokumentumok
rendelkezésre allnak.

Ezen dokumentumok elkészitése a témaszam felelos a feladata.

2) Az eljarast megindité hirdetmény kozbeszerzési referens éaltali jovdhagydsa nélkiil a
kozbeszerzési eljards nem indithaté meg.

3) A kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsa a kozbeszerzési tanadcsado (bevondsa esetén), illetve
a kozbeszerzési referens feladata.

@) A hivatalos kozbeszerzési tandcsadé minden kozbeszerzéshez kijeldl egy kapcsolattartot,
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aki a teljes eljards lefolytatdsaért felelds.

4) A kancelldr legkésObb a kozbeszerzési eljards elokészitésének megkezdésekor felkéri az
eljardsba bevonandd, a kozbeszerzési eljards tdrgya szerinti szakmai szakértot, aki felelds a
kozbeszerzés muszaki leirdsanak elkészitéséért.

(6) Az Egyetem és a kozbeszerzési tandcsadd kapcsolattartéi kozott a kommunikacid
kozvetleniil torténik, azonban minden informécié-csere rdsban, e-mail forméjdban kell, hogy
torténjen. Az e-mail kiilddje minden esetben koteles mésolati cimzettként az egyetem kdzbeszerzési
referensét megjelolni. Az Egyetem kozbeszerzési referense tudta nélkiil ajanlati/részvételi felhivas
nem jelenhet meg a Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban, sem
egyéb mas helyen (ide értve az ajanlattevdi kor részére torténd megkiildést is).

@) A Kozbeszerzési Terv és a kozbeszerzés becsiilt értéke alapjan a kdzbeszerzési tandcsado
vagy a kozbeszerzési referens meghatirozza a Kbt. eldirdsainak megfeleld eljarasi rendet, valamint
az eljaras fajtajat.

(®) A kozbeszerzési referens a szakmai szakértd altal dtadott miiszaki leirds alapjan elokésziti
a beszerzéshez tartozé egyedi megrendelést és tovdbbitja a jogi szakértd és/vagy a kdzbeszerzési
tandcsado felé, aki az egyedi megrendelés és miiszaki leirds alapjan elkésziti, elkészitteti a
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kozbeszerzési szerzodés tervezetét. A kdzbeszerzEsi referens az egyedi megrendelést tovabbitja a
hivatalos kdzbeszerzési tandcsado felé.

&) A kozbeszerzési tandcsadd az datadott iratok alapjan elkésziti az ajdnlati felhivést
(tovabbiakban: ajanlati felhivas) vagy részvételi felhivdst és tovabbitja a kozbeszerzési referensnek.
Amennyiben az eljardsban hivatalos kdzbeszerzési tandcsaddé nem vesz részt, a kozbeszerzési
referens nem készit egyedi megrendel6t, hanem maga késziti el az ajanlati/részvételi felhivast.

(10) A végleges ajanlati/részvételi felhivast megjelenésre kiildés, illetve hirdetmény kozzététele
nélkiil inditott harom 4rajanlatos kozbeszerzési eljards esetében az ajanlat-tevok felé megkiildés
eldtt, a kozbeszerzési referens, vagy a hivatalos kozbeszerzési tandcsado a kozbeszerzési referensen
keresztiil koteles eljuttatni azt ismételt egyeztetésre a szakmai feleldsnek és a jogdsznak/iigyvédi
irodanak.

(11) A szakmai felelds koteles az ajanlati/részvételi felhivas miiszaki részét, kiiléndsen az ott
meghatdrozott mennyiségeket 6sszevetni a miiszaki dokumentdcidban foglaltakkal, palydzat esetén
a pélydzati dokumenticioban meghatdrozott véllaldssal, sziikség esetén egyeztetni a palydzat
felelosével. A jogi szakértd és/vagy a kozbeszerzési tandcsadd koteles a szerzddéstervezetet
ismételten Osszevetni az ajanlati/részvételi felhivdssal, ellentmondds esetén a kozbeszerzési
referenssel egyiitt az ellentmondast megsziintetni.

(12) A jogi szakértelemmel rendelkezd birdlobizottsagi tag feladatai az alabbiak:

a) elkésziti a kdozbeszerzési eljaras alapjan kdtendd szerz0dés tervezetét;

b) jogi kérdésekben allast foglal;

c) részt vesz a kozbeszerzési targyaldsi fordulé(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkérd részérdl a
jogi feltételekrdl torténd targyaldshoz sziikséges megfeleld szakértelemmel és dontési
kompetencidval rendelkezd személy jelen legyen a targyalds(ok)on;

d) elkésziti a kbzbeszerzési eljards alapjan megkodtendd szerzddés végleges véltozatat;

e) sziikség esetén megvizsgilja a szerzOdésmodositas lehetdségét és elkésziti a sziikséges
dokumentumokat.

(13) A kozbeszerzési eljards meginditdsaért, az ajanlati/részvételi felhivas és a kozbeszerzési
dokumentumok (tovabbiakban dokumenticid) elkészitéséért és kozzétételéért a kozbeszerzési
tandcsadd, amennyiben ilyen az eljardsban nem vesz részt a kozbeszerzési referens a felelds.

(14) A dokumentacié kozbeszerzési részének elkészitéséért a kozbeszerzési tanacsado illetve az
egyetem kozbeszerzési referense, mig a kdzbeszerzés targya szerinti miiszaki részért az eljarasba
bevont szakmai szakértd, a szerz0dés tervezet elkészitéséért a jogi szakértd és/vagy a kozbeszerzési
tandcsado felelds.

(15) A miuszaki leirds elkészitéséért a szakmai szakértd a felelds, koteles biztositani a
kozbeszerzés targydra tekintettel a megfeleld szakértelmet. A miiszaki leirds kidolgozdsa sordn a
szakmai szakértd megvizsgalja, és lehetdség szerint alkalmazza a zold kozbeszerzésre vonatkozé
kornyezetvédelmi szempontok beépitését.

(16) A kozbeszerzési szerz0dés eldkészitését minden esetben az egyetem biztositja a
kozbeszerzési tanacsadd részére. Abban az esetben, ha a koOzbeszerzési tanacsado
kozremiikodésével torténik az eljards, kiillon megéllapoddsban dontenek a felek arrél, hogy ki
késziti el a szerzddést.
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(17)  Akiegészitd tdjékoztatds megaddsa a kozbeszerzési témakra irdnyuld kérdések tekintetében
a kozbeszerzési tandcsado, illetve a kozbeszerzési referens feladata, mig szakmai témaékra irdnyuld
kérdések tekintetében a szakmai szakértd feladata. A kiegészitd tdjékoztatds tartalmaért a kérdésre
vdlaszolé a felelds. A vdlaszok esetén figyelembe kell venni, hogy a szerzddés tervezet
szovegezésén az eljards lezarasakor mar nem lehet véltoztatni.

18. § Kozbeszerzési szerzodések tartalma

(1) A kozbeszerzési eljardsok sordn megkotésre keriilo visszterhes szerz6désnek, adott
megbizasnak, megrendelésnek, vagy mds hasonld visszterhes maganjogi kotelem irdsba
foglaldsat tartalmaz6 okiratnak az ltalanos adatokon, feltételeken tilmenden tartalmaznia kell
az Avr. 50. § (1) bekezdése alapjdn az aldbbiakat:
a) a szakmai, muiszaki teljesités mennyiségi €s mindségi jellemzdinek meghatarozasat,
hataridejét,
b) a kifizetendd Osszeget vagy a szamldzds alapjaul szolgdlé egységarat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,
c) a kifizetés hatdridejét, tobb év eldirdnyzatai terhére véllalt kotelezettség esetén
évenkénti iitemezésben, és
d) apénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzo keltezéssel ellatott aldirdsat.
(2) A kozponti koltségvetési kiadasi eldirdnyzatok terhére jogi személlyel, jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezettel, egyéni vallalkozoval kotott visszterhes szerzodés esetén az (1)
bekezdés szerintieken feliil tartalmaznia kell:
a) aszervezet képvisel9jének nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy atldthatd szervezetnek
mindsiil, valamint azt, hogy
b) a szervezet képviseldje a nyilatkozatban foglaltak véltozasa esetén arrol haladéktalanul
koteles a kotelezettségvallalot tajékoztatni. A valdtlan tartalmud nyilatkozat alapjan kotott
visszterhes szerz0dést a kotelezettségvallald felmondja vagy - ha a szerzddés teljesitésére még
nem kertilt sor - a szerzddéstol elall.

(3) A szerzddés tovabbi tartalmi elemeit a Kbt. hatdrozza meg.

(4) A Szerz6dés megkotésére, és modositasara a Kbt.-ben meghatarozottak szerint keriilhet sor,
melynek sordn a figyelembe kell venni a sziikséges tdjékoztato feladdsi és megjelentetési
kotelezettségeket is. A szerzodésbe foglalhatok olyan rendelkezések, amelyek minden
ajanlattevd szdmdra el6re megismerhetd moédon, egyértelmilen rogzitik a szerzédés
meghatarozott tartalmi elemei késobbi valtozasanak pontos feltételeit €s tartalmét.

(5) A palyézati forrasokbol megvalosuld beszerzések esetén a tdmogatédsi szerzOdésben
meghatarozott egyéb feltételek, eldirdsok a kozbeszerzési eljarasok soran megkotésre keriild
visszterhes szerzodésnek kotelezo tartalmi elemei.

(6) A felek a Kbt dltal meghatdrozott kotelezd mértéket meghaladdan, valamint barmely
mads esetben is kikothetik eldleg nydjtasdnak lehetdségét a szerzodésben.
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19. § Kozbeszerzési szerzédések megkotése!®

(1) Eredményes kozbeszerzési eljards alapjan a szerzodést a nyertes ajanlattevovel - kdzos
ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevokkel - kell frdsban megkotni a kdzbeszerzési eljardsban
kozolt végleges feltételek, szerzOdéstervezet és ajanlat tartalmanak megfelelden.

(2) A szerz8désnek tartalmaznia kell - az eljarés soran alkalmazott értékelési szempontra tekintettel
- a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriiltek.

(3) Ha az ajanlatkérd lehetdvé tette a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, az egyes részek
tekintetében nyertesekkel kell szerzédést kotni.

(4) Az ajanlatkéro csak az eljaras nyertesével kotheti meg a szerzddést, vagy - a nyertes visszalépése
esetén - az ajanlatok értékelése sordn a kovetkezd legkedvezObb ajanlatot tevOnek mindsitett
ajanlattevdvel, ha 6t az ajanlatok elbirdldasarol szol6 irdsbeli Osszegezésben megjelolte.

(5) A nyertes ajanlattevd €s - a (4) bekezdés szerinti esetben - a mdsodik legkedvezdbb ajdnlatot
tett ajanlattevd ajanlati kotottsége az ajdnlatok elbirdldsardl szold irdsbeli Osszegezésnek az
ajanlattevok részére tortént megkiildése napjatol szamitott harminc - épitési beruhdzds esetén
hatvan - nappal meghosszabbodik.

(6) Az ajanlatkérd a szerzO0dést az ajanlati kotottség (5) bekezdés szerinti idétartama alatt koteles
megkdtni. Ha e torvény masként nem rendelkezik, nem kothetd meg azonban a szerz6dés az irasbeli
Osszegezés - ha az Osszegezés javitdsdra keriil sor és az eljards eredményességére, az ajinlat
érvényességére vagy az értékelés eredményére vonatkoz6 adat médosul, a médositott Osszegezés -
megkiildése napjat kovetd tiz napos id6tartam lejartdig, a Kbt. 115. § szerinti eljards esetén az
irasbeli 6sszegezés megkiildése napjat kovetd ot napos idétartam lejartaig.

(7) Ha jogorvoslati kérelmet [Kbt. 148. § (2) bekezdés] vagy kezdeményezést [Kbt. 152. §]
nydjtanak be, a szerzddést - a (3) bekezdés szerinti esetben a jogorvoslati eljarissal érintett részre
vonatkoz6 szerzddést - az ligy érdemében hozott vagy a kozbeszerzési ligy befejezését eredményezd
hatdrozat meghozataldig nem lehet megkotni, kivéve, ha a Kozbeszerzési Dontdbizottsdg a
szerz0dés megkotését engedélyezi [Kbt. 156. § (4) bekezdés]. Ha idékozben a nyertes ajanlattevo
ajanlati kotottsége lejart, az ajanlatkérd akkor kothet vele szerzddést, ha a nyertes ajanlattevd
nyilatkozik, hogy ajénlatat fenntartja.

(8) A (6) bekezdéstdl eltéréen az ott rogzitett tiz-, illetve Stnapos idOtartam letelte eldtt is
megkothetd a szerzOdés,

a) ha a nyilt eljardsban, a hirdetménnyel induld, egy szakaszbdl 4ll6 koncesszids beszerzési
eljarasban vagy a Kbt. 117. § szerint lefolytatott, egy szakaszbdl all6 eljardsban csak egy
ajanlatot nyujtottak be;

b) ha a meghivasos, a targyaldsos eljards, a versenyparbeszéd, az innovaciods partnerség eljardsa
sordn, a dinamikus beszerzési rendszer alapjan torténd szerzodéskotés érdekében, a
hirdetménnyel induld, tobb szakaszbdl all6 koncesszids beszerzési eljardsban vagy a Kbt. 117.
§ szerint lefolytatott, tobb szakaszbdl all6 eljarasban csak egy ajanlatot nytjtottak be, és ha az

15 A 04/2017. kancelléri utasitassal médositva, 2017. 04. 05. napjatdl hatdlyos.
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eljarasban volt érvénytelen részvételi jelentkezés vagy sor keriilt kizdrdsra, az erre vonatkozo
dontés ellen a jogorvoslat kezdeményezésének hatarideje az érintettek szamadra lejart, vagy a
dontést a Kdzbeszerzési Dontdbizottsag jogszeriinek itélte;

c) ha a hirdetmény nélkiili tirgyaldsos eljarast a Kbt. 98. § (2) bekezdés e¢) pontja alapjan
inditottak;

d) akeretmegallapodds alapjdn torténd beszerzés esetében, kivéve, ha a kozbeszerzés a verseny
Ujranyitasdaval valosul meg, és ennek sordn tobb ajanlatot nydjtanak be;

e) ha a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarast a Kbt. 98. § (2) bekezdés c)-d) pontja, (3)
bekezdése vagy (4) bekezdés b)-d) pontja alapjan, egyetlen ajanlattevd felhivasaval a Kbt. 98.
§ (5) bekezdése szerint vagy a hirdetmény nélkiili koncesszids beszerzési eljardst a Kbt. 128.
§ (1) bekezdése a) pontja alapjan inditottak, és a Kbt. 152. § (3) bekezdése szerinti hataridében
a Kozbeszerzési Hatosdg elnoke nem élt a jogorvoslati eljards meginditdsdnak jogdval;

f) haa Kbt. 115. § szerinti eljardsban csak egy ajanlatot nyujtottak be.

(9) Az ajanlatkérd a nyertes ajanlattevovel szemben csak abban az esetben mentesiil a szerzodés
megkotésének kotelezettsége aldl, valamint a nyertes ajanlattevd az (5) bekezdésben meghatarozott
id6tartam alatt akkor mentesiil szerz8déskotési kotelezettsége aldl (szabadul ajanlati kotottségétdl),

/////

korén kiviil esd és dltala eldre nem lathatd koriilmény miatt a szerz6dés megkotésére vagy
teljesitésére nem lenne képes, vagy ilyen koriilmény miatt a szerzddéstdl vald elédlldsnak vagy
felmonddasnak lenne helye.

20. § A szerzo6dés teljesitése

(1) A Kbt. 135-136.§ rendelkezéseiben megfogalmazottak szerint.

(2)  'SA szerzédés teljesitése sordn — a kozpénzekkel vals felelds gazddlkodds elvének
érvényesitésére tekintettel - az ajanlatkéré koteles dokumentdlni a szerzddés teljesitésére
vonatkozé adatokat. A dokumentédldsnak ki kell térnie azon szerzddéses kotelezettségek
teljesitésére, amelyeket a kozbeszerzési eljarasban az értékelés sordn figyelembe vett, valamint
minden, a szerzddésben foglaltaktdl eltérd teljesitésre, annak okaira és — adott esetben - a
szerzOdésszegéssel kapcsolatos igények érvényesitésére. A dokumentdlds alatt a felsoroltak
ellendrizését is érteni kell. E feladatot a teljesités igazoldsért felelds személynek kell
teljesitenie.

21. § A szerzdés modositasa

(1) A Kbt. 141.§ rendelkezésében megfogalmazottak szerint.

22. § A szerzodéssel kapcesolatos tajékoztatasi kotelezettség

16 A Szendtus 85-2015/2016. (2016.03.16.) sz. hatdrozatdval beiktatva, hatdlyos: 2016. marcius 17. napjatol.
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1 Az ajanlatkéré a Kozbeszerzési Ertesitében koteles kozzétenni az eljaras eredményérol
sz016 tdjékoztatdt és a szerz0dés mddositasardl szolo tajékoztatot.
2) A kozbeszerzési referens koteles a Kozbeszerzési Hatosag dltal miikodtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban - amennyiben az Adatbazisban val6 kozzététel valamely okbdol nem lehetséges a
sajat vagy fenntartdja honlapjan — koézzétenni az alabbiakat:
a) a kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzOdéseket a szerzodéskotést kovetden
haladéktalanul;
b)  aszerzddés teljesitésére vonatkozo kovetkezo adatokat:
ba) hivatkozdst a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil induld
eljarasok esetében felhivésra),
bb) a szerz6do6 felek megnevezését,
bc) azt, hogy a teljesités szerz6désszerl volt-e,
bd) a szerz8dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert
id6pontjat,
be) tovdbb4 az ellenszolgdltatas teljesitésének id6pontjat,
bf) és a kifizetett ellenszolgaltatds értékét.
A tdmogatdsbdl megvaldsulé kozbeszerzés esetén szallitéi kifizetés sordn a kifizetésre koteles
szervezet - altal tortént teljesitését koveto tiz napon beliil;

(3) A tdmogatasbol megvaldsuld kozbeszerzések esetén a (2) bekezdés b) pontban meghatdrozott
adatkozlési kotelezettséget a projekt pénziigyi vezetdje 5 napon belill teljesiti a kozbeszerzési
referens felé, az 5. szamud melléklet kitoltésével. A kozbeszerzési referens ezt kovetd 5 napon beliil
feltolti a Kozbeszerzési Adatbazisba.

23. § Az atlathatésag szabalyai

(D A kozponti koltségvetési kiaddsi eldirdnyzatok terhére olyan jogi személlyel, jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezettel nem kothetd érvényesen visszterhes szerz8dés, illetve
l1étrejott ilyen szerz6dés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsiil atlathat
szervezetnek.

2) Az Egyetem ezen feltétel ellendrzése céljabol koteles a kiadast eredményezd
kotelezettségvallaldst megtestesitd visszterhes szerzédés megkotése eldtt a leendd partnertdl
atlathatésagi nyilatkozatot beszerezni, és a szerz6désbol eredd kovetelések eléviiléséig az Aht.
54/A. §-ban foglaltak szerint jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet
atlathatésdagaval Osszefiiggd, adatokat kezelni,

(3)Az atlathatdséagi nyilatkozatot a szerzddéses partnernek az Nvt. 3. § (1) bekezdés 1. pontja a),
b), vagy c) alpontjai szerint meghatarozott jogallasatol fiiggd tartalommal kell megtenni a jelen
szabdlyzat 3. szdmu mellékletét képezd nyilatkozatmintédk kitoltésével.

(4)Az atlathatosdgi nyilatkozatok beszerzése az Egyetem feladata, és azt a szerz6dés pénziigyi
ellenjegyzését megeldzden kell a szerz0dés mellékleteként csatolni. A mar megkotott szerzodések
esetében a kiadast eredményezO visszterhes szerzddések esetében a kovetkezd kifizetést
megeldzden, az allami vagyon hasznositdsira vonatkozé szerzddések esetében pedig jelen
szabdlyzat hatdlyba 1épését kdvetd 15 napon beliil pétolni kell.
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(5) Amennyiben a szerz6déses partner nem mindsiil a fentiek szerinti atlathaté szervezetnek, tigy a
szerzOdést nem lehet megkdtni, illetve fel kell mondani.

24. § A kozpontositott kozbeszerzés szabalyai

(1) Az Egyetem a kozpontositott kozbeszerzés hatdlya ald tartozik, ezért a kiemelt
termékekre vonatkoz6 beszerzési eljarasokat értékhatartol fiiggetleniil a 168/2004. (V. 25.)
Korm. rendelet alapjan kell lefolytatni. A kiemelt termékek listdjat e szabdlyzat 4. sz.
melléklete tartalmazza.

2) A kiemelt termékek kozpontositott kozbeszerzési eljardsanak lefolytatdsa sordn az
allando targy szerinti szakértok az aldbbiak:
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Témakor Targy szerinti szakérto
Kommunikéacids eszkdzok €s | Informatikai Szolgaltaté Koézpont vezetdje
szolgaltatasok
[nformdciétechnoldgiai rendszerek €s
szolgdltatasok
[rodatechnikai berendezések
€s szolgéltatasok
Irodabiitorok Miiszaki Osztaly vezetdje
Gépjarmiivek

Gépjarmii-lizemanyagok

f . Gazdaségi Osztily vezetdje
Papiripari termékek €s irodaszerek

Nemzetkozi Kapcsolatok Iroda vezetoje

Utazasszervezések

3) A targy szerinti szakérto feladata:

Az eljaras elokészitése soran:

- az adott kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa

- ellendrzi, hogy a beszerzés targya bele tartozik-e kotelezéen a kozpontositott
kozbeszerzés hatdlya ala

- Osszedllitja a miiszaki leirdst, valamint a kozbeszerzés megkezdéséhez sziikséges
dokumentumokat.

- javaslatot tesz az alkalmasségi feltételekre,

- akiegészitd tdjékoztatds esetén megvdlaszolja a miiszaki, szakmai kérdéseket

- A Kozbeszerzési Ellatasi Féigazgatdsag dltal miikddtetett rendszerben kikeresi a
beszerzésre keriil0 tételeket, €s egységes szerkezetbe foglalja.

Az ajanlatok (jelentkezések) biralata soran:

- ellendrzi az ajanlatoknak az eldirt mliszaki, szakmai alkalmassagi feltételeknek vald

megfelelését,

- muszaki szakmai szempontb6l dontési javaslatot készit az ajanlatokrdl (pl.: miszaki

jellegti birélati részszempont),

- ellendrzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok meglétét, valamint azok

tartalmét, {irdsbeli javaslatot készit az ajanlatok miiszaki elbirdldsaval

érvényességével, hidnypoétlasaval, nem egyértelmli tartalmédnak tisztazasaval,

felvildgositds  kéréssel, indokoldskérés sziikségességével) kapcsolatosan
dontéshozonak.
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25. § A nemzetkozi utazasszervezés szabalyai

(1) Az Egyetem a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerzo
szervezet feladat- és hatdskorérol szolo 168/2004. (V. 25.) kormdanyrendelet alapjan
kozpontositott kozbeszerzésre kotelezett.

2) A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium kdzbeszerzésért felel0s helyettes dllamtitkardnak
tdjékoztatdsa szerint a nemzetkozi utazasszervezés az utazasi megrendeld feliileten torténik a
Kozbeszerzési €és Ellatasi FOigazgatdsag portdljdn eldzetesen jovahagyott igénybejelentések
alapjan.

3) A negyedéves igénybejelentés egy Osszegben torténik. A péalyézati és egyéb forrasbol
megvalésulé nemzetkdzi utazdsok Osszegyljtéséért az oktatdsi és dltalanos rektorhelyettes
felelds.

4) Kozbeszerzési eljards meginditdsdhoz a kdzbeszerzési referens részére at kell adni az

alairt koltségterv €s kotelezettségvallalas kiilfoldi utazdshoz cimli 26-GH nyomtatvanyt.

26. § A kormanyzati kommunikacidés beszerzések szabalyai

(1) A 247/2014. (X.1) Korm. rendelet alapjan a kommunikdacids beszerzések a kdzpontositott
kozbeszerzés hatélya alé tartozik. E témakorben a rendeletben meghatdrozottak szerint kell
eljarni.

27. § A kozbeszerzési eljarasok ellenorzésének rendje

(1) A kozbeszerzések ellendrzésére az aldbbi vizsgilati mddszerekkel keriilhet sor:

a) munkafolyamatba épitett ellendrzés a kdzbeszerzési eljarasok eldkészitése €s lefolytatdsa
soran;
b) utdlagos ellendrzés.

(2) A munkafolyamatba épitett ellendrzések a kozbeszerzési eljaras sordn keriilnek végrehajtisra.
Az egyes cselekmények torvényességének és jelen szabdlyzat szerinti megfeleldségének
ellendrzését kell érteni. Ennek megfelelden a munkafolyamatba épitett ellendrzéssel kell
biztositani az el6irdsoktdl valo eltérés megeldzését és az azonnali beavatkozds lehetdségét. A
munkafolyamatba épitett ellendrzések megallapitdsait az Egyetem vonatkozd szabdlyzata
szerint dokumentdlni kell és amennyiben megdllapithatd, meg kell jelolni a felelds személyt
vagy személyeket is.
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€)

“)

28. § Zaro6 rendelkezések

Jelen modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Szabalyzatot a Szenétus a 18-2020/2021.
(2020.09.01.) sz. hatarozatival fogadta el, amely 2020.09.02. napjaval 1ép hatalyba.

A hatélyba [épése utan megkezdett kozbeszerzésekre, tervpalyazati eljarasokra és ezen
eljarasok alapjan megkotétt szerzOdésekre, tovabba az ezen eljardsokkal kapesolatban
kérelmezett, kezdeményezett vagy hivatalbol inditott jogorvoslati eljarasokra, illetdleg
kérelmezett elézetes vitarendezési eljarasokra kell alkalmazni.

Jelen Szabdlyzat kozzétételérdl az Egyetem a helyben szokdsos madon gondoskodik,
honlapjan hozza nyilvanossagra. "

Jelen szabélyzat elérési titvonala:

N:\3 - Szabalyzatok\ERVENYES SZABALYZATOK

..................................

Df: Andras Istvén R Kids Addm Sandor
rektor | I kancelldr
Szenatus elndke
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MELLEKLETEK

1. sz. melléklet

Adatlap
(koz)beszerzési eljaras meginditasanak engedélyezésére

1. Szervezeti egység/projekt megnevezése:

Kapcsolattart6 neve:
Kapcsolattart6 elérhetdsége:

2. A (koz)beszerzés targya:
- arubeszerzés
- épitési beruhdzas
- épitési koncesszid
- szolgaltatas
- szolgaltatasi koncesszié (Kérjiik aldhtzassal jelolni!)
Engedélyezési okmdny szdma, kiadvanyozoéja:
3. A (koz)beszerzés targyanak pontos megnevezése, mennyisége (rovid leirasa):
4. Becsiilt érték (netto):
5. A becsiilt érték megallapitasanak alapjat jelenté6 dokumentumok:
6. Munka/szallitas idétartama:
7. Teljesitési hatarido:

8. Pénziigyi fedezet biztositasa (témaszam):

9. Javasolt targy szerinti szakérté megnevezése:
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10. Ajanlattevokkel szemben tamasztott alkalmassag minimum kovetelményei:

Miiszaki/szakmai) Pénziigyi alkalmassag Referencia
alkalmassag

11. Kiilsd szakérto alkalmazas sziikségessége, indoka

A (koz)beszerzési eljards meginditasit javaslom.

Dunadjvaros, ........covvviiiiiiiiniinn.
aléiras
(projektmenedzser, témaszam felelds)
11. A (k6z)beszerzéshez sziikséges fedezet a ...... évi koltségvetés .... eldirdnyzata
terhére biztositottés a ........ témaszamon rendelkezésre 4ll.

alafrés
(projekt pénziigyi vezetd/fedezetvizsgald)

12. A (koz) beszerzési eljaras javasolt modja:

Dunadjvaros, .......ccovvveiiiiiiiiiinnn.

kozbeszerzési referens
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13. Az Ipari-Fejlesztési Kozpont részérél az anyagot rektori és kancellari alairasra
javaslom!’:

IGEN NEM

Az eljards meginditasat:

engedélyezem nem engedélyezem.

Az eljards meginditasat engedélyezem, elrendelem az aldbbiak szerint:

Dunadjvaros, .......ccovvviiiiiiiiniinnn.
Dr. Andras Istvan Kiss Addm Séndor
rektor!® kancellar
Mellékletek:

- Palyazati forrasb6l megvalésuld (koz)beszerzés esetén az elfogadott €s aktudlis
koltségvetés a pénziigyi vezeto ellenjegyzésével

- (Ko6z) beszerzés muszaki leirasa

- Becsiilt érték meghatarozadsat alatdmaszté dokumentumok

- Javaslat ajanlattevékre dokumentum

17 Amennyiben palyézati forrasbol valésul meg a beszerzés, jelen pont aldirattatasa sziikséges az Ipar Fejlesztési
Kozpont részérdl
18 Pdlydzati forrasbol megvalsuld kdzbeszerzés esetén.
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2. sz. melléklet
JAVASLAT AJANLATTEVOKRE!"

Projekt szama/témaszam
felelds:

Projekt megnevezése

(Koz)beszerzési eljaras targya:

AJANLATTEVOK

Név Székhely E-mail cim Képviseld

SZAKMAI INDOKLAS:

Datum:

19 A Kbt. 115§ (2) bekezdése alapjan az ajanlatkérd csak a teljesitésre képes, szakmailag megbizhat6 gazdasagi
szereploknek kiildhet ajanlattételi felhivast. Az ajanlattételre felhivandé gazdasdgi szereplok kivalasztidsakor
diszkrimindciémentesen, az egyenld bandsmodd elvének megfelelden és lehetdség szerint a mikro-, kis- vagy
kozépvallalkozasok részvételét biztositva kell eljarni. Az ajdnlatkérd a kiilonboz6 eljardsokban ajanlattételre
felhivni kivant gazdasagi szereplk személyét lehetdség szerint véltoztatja.
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A Beszerzési Szabalyzat 4. szami és egyben a Kozbeszerzési Szabalyzat 3. sz. melléklet

Partner nyilvantartdsi SZAMA ............ccceueeeiiiineieiinennannn. (DUE tolti ki): Dunaiijvdrosi Egyetem (5/1)

ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

Alulirott (képviseld neve)

(sziiletési név)

(anyja sziiletési neve)

(sziiletési helye, ideje)

mint, a (cég neve)

(székhelye)

(adészama)

(cégjegyzékszam/nyilvantartdsba
vételi szam)

torvényes képviseldjeként tudomasul veszem, hogy az dllamhdztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)
41. § (6) bek. szerint kozponti koltségvetési kiaddsi elGirdnyzatok terhére olyan jogi személlyel, jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezettel nem kothetd érvényesen visszterhes szerzodés, illetve 1étrejott ilyen
szerz0dés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsiil atldthaté szervezetnek.

A nemzeti vagyonr6l sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény (Nvt.) 3. § (1) bekezdés 1. pontja szerint — polgari és
biintetjogi felelésségem teljes kor(i tudatdban — nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szerv atlathato
szervezetnek minogsiil az alabbiak szerint (kérem a megfeleld négyzetbe ,,.X-el jellni):

a)

az Nvt. 3. § (1) bekezdés 1. pont a) alpontja szerinti dtldthato szervezet jogdlldsa az aldbbi (kérem a
megfeleldt aldhiizni):

- allam;

- koltségvetési szerv;

- koztestiilet;

- helyi 6nkormdanyzat;

- nemzetiségi dnkormdnyzat;

- tarsulas;

- egyhdzi jogi személy;

- olyan gazddlkod6 szervezet, amelyben az dllam vagy a helyi 6nkormdanyzat kiilon-kiilon vagy
egyiitt 100%-os részesedéssel rendelkezik;

- nemzetkozi szervezet;

- kiilfoldi 4llam;

- kiilfoldi helyhat6sag;

- kiilfoldi allami vagy helyhat6sdgi szerv, Eurdpai Gazdasdgi Térségrol sz6lé megdallapoddsban
részes allam szabalyozott piacdra bevezetett nyilvanosan miikodo részvénytarsasag.
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b) az Nvt. 3. § (1) bekezdés 1. pont b) alpontja szerinti gazddlkodd szervezet®® olyan (kérem a megfeleldt
aldhiizni)
- belféldi jogi személy?!,
- kiilfoldi jogi személy,
- belfoldi jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodé szervezet?,
- kiilfoldi jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodé szervezet, amely megfelel a kovetkezd
feltételeknek:

ba) tulajdonosi szerkezete, a pénzmosds és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozdsarol
sz616 torvény szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa megismerhetd,

bb) adoilletéséggel rendelkezik (kérem a megfeleldt aldhiizni):

- az Eurépai Uni6 tagallamaban??,
- az Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz6l6 megallapodasban részes dllamban,
- a Gazdasagi Egyiittmiikodési és Fejlesztési Szervezet tagdllamaban

- olyan dllamban, amellyel Magyarorszdgnak a kettds addztatds elkeriilésérdl sz6l6 egyezménye van és ez
AZ OTSZAZ: veeveeiiieii et (orszdg megnevezése).

bc) nem mindsiil a tirsasdgi adordl és az osztalékadordl sz616 torvény szerint meghatarozott ellendrzott
kiilfoldi tarsasdgnak,

bd) a gazdéilkodé szervezetben kozvetleniil vagy kozvetetten legaldbb 25%-os tulajdonnal, befolydssal vagy
szavazati joggal bird jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodé szervezet tekintetében a
ba), bb) és bc) alpont szerinti feltételek fenndllnak;

c)az Nvt. 3. § (1) bekezdés 1. pont c) alpontja szerinti civil szervezet® vagy vizitdrsulat?*?®, amely megfelel a
kovetkezo feltételeknek:
ca) vezetd tisztségviseldi megismerhetdk,

t26

cb) a civil szervezet vagy a vizitdrsulat™, valamint ezek vezetd tisztségviseldi nem 4tlathaté szervezetben nem

20 A polgdri perrendtartdsrol sz6l6 1952. évi III. torvény (Pp.) 396. § szerint ,,gazddlkodé szervezet: a gazdasdgi tdrsasdg, az eurdpai
részvénytarsasdg, az egyesiilés, az eurdpai gazdasdgi egyesiilés, az eurdpai teriileti egyiittmiikodési csoportosulds, a szovetkezet, a
lakdsszovetkezet, az eurépai szovetkezet, a vizgazddlkoddsi tdrsulat, az erddbirtokossdgi tdrsulat, az dllami véllalat, az egyéb dllami
gazdalkodo szerv, az egyes jogi személyek vallalata, a kozos véllalat, a végrehajtdi iroda, a kozjegyzdi iroda, az tigyvédi iroda, a szabadalmi
tigyvivéi iroda, az 6nkéntes kolcsonos biztosité pénztdr, a magannyugdijpénztar, az egyéni cég, tovabba az egyéni villalkozd.”

21 Jogi személyek: a gazdasagi tarsasag (igy a kozkereseti tarsasdg, a betéti tarsasdg, a korldtolt feleldsségli tarsasag, a részvénytarsasig), az
eurdpai részvénytarsasag, az egyesiilés, az eurdpai gazdasagi egyesiilés, az eurdpai teriileti egytittmiikodési csoportosulds, a szovetkezet, a
lakdsszovetkezet, az eurdpai szovetkezet, a vizgazdilkoddsi tarsulat, az erddbirtokossdgi tdrsulat, az dllami véllalat, az egyéb allami
gazdédlkodo szerv, az egyes jogi személyek vallalata, a kozos véllalat, a végrehajtdi iroda, a kozjegyz6i iroda, az tigyvédi iroda, a szabadalmi
tigyvivdi iroda, az onkéntes kolcsonos biztosité pénztdr, a magdnnyugdijpénztar 4 Jelen nyilatkozat értelmében ebbe a korbe az egyéni cég
tartozik.

2 Amennyiben a gazddlkod¢ szervezetiik székhelye Magyarorszdgon van, kérjiik, hogy az ,Eurépai Unié tagdllamdban” részt hizza ala.

2 Az egyesiilési jogrol, a kozhaszni jogdlldsrol, valamint a civil szervezetek miikodésérol és timogatdsarol sz616 2011. évi CLXXV. torvény
2. § 6. pontja szerint civil szervezet: a civil tarsasdg, illetve a Magyarorszdgon nyilvantartdsba vett egyesiilet - a part, a szakszervezet és a
kolesonos biztositd egyesiilet kivételével -, valamint az alapitvany (a kozalapitvany és a partalapitvany kivételével). Az alapitvany €s az
egyesiilet a Polgdri torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény értelmében jogi személy, az egyesiilet személyegyesiilés, tagokkal rendelkezd
testiilet, az alapitvany viszont intézménytipusu jogi személy.

24 A vizitdrsulatokrdl sz616 2009. évi CXLIV. torvény szerint a vizitarsulat jogi személyiséggel rendelkezd, kozhaszni szervezetté mindsithetd

gazdédlkodé szervezet. A megfelel6 vélasz aldhizandé.

% A megfelelé vélasz aldhizando.




) Sz-2/8.
<7 KOZBESZERZESI SZABALYZAT

4. kiadds | 5. médositas | 31(41). oldal

rendelkeznek legaldbb 25%-ot meghaladé részesedéssel,

cc) az dltalam képviselt szervezet székhelye (kérem a megfelelot aldhiizni):

- az Eurépai Uni6 tagdllamaban van®’,

- az Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz6l6 megallapodasban részes dllamban van,

- a Gazdasagi Egyiittmiikodési és Fejlesztési Szervezet tagdllamdban van,

- vagy olyan dllamban van, amellyel Magyarorszdgnak a kettds addztatds elkeriilésérdl sz616 egyezménye

Van €S €Z aZ OTSZAZ: ...ouvvvninininiiiiiiiiiinene, (orszdg megnevezése).

Tudomdsul veszem, hogy az Nvt. 11. § (12) bekezdése értelmében a nemzeti vagyon hasznositdsdra vonatkozé
szerz0dést a hasznositisba adé kartalanitds nélkiil és azonnali hatdllyal felmondhatja, ha a nemzeti vagyon
hasznositdsdban részt vevd bdarmely - a hasznositéval kozvetlen vagy kozvetett médon jogviszonyban 4ll6
harmadik fél - szervezet a nemzeti vagyon hasznositidsira vonatkozé szerz6dés megkotését kovetden bedllott
koriilmény folytdn mar nem mindsiil 4tlthaté szervezetnek.
Tudomdsul veszem, hogy a Dunadjvérosi Egyetem az atlathatosdgi feltétel ellendrzése céljabdl, a szerz6désbdl
eredd kovetelések eléviiléséig az Aht. 54/A. §-ban foglaltak szerint jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet atlathatésdgaval Osszefiiggd, az 54/A. §-ban meghatdrozott adatokat kezelni, azzal,
hogy ahol az 54/A. § kedvezményezettrdl rendelkezik, azon a jogi személyt, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezetet kell érteni.

1.) ZARADEK: 2014 jinius 30. elétt megkotott szerzodéseknél:*

Egyuttal nyilatkozom, hogy 201.. .................... -t6l jelen nyilatkozat aldirasdig a fenti adatok a valésagnak
megfelelnek és folyamatosan fenndlltak, a Dunatdjvarosi Egyetemmel kapcsolatos valamennyi visszterhes
szerzddésiinkre egyformdn vonatkoznak. Nyilatkozom tovabb4, hogy a jelen allapotban bekovetkezd valtozasrol
nevezettet haladéktalanul értesitem.

2.) ZARADEK: Aktuilis szerzédés megkotéséhez: *

Egynuttal nyilatkozom, hogy fenti adatok a valésdgnak megfelelnek és a jelen dllapotban bekdvetkezd valtozasrol
nevezettet haladéktalanul értesitem.

(* = Az 1. és 2. pont koziil a relevans aldhizandd, illetve kiegészitendo)

Amennyiben bejelentési kotelezettségemnek nem teszek eleget és az Egyetem tudomadsara jut, hogy a gazdalkodé
szervezet nem atlathatd, tudomdsul veszem, hogy amennyiben az Egyetem irdsbeli felsz6litdsara 5 munkanapon
beliil nem nyilatkozok a gazdadlkodé szervezet atlathatosdgardl, az Egyetem jogosult a szerz6déstdl egyoldalian
eléllni, és részemre kifizetést nem teljesithet.

2 Amennyiben a civil szervezetiik vagy vizitdrsulatuk székhelye Magyarorszagon van, kérjiik, hogy az ,,Eurépai Unié tagdllamaban” részt

hizza ala.




Partner nyilvdntartdsi szdma

..................... (DUE t5lti ki):

Dunaiijvdrosi Egyetem (5/2)

Nyilatkozat a szervezet tényleges tulajdonosairol

Kitoltend6 az Nvt. 3. § (1) bekezdés 1. pont b) alpontja szerinti gazdalkodé szervezet esetén.

Az éltalam képviselt szervezetnek a pénzmosds €s a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérol és megakadalyozdsardl sz616 2007. évi CXXXVI. torvény 3. § r)
pontja alapjan a kovetkezd természetes személy(ek) a tényleges tulajdonosa(i)!

Anyja sziiletési Tulajdoni Befolyas, szavazati
Sorsz. Név Sziiletési név Sziiletési helye | Sziiletési ideje neve hanyad (%) jog mértéke (%)
1.
2
3.
4

LA pénzmosds és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérol és megakadalyozdsardl sz616 2007. évi CXXXVI torvény 3. § r) pontja szerint: ,,tényleges tulajdonos:

ra) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetben kozvetleniil vagy - a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013.. évi V. torvény (a tovdbbiakban: Ptk.) 8:2. § (2)
bekezdésében meghatdrozott médon - kozvetve a szavazati jogok vagy a tulajdoni hanyad legaldbb huszonot szazalékaval rendelkezik, ha a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet nem a

szabdlyozott piacon jegyzett tarsasag, amelyre a kozosségi jogi szabdlyozdssal vagy azzal egyenértékil nemzetkozi eldirdsokkal 6sszhangban 1évo kozzétételi kovetelmények vonatkoznak,

rb) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetben - a Ptk. 8:2. § (2) bekezdésében meghatdrozott - meghatarozo befolydssal rendelkezik,

rc) az a természetes személy, akinek megbizdsabdl valamely tigyleti megbizast végrehajtanak,
rd) alapitvanyok esetében az a természetes személy,
1. aki az alapitvdny vagyona legaldbb huszonot szdzalékdnak a kedvezményezettje, ha a leendd kedvezményezetteket mar meghataroztak,

2. akinek érdekében az alapitvanyt létrehoztdk, illetve mitkodtetik, ha a kedvezményezetteket még nem hatdroztik meg, vagy
3. aki tagja az alapitvany kezeld szervének, vagy meghatdrozé befolydst gyakorol az alapitvdny vagyondnak legaldbb huszonot szdzaléka felett, illetve az alapitvany képviseletében eljar, tovabba re) az ra)-rb)
alpontokban meghatarozott természetes személy hidnyaban a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet vezetd tisztségviseldje”
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........................................ (DUE t6lti ki):

Dunaiijvdrosi Egyetem (5/3)

Nyilatkozat az atlathatésagi nyilatkozatot tevo szervezetben legalabb 25 % -os tulajdoni részesedéssel rendelkezo szervezet(ek)rdl és azok

tényleges tulajdonosairol

Kitoltend6 az Nvt. 3. § (1) bekezdés 1. pont b) alpontja szerinti gazdalkodé szervezet esetén.
Az altalam képviselt szervezetben a kozvetleniil vagy kozvetve legaldbb 25%-os tulajdoni részesedéssel, befolyassal vagy szavazati joggal rendelkez6 jogi személyek vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezetek, és azok tényleges tulajdonosainak adatai az aldbbiak:

A szervezet Szervezet tényleges tulajdonosainak/allami szerv esetén képviseléinek
Befolyasanak
Tulajdoni vagy . Befolyas
Sorsz. hanyadanak szavazati ert e s Sziiletési Sziiletési | Sziiletési fly‘la,l. Tlfla"dom szavazati
Neve . . iooanak Adodilletisége Neve ey . sziiletési | hanyada | . Py
mértéke Jogana neve helye ideje (%) jog mértéke
(%) mértéke neve o (%)
(%)
1.
2.
3.
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........................................ (DUE t6lti ki):
Nyilatkozat a szervezet vezeté tisztségvisel6iré

e

11128

Dunaiijvdrosi Egyetem (5/4)

Kitoltend6 az Nvt. 3. § (1) bekezdés 1. pont ¢) alpontja szerinti civil szervezet vagy vizitarsulat esetén.

Az dltalam képviselt szervezetnek az alabbi természetes személyek a vezet0 tisztségviseldi a 2013. évi V. torvény fogalomhaszndlatdnak megfelelden:

Anyja sziiletési Tulajdoni Befolyas, szavazati
Sorsz. Név Sziiletési név Sziiletési helye | Sziiletési ideje neve hanyad (%) jog mértéke (%)
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.

28 A vezet§ tisztségviseld fogalmat a Ptk. 3:21.§ (1) bekezdése hatdrozza meg, mely szerint ,,A jogi személy irdnyitasdval kapcsolatos olyan dontések meghozataldra, amelyek nem tartoznak a tagok vagy az alapitok
hatdskorébe, egy vagy tobb vezetd tisztségviseld vagy a vezetd tisztségviselokbdl 4ll6 testiilet jogosult.” A vezetd tisztségviselok jogdlldsat a Ptk. a jogi személyek kozos szabdlyai kozott az egyesiiletekre,
vizitarsulatokra nézve is kiterjedden dltaldnos jelleggel szabdlyozza (3:21-3:22. §).
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Partner nyilvantartdsi Szdma ..................c...ccoeeiiieiiiiinn. (DUE tolti ki): Dunaiijvdrosi Egyetem (5/5)

Nyilatkozat a szervezetnek és a szervezet vezetoi tisztségvisel6inek legalabb 25% tulajdoni részesedéseirol

Kitoltend6 az Nvt. 3. § (1) bekezdés 1. pont ¢) alpontja szerinti civil szervezet vagy vizitarsulat esetén.

Az dltalam képviselt szervezetnek, illetve a szervezet vezetd tisztségviseldinek legaldbb 25% tulajdoni részesedésével kapcsolatos adatok az aldbbiak:

A nyilatkozatot ado civil szervezet vagy

vizitarsulat, illetve a szervezet vezetd legaliabb 25 %-ot meghaladé tulajdoni részesedéssel érintett szervezet
tisztségvisel6jének

felett gyakorolt

Sorsz. ;
Sziiletési Sziiletési Anyja Cégjegyzékszam/ befolyas,
Neve neve helye és sziiletési Neve | Székhelye | Adészama | nyilvantartasba | Adéilletésége | tulajdoni | szavazati

ideje neve vételi szam hanyada Jog
(%) mértéke

(%)

1.




4. sz. melléklet

Az orszdgosan kiemelt termékek jegyzéke
A termék megnevezése

(168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet alapjdan)

Kommunikdcios eszkozok és szolgdltatdsok

- Beszédcélu kapcsolok, késziilékek és kapcsolddo szolgéltatasok

- Aktiv és passziv hdlézati elemek

- Mobil kommunikécids eszk6zok és szolgaltatdsok

- Zartcélu mobil kommunikdcios eszk6zok és szolgéltatisok - Kommunikacids
eszk6zokhoz kapcsolddé szolgaltatasok

Informdciotechnologiai rendszerek és szolgdltatdsok

- Szoftverrendszerek és elemeik

- Hardverrendszerek és elemeik

- Digitalis vizualtechnikai eszk6zok

- Szoftverekhez kapcsol6dé szolgdltatdsok

- Hardverrendszerekhez, kiegészitdikhez kapcsolddé szolgdltatdsok
- Digitalis vizualtechnikai eszk6zokhoz kapcsolddo szolgaltatasok

Irodatechnikai berendezések és szolgdltatdsok!®

- Nyomtatok

- Masolok és sokszorositok

- Irodatechnikai termékekhez kapcsolddé szolgaltatdsok

Irodabuitorok

- Irodai asztalok

- Irodai szekrények, tarol6 butorok

- Irodai iilébutorok

- Irodabutorokhoz kapcsolddo szolgéltatasok

Papiripari termékek és irodaszerek

- Papirok

- Papirtermékek

- Szamitogép-kiirdpapirok

- Irodaszerek és irészerek

- Papiripari termékekhez kapcsolddo szolgéltatdsok

Gépjdarmiivek

- Személyszallité gépjarmiivek

- Haszongépjarmiivek

- Gépjarmi-flottaiizemeltetési szolgaltatdsok
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- Uj gépjarmiivekhez kapcsol6dé szolgdltatasok

Gépjdrmii-lizemanyagok

- Gépjarmii-iizemanyag tankautds kiszallitdssal (nagykereskedelem)

- Gépjarmii-izemanyag  és  iizemanyagkartya  tolt6dllomdsi  kiszolgaldssal
(kiskereskedelem)

Utazdsszervezések
- Nemzetkozi utazdsszervezések
Elektronikus kdzbeszerzési szolgaltatasok - elektronikus arlejtés szolgéltatas




5. sz. melléklet

A szerzddések teljesitésére vonatkoz6 adatok

Hivatkozas a kozbeszerzési eljarast megindito
hirdetményre

Szerzodo fél
megnevezése

Szerzodésszerii
volt-e a teljesités?

Szerzédés
teljesitésének
ajanlatkéro altal
elismert idépontja

Ellenszolgaltatas
teljesitésének
idépontja

Kifizetett
ellenszolgaltatas
értéke (netto)




6. sz. melléklet
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
az atlathato szervezet tényleges tulajdonosai adatainak kezelésérdl
és az atlathatosagi nyilatkozat adatainak kezelésérdl

1. Az adatkezel6 megnevezése

Dunadjvarosi Egyetem (a tovdbbiakban: Egyetem)

Székhely: 2400 Dunadjvaros Tancsics M. u. 1/A

Postacim: 2401 Dunatijvaros, Pf.: 152.

E-mail cim: kabinet@uniduna.hu

Ko6zponti telefonszam: (06-25) 551-100

Fax: (06-25) 551-231

Honlap: http://www.uniduna.hu

Feliigyeleti szerv: Innoviaciés és Technoldgiai Minisztérium, 1011 Budapest F6 utca 44-50.
Adatvédelmi tisztviseld elérhetésége: adatvedelem @uniduna.hu

2. Az adatkezelés alapjaul szolgalé jogszabalyok

a) 2011. évi CXCV. torvény az dllamhéztartasrol (Aht.)

b) 2011. évi CXCVL. torvény a nemzeti vagyonrdl (Nvt.)

c) 2011. évi CXIIL torvény az informaciés onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsdgrol

d) Az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramldsdrdl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (éltaldnos
adatvédelmi rendelet, GDPR)

3. Az adatkezelés célja, jogalapja, kezelt adatok kore, az adatkezelés idétartama

3.1. A személyes adatok kezelésének célja: az atlathaté szervezet tényleges tulajdonosai
adatainak kezelése az Aht. 50. § (1) bekezdés c) pontjdban meghatdrozott feltétel
ellendrzése céljabol.

3.2 A személyes adatok kezelésének jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, azaz
»az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelore ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsa keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges”. Az adatkezelés kotelezd
jellegii, jogalapjat az Aht. 41.§ (6) bekezdése teremti meg.

3.3. A kezelt adatok kore: a kezelt személyes adatok korét az Aht. 55. § hatdrozza meg.

34. Az adatok kezelésének idétartama: a személyes adatokat az Egyetem a koltségvetési
tdmogatds foly0dsitdsatdl szamitott 6t évig, vagy - ha az késdbbi - a koltségvetési timogatas
visszakovetelésére vonatkoz6 igény eléviiléséig kezeli.

4. Az adatok forrasa, az adatszolgaltatas elmaradasanak kovetkezményei
4.1. Az adatok forrdsa: az 4tlathatésdgi nyilatkozatra kotelezett jogi személy, jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet képviseldje (nyilatkozatot tevo)

4.2. Az adatszolgaltatas elmaraddsanak kovetkezménye: szerz6dés nem kothetd, kifizetés nem
teljesithetd.



5.1.

5.2.

5.3.

54.

5. Biztonsagi intézkedések, az adatokhoz val6 hozzaférés

Az Egyetem a rendelkezésre 4116 jogi és informatikai lehetdségeinek figyelembe vételével,
megfeleld intézkedésekkel gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt személyes adatokat
védje tobbek kozott a jogosulatlan hozzaférés vagy azok jogosulatlan megvaltoztatasa ellen.
Igy példdul a szerveren tarolt személyes adatokhoz valé hozzaférést az Egyetem naplézza,
vagyis mindig ellendrizhetd ki, mikor, milyen személyes adataihoz fért hozza. A fizikai
védelem 24 6rés Orzéssel és kamerds megfigyeld rendszerrel biztositott.

A biztonsagi el6irdsokat, informdcidbiztonsagi politikit az Egyetem Informatikai és
Informécidbiztonsagi Szabdlyzata tartalmazza.

Az Egyetem dltal kezelt személyes adatokhoz az Egyetem kozalkalmazottjai férhetnek
hozzd kizar6lag a feladatuk elldtdsa érdekében és céljabdl, az ahhoz sziikséges mértékben
és adatkorben. Az Egyetemmel adatfeldolgozasra irdnyuld szerz6désben rogzitett
feladatainak elldtdsa érdekében az adatokhoz az adatfeldolgozé jogosult hozzéaférni.

Harmadik orszdgba nem torténik adattovabbitas.

Adatfeldolgozé igénybevétele a kifizetésekkel kapcsolatosan:

Adatfeldolgozé megnevezése: Magyar Allamkincstar
Adatfeldolgoz6 székhelye: 1054 Budapest Hold u. 4.

6. Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés sordn.

7. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok, jogérvényesitési lehetéségek

Az adatkezelés kapcsédn az érintettet az aldbbi jogok illetik:

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

Tdjékoztatds kéréséhez valo jog: mely alapjan az adatkezeléssel érintett az 1. pontban
megadott elérhetdségeken keresztiil irdsban tdjékoztatast kérhet arrdl, hogy az Egyetem
milyen személyes adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési célbdl, milyen forrasbol
mennyi ideig kezeli, tovdbb4 arrdl, hogy az Egyetem kinek, mikor, milyen jogszabdly
alapjan, mely személyes adataihoz biztosit hozzaférést és kinek tovéabbitott személyes
adato(ka)t.

Az Egyetem az irdsbeli kérelmet legfeljebb 25 napon beliil a kérelmez6 édltal megadott
elérhetOségre kiildott levélben teljesiti.

Helyesbitéshez valo jog: adatvaltozds vagy téves adatrogzités észlelése esetén az
adatkezeléssel érintett az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil {rdsban kérheti,
illetve koteles kérni személyes adatainak helyesbitését vagy kijavitdsat a véltozastol
szadmitott 15 napon beliil.

Torléshez, adatkezelés korldtozdsdahoz valo jog: a jogszabalyban meghatirozott kezelt
adatok kore esetén nem érvényesithetd torlési kérelem.

Adatkezelés korldtozdsdra vonatkozd kérelem esetén a korldtozds addig tart, amig a
kérelmezd altal megjeldlt indok az adatok tarolasat sziikségessé teszi.

Tiltakozdshoz valo jog: az adatkezeléssel érintett 1. pontban megadott elérhetdségeken
keresztiil, irdsban sajat helyzetével kapcsolatos okbdl tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha az
Egyetem a személyes adatot kodzvetlen iizletszerzés, kozvélemény-kutatds, profilalkotds
vagy tudomdnyos kutatds céljabol tovabbitand, felhaszniln4.

Az adatok hordozhatosdgdhoz valo jog: jelen adatkezelés tekintetében nem érvényesitheto.



Jogérvényesités: az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen birésaghoz (lakéhelye
vagy tartézkoddsi helye szerinti torvényszék) fordulhat, vagy kérheti a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsdg Hatdsdg (Székhely: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.; honlap
elérhetdség: www.naih.hu; levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.; telefon: +36-1-391-1400; fax: +36-
1-391-1410; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu) vizsgalatat.



