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A Dunatjvarosi Bgyetem (tovabbiakban Egyetem) kézhaszni szervezetként mikodd felséoktatdsi
intézmény, amely, mint a gazdilkod6 a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. t6rvény (tovibbiakban Tv.)
hatilya ala tartozil. A I'v. meghatdrozza a gazdilkodék beszamolisi és konyvvezetési
kotelezettségét, a beszamold Gsszedllitisa, a konyvek vezetése sorin érvényesitendd elveket, az
azokra Epitett szabalyokat, valamint a nyilvinossagra hozatalra, a kozzétételre és a kényvvizsgilatra
vonatkoz6 kévetelményeket. Az Hgyetemnek a Tv. 14. § (4) és (5) bekezdésében foglaltak szerint
— a 'Iv. keretein beliil — el kell készitenic az adottsigainak, és gazdilkodasi koriilményinek
sajatossagait figyelembe vevd szamviteli politikajat.
I fejezet: Altalanos rész
1. §A Szabalyzat célja

(1) A szimviteli politika célja, hogy a hivatkozott jogszabalyokban rSgzitett alapelvel, értékelési
elbirisok alapjan, olyan szamviteli rendszet (konyvvezetési és az azt alitimasztd bizonylati
rendszet) kertiljon kialakitisra, amely alapjin Gsszedllitott éves beszimold megbizhaté és valds
képet nytjtson az Lgyetem gazdalkodasardl, illetve a vagyoni, pénziigyi, jsvedelmi helyzetérdl,
€s ezzel egyidejlileg a vezetSi dontések meghozatalihoz is alkalmas informaciét szolgiltasson.

2. § A Szabilyzat hatalya

(1) A szabilyzat hatilya kiterjed az Fgyetem valamennyi szervezeti egységére, valamint
munkavillalojira, fiiggetlenil attdl, hogy az alkalmazds munkaviszony, vagy egyéb jogviszony
kettében torténik.

3. §A Szabilyzat elkészitéséért felelSs személyek meghatirozasa

(1) A szamviteli politika fébb irdnyainak meghatirozasaért, elkészitéséért, modositasaért és
végrehajtasaért a gazdasagi fGigazgaté a felelGs.

4. §A Szabalyzattal szembeni kévetelmények

(1) A szdmviteli politika keretében frdsban régziteni kell — tébbek kozdtt — azokat az Egyetemre
jellemz6 szabilyolat, eléirdsokat, mddszeteket, amelyekkel meghatirozza, hogy mit tekint a
szimviteli elszdmolas, az értékelés szempontjabdl 1ényegesnek, jelentdsnck, nem lényesnek,
nem jelentésnek, kivételes nagysigl vagy eléfordulast bevételnek, kéltséonek, raforditasnak,
tovabbd meghatirozza azt, hogy a ttvényben biztositott vilasztdsi, mindsftési lehetéségek
k&zil melyeket, milyen feltételek fennillisa esetén alkalmaz, az alkalmazott gyakorlatot milyen
okok miatt kell megviltoztatni.

(2) A szamviteli politikat az Tv.-ben rogzitett alapelvek, értékelési eléirasok alapjan kell kidolgozni,
figyelembe véve a Rendeletben megfogalmazott eltéréseket és sajatossdgokat.

3) A szamviteli politikat Ugy kell kialakitani, hogy az Egyetem adottsigaihoz, kérilményeihez,
P gy gy gy g y
legjobban illeszkedjen.
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5. §A Szabilyzatra vonatkozo6 jogszabalyi eldirasok

(1) Az Egyetem a szimviteli politika elkészitése sorin az Tv. mellett az alibbi jogszabalyokat vette
figyelembe:

" egyes epyeb szervezetek beszamold készitési és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl szolé 479/2016. (X11.28.) Kotminyrendelet (tovabbiakban Rendelet),

*  az egyeslilési jogrol, a kozhasznt jogillastol, valamint a civil szervezetek mitkdésérdl
és tAmogatisarol sz6l6 2011. évi CLXXV. totvény (tovibbiakban Ecty.).

" 2 2011. évi CCIV. térvény a nemzeti felsSoktatasrol,

*  amindenkor hatdlyos adétdsvények.
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6. §A Szamviteli Politika korébe tartozo szabalyzatok

A szamviteli politika keretében az alabbi szabalyzatok kertlnek elkészitésre, és amelyek a
szamvitell politika elvalaszthatatlan részét képezi:

= Tszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkeszitési szabalyzata,

B Hszkozok és forrasok értékelési szahﬂyzata,

¥ Az onkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat,

= Pénzkezelési szabalyzat,

®  Szamlarend,

*  Bizonylati rend

B Tszkozok és forrasok selejtezési szabalyzata.

A szamviteli politikahoz kapcsolodd, kotelezben elkészitendd szabalyzatok jelen Szabalyzattal
Osszhangban, 6nallé szabilyzatokként keriilnek kiadasra,

II. fejezet: A beszamolasi kotelezettség
7. § Beszamolasi kotelezettség altalanos szabalyai

Az Bgyetem a mikodésérdl, vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl, az tzleti év kényveinek
lezarasit kovetden az lzleti év utolsd napjaval a jogszabalyokban meghatirozottak szerint
beszamolét készit, melyet a hely és a kelet feltintetésével a rektor és a gazdasagl foigazgatod
egyiittesen itjak ala.

A beszamolénak megbizhatd és valds Gsszképet kell admia a gazdalkodd vagyonardl, annak
Osszetételérdl (eszkozeirdl és forrasairdl), pénziigyt helyzetérdl és tevékenysége eredményérdl.
A Tv.-ben eldirtakon tilmend, tovabbi informacidkat kell a kiegészitd mellekletben megadni,
amennyiben a torvény elbirdsainak alkalmazdsa, a szamviteli alapelvek érvényesitése nem

elegendd a megbizhatd és valds Osszképnek a mérlegben, az eredménykimutatisban torténd
bemutatisihoz.

Az Hgyetem a Tv. szerinti éves beszamoldjat a Fenntartd kuratériutna fogadja el

A Tv.-ben meghatarozottak alapjan az Egyetem éves beszamoldt készit, mely a Tv. értelmében
métlegbdl, eredménykimutatasbol és kiepészitd mellékletbol 4ll. Az éves beszamold
elkészitésével egyidejileg az tzled jelentést is el kell késziteni.

Az Bgyetem, mint kozhaszni szervezet a Hetv. alapjan kételes a beszamold jovahagyasaval
egyidejlleg kozhasznisagi mellékletet késziteni, amelyet a 'I'v. szerint készitett beszamoldval
azonos tmodon koteles jovihagyni, letétbe helyezni és koézzétenni. A beszimoldba, a
kozhaszntsigi mellékletbe barki betckinthet, és abbol sajat kéltségére masolatot készithet.

A beszamold készitése sordn biztositani kell a kozhasznd és a vallalkozasi tevékenységbdl
szirmazd bevételek, koltségek, raforditasok, valamint a vallalkozasi tevékenység addzas eloti
eredményének elkilonitetten térténé bemutatisat is.

Az Hgyetem beszaimoloja magyar nyelven kerill Gsszedllitisea, funkciondlis pénzneme a magyar
forint, az éves beszamoldjaban az adatokat ezer forintban adja meg,

8. §Az iizleti év

Az lizleti év idStartama megegyezik a naptari évvel. A métleg forduldénapja az tizleti év utolsd
napja, azaz december 31.




9. §A mérlegkészités idépontja

(1) A métleg egyes tételeihez kapesoloddan meghatirozott azon — az tizleti év mérlegforduldnapiit
kévetd — idépont, amely idopontig 2 megbizhat6 és valds vagyoni helyzet bemutatisihoz
sziikséges értckelési feladatokat el lehet és el kell végezni.

(2) A mérlegkészités iddpontja - a targyidészakra vopatkozd szamlak, pénzigyi teljesitések
befogadasanak hatarideje - az Gzleti év mérlegfordulonapyat kévets év marcius 31. napja.

10.§ Konyvvizsgalat

{1) A konyvvizsgaléi feladatokat az Hgyetem fenntartdi jogait gyakotld Alapitvany kutatoriuma
altal valasztott kdnyvvizsgald lata el.

(2) Az allandd kényvvizsgild megvilasztasa, visszahiviasa, dfjazdsanak megéllapitisa a Kuratorium
hataskore.

(3) Az Fgyetem az éves beszamoldjanak kiegészité melléldetében

= a konyvvizsgalati kitelezettségre kiemelten és egyértelmien utal, tovabba
- bemutatja a tirgyévi Gzleti évre vonatkozd beszamold kényvvizsgalataval megbizott

konyvvizsgalé  adatait, a konyvvizsgald altal felszamitott dijat, valamint a
konyvvizsgalé altal a targyévi lzleti évben az egyéb bizonyossagot nyujté
szolgaltatasokert, az adotanicsadéi szolgiltatasokért és az egyéb, nem konyvvizsgildi
szolgaltatdsokért felszamitott dijakat kiillon-kiilon Gsszesitve.

11. § Nyilvanossagra hozatal, kézzététel

(1) Az Egyetem a Kutatorium altal elfogadott éves beszdmoldt és a kozhaszmisagi mellékletet, a
konyvvizsgaloi zaradékot vagy a zaradék megaddsanak elutasitasat is tartalmazd fuggetlen
konyvvizsgalol jelentéssel egylitt az adott tzleti év métleg fordulonapijit kovets 6todik honap
utolsé napjalg letétbe helyezi ugyanolyan formaban és tartalommal (szdvegezésben), mint
amelynel alapjan a kdnyvvizsgilé az éves beszamolét feliilvizsgalta.

(2) Az Egyetem kézzétéreli kitelezettségének a hatilyos tOrvényi szabilyozds szerint azzal tesz
eleget, ha a szamviteli beszamolot, a kényvvizsgaldl zaradékot vagy a zaradék megadasinak
clutasitasat is tartalmazd fiiggetlen konyvvizsgaldt jelentést, az Uzleti jelentést, valamint a
kézhaszntsagi mellékletet a honlapjan kozzéteszi.

(3) Az Egyetem 2 munkavallaloi szamdra a honlapon torténd kozzététel utjan biztositja az éves
beszamold megtekintését.

ITI.  fejezet: A kbnyvvezetés szabalyai
12. § A konyvvezetés mdadja
(1) Az Egyetem a Tv., valamint a Rendelet elSirdsainak megfelelSen a kettGs konyvvitel szabilyai
szerint vezeti kdnyveit, magyat nyelven, forintban.
(2) A Rendelethen foglalt kényvvezetési sajatossigok

® 2 kbnyvvezetés soran az Fgyetem elkiilonitetten mutatja ki az alaptevékenységgel,
valamint a vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatos (ar)bevételeket, raforditasokat
(koltségeket), kiadasolkat.

® az Hgyetem a konyvvezetését ugy alakitja ki, hogy a vallalkozisi tevékenység
(ar)bevételel, raforditasai (koltségeket), kiadasai az alaptevékenység bevétcleitd] ¢s
raforditasaitol(koltségeitd]), kiadasaitdl, gazdasigi eseményeitd] elkilontljenek, és
czaltal megbizhatéan kimutathaté legyen a villalkoziasi tevékenység targyévi
eredménye.




az Egyetem a konyvvezetés sorin clkiilonitetten mutatja ki a kapott adomanyt, a
kivzeéld adominyt és azok felhasznildsat, amennyiben az adomanyrdl a tarsasigi
adérél  és  osztalékaddrdl szold  torvény  rendelkezésel szerint kedvezmény
igénybevételére jogositd igazolast allit ki,

Az alaptevékenységhez, illetve a villalkozisi tevékenységhez is kapcsolodd
raforditisokat (koltségeket), kiadisokat a tényleges hasznalat (az igénybevétel)
arinyiban, illetve ha ez nem dllapithatd meg, akkor a bevételek ardnyiban osztja meg
az Bgyetem az alaptevékenység, illetve a vallalkozisi tevékenység kozott.

Az Egyetem az ctedménylevezetésben, az credménykimutatasban az el6z6 évi és a
titgyévi adatokat, valamint a jelentds d&sszegfi hibak elkilonitett bemutatasat
alaptevékenység, villalkozisi tevékenység, 6sszesen bontisban részletez.

13.§ A szamviteli alapelvek érvényesiilése

(1) Az Egyetemnek a beszamol6 elkészitésekor és a kdényvvezetés sordn a ‘Iv. 14.§-ban
meghatirozott alapelveket kell érvényesitenie. Az alapelvektél csak a Tv.-ben, valamint a
Rendeletben szabalyozott esetekben és modon lehet eltérni,

a)

b)

Altalanos alapelv:
A villalkozas folytatasanak elve:

A beszamold elkészitésekor és a kényvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy az
Egyetem a belithaté jovében is fenn tudja tartani mikodését, folytatni tudja
tevékenységét, nem vithatd a mikddés beszintetése vagy barmilyen okbél torténd
jelentSs cstkkenése

Tartalmi alapelvelk:

A teljesség elve:

Az Bgyetemnek koényvelnie kell mindazon gazdasigi eseményeket, amelyeknek az
eszkdzokre és a forrdsokra, illetve a targyévi etedményre gyakorolt hatisat a
beszamoléban ki kell mutatni, ideértve azokat a gazdasagt eseményeket is, amelyek az
adott Gzleti évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulénapjat kovetden, de
még a métleg elkészitését megelézden valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a
métleg forduldnapijival lezirt Gzleti év gazdasigl eseményeibdl erednek, a méreg
fordulénapja elétt még nem kivetkeztek be, de a méileg elkészitését megeldzéen
ismertté valtak.

A valodisag elve:

A konyvvitelben rogzitett és a beszamoldban szeteplé tételeknek a valdsagban is
megtalilhatéknak, bizonyithatoknak, kivilallok altal is megillapithatdknak kell lenniiik.
Frtékelésiik meg kell, hogy feleljen a "I'v.-ben clbirt értékelési elveknek és az azokhoz
kapcsolodd értékelési eljarasoknak.

Az Gsszemérés elve

Az adott id8szak credményének meghatirozisakor a tevékenységek adott idSszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfelels koltségeit (raforditasait)
kell szimitasba venni, figgetlenil a pénziigyl teljesitéstél. A bevételeknek és a

kéltségeknek ahhoz az iddszakhoz kell kapcsolddniuk, amikor azok gazdasagilag
felmeriltek.

Az 6vatossag elve




d)

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizilasa
bizonytalan. A tirgyévi eredmény meghatirozisa sorin az értékvesztés elszamolasaval,
a céltartalék képzésével kell figyelembe venni az elérelithaté kockizatot és
feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az Gzleti év mérlegének fordulonapja és a
mérlegkészités  idSpontja  kozoder valt ismertté, Az értékesokkenéscket, az
értekvesztéseket és a céltartalékokat el kell szamolni, fiiggetlentil attdl, hogy az tizleti
év eredménye nyereség vagy veszteség,

Kiegészits alapelvek:
A tartalom elsédlegessége a forméval szemben elve

A beszamoldban és az azt alitimaszté konyvvezetés sordn a gazdasigi eseményeket,
lgyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfelelen - e térvény alapelveihez,
vonatkozo eldirasaihoz igazoddan - kell bemmtatni, illetve annak megfelelden kell
elszamolni.

A lényegesség elve

Lényegesnek mindsiil a beszamol6 szempontjabol minden olyan informécié, amelynek
clhagyisa vagy téves bemutatisa - az észszerliség hatdrain beliil - befolyisolja a
beszamol6 adatait felhasznalok dontéseit. Hgy-egy tétel lényegessé mindsitését mds
hasonlé tételekkel sszefiiggésben kell megitélni.

A bruttd elszamolis elve

A bevételek és a koltségek (rdforditisok), illetve a kovetelések és a kbtelezettségele
egymassal szemben — a Tv.-ben szabalyozott esetek kivételével - nem szamolhatdk el.

Az egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamold elkészitése soran
egyedileg kell rogziteni és értékelni.

Az idébeli elhatarolis elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy t&bb tizleti évet is érintenek,
az adott id8szak bevételei és koltségei kzott olyan ardnyban kell elszimolni, ahogyan
az az alapul szolgild idbszak és az elszamolisi id&szak kozott megoszlik.

A koltség-haszon dsszevetésének elve

A beszamoloban (a mérlepben, az eredménykimutatashan, a kiegészité mellékletben)
nyilvinossigra hozott informaciék hasznosithatdsiga (hasznossiga) alljon atdnyban az
informacidk eléallitisinak koltségeivel.

Formai alapelvek:
A vilagossag elve

A konyvvezetést és a beszdmoldt attekinthetd, érthetd, e torvénynek megfelelSen
rendezett formaban kell elkészitern.

A kovetkezetesség elve

A beszamolé tartalma és formdja, valamint az azt aldtdmaszté kényvvezetés
tekintetében az allanddsigot és az Osszchasonlithatosagot biztositani kell.

A folytonossig elve




Az tzleti év nyitoadatainak meg kell egyeznitk az el6z8 lzleti év megfeleld zard
adataival. Az egymast kovetd években az eszkézok és a forriasok értckelése, az
eredmény szambavétele csak torvényben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

14. § Koltségelszamolas maodja

(1) Az Hgyetem konyvvezetésében a koltségeket koltségnemenként az 5. szamlaosztilyban

@

1

Q)

@
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*
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szamolja el.
A gazdalkodisi rendszerben a vallalkozasi és kozhasznt tevékenység koltségeinek ellkiilonitése,

tovabba a belsé gazdalkodasi elveknek megfeleld koltségmegfigyelés a kialakitott pénziigyi
kézpontonkéntt (koltséghelyenkeénti) elszamolassal valosul meg,

15. § Bizonylati elv és bizonylati fegyelem, a szamviteli bizonylatok

Az Hgyetemen a brzonylatok kiallitisanak, befogadasanak, kezelésének, feldolgozisinak,
formai és tartalmi kellékeinek, szigora szamadasba helyezésének rendjérdl a Bizonylati Rend
rendelkezik.

16. § Szamlarend készitéséhez kapcsolodo dontések

A Szamlarend Osszeallitasaért, annak folyamatos karbantartasaért, a naprakész kényvvezetés
helyességéért a gazdasagi foigazgatd a felelds.

Az Bgyetem Szamlarendjéed] kiilon szabalyzat rendelkezik.

Az analitkus nyilvantactasok automatikus, integralt kapcsolatban 4llnak a f8kényvi
konyveléssel, és a kettd kOzott a szamszeril egyezbség biztositott.

A kialakitott Szamlarend, Szamlatikdr a mérleg és az eredménykimutatis alitimasztisin
talmenden a kiegészité és kozhasznisagi melléklet adatainak kozvetlen alitdmasztasara,
valamint az alaptevékenység és a vallalkozasi tevékenység kimutatasara is alkalmas.

» A Szamlatendhez kapcsolddd dontések: a métleg eszkoz- és forrastételeit, az
eredmeénykimutatis bevétel- és raforditastételeit alitamasztd f6konyvi szamlak legalabb
a beszamold sorainak megfeleld mélységhben keriilnek tagolasra azzal, hogy a fokényvi
szamlak tovabbi bontisa minden olyan esetben koételezd, amely az Iv.
beszamoldkészitési kotelezettségén tali informacios igény kielégitése miatt,

® az Bpyetem 6. és 7. szamlaosztalyt a kozvetlen és kdzvetett koltségek elliilonitésére
nem hasznalja,

¥ az Hgyetemn fel kivanja hasznalni a kényvvitell rendszert a vezetdi informacios igények
kiclégitésére
17.§ EFékonyvi ¢s analitikus nyilvantartasok

A f8konyvi koényvelés az eszkozokben és forrdsokban bekévetkezett valtozasokat
valosaghtien, folyamatosan, zart és attekinthetd rendszerben mutatja, alatimasztva a mérleg és
eredménykimutatas adatait. A kiegészité melleklet adatait a fokényvi kényveléssel, az
analitikival, az czeket alatimaszto leltarral, illetve szamviteli a bizonylatokkal kivanja az
Egyetem kozvetlentl alatimasztani.

A fékonyvi konyvelés kialakitasa, karbantartisa és makodtetése a szamviteli vezetd szakmai
részvétele mellett a gazdasagi foigazgatd feleldssége.

A f6konyvi konyvelés alkalmazott f6konyvi szamlainak megnevezését és tartalmat, valamint a
leggyakoribb szamladsszefliggéseket a Szamlatend tartalmazza. A Szamlarendben kertilt
szabalyozasra tovibba az egyes szamlbakhoz kapcsolodé analitika is.




(4) A fokonyvi konyveléssel szoros kapesolatban - az értékadatok szamszeri egyeztetésénck
lchetdségét biztositva - tovabbi részletezé nyilvantartasokat is vezetni kell, amennyiben azt
jogszabaly vagy belsé szabalyzat cléitja, illetSleg az attckinthetéség kdvetelménye, az adatok
mennyiscge azt indokolja.

(5) Az analitikus nyilvantartasok és a f6konyvi konyvelés adatainak Ssszhangja a munkafolyamat
kialakitdsa altal biztositott, azonban az egyezdség ellendtzése a métlegkészités soran kotelezd.

(6) A fokonyvi konyveléshez, az analitikus nyilvintartisok vezetéséhez és az ezekhez kapcesoldd
egyeb adatfeldolgozasokhoz az BOP rendszert alkalmazza.

(7 Az Bgyetem szamviteh infotmacids tendszetében az adatok feldolgozasa jogosultsagi
csoportokban térténik. Az BOP rendszerben az alibbi modulok mitkédnek, melyek kozott

on-line kapcsolat van:

AA {Asset Accounting): Hzen modul keretében torténik az intézmény eszkozeivel
kapesolatos  mdszaki, gazdasagi tevékenység kezelése (eszkozgazdilkodas), a
torzsadatok karbantartisa, eszkozosztalyok bontasa, illetve a leltarozasi tevékenység.

CO (Controlling): Itt keriilnek leképezésre az intézménynél a tevékenységelkhez
kapcsolodé kiadasok gytijtése, riportolasa, majd azoknak valamilyen mutatészam
alapjan a tevékenységek kozott felosztasa.

FI (Financial Accounting): A t6bbi modullal egylittmkédve ezen modulban
keriilnek elvégzésre a konyvelési és szamviteli feladatok, igy a hatdlyos jogszabalyi
eléirasoknak megfeleléen a pénziigyl és koltségvetési szamvitel szerint vezetett
tokonyvi konyvelés keriil leképezéste, tovabba itt valdsul meg a szallitol, vevol
folyoszamla kezelés és banki kivonatok, pénztarak feldolgozasa, illetve az AFA
bevallas elkészitése.

KVM (Koltségvetés Menedzsment): Ezen modulban torténik a keretgazdalkodast
teljes kordien lefedd folyamatok leképezése, mely magaban foglalja t6bbek kézott az
eldiranyzatok  kezelését, azok potlasit, clvonasat, atcsoportositisat, a
kételezettségvallalasok nyilvantartasat, illetve a felhasznalhato keretek riportozasanak
lehetosegét.

MM (Materials Management): A beszerzés, készletgazdalkodas és szamla ellendrzés
teljes folyamatait tartalmazza, igy a szallitd oldali logisztika folyamatait (a beszerzési
megrendelésigény  allapotinak kezelése, szerzddés és beszerzési megrendelés
rogzitése, majd a teljesitésigazolas vagy drubeérkezés, valamint a szallitdi szamla
rogzitése).

SD (Sales and Disttibution): Ezen modulban valésulnak meg az értékesitési (vevoi)

megtendeléshez kapesolat folyamatok leképezése, mely tattalmazza az Osszes
szamlizashoz sziikséges adatok nyilvantartasat.

HR (Human Resources): Itt valdésul meg a személytigyi adminisztracid keretében a
teljes korQ bér- és munkatigyi torzsadat-nyilvantartis, a kotelezd adatszolgaltatasok
standard moédon t6rténd eléallitasanak beallitasa, a KIRA hérszamfejtsd rendszerbdl
az interfészen keresztili adatszinkron biztositdsa.

Repository: A NEPTUN tanulmanyi és HR modul kdzott torzsadat szinkronizacié
valosul itt meg, melynek célja a két modulban nyilvantartott azonos tpusu
torzsadatok adattartalmianak egységesitése, az azonossag megteremtése.

(8) A rendszeres és nem rendszeres munkabérek szamfejtése a Magyar Allamkincstar (a
tovabbiakban: MAK) rendszerével torténik. Az adatok tovabbitisa, fogadasa az BOP HR
modul segitségével valosul meg.
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(9) A pénziigyi-szimviteli feldolgozas, illetve infonmdcidszolgaltatds Hgyetem Osszesen, atfogd
szetvezetl egységek, s az egyctemi szervezetek szintjén mikodik.

(10) A szamviteli rendszeren belill az egyes modulok adatai teljesen elkiilonithetdk, ugyanakkor
lehetdvé teszi az adatok gazdalkodisi szintekre torténd dsszesitését is.

(11) Az BOP a modulokkal képes egyetemi szintil gazdalkodasi adatok szolgiltatisara. A modulok
Osszekapcsolasa, a belsé automatizmusok, az adatok egyszeri rogzitése biztositja a modulok
kézotti atjarhatosagot, az egyezdséget, a biztonsagos miikodést.

(12) A f&konyvi és analitikus nyilvantartisi modulokkal szemben megfogalmazott kévetelmény
egytészt a jogszabalyokban el6irt kényvvezetési és beszamolasi kotelezettségnek vald
megfelelés, masrészt a pénziigyl ketet modullal egytitt az Hgyetem belsé gazdilkodasanak
segitése, a gazdalkodashoz szitkséges informaciok szolgaltatisa.

IV.  fejezet: Az éves beszamolo
18. § Az éves beszamold formaja

(1) Az éves beszimoldnak az Hgyetem vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl és azok
valtozdsardl meghizhatd és valds képet kell mutatnia. Tartalmaznia kell minden eszkozt, a sajat
tékét, a céltartalékot és minden kotelezettséget (figyelembe véve az id8beli elhatarolasok
tételeit is), tovabbi az id8szak bevételeit és raforditisait, az adézott eredményt, valamint azokat
az adatokat, szoveges indokolisokat, amelyek a vallalkozd valés wvagyoni, pénziigyt
helyzetének, miikdése eredményének bemutatasahoz szﬁkségesek.

(2) Az egymist kovetS Uzleti évek éves beszamoldinak 6sszehasonlithatosagat a mérleg és az
eredménykimutatis szerkezeti felépitésének, tagolasinak és tartalménak, valamint a
mérlegtételek értékelési elveinek és cljirdsainak dllandésagival kell biztositani,

(3) A métleg tagolisit a Tv. 1. szimi melléklete alapjan az ,, A" valtozat szerint allitja Ossze az
Egyetem.

(4) Az Bgyetem az credménykimutatist a Tv. 2. szami melléldete alapjan, dsszkoltség eljarassal
késziti el.

(5) A Kegészité melléklet részeként az Egyetem a Tv. 7. szama melléldete szerinti Cash flow
kimutatast késziti el

s 2

(6) A kicgészité melléklet dsszedllitisa a Tv. 88-94.§-ainak eléirasai alapjén torténik,

a4

(7) Az Bgyetem tzletl jelentést is koteles késziteni a Tv. 95.§-4nak elSirdsai figyelembe vételével.
19.§ Mérleg és Eredménykimutatis

(1) A métlegben és az eredménykimutatisban minden tételnél fel kell tiintetni az el626 tzleti év
megfeleld adatit. Ha az adatok nem hasonlithaték Gssze, aklkor ezt a kiegészité mellékletben be
kell mutatai és indokolni kell.

(2) Amennyiben az ellenétzés az el6z0 Uzleti év(ek) éves beszamoldjaban elkovetett jelentds
6sszegll hiba(ka)t dllapftott meg, akkor az el6z6 év{ek)re vonatkozé - a mérleghkészités napjaig
megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a jogerbssé valt megallapitasok miatt -
modositasokat a mérleg és az eredménykimutatas minden tételénél az el6z6 év adatai mellett
be kell mutatni, azok nem képezik részét az eredménykimutatas targyévi adatainak. Ez esetben
a métlegben is, az eredménykimutatisban is kiilon-kiilon oszlopban szerepelnek az €l6z6 tizleti
év adatai, a lezdrt Uzleti év(ek)re vonatkozd mbddositisok, valamint a tirgyévi adatok.

(3) A métleg és az eredménykimutatis a 'T'v. szerinti tagolason tal tovabb nem 1észletezett, az arab
szammnal jelzett tételeket egy-egy csoporton belill az Egyctem nem vonja 6ssze, mint ahogy
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azokat az arab szammal jelzett sorokat sem hagyja el, amelyeknél adat sem a titgyévben, sem
az eléz6 évben nem szerepel.

V. fejezet: A lényeges, a jelentds és a kivételes nagysagh mindsitési és értékelési
ismérvek a szamviteli elszamolasok szempontjabol

20. § Lényegesség kritériumai

(1) A lényegesség elve alapjin lényegesnek mindsiil a beszdmold szempontjabdl minden olyan
informacié, amelynek elhagyisa vagy téves bemutatasa befolydsolja a beszimold adatait, a
felhasznildé  dontéseit. Fgy-egy tétel lényegessé mindsitését mds hasonld  tételekkel
osszefiiggésben kell megitélni.

(2) Az informacié elhagyisa vagy téves bemutatdsa akkor mindsil 1ényegesnek, ha ezck hatisa az
Egyetem sajat toke értékét 20.% kal, vagy minimum 100 millio forinttal megvaltoztatja.

(3) A jelentds Gsszegh hiba:
Jelentds Osszeglinek mindsiil a hiba, ha a feltirds évében, egy adott tzleti évet érintéen
(évenkeént kilon-kiilén) feltart hibk és hibahatasok eredményt, és/vagy sajat t8két novels-
csOkkentd  értéken egyiittesen  (cldjeltd]l figgetlen) Osszege az ellendrzott Uzled év
mérlegfGosszegétol fliggden az alabbiak szerint alakul:

Az ellendrzott lizleti év mérlegfibsszege Hibak eredményt, sajat t6két modositod
értéke

métlegfbosszeg > 100 MHUF JelentSs Osszegti hiba > métlegfS6sszeg 2%-a

100 MHUF > métlegfotsszeg Jelentbs sszegl hiba > 1 MHUF

(4) A jelentGs Osszegll hibat az eléz8 évekre vonatozd elliilonitett hatdsként kell kimutatni. A
meérlegben és az eredménykimutatasban kiilon harmadik oszlopban, egy Osszeghen, a kiegészitd
mellékletben évenkénti részletezésben.

{(5) Nem jelentds Osszegl a hiba, ha a feltiras évében, a killonbézé ellenérzések soran, egy adott
lizleti évet érintSen (évenként kiilon-kilon) feltart hibak és hibahatasok - eredményt, sajat tékét
névelb-csokkentd - (el6jeltdl fiiggetlen) abszolut értékének egylittes Osszege nem haladja meg
a jelentds Gsszegh hiba(2) bekezdés szerinti értékhatarit.

21. § JelentGsség kritérivmai
(1) A jelentésnek minGsitett gazdasigi eseményeket, tételeket, értékeket a kiegészits melléklethen
tételesen be kell mutatni.
Tételek Jelentdség ismérve
Térgyi eszkozok

Targyi eszkoz0k terven fehili ertékesékkenése | A konyv szerinti érték és a mérlegkészitéskori
piact érték kozbtt vesztség jellegl killonbozet,
amennyiben az meghaladja a kényvszerinti
érték  20%-4t és a kilonbdzet 1 évet
meghaladdan. fennall,

Maradvanyérték megillapitisa ' Els6 lépés, hogy vizsgalni kell az adott eszkoz
maradvanyértékét. Ha az  varhatéan nem
haladja meg a beszerzési érték 20%-at, akkor az
nem jelentdsnek mindsiil. Ebben az esethben a
maradvanyérték 0 Ft (Iasd a 27.§ (3) bekezdést).
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Tirgyi  eszkdz  bekeriilési  értékének | A rendelkezésre 4llé dolumentumok alapjin
megillapitisa soran keletkezo kiilonbdzet meghatirozott  beszetzést  éiték & a
ténylegesen kiszamlizott Osszeg killonbozete
meghaladja a beszerzési éxték 20%-at

Kovetelések A kényv szetinti érték és a varhatd megtérilés
kozott veszteségjellegli kilonbozet
meghaladja a kovetelés egyedt értékének 20%-
at

Tulajdoni részesedést jelentd befektetések a konyv szerinti érték és a mésleglészitéskori

piaci  érték  kozottt  veszteség  jelleghh
kulonbhoézet, amennyiben az meghaladja a
konyvszerint értél 20%-at

Vasarolt készletek a konyv szerinti érték és a mérlegkészitéskori
piaci  érték  koumoti  veszteség  jellegli
kulénbézet, amennyiben az meghaladja a
kényvszerint éxték20%-4at

Lejatatig tartott pénzigyi eszkézok a konyv szetinti érték és a mérlegkészitéskori
placi  érték  kozdtt  veszteség  jellegh
kilénbézet, amennyiben az meghaladja a
konyvszerinti érték 20%-at, és a killonbozet 1
évig fennill

Kivételes nagysigli bevételek és raforditasok | A gazdasagi esemény eredményre gyakotolt
eredményre gyakorolt hatasa hatisa meghaladja a sajat t&ke 20%-at, ha a
sajat t8ke 20%-a nem haladja meg a 100
MHUF-ot, akkor 100 MHUF

Igénybevett szolgaltatasok Az igénybe vett szolgaltatdson beliil a legalabb
30%-0s  aranyt  képviseld  szolgaltatast
koltségtipusok

Akifv-  és passziv idSbeli elbatarolasok, | Az egyedi tétel Gsszege meghaladja az adott
valamint a halasztott bevételek és raforditisok | mérlegsor 20%-at.

Egyéb, fel nem sorolt gazdasigi esemény | Mérleg tételek vonatkozasaban a
esetében métlegf&dsszeg 10%-it, de minimum 100
MHUF-ot, etedményt  érinté  tételek
vonatkozdsaban a sajat toke 20%-at, de
minimum 100 MHUF -ot eléts, idletve
meghaladd érték

(2) Tartésnak mindsiil 2 multheli tények és a jGvébeni varakozasok alapjan egy éven (365 naptiri
napon) tiH idéintervallum tekintend$ minden olyan viltozds, amely 1 éven tili viltozast mutat.

VI.  fejezet: Az eszkoOzdk és kotelezettségek értékelése
22.§ Eszkozok

(1) A'Tv. szetint az eszkoziket a befektetett eszkozok, illetve a forgdeszkdzok kdzé rendeltetéstik,
hasznalatuk alapjan kell besorolni.
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A forgbeszkdzdk kézott kerinek kimutatista mindazok az eszkdzék, amelyek nem tartdsan
szolgaljak a tevékenységet, vagyis cgy év vagy egy évnél révidebb idGszak alatt elhasznalddnak
vagy kikeriilnek a villalkozasbol.

Amennyiben egy adott eszkoz hasznilata, rendeltetése megvaltozik, mett az eszkoz a
tevékenységet, 2 mikodést tartésan mar nem szolgalja vagy forditva, akkor annak besorolasat

meg  kell valtoztatni; az eszkézt - legkésbb a métlegkészités idészakaban, a
métlegforduldnapra vonatkozoan - 4t kell sorolni a befektetett eszkézok kozil a

forgdeszkozok kdzé vagy forditva, a forgdeszkdzok koziil a befektetett eszkdzok kozé.,

Az értékpapirok beszerzésének céljit az erre felhatalazott testiilet/vezetd hatirozza meg, és
ennek alapjan kell llomanyba vennt a befektetett pénziigyi eszkdézok vagy a forgdeszkozok
kozott,

Médositasra (dtcsoportositdsra) is csak a dontéshozé dontése alapjan keril sor a targyévet
érintéen, legkésébb az tizlet év méslegének készitésekor.

23. § Bekeriilési erték meghatarozasa
A beszerzési érték meghatirozisa a szamviteli térvény 47-50 §-aban elirtak szerint térténik.

Az eszkdz0k bekertilési értékének részletes szabalyait az Ertékelési Szabélyzat, valamint a sajat
teljesitmények esetében az Onkoltségszimitisi szabalyzat tartalmazza.

24.§ A teljesitési és késziiliségi fok meghatarozasanak mddszere

A teljesitési fok a szerz6dés elszamolisi egységére, mig a késziliségi fok a befejezetlen
termelésre és a félkész termékekre vonatkozd fogalmak. Meghatirozisuk az elvégzett munka
felmertilt koltségeinek felmérése alapjan torténik.

25. § Kisosszegii, illetve behajthatatlan kdvetelések értéke

Az Egyetem kistsszegli kovetelésnek tekinti azt a kovetelést, amely nem haladja meg a 25 ezer
forintot.

26, § Terv szerinti értékesikkenés elszamoldsanak szabalyai

Az értékeséklenésnek a bruttd értékhez viszonyitott arinyat, az egyedi eszkdz varhatd
hasznalata, ebbdl adodban élettartama, fizikai elhasznalodisa és erkdlesi avulisa, az adott
villalkozdsi tevékenységre jellemzé koriilmények figyelembevételével kell megtervezni, és
azokat a nyilvantartasokon torténd 1ogzitést kdvetben a rendeltetésszerii hasznalatbavételtd],
az izembe helyezéstdl kell alkalmazni.

Az Hgyctem az értékesOkkenést a bekerilési értékhez viszonyitottan — a 200 ezer forint
bekertilési érték alatti befektetett eszkdzoket ide nem értve — idSben linedrisan hatarozza meg.

Az Egyetem a 200 ezer forint egyedi beszerzési érték alatti vagyoni értékfi jogok, szellemi
termékek, targyi eszk6zok bekeriilési értékét a hasznalatba vételkor értékestkkenési lefrasként
egy Osszegben szamolja el.

A Terv szerint értékesdkkenés elszdmolasanak részletes szabalyait az az Eszkozok és Forrasok
Ertékelési Szabalyzata tartalmazza.

27.§ Tetven feliili értékestkkenés és visszairas elszamoldsi szabalyai

Az Tv. 53. § (1) bekezdése szetint terven felili értékesdkkenést kell az imumateridlis joszagnal,
a targyi eszkoznél elszimolni akkot, ha
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" gz immaterilis jészag, a targyi eszkoz (ide nem értve a beruhdzast, feltjitds) konyv
szerintl értéke tartdsan és jelentésen magasabhb, mint ezen eszkdz piaci értéke;

® 2z immatetidlis j6szAg, a tatgyt eszkoz (ideértve a beruhdzast is) értcke tartdsan
lecstkken, mert az immatetialis jOszdg, a tirgyl eszkdz (ideértve a beruhizast is) a
tevékenység viltozdsa miatt feleslegessé valt, vagy megrongilodis, megsemmusiilés,
illetve hidny kovetkeztében rendeltetésénck megteleléen nem hasznalhatd, illetve
hasznilhatatlan;

» a2 vagyoni értékii jog a szerzdés médosulisa miatt csak kotlatozottan vagy egyiltalan
nem érvényesithetd;

(2) A tetven feliili értékesokkenés elszamoldsinak és a visszafrisnak részletes szabalyait az

Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata tartalmazza.

28.§ Ertélkhelyesbités, értékelési tartalél
(1) Az Egyetem ériékhelyeshitést, értékelési tartalékot nem mufat ki.
29.§ Valos értéken torténd értékelés

(1) Az Egyetem a pénziigyi insttumentumok meghatarozott korére nem alkalmazza a valés értéken

torténd értékelés szabalyait,

30.§ Az értékvesztés és visszairas elszamoldsa

(1) Nem lehet etedményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyl realizalisa
bizonytalan. A tirgyévi eredmény meghatirozasa soran az értékvesztés elszamolisaval, a
céltartalék képzésével kell figyelembe venni az elérelathaté kockazatot és feltételezhetd
veszteséget akkor is, ha az az tizletl év mérlegének forduldnapja és a mérleglkészités idépontja
kézott valt ismertté, Az értékvesztéseket el kell szimolni, figgetlendl attdl, hogy az Gzleti év
etedménye nyereség vagy veszteség (az dvatossag elve).

(2) Az Egyetemnél a kovetkezd eszkozokben értelmerzhetd az értékvesztés:
a) gazdasagi tirsasagban 1évé tulajdoni részesedést jelentd befektetésnél,
b) hitelviszonyt megtestesitd egy évnél hosszabb lejarat értékpapirnal,
c) amérlegkészités iddpontjaig nem rendezett kéveteléseknél,
d) vasarolt készleteknél,

(3) Az értékvesztés elszamolisa szempontjabdl fajlagosan kis értéklinek tekintjilk azokat a
készleteket, amelyek esetében készletcsopottonként (f8konyvi szamlanként) az értckvesztés
neim haladja meg a nyilvantartott érték 5%-at.

(4) Az értékvesztés elszamoldsanak és az értékvesztés visszairdsinak részletes szabalyait az
Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata tartalmazza.

31§ A valuta- és devizatételek értékelése

(1) Az Egyetem a valutakészlet, a devizaszdmlin 1év8 deviza, a kilfoldi pénzértékre s2616
kivetelés, befektetett pénzigyi eszkoz, értékpapir, illetve kotelezettség forintértékének
meghatirozasakor a valutdt, a devizit a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos
devizairfolyamon szamitja at forintra.

(2) A mérlegfordulénapi értékeléskor a mérlegben a valutapénztarban 1évé valutakészletct, a
devizaszamlan 1évé devizat, tovabba a kiilfoldi pénzértékre 52616 minden kévetelést, befektetett
pénziigyi eszkozt, értékpapirt, illetve kotelezettséget az lizleti év métlegforduldnapjira
vonatkozd MNB arfolyamon atszamitott forintértéken kell kimutatni.
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(3) Az atfolyamkilonbozet hatisa az eredményre: a valutapénztirhan 1évé valutakészletnek, a
devizaszamlin 1évé devizinak, tovabba a kiilfoldi pénzértékee sz616 kivetelésnck, befektetett
pénziigyi eszkdznek, értélepapiinak, illetve kotelezettségnek az tzleti év mérlegfordulénapjira
vonatkozd értékelése clotti konyv szerinti értéke és az értékeléskori forintértéke kdzott
kilonbozetet:

"  haaz Gsszevont egyenleg veszteség, akkor az egyenleget a pénzligyi miiveletek egyéb
raforditasai kozott kell arfolyamveszteségként elszamolni,

®  haaz dsszevont egyenleg nyereség, akkor az egyenleget a pénziigyi miveletek egyéb
bevételei kozott kell arfolyamnyereségként elszamolni.

32.§ Céltartalék képzése

(1) Az adézas clétti eredmény tethére céltartalékot kell képezni a szitkséges mértélben azokra a
miltbeli, illetve a folyamatban 1év6 ligyletekbdl, szerzddéselkbdl szarmazé, harmadik felelkkel
szembeni fizetési kotelezettségekre [ideértve killonodsen a jogszabilyban meghatirozott
gatancidlis kotelezettséget, a fiiged kotelezettséget, a biztos (jovdbeni) kbtelezettséget, a
korengedményes nyugdij, a végkielégités miatd fizetési kotelezettséget, a kirnyezetvédelmi
kotelezettséget], amelyek a métlegfordulonapon valdszind vagy bizonyos, hogy fennallnalk, de
osszeglik, vagy esedékességiik id6pontja még bizonytalan, és azokra a sziikséges fedezet nem
biztositott.

(2) A céltartalék képzése sorin a métlegforduldnapon fenndlls kételezettségeket akkor is
figyelembe kell, venni, ha azok csak a mérlegforduldnap és a métleglkészités idSpontja kézott
valnak ismertté.

(3) Az Hgyetem az addzds elStti etedmény tethére nem képez céltartalékot az olyan viarhaté,
jelentds és idGszakonként ismétléds jovibeni koltségekre, amelyekedl a métlegfordulénapon
feltételezhetS vagy bizonyos, hogy a jévében felmertilnek, de 8sszeglik vagy felmeriilésik
idépontja még bizonytalan és nem sorolhatdk a passziv idébeli elhataroldsok kézé.

(4) Az Egyetem lényeges eltérésnek mindsiti a céltartalék sszegében el6z8 évhez képest tértént,
20%-ot meghaladé viltozast,

VII.  fejezet: A kiegészits melléklet, a kozhasznusagi melléklet és az iizleti jelentés
tartalma

33.§ Kiegészitd melléklet tartalma

(1) Akiegészité mellékletbe azokat a szimszerii adatokat és széveges magyardzatokat kell felvenni,
amelyeket a2 Tv. eléft, tovibbi mindazokat, amelyek az Fgyetem vagyoni, pénziigyi
helyzetének, mlikddése eredményének meghizhaté és valdés bemutatisihoz az egyctemi
vezetSk, valamint a fenntartd szimara - a mérlegben, az eredménykimutatasban szereplokan
tilmenden — szikségesek.

(2) A kiegészité mellékletben értékelni kell a villalkozd valés vagyoni, pénziigyi és jévedelmi
helyzetét, az eszlcbz0k és a forrasok Gsszetételét, a sajat téke és a kdtelezettségek tételeinek
alakuldsat, a likviditas és a fizetSképesség, valamint a jGvedelmez8ség alakulisat.

(3) A szamviteli politika meghatirozé elemeit és azok viltozdsat, a valtozds eredményre gyakorolt
hatésat a kiegészité mellékletben kilon be kell mutatni.

(4) A kiegészitd mellékletben ismertetni kell a beszdmolé Ssszeallitasinal alkalmazott
szabalyrendszert, annak fébb jellemz&it, az alkalmazott értékelési eljarisokat és az
értékesokkenés  clszamolisinak — szamviteli  politikiban  meghatirozott médszerét,

2

elszamolasinak gyakotisagit, az egyes métlegtételeknél alkalmazott - az elézé iizleti évtdl eltérd
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- eljarisokbdl eredd, az eredményt befolydsold eltérések indokoldsat, valamint a vagyoni,
pénziigyi helyzetre, az eredményre gyakorolt hatasukat.

(5) Ismertetni kell az Szt. elSirdsaitél valé kivételes cltéréseket, bemutatva azok indokait,
eszkozdkre, forrasoka, pénziigyl helyzette és eredményre gyakorolt hatasit, amennyiben a
megbizhatd és valds Gsszképhez sziikséges.

(6) A kiegészit melléklethen be kell mutatnt

u a szamviteli politikiban meghatirozott kivételes nagysigd vagy el6forduldst
bevételek, koltségek és raforditasok Osszegét, azok jellegét,
" az ellendrzés soran feltdrt jelentSs Osszegl hibik eredményre, az cszkozok és a

forrasok allomanyéra gyakorolt - a mérlegben, az eredménykimutatasban a megfelels
tételeknél osszevontan szeiepld - hatasat, évenkénti megbontasban,

" az adézott eredmény felhasznilisita (az osztalék jovahagydsira) vonatkozo
javaslatot,

o az alap- ¢és a vallalkozdsi tevékenységgel kapcsolatos — Rendeletben elGitt —
informacidkat.

A kieoészité mellékletnek tartalimaznia kell legaldbb az Tv. 7. szamid melléklete szerinti tartalmi
2 _ : g
cash flow-kitnutatist is.

(8) A kicgészits mellékletben szetepld, a métleghez és az eredménykimutatashoz kapcsol6dd
adatokat, magyardzatokat abban a sorrendben kell bemutatni, ahogyan a tételek a métlegben és
az eredménykimutatisban szerepelnelk.

(9) Tattalmilag a Kiegészité melléklet jellemzéen a kovetkezd f6bh elemeket tartalmazza:

I. Altalinos kiegészitések

1. A gazdilkodd bemutatasa
1.1. A gazdalkodd f6bb adatai
- székhely, telephely

addszam

t

- cégjegyzékszam

- KSH szam

- beszamolé alairisira jogosult képviselé neve, azonositd adatat

- internetes honlap cime {ha beszamoldjat honlapjan is kbzzéteszi)
- mikodési forma

- alapités, alakulas idépontja

- konyvvizsgalati kotelezettség

- akoényvviteli szolgaltatds korébe tartozo feladatok iranyitisaért, vezetéséért felelos
személy nyilvinos adatai

- tevékenységi kor

- piaci helyzet (f8bb értékesitési teriiletek, illetve beszerzési fortdsok)
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2. Kapcsolt vallalkozisok bemutatisa

2.1. Az Bgyetemre, mint ellendrzott gazdasigi tirsasigra tobbségi befolyssal, mindsitett
tobbséget biztosité befolydssal rendelkezd tag (részvényes) bemutatisa (neve,
székhelye, szavazati ardnya)

2.2, Bgyéb részesedési viszonyban 1évé vallalkozas bemutatisa

név és székhely
sajat toke, jegyzett téke, tartalékok
a bitrtololt részesedés aranya

a legutolsé tizleti év addzott eredménye

2.3. Azon gazdasigl tarsasigok bemutatdsa, ahol tobbségi befolyassal, mindsitett tdbbséget
biztosité befolyissal rendclkezik az Egyetem (név, székhely, jegyzett t8ke Osszege, szavazatok

aranya)

3. A szamwiteli politika £& vondsai

a szamviteli politika meghatitozd elemei

szamviteli politika meghatdrozé elemeinek valtozasa és azok eredményre
gyakorolt hatisa

a beszamold dsszeallitasanal alkalmazott szabilyrendszer
az alkalmazott értékelési eljarisok

az értékesOkkenés elszamolisinak médszete, gyakotisiga

4. A szimviteli alapelvektdl valo cltérés ismettetése, vagyonra, eredményre gyakotolt hatisa

5. A valds vagyoni, pénziigyi és j6vedelmi helyzet alakulisanak éstékelése

A kicgészitd mellékletben értékelni kell a valds vagyoni, pénziigyi és jévedelmi helyzetet, az
eszk6z8k és a forrisok Osszetételét, a sajit téke és a kotelezettségek tételeinek alakulasit, a
likviditas és a fizetGképesség, valamint a jévedelmezbség alakulasat, az alabbi mutatdkkal;

Sajat toke aranya = (Sajat téke / Idegen téke) X 100

Tokefesziltségl mutatd = (Idegen tke / Sajit téke) X 100

Eladésodottsagi mutatd = (Kotelezetiségek / Sajat téke) X 100

Tokeerdsség = (Sajit téke / Mérlegféosszeg) X 100

Likviditasi mutaté = (Forgbeszkozik / Rovid lejirath ktelezettségek) X 100

Likviditasi gyorsrita = (Forgbeszkouzok - Készletek / Révid lejarata
kotelezettségek) X 100

Adéssigszolgilati fedezet mutatéja = (Adézott eredmény + Ertékesékkenési
leiras / Hosszd lejaratt ktelezettségek esedéles torlesztorészlete)

Tékearanyos jovedelmezdsée = (Adédzott eredmény / Sajit t&ke) X 100

Arbevétel arinyos jovedelmezdség = (Adézott eredmény / Nettd drbevétel) X
100

Eszkézardnyos jovedelmez8ség = (Adézott eredmény / Eszkozok dsszesen)

18




- Tékearinyos osztalék = (Fizetendd osztalék / Jegyzett tdke) X 100

II. A mérleghez kapcsolodd kiegészitésele

1. A métleghez kapcsol6dd altalanos kiegészitések

1.1. A nem Osszehasonlithaté adatok tételes ismertetése és indoklasa
1.2. T6bb helyen is szerepeltethetd adat ismertetése
1.3. A besorolisok és mindsitések megvaltoztatasanak hatdsai

1.4, Az értékelési elvek megvaltoztatisanak bemutatasa

2 Hszkozok

2.1. Az immaterialis javak és targyi eszkdzok bruttd értékének, valamint értéleesdlkenési
lefrisanak alakulisa mérlegtételenként, elszimolt értékeskkenési leirds, lefrasi
modonként

2.2. Hatrasorolt eszkozok értéke jogeimenlként

2.3. Az elszamolt értékvesztés és a visszairt értékvesztés bemutatisa mérlegtételek szerinti
bontasban {nyité érték, tirgyévi novekedés, tirgyévi csoklkenés, zard érték)

2.5. A meghatirozd jelent8ségll tirgyl eszkozdk  értélecsokkenési  lefrdsanak
megvaltoztatasabol ad6dé eredménymodosulas ismertetése

2.6. A bekeriilési értéken értékelt befektetett pénziigyi eszkdz6k kdnyv szetinti értékének
a valés értéket jelentdsen meghaladd Gsszege esetén, azok konyv szerinti értékének
és valds értékének bemutatasa, valamint annak indokldsa, hogy miért nem szamoltak
el az értékvesztést ideértve a bizonyitékot annak a feltételezésnek az igazolisara, hogy
legalabb a konyv szetinti érték meg fog tériilni.

2.7. A visszavasarolt sajat részvények, sajat tizletrészek megszerzésére vonatleozé adatok

2.9. A bevételek aktiv idéheli elhatarolisinak részletezése

3 Forrasok

3.1. A sajat t8ke elemeinek tizleti éven beltli viltozasa, annak okai
3.2. A lekotott tartalék jogeimenkénti bemutatasa
3.3. A céltartalékképzés és felhasznalas részletezése

3.4. A kapcsolt vallalkozdsokkal szemben fennillé kételezettségekre képzett céltartalék,
illetve annak felhasznildsa Ssszege jogcimek szerint részletezésben

3.5. A hatrasorolt kételezettségek értéke jogeimenként

3.6, A timogatisi progtam kerctében kapott visszatéritendd (kotelezettségként
kimutatott) timogatisok bemutatasa
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3.7. Azon kotelezettségeknek a bemutatisa, amelycknek a hatralévé futamideje tébb, mint
ot év
3.8. Zalogjoggal vagy hasonld jogokkal biztositott kotelezettségek
3.9. A kapcsolt vallalkozasoklkal kapesolatos kdvetelések és kételezettségek
- tartosan adott kolcsondok
- kovetelések
- hatrasorolt kdtelezettségek

- tartds kotelezettségek

1ovid lejaratt kotelezettségek
3.10. A koltségek, raforditisok passziv idébeli elhatarolasanalk részletezése
3.11. A mérlegben meg nem jelend jelentds pénziigyi kdtelezettségek

3.12. A fiiggé és a biztos (jovSbeni) kotclezettségvillalisok osszege fajtankénti
részletezésben.

ITL. Az eredménykimutatishoz kapcsol6ds kiegészitések

1. Az 8ssze nem hasonlithaté adatok kézlése és indokoldsa
2. Az értékesités nettd arbevétele f&hb tevékenységenkénti meghontisban
3. Az exportértekesités atbevételének és az importbeszerzés értékének bemutatisa

3.1. A termékexport és szolgiltatisexpott dtbevétele az Eurdpai Unib, valamint mas,
az Hurdpai Unidn kfviili orszagok szerinti, illetve ezen beltl) foldrajzilag elhatarolt
piacok szetinti bontisban

3.2. A termékimport és a szolghltatisimport értékének bemutatasa az Furépai Unid,
valamint mds, az Burépai Unién kiviili orszdgok szerind, illetve ezen beliil
foldrajzilag elhatirolt piacok szetinti bontisban

4. Az igénybe vett szolgaltatasok koltségeinek jelent8s tételei jogcimenként részletezve
5. A kutatas, kisérleti fejlesztés tatgyévi koltségeinek ismertetése

6. Hxporttimogatds esetén a timogatott exportitbevételhez kapcsolodéd kozvetlen
koltségek (kbzvetleniil elszamolt koltségek, az eladott druk beszerzési értéke) Ssszege

7.A timogatdsi program keretében kapott, folydsitott, illetve elszdmolt &sszegek
tamogatasonkent

8. Az eredménykimutatisbol a kapesolt villalkozisokkal elszdmolt dsszegek

(értékesités nettd arbevétele, egyéb bevételek és a pénziigyi miiveletek bevételei kézott
kimutatott halasztott bevételek)

9. A tarsasagi adé megallapitisanil - az értékelés kovetkeztében alkalmazandé - médositd
tételek ismertetése

10. A tAmogatisi program kerctében végleges jelleggel kapott, folydsitott, illetve elszimolt
Gsszegek tamogatisonként /a kapott Osszeg, annak felhasznilisa (ogcimenként és
évenként), a rendelkezésre 4llé Gsszeg meghontisban./
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11. Kivételes nagysagt vagy clofordulist bevételek, koltségek és raforditasok Osszege és
jellege

12. Jelentds Gsszegil egyéb bevételek és raforditisok, illetve pénziigyi miiveletek bevételei
és raforditasai

13. A kivételes nagysagt vagy eléfordulisth bevételek, koltségek és raforditasok tarsasagi
adéra gyakorolt szamszerlisitett hatasa

14. Azon tételek bemutatisa, amelyek tSkemfiveletekhez, illetve atalakulashoz,
egyestiléshez, szétvilishoz kapcsolodnak (Gsszeghatartol fliggetleniil)

15. A halasztott raforditisok és a halasztott bevételek jelentésebb Gsszegei, azok 1dobek
alakulasa

16. A targyévben lezart szirmazékos Ugyletek eredménye és cash-flowra gyakorolt hatasat
tézsdén, illetve tozsdén kivil kotdtt Ggylet részletezésben

- fedezet Ugylet

- nem fedezeti tgylet
IV. Tajekoztaté kiegészitésck

1. A targyévben foglalkoztatott munkavallalék atlagos statisztikai létszdma, bérkolisége és
személyl jellegll egyéb kifizetései allomanycsoportonként, valamint a bérjarulékok
jogcimenként megbontva

2. A vezetd tisztségviselSk, az igazpatosag, a felligyeld bizottsag tagjaival kapcsolatos adatok
- az tzlet év utin jaré jarandosag Gsszege
- folyésitott eldlegek és kolesondk osszege
- anevikben villalt garanciak
- koribbhivezetd tisztségviseldivel szembeni nyugdijfizetési

- minden képviselette jogosult személynek a neve és lakohelye, aki az éves
beszamolot koteles alafrni.

3. Azon kapcsolt felekkel lebonyolitott tigyletek bemutatisa, amelyek lényegesek és nem a
szoldsos piaci feltételek kozott valosultak meg,

- az tgyletek értéke,
- a kapcsolt féllel fennallé kapcsolat jellege,

- az lgyletekkel kapcsolatos egyéb informaciolk.
4, Az ellendrzés soran feltart jelentSs Gsszegll hibak hatasai
5. Kérnyezetvédelem

5.1. A kérnyezet védelmét kozvetlentil szolgald targyi eszkozok adatai
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5.2. A veszélyes hulladékok, kornyezetre kiros anyagok valtozisa

(nyitdkészlet, tirgyévi névekedés és csokkenés, 7asd készlet mennyiségi és
értékadatai veszélyességi osztilyok szerint)

5.3. Kétnyezetvédelemmel kapesolatos egyéb adatok
- a kornyezetvédelmi kételezettségekre képzett céltartalék Osszege
- kornyezetvédelemmel kapcsolatosan elszimolt koltségek dsszege

- a kotelezettségek kozott ki nem mutatott kotnyezetvédelmi, helyreallitdsi
kotelezettségel varhatd Gsszege

6. Az adézott eredmény felbasznilasira (az osztalék jGvahagyasira) vonatkozd javaslat
8. A konyvvizsgalo altal a konyvvizsgilatért és az egyéb szolgaltatasolért felszamitott dijak.

9. A részvénytarsasig altal kibocsdtott

- tészvenyek szama és névértéke részvénytipusonként csopottositva (ezen beliil a
targyévben kibocsatottak kilon)

- a kibocsatott atvaltoztathat6 és atvaltozd kotvények szima és névértéke

- opcids utalvany, opcid, illetve hasonld értékpapir vagy jog megléte, szima és a
hozzajuk kapesolédd jogok

10. Mérlegen kiviili tételek és a mérleghen nem szerepld megallapodisok pénziigyi kihatdsai
V. Cash flow kimutatas {T'v. 7.sz. melléklete szerint)

Az éves beszamold részét képezs kiegészitd mellékletet a hely és a kelet feltiintetésével a
) p g -2 hely
gazdalkodd képviseletére jogosult személy kételes aldirni.

10 Azon tételek esetében, ahol a bemutatast jopszabily elbitja, de a beszimold ahhoz
jeg y ]
kapcsolédoan tételt nem tartalmaz, a nemlegesség tényét a kiegészité melléklet tartalmazza.

34.§ Kdzhasznisagi melléklet tartalma

(1) A koézhasznisigi melléklet, mint a kozhasznl tevékenység végzése, a kozhasznisagi
kévetelményeknek megfelelé gazdilkodis, valamint a megfeleld erdforrds és a megfelels
tarsadalmi tamogatottsag dokumentuma.

(2) Az Hgyetem — mint kozhaszni szetvezet - koteles a beszdmold jovihagydsival egyidejfileg
kézhasznisagi mellékletet késziteni, amelyet a beszdmoldval azonos maodon kételes Tetéthe
helyezni.

(3) Kozhasznisigi melléklet tartalma:
®  az Egyetem azonositd adatai,
®  targyévben végzett kbzhaszni tevékenység bemutatasa,
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B cél szerint juttatasok kimutatasa,
T vezetdl tsztségviselSknek nyGjtott juttatas.

35.§ Az iizleti jelentés tartalma

{1} Az tzleti jelentés célja, hogy az éves beszamolé adatainak értékelésével gy mutassa be az

)

&)

*

Egyetem vagyoni, pénziigyl, j6vedelmi helyzetét, az itizletmenetet, az Egyetem tevékenysége
soran felmerilS f6bb kockazatokkal és bizonytalansagokkal egyitt, hogy ezektdl - a multbeli
tény- és a varhato jovobeni adatok alapjan - a tényleges karilményeknek megteleld, megbizhatd
és valos képet adjon.

Az Uzleti jelentésnek az Egyetem tzletmenetének fejlodésérdl, teljesitményérdl, illetve
helyzetérdl atfogo, a méretével és Gsszetettségével Gsszhangban allo elemzést kell tartalmaznia.
Az elemzésnek tattalmaznia kell — az Egyetem fejlédésének, teljesitményének vagy helyzetének
megértéséhez sziikséges mértékben - minden olyan pénztigyi és ahol szitkséges, minden olyan
kulesfontossagli, nem pénzigyi jellegh teljesitménymutatot, amely lényeges az adott tizlett
villalkozis szempontjabdl.(3) Az uzlet jelentést magyarul kell elkésziteni és azt a hely és a kelet
felttintetésével az Egyetem képviseletére jogosult kancellar irja ala.

Az tizleti jelentésnek, ahol szikséges, hivatkoznia kell és tovabbi magyarazatokat kell adnia az
éves beszamoldban szereplS adatokra.

Az lzlet jelentésnek tartalmaznia kell:
»  az Egyetem altalinos bemutatasit

*  az Hgyetem iizletmenetének fejlédésérdl, teljesitményérdl, illetve helyzetérdl atfogd, az
Egyetem méretével és Osszetettségével Osszhangban 4llé  elemzést (pénzigyi
teljesitménymutatdkkal alatimasztva),

®  az Bgyetemn altal végzett fObb szakmai feladatokat,
®  az Egyetem dltal hasznalt ingatlanok, székhely, a fioktelepek bemutatasat,
= az Hgyetem szervezetét, a Tarsasag altal folytatott foglalkoztataspolitileat,

*  améileg fordulénapja utin bekovetkezett lényeges eseményeket, kiiléndsen jelentds
folyamatokat, '

»  avarhaté fejldést (a gazdasagl koenyezet ismert ¢s varhato fejlGdése, a belsé dontések
varhato hatasa figgvényében),
® 3 kutatas és a kisérleti fejlesztés tertiletét,

" 2 kornyezetvédelemnek az Hgyetem pénziigyl helyzetét meghatarozé, befolyasold
szerepét, az Bgyetem kornyezetvédelemmel kapcsolatos felelGsségét; a
kornyezetvédelem teriiletén tortént és varhatd fejlesztéseket, az ezzel Osszefiggd
tamogatasokat,

*  a kérnyezetvédelem eszkozei tekintetében az Hgyetem altal alkalmazott politikat; a
kérnyezetvédelmi intézkedéseket, azok végrehajtasanak alakulasat,

®  azar-, hitel, kamat-, likviditas- és cash-flow kockazatot (szamszerGsitve is),

=  ahol szitkséges, hivatkoznia kell és tovabbi magyarazatokat kell adnia az éves
beszamoldban szerepld adatokra.
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VIII. fejezet: A kényvviteli zarlat szabalyai
36.§ A konyvviteli zarlat dltalinos szabalyai

(1) Az Bgyetem - mint kettds konyvvitelt vezetd szetvezet - a kényvviteli szamlakbél az altala
valasztott id6szakonként, de legalibb a beszamold elkészitését, valamint a més jogszabilyokban
elditt, a szamviteli adatokon alapulé adatszolgiltatis teljesitését megel6zden, annak
alatimasztasara f6konyvi kivonatot koteles késziten.

(2) A szamviteli bizonylatok konyvekben torténd rogzitésének titemezését az eldirasok szerint, a
zatlatl és értékelési feladatok (fgy kilondsen az egyeztetések, az értékelésbdl eredd tételek, az
lizleti évek kozott athiz6dd tételek, valamint az éves elszdmoldst tételek meghatirozasa és
konyvviteli elszamoldsa) Gtemezését pedig a beszimold dsszeallitisdhoz alkalmazkodva kell
végrehajtani.

(3) A gazdasigi események konyvelési hatdrideje

bankszarla: targyhénapot kévetd 10-ig

pénztar: azonnal

targyl eszk6zOk aktivalasa: targyhét kovets 15-4g;

értekvesztés, céltartalék elszamolasa. targyévet kdvetS mircius 31-ig;
devizaeszkozok atértékelése: tirgyévet kévetd mircius 31-ig;
fokonyvi kivonat ellészitése: tirgyhot kovetd 20-ig;

fokonyvi technikal szamlik zarisa: targyhot kdvets 20-g.

37.§ A havi zarlat szabalyai

(1) A havi zarlat feladatai:

a meglelelé fokonyvi szamldk egyenlegének egyeztetése a  havi utolsd
bankszimlakivonat adataival;

a fokonyvi pénztir szimla egyenlegének cgyeztetése az utolsd pénztirjelentés
adataival,

analitikus kényvelési feladasok, , vegyes” konyvelések;

a befektetett eszkéz0k f6konyvi és analitikus nyilvintattisinak egyeztetése;
a terv szerinti értékcsokkenés elszdmolasa;

AFA-val kapcsolatos elszamolasok;

személyi jellegh raforditasokkal Gsszefliged elszamolasok.

38.§ A negyedéves zarlat szabdlyai

(1) A negyedéves zirlat feladatai:

a havi zatlati feladatok végrehajtisa;

a vasirolt készletck fokonyvi és analitikus nyilvintartisinak egyeztetése;

a targyi eszkouzok és készletek kdzott sziikségessé valt dtsorolasok elszamolasa;
szikség szerint a terven feliili értékcsokkenés dsszegének elszamolisa;

kovetelések és kotelezettségek f6konyvi és analitikus nyilvantartisanak egyeztetése;
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39.§ Az éves zarlat szabdlyai

(1) Az éves zitlathoz sorolhaté feladatok:

n havi és a negyedéves zirlati feladatok végrehajtisa;

= fordulénapi leltarozashoz kapesolodéd elszamolasok;

E 1d6beli elhatarolisck elszdmolasa;

x behajthatatlan kdvetelések elszamolasa;

" értekvesziés, céliartalék elszamolasa;

= koltségszamlak zarasa;

= eszkoz- és forrasszimiak zardsa;

= korrekcids tételek elszamolasa;

n kozvetett koltségek felosztisa a controling rendszerbenkiegészitd, helyesbito,

technikal szamiak zarasa.
40. § A nyitd rendezd tételek nyilvintartasi szabalyai
(1) Bvnyitds keretében elvégzends feladatok:

. 1-4. szamlaosztaly {6konyvi szamlamak nyitasa;
= idébeli elhatarolasok feloldasa;
. eredmény atvezetés az eredménytartalék szamlara.

IX. fejezet: A mérleg és a leltar kapcsolata

41. § A mérleg alatamasztasa leltarral

(1) A leltir egy olyan nyilvintartds, amely tételesen és cllendrizhetd modon tartalmazza az
Egyetemnek a mérleg fordulonapjan meglévé eszkozeit és forrasait mennyiségben és értékben
egyarant kimutatva, Elsédleges célja a mérlegtételek valodisaganak alatimasztasa, valamint a
bizonylati fegyelem ellenbrzése és megszilarditasa, tovibba a konyvelés helyességének
ellendrzése és a tulajdon védelme.

(2) A konyvek tzleti év végi zarasdhoz, a beszamold ellészitéséhez, a méileg tételeinek
alatamasztisahoz olyan leltart kell Gsszeallitani és a torvény elirasal szerint megdrizni, amely
tételesen, ellendtizheté modon tartalmazza a vallalkozonak a mérleg fordulonapjan meglévo
eszkozeit és forrasait mennyiségben és értékben. Ezen kotelezettség teljesitése keretében a
villalkozonak a f6kényvi kényvelés és az analitikus nyilvantartasok adatal kzoth egyeztetést
az tzleti év mérlegforduldnapjara vonatkozodan el kell végeznie.

(3} Aleltirozas részletes szabalyait a Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzat tartalmazza,
X. Az ellenbrzés, az Oonellendrzés elszamoldsa és bemutatisa

42.§ A Fenntarté kuratériuma édltal elfogadott beszamoloval lezart tizleti év(ek)
adatainak ut6lagos ellendrzése, 6nellendrzése, illetve adéhatésagi ellendrzése

(1) Az Egyetem meghatatozza, hogy a feltart hiba mely eszkézoket, forrasokat, eredményt, sajat
tokét érintd, illetve a feltirt hiba milyen tovabbi hibahatasoklkal jart.

(2) A korabbi évekre vonatkozo jelentds hibak hatasait végig kell vezetni a hibafeltaras évének elsé
napjaig, ezeket az el6z8 évi adatok mellett, a hibafeltaras événck adataitol elliilonitetten kell
bemutatni az éves beszamolé mérlegében és eredménykimutatisaban, valamint kiegészité
melléldetében, évenkénti bontisban is.
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A jelentGs hibak esetében a hibafeltiris évében az eszkdzokre és forrisokra gyakorolt hatasokat
az &v elsé napjira vonatkozé allapot szerint fel kell venni, az credmeényre gyakorolt hatassal
kozvetlentl az eredménytartalékot kell korrigalni.

Nem jelentds Osszegh hibanak tekintjiik, ha a hiba feltarasanak évében, ugyanazon évet érintden
megallapitott hibak, hibabatasok eredményt, sajat t6két noveld vagy csokkents értékénck
epyiittes  (elGjeltél flgpetlen) Osszege nem haladja meg az ellendrzétt tzleti év
mérlegfGosszegének 2 szazalékit, azaz a jelentGs kilszobértéket. A nem jelentSs osszegl hibals
hatisait a targyévi, folyd konyvelésben kell rendezni.

XI.  fejezet: Zard rendelkezések

43.§  Hatilyba 1épés, jovahagyas

(1) Jelen Szimviteli Politikat a gazdasigi figazgatd az 1/2022. szami utasitisival adta ki és az a

kozzététel napjan, 2021, augusztus 1.-én a nyitd mérleg napjara visszamendlegesen 1ép hatilyba
azzal, hogy ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a korabbi vonatkozo szabalyzatok teljes szévege.

(2) Jelen Szamviteli Politikat a 2021. december 31-ei fordulénappal &sszeallitandd éves

beszamoldra, valamint az azt alatimasztd konyvvezetéste is alkalmaznod kell.

(3) Jelen Szamviteli Politikat a gazdasagi fGigazgato koteles sajat hataskorben elkésziteni és sziikség

szerint minden évben aktualizalni a mérlegkészitéshez igazoddan. A mindenkor aktualis
Szamviteli Politikat a f6igazgatd koteles a Szenatus tlésére tajékoztatisként benytjtani akként,
hogy azt a konyvvizsgald egyetértd tzleti levelével latja el.

(4) Jelen gazdasagt foigazgatdl utasitas kozzétételerdl az Hgyetem a helyben szokasos modon

Dunatjvaros, 2022. januar 03.

gondoskodik.

Matkovics Flora Beatrix
gazdasagi foigazgatd
Dunatjvarost Hgyetem
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