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1. § A szakmentori rendszer szervezete

(1) A Dunatjvarosi Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) szakmentorainak és szakmentori
rendszerének célja, hogy segitse a hallgatok zokkendmentes beilleszkedését az intézmény
¢letébe. A szakmentori rendszer egy, az egyetem munkatarsaibol allo, szakmai mentori
szervezet, amely elsdsorban a hallgatok tanulmdnyi {ligyeinek, tanulmanyi és tanuldsi
tanacsadasuk tematikdjaban mozog. A szakmentorok listajat az Egyetem évente

aktualizdlva k6zzé teszi honlapjan.

(2) A szakmentori rendszer legfontosabb feladata, hogy

a. aktivan kozremilkddjon a kiegyensulyozott, konfliktusait jol kezeld, magas
Onismereti szinttel rendelkezd szakemberek képzésében, melynek érdekében az
Egyetem folyamatos, egyéni, személyre szabott tanacsaddst nyujt a hallgatok
szamara tanulasukkal, valamint tanulmanyaikkal 6sszefiiggo tigyeik intézésében;

b. atanulasi, valamint a tanulmanyi iigyekkel kapcsolatos tanacsadas;

c. kapcsolatot tart a Diaktanacsadoval, aki életvezetési tanacsadas feladatot végez az

intézményben.

d. tamogassa a hallgatok kreditelérehaladasat.
e. alemorzsolodas csokkentését segitse.

2. § Szakmentori szervezet felépitése

Szakmentor szakonként,
tagozatonként, 3-4 6

Szakmentor szakonként,
tagozatonként, 3-4 6

Szakmentor szakonként,
tagozatonként, 3-4 f6

Szakmentor szakonként,
tagozatonként, 2-3 6

________________

_________________

________________
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2.1. § A szakmentori szervezet

(1) A szakmentori szervezet é1én a szervezet vezetdje all, akinek kdzvetlen felettese az oktatasi
rektorhelyettes. A szakmentori szervezet vezetdjének feladata a szakmai irdnyitas, a
modszerek kialakitasa, felmeriilt problémak megvitatasa, megoldasi javaslatok
kidolgozésa.

(2) A szakmentori szervezet vezetdje az oktatasi rektorhelyettessel, a Diaktanacsadéval és az
EHOK elndkkel kapcsolatot tart, véleményiiket sziikség esetén kikéri.

(3) A szervezet a szakokat gondozo intézetekben 1év6 oktatokbol all, aranyait tekintve minden
intézet szakonként 1-2 f6 szakmentort allit ki a hallgatok 1étszamatol fliggben.

(4) A rendszer a teljes egyetemi hallgatosagra épiil, mind a nappali, mind a levelez6 tagozatos
hallgatok szamara szolgaltatast nyu;jt, ennélfogva azokhoz a szakokhoz is kell kapcsolodnia
szakmentornak, ahol a képzés kizardlag levelez6 tagozatos formaban miikodik.

(5) Az egy-egy szakot képviseld szakmentorok tobbek kozott szakmentori 6ra formajaban
végzik tevékenységiiket, felmend rendszerben, elészor a hallgatok elsé tanulmanyi évében,
késobb valamennyi évfolyam, szak és tagozat szamara. A szakmentori orak a Neptun
rendszerben rogzitett ,,Szakmentori 6ra 1-2.” kurzusok o6rainal megjelolt idében keriilnek
megszervezesre.

(6) A szakmentori 6ra — a Neptunban rogzitett tantargyként, illetve kurzusként — a hallgato és
az oktatd orarendjében is szerepel a nappali tagozatos, és igény szerint levelez6 tagozatos
els6évfolyamos hallgatok esetén. A szakmentori Ora az oktatd kotelezé oraszamaba
beleszamit, vagy szdmara drakedvezményt jelent.

(7) A tanacsadasrol/mentoralasrol indokolt esetben feljegyzés késziil, amely igazolja a
tevékenységet ¢€s tartalmazza az esetleges problémakat, kérdéseket, igy nyomon
kovethetévé valik a folyamat és annak megolddsa, azonban tekintettel van a hallgatot
megilletd anonimitas jogara.

2.2. § A szakmentor

(1) A szakmentor egyéni tanacsadassal segiti és informaciokkal latja el a hallgatokat
tanulmanyi tigyekben, kiilondsen

a) az egyéni tantervek kialakitasa,

b) avizsgarend megtervezése,

c) akreditrendszerben torténd eligazodas, a kreditelérehaladas tdimogatasa, valamint
d) atanulmanyi és vizsgarend szabalyainak

tertiletén.
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(2) A szakmentor tamogatast nyujt a kiilonféle tanulmanyi iigyekkel kapcsolatos ligyintézések
optimalizalasdhoz, a hallgatok tanulméanyi elOmenetelének, eldrehaladasanak
tamogatasahoz, valamint segiti a hallgatokat a képzésiikkel, a szakukkal Osszefiiggd
kérdéseik megvalaszolasaban, kéréseik megoldasaban.

2.3. § A szakmentorok feladatai

(1) A szakmentorok személyére az intézetigazgatok tesznek javaslatot, majd az EHOK-kel valo
egyeztetést kovetden az oktatasi rektorhelyettes ad résziikre megbizast.

(2) A szakmentoroknak nappali tagozaton az orarendbe illesztett szakmentori orakat kell
tartaniuk a hozzajuk rendelt hallgatok szamara. A kotelez6 alkalmakon kiviil is lehetéség
van személyes kapcsolattartasra, a hallgatok megkereshetik a szakmentort személyes
problémaikkal a konzultacids idOpontokban. A mentor feladata, hogy kezdeményezze a
problémak felvetését, 6sztondzze a hallgatdkat arra, hogy merjenek kérdezni.

(3) A szakmentorokat a szakmentori szervezet vezet6je koordinalja. A kotelez6 szakmentori
orak eldtt tajékoztatja a mentorokat az aktualis hirekrdl, a felmeriil problémakrol.

(4) A szakmentorok a szakmentori 6rakon felmeriilt problémakrol feljegyzéseket készitenek, a
személyes adatok védelmét biztositva név nélkiil, kivéve, ha a hallgatdé hozzajarul a neve
szerepeltetéséhez. Ez utobbi esetben a feljegyzés készitése az Egyetem Adatkezelési és
adatvédelmi Szabdlyzatdban meghatarozott iranyelvek figyelembevételével torténik. A
szakmentorok a problémas eseteket jelzik a szakmentori szervezet vezetéje felé, aki segit
ezek megoldasaban. A gyakran felmeriild eseteket a szakmentori szervezet vezetdje
tovabbitja a kdzvetlen felettese, az oktatési rektorhelyettes felé.

(5) A szakmentorok feladata a hallgatok kreditelérehaladasanak tamogatasa. A
tantargyfelvételi idészakban nyomon koveti, hogy a hallgatok a mintatanterv szerinti
féléves kredit értéknek megfeleld tantargyat vesznek e fel.

(6) A szakmentorok a lemorzsolodas csokkentésében fontos szerepet toltenek be. A hallgatoi
jogviszony megsziintetésére beérkez6 kérvényeket alapjan felkeresik a hallgatokat és
megprobaljadk meggy6zni Oket a tanulmanyaik folytatasarol. Tajekoztatjadk az egyéb
lehet6ségekrol, mint példaul passziv, illetve vis maior passziv jogviszonyrol.

(7) A szakmentor koteles minden honapban tajékoztatnia a szakot gondozo intézet igazgatdjat
¢s a Szakmentor rendszer vezetdjét, hogy milyen tevékenységet végzett a lemorzsolodas
csokkentésének az tigyében.

(8) A szakmentorok munkajahoz elengedhetetlen, hogy hozzaférjenek a hallgatok képzési
adataihoz a Neptunban / AVATAR rendszerben (Zh-k, vizsgak eredményei, nem teljesitett
bejegyzések). A szakmentor ezek alapjan tud tdjékozddni a hallgatordl, és amennyiben
sziikséges, fel tudja vele venni a személyes kapcsolatot.

(9) Az egyes szakok oktatdoi nagyban hozzajarulhatnak a szakmentorok munkajahoz.
Egyiittmiikodésiik elsddleges célja, hogy idoben kiszlirhetdk legyenek azon hallgatok,
akiknél a kurzuselhagyésbol adodo ,,nem teljesitett” bejegyzés még elkeriilhetd.
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(10) A szakmentori rendszer a hallgatok oktatassal, tanuldssal kapcsolatos problémaira
fokuszal, és segiti a hallgatokat abban, hogy a tanulményaikat sikeresen folytassak. A
lemorzsolédas megakadalyozasa, a hallgatok tanulmanyinak nyomon kovetése és egy
kozvetlenebb kapcsolat kialakitas a cél.

(11) A diaktanacsado feladata a felvételi tanacsadas, a beilleszkedéssel kapcsolatos
tanacsadas és az életviteli tanacsadas.

3. § A szakmentori rendszer miikodése (tanmenete)

(1) Az els6 éves hallgatok szamara az els6 két félévben kotelez6 a szakmentori ora latogatasa.
Félévenként 3 alkalom kotelezé a nappali tagozaton, a szakmentor altal meghatarozott
heteken. Az 1. alkalommal a félévkezdéssel kapcsolatos problémak és teenddk kozos
megbeszélése torténik. Ez az alkalom egybeesik a Szakismereti 6raval. Ennek keretében az
alabbiakra keriilhet sor:

a) tantargyi tematikak megismerésének fontossaga, a félévi kovetelmények;

b) a felmeriilé problémakra megoldasok keresése a hallgatokkal kzosen;

c) figyelemfelhivas a regisztracios idoszak feladataira, lehetéségeire;

d) atantargyfelvételi id6szak szerepének fontossaga;

e) megfeleld tantargyak felvétele, illetve parositasa (mit, mikor érdemes felvenni);
f) atalvallalasok, a magas tantargy-/kreditszam okozta talterhelések elkertiilése.

(2) Nappali tagozaton a masodik alkalommal a zarthelyik idészakaval kapcsolatos problémak,
tanuladsi modszerek megbeszélése, az Oralatogatdsok fontossdganak, rendszerességének
hangsulyozasa, hidnyzasok ,,szamonkérése” torténik.

(3) Az utols6 alkalommal a nappali tagozaton a vizsgaiddszak szabalyainak, varhato
kihivasainak megbeszélése, a vizsgak idOpontjainak kivalasztdsa, tanuldsi tanacsadas,
iitemezési lehetdségek megbeszélése torténik.

4. § Levelezos hallgatok a szakmentori rendszerben

(1) A levelez6s hallgatok részére az els6 konzultaciés hétvége alkalmaval, az Egyetemi
szakismereti ora keretében van lehet6ség a mentoralasra. A levelezés hallgatok ekkor
kapjak meg azokat a tajékoztatasokat, amelyek a nappalis hallgatok részére biztositottak,
ezen kiviil sziikség esetén személyes talalkozot kezdeményezhetnek.

5. § Kiilfoldi hallgatok a szakmentori rendszerben

(1) A kulfoldi hallgatokhoz intézetenként egy-egy szakmentor keriil kirendelésre. Ezek a
szakmentorok a Nemzetkdzi Irodaval is tartjak a kapcsolatot. A kiilfoldi hallgatok szaméara
szintén lehetdvé kell tenni a szakmentori 6rakon vald részvételt.
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(2) A szakmentori 6rdk tekintetében a kiilfoldi hallgatoknak is kotelezd félévente harom
alkalmon részt venni ugyanigy, mint a magyar hallgatoknak. A t6bbi héten a konzultacids
idépontokban is felkeresheti szakmentorat.

6. § Zaro rendelkezések

(1) Jelen tigyrend a 10/2023. szamt rektori utasitassal keriilt kiad4sra, amely 2023. augusztus

1. napjaval 1ép hatalyba.

(2) A jelen utasitas hatalyba 1épésével egyidejiileg a 2015. szeptember 2. napjatél hatalyos U-
09. szamu tligyrend hatalyat veszti.

(3) Jelen utasités elérési itvonala:

N:\3- Utasitdsok\1 - Rektori utasitasok.

Dunaujvaros, 2023.07.25.

Dr. habil Andras Istvan

Dr. Balage | 4esl?



