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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § Szabalyozas célja

(1) Ezen Beszerzési és Kozbeszerzési Rend (a tovabbiakban: Rend) célja, hogy rogzitse az
Egyetem beszerzési, kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, belsé
ellenérzésének felelésségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek felel6sségi korét és a beszerzési, kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi
rendjét, 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal; meghatarozza az eljarasok soran hozott
dontésekért felel6s személyt, személyeket vagy testiileteket.

(2) A Rend célja tovabba a mikro-, kis- és kozépvallalkozasok kozbeszerzési eljarasban vald
részvételének, a fenntarthatd fejlédés, az allam szocialis célkitlizései és a jogszerd
foglalkoztatas el6segitése.

(3) Jelen Rend alkalmazasa soran figyelemmel kell lenni az alabbi jogszabalyokra:

= akozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.),

= a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazé
taimogatasok felhaszndlasinak rendjérdl sz616 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet,

— az elektronikus kozbeszerzés részletes szabdlyairdl sz6l6 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendelet,

— a 2021-2027 programozasi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbodl szarmazo
tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolé 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet.

2. § A Rend hatalya

(1) Ezen Rend az Egyetem beszerzési, kézbeszerzési (tovabbiakban egytittesen: beszerzés)
feladataival kapcsolatos szabalyokat hatarozza meg.

(2) Az Egyetem szervezeti egységeinek ezen Rend rendelkezései szerint kell eljarniuk a
beszerzések megvalositasa, megrendelések, szerzbdések megkotése, a
kotelezettségvallalassal jard jogligyletek soran.

(3) Az Egyetemen a beszerzések tervezését, minGsitését és alapesetben azok lebonyolitasat a
kozbeszerzési referens latja el.

(4) A beszerzések eljarasrendje a kévetkez6 lehet:
a) a Kbt.-ben szabalyozott kbzbeszerzési eljaras,
b) kilon szabalyozott kbzbeszerzési eljaras,
c) kézbeszerzési értékhatar alatti, egyszerd beszerzési eljaras.

(5) Az ezen Rend hatilya ala tartozé beszerzések vonatkozasaban alkalmazandé
formanyomtatvanyok ezen utasitas mellékletét képezik. A formanyomtatvanyok
folyamatos aktualizaldsarél, karbantartasardl a kozbeszerzési referens koteles gondoskodni.

(6) Ezen Rend szerint kotelesek feladataikat ellatni, és a hozza tartozo felelGsséget viselni az
Egyetem egyes konkrét (koz)beszerzési eljarasokba delegalt munkavallaléi, tovabba az
Egyetemmel —beszerzési eljarasban valo részvételre iranyul6 — szerz6déses jogviszonyban
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all6 szakért6k. Ez utébbi esetekben a szerzédésben roégziteni kell, hogy a szakértd
megismeri, elfogadja és magara nézve kotelezének ismeri el az ezen Rendben foglaltakat.

Ezen Rend megszegéséért, a szabalytalan kotelezettségvallalasbol — kiillondsen a beszerzési
eljaras mell6zésébdl — eredd felelésség a szabalyokat megszegs szervezeti egység vezetojét,
valamint a beszerzés soran torténé személyes kozremikodés esetén a kozremikods
személyt terheli.

A Gazdasagi Féigazgaté jogosult az értékhatarok valtozasairdl, a vonatkozo, altala
alkalmazott jogszabalyokrol és allasfoglalasokrol, az egységes egyetemi beszerzési gyakorlat
kialakitasardl szakmai segédletet, illetve tajékoztatot kiadni.

3. § Alapelvek

A beszerzési eljarasban részt vevé személyek kotelesek tiszteletben tartani a verseny
tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

A beszerzési eljarasban részt vevé személyek kotelesek a johiszemtség, tisztesség,
rendeltetésszerd joggyakorlas  kovetelményeinek, valamint az Egyetem Etikai
Szabalyzatanak korrupci6 elleni rendelkezéseinek megfelel6en eljarni.

Az ajanlatkérének az eljaras egésze alatt biztositania kell az esélyegyenléséget és egyenld
banasmodot az ajanlattevok, jelentkezék szamara.

A beszerzési eljarasnak atlathatonak, azaz minden mozzanataban dokumentaltnak kell
lennie, a dokumentacionak tartalmaznia kell az arajanlatkéréseket, az ajanlatkérésnek
megfelelen beérkezett Gsszes ajanlatot, valamint azok kiértékelését.

A beszerzési eljaras soran figyelemmel kell lenni az informaciok, adatok bizalmas
kezelésére.

A beszerzési eljaras lebonyolitasa soran torekedni kell a kérnyezetvédelmi szempontok
figyelembevételére.

A Dunaujvarosi Egyetem a beszerzési eljaras tekintetében kiemelt figyelmet fordit az
ajanlattevékre vonatkozé korabbi tapasztalatok, valamint a megbizhatésag szempontjaira.

II. RESZLETES RENDELKEZESEK

4. § Beszerzések tervezése, kezdeményezése

4.1. Beszerzések tervezése

Az Egyetem koteles a koltségvetési év elején - legkésébb marcius 31. napjaig - éves
Osszesitett Kozbeszerzési Tervet késziteni az adott évre tervezett kdzbeszerzéseirdl, és azt
a Kozbeszerzési Hatésag altal miakodtetett Elektronikus Kozbeszerzési rendszerben
kézzétenni.

A kozbeszerzési tervet a Dunaujvarosi Egyetemért Alapitvany, mint fenntartd
(Tovabbiakban: Alapitvany) altal elfogadott koltségvetés, valamint a beszerzési és
vagyongazdalkodasi terv alapjan kell elkésziteni.
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(3) A beszerzési tervet érinté netté 10 millié forint feletti médositasokhoz az Alapitvany
jovahagyasa sziikséges.

(4) A Kozbeszerzési Tervet és annak modositasait a kozbeszerzési referens késziti el6, amelyet
a Gazdasagi Féigazgato fogad el.

(5) A Kozbeszerzési Tervet a kozbeszerzési referens minden év marcius 30-ig terjeszti fel
Gazdasagi Féigazgatoi elfogadasra.

(6) A Kozbeszerzési Terv elkészitése eltt az egyetem indithat kdzbeszerzési eljarast, amelyet
a tervben szintén megfelel6en szerepeltetni kell.

(7) A Kozbeszerzési Terv nem vonja maga utan az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az egyetem tovabba a kézbeszerzési tervben nem
szerepl6 kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest moédositott kozbeszerzésre
vonatkozo eljarast is lefolytathatja, ha az altala el6re nem lathat6 okbdl el6allt kozbeszerzési
igény vagy egyéb valtozas merilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet
modositani kell. A jogszabalyban az ajanlatkérd ellenbrzésére feljogositott szervek kérésére
a kézbeszerzési tervét megkuldeni.

(8) Amennyiben olyan beszerzési igény meril fel barmelyik szervezeti egységnél, amely nem
szerepel az el6zetes jelentésben, azt az igény felmertlésekor haladéktalanul meg kell kiildeni
a Gazdasagi Féigazgatonak.

(9) A Kozbeszerzési Tervet az év kozben felmertl6 igényekkel médositani kell.

(10) A Kozbeszerzési Tervet, valamint annak moddositasat a Kozbeszerzési Hatosag altal
mukodtetett Elektronikus Kézbeszerzési Rendszerben kozzé kell tenni.

4.2. Beszerzések kezdeményezése

(1) Az eljaras meginditasa: a beszerzési eljards inditdsa az adott szervezeti egységvezetS/
projektmenedzser altal az 1. és 2. sz. szamu mellékletek kitoltésével torténik.

(2) A kitoltést  kovetben a  szervezeti  egységvezetS/projektmenedzser  alaitja  a
dokumentumokat.

(3) A fedezet rendelkezésre allasanak a Gazdasagi Féigazgato - vagy az a munkavallald, akire a
jogot a Gazdasagi FSigazgaté atruhazza - irja ala az 1. szamu mellékletet.

(4) A kitoltott és alairt dokumentumokat a kotelezettségvallalas bejelenté bizonylattal a
beszerzést koordinal6 pénziigyi koézpont vezetd (szervezeti egység vezetbje; projekt esetén
a projektmenedzser) atadja a kozbeszerzési referens részére.

(5) A Kozbeszerzési referens ellenérzi az igénylés szabalyossagat, valamint az igény tartalmat
is.

(6) A hianyosan vagy pontatlanul kit6ltott igényléseket visszajuttatja az igényl6hoz, megjelolve
a hianyt, feltintetve a pontatlansagot.

(7) A hianypoétlast kévetéen (amennyiben szitkséges volt) a koézbeszerzési referens az
alafrasaval latja el az 1. szama mellékletet.

(8) Az igény jovahagyasi folyamata a rektori, valamint a gazdasagi f6igazgatoi alairassal zarul.
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5. § K6zbeszerzési eljarasok
5.1. Eljaras meginditasa és dokumentacio készitése

Amennyiben a kezdeményezett beszerzési igény ,,kozbeszerzési eljaras” mindsitést kapott,
a beszerzés lebonyolitasa soran az e fejezetben meghatarozott szabalyok szerint kell eljarni,
a Rend rendelkezéseit pedig az ezen fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

Az eljarast megindité hirdetmény kozbeszerzési referens altali jovahagyasa nélkil a
kozbeszerzési eljaras nem indithaté meg.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatisa a kozbeszerzési tanacsad6/ felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd (bevonasa esetén), illetve a kézbeszerzési referens feladata.

A Gazdasagi Féigazgato legkésébb a kozbeszerzési eljaras el6készitésének megkezdésekor
felkéri az eljarasba bevonando, a kozbeszerzési eljaras targya szerinti kdzbeszerzési, jogi és
pénzlgyi szakmai szakértot, aki felel6s a kozbeszerzés muszaki leirasanak elkészitéséért.

Az BEgyetem és a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd kapcesolattartéi kézott a
kommunikicié kozvetlenil torténik, azonban minden informacid-csere irasban, e-mail
formajaban kell, hogy torténjen. Az e-mail kild6je minden esetben koteles masolati
cimzettként az egyetem kozbeszerzési referensét megjelolni. Az Egyetem kozbeszerzési
referense tudta nélkil ajanlati/részvételi felhivas nem jelenhet meg a Kozbeszerzési
Ertesitében, illetve az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban, sem egyéb mas helyen (ide értve
az ajanlattevéi kor részére torténd megkildést is).

A Kozbeszerzési Terv és a kozbeszerzés becsult értéke alapjan a felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd vagy a kozbeszerzési referens meghatiarozza a Kbt.
el6irasainak megfelels eljarasi rendet, valamint az eljaras fajtajat.

A kozbeszerzési referens a szakmai szakértd altal atadott miiszaki lefras alapjan el6késziti a
beszerzéshez tartoz6 egyedi megrendelést és tovabbitja a jogi szakérté és/vagy a
kozbeszerzési tanacsado felé, aki az egyedi megrendelés és muszaki lefras alapjan elkésziti,
elkészitteti a kozbeszerzési szerz6dés tervezetét. Amennyiben a muszaki leirassal
kapcsolatban tovabbi egyeztetésre van sziikség, a kézbeszerzési tanacsado koézvetlentl a
targy szerinti szakértével egyeztet, amirdl tajékoztatni koteles a kdzbeszerzési referenst. A
kozbeszerzési referens az egyedi megrendelést tovabbitja a hivatalos koézbeszerzési
tanacsado felé.

A felel6s akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadd az atadott iratok alapjan elkésziti az
ajanlati felhivast (tovabbiakban: ajanlati felhivas) vagy részvételi felhivast és kozbeszerzési
dokumentaciét tovabbitja a kézbeszerzési referensnek. Amennyiben az eljarasban hivatalos
kozbeszerzési tanacsadd nem vesz részt, a kozbeszerzési referens nem készit egyedi
megrendel6t, hanem maga késziti el az ajanlati/részvételi felhivast.

A szakmai szakértS koteles az ajanlati/részvételi felhivas muszaki részét, killonosen az ott
meghatarozott mennyiségeket Osszevetni a muszaki dokumenticiéban foglaltakkal,
palyazat esetén a palyazati dokumentacidban meghatarozott vallalassal, szitkség esetén
egyeztetni a palyazat felel6sével. A jogi szakérts és/vagy a kozbeszerzési tanacsadd koteles
a szerzbdéstervezetet ismételten Osszevetni az ajanlati/részvételi felhivassal, ellentmondas
esetén a kozbeszerzési referenssel egyiitt az ellentmondast megsziintetni.

(10) A kozbeszerzési eljaras meginditasaért, az ajanlati/részvételi felhivas és a kozbeszerzési

dokumentumok (tovabbiakban dokumentacid) elkészitéséért és kozzétételéért a felelSs
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd, amennyiben ilyen az eljarasban nem vesz részt a
kozbeszerzési referens a felel6s.
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kozbeszerzési szaktanacsado, illetve az egyetem kozbeszerzési referense, mig a
kozbeszerzés targya szerinti muszaki részért az eljarasba bevont szakmai szakértd, a
szerz6dés tervezet elkészitéséért a jogi szakérté és/vagy a felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado felel6s.

A muszaki leirds elkészitéséért a szakmai szakérté a felelGs, koteles biztositani a
kozbeszerzés targyara tekintettel a megfelel6 szakértelmet. A miszaki leiras kidolgozasa
soran a szakmai szakérté megvizsgalja, és lehet6ség szerint alkalmazza a zold
kozbeszerzésre vonatkozé kornyezetvédelmi szempontok beépitését.

A kozbeszerzési szerz6dés el6készitését minden esetben az egyetem biztositja a
kozbeszerzési taniacsadd részére. Abban az esetben, ha a kdzbeszerzési tanicsadd
kozremikodésével torténik az eljaras, kilon megallapodasban dontenek a felek arrdl,
hogy ki késziti el a szerzédést.

A kiegészité tajékoztatdis megadasa a kozbeszerzési témakra iranyuld kérdések
tekintetében a felelGs akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsado, illetve a kdzbeszerzési
referens feladata, mig szakmai témakra iranyulé kérdések tekintetében a szakmai
szakérté feladata. A kiegészité tajékoztatas tartalmaért a kérdésre valaszold a felelés. A
valaszok esetén figyelembe kell venni, hogy a szerzédés tervezet szévegezésén az eljaras
lezarasakor mar nem lehet valtoztatni.

5.2. Kozbeszerzési szerzGdések tartalma

A kozbeszerzési eljarasok soran megkotésre kertilé visszterhes szerzédésnek, adott
megbizasnak, megrendelésnek, vagy mas hasonld visszterhes maganjogi kotelem {rasba
foglalasat tartalmazé okiratnak az altalanos adatokon, feltételeken tulmenden tartalmaznia
kell az alabbiakat:

a) a szakmai, mdszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzdinek
meghatarozasat, hataridejét,

b) a kifizetend6 Osszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgal6 egységarat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, médjat és feltételeit,

c) a kifizetés hataridejét, tobb év elbiranyzatai terhére vallalt kbtelezettség esetén
évenkénti litemezésben, és

d) a pénzigyi ellenjegyzés tényét és a pénzlgyi ellenjegyzé keltezéssel ellatott
alairasat.

A jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezettel, egyéni vallalkozoval

kotott visszterhes szerzédés esetén az (1) bekezdés szerintieken felill tartalmaznia kell:

a) a szervezet képvisel6jének nyilatkozatat arra vonatkozoéan, hogy atlathato
szervezetnek mindsil, valamint azt, hogy

b) a szervezet képvisel6je a nyilatkozatban foglaltak valtozasa esetén arrdl
haladéktalanul koteles a kotelezettségvallalot tajékoztatni. A valdtlan tartalmu
nyilatkozat alapjan kotott visszterhes szerz6dést a kotelezettségvallalé felmondja
vagy - ha a szerz6dés teljesitésére még nem kerilt sor - a szerz6déstdl elall.

A szerz6dés tovabbi tartalmi elemeit a Kbt. hatarozza meg.
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A Szerz6dés megkotésére és modositasara a Kbt.-ben meghatarozottak szerint kertilhet sor,
melynek soran a figyelembe kell venni a szitkséges tajékoztat6 feladasi és megjelentetési
kotelezettségeket is. A szerzédésbe foglalhatok olyan rendelkezések, amelyek minden
ajanlattevé szamara elére megismerheté modon, egyértelmien rogzitik a szerzédés
meghatarozott tartalmi elemei késébbi valtozasanak pontos feltételeit és tartalmat.

A palyazati forrasokbol megvalosulé beszerzések esetén a tamogatasi szerz6désben
meghatarozott egyéb feltételek, el6irasok a kozbeszerzési eljarasok soran megkotésre kertilé
visszterhes szerz6désnek kotelez6 tartalmi elemet.

A felek a Kbt éltal meghatarozott kotelezé mértéket meghaladdan, valamint barmely mas
esetben is kikothetik el6leg nydjtasanak lehet6ségét a szerzédésben.

5.3. Kozbeszerzési szerz6dések megkotése

Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerz6dést a nyertes ajanlattevével - k6zos
ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevokkel - kell irasban megkétni a koézbeszerzési
eljarasban kozolt végleges feltételek, szerz6déstervezet és ajanlat tartalmanak megfelelen.

A szerz6désnek tartalmaznia kell - az eljaras soran alkalmazott értékelési szempontra
tekintettel - a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriltek.

Ha az ajanlatkéré lehet6vé tette a kdzbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, az egyes
részek tekintetében nyertesekkel kell szerz6dést kotni.

Az ajanlatkéré csak az eljaras nyertesével kotheti meg a szerzédést, vagy - a nyertes
visszalépése esetén - az ajanlatok értékelése soran a kévetkezd legkedvezébb ajanlatot
tevonek mindsitett ajanlattevével, ha 6t az ajanlatok elbiralasardl szolo  irasbeli
Osszegezésben megjelolte.

A nyertes ajanlattevé és - a (4) bekezdés szerinti esetben - a masodik legkedvez6bb ajanlatot
tett ajanlattevé ajanlati kotottsége az ajanlatok elbiralasardl szolo irasbeli Gsszegezésnek az
ajanlattevék részére tortént megkiildése napjatol szamitott harminc - épitési beruhazas
esetén hatvan - nappal meghosszabbodik.

Az ajanlatkéré a szerz6dést az ajanlati kotottség (5) bekezdés szerinti id6tartama alatt
koteles megkotni.

Ha jogorvoslati kérelmet [Kbt. 148. § (2) bekezdés] vagy kezdeményezést [Kbt. 152. §]
nyudjtanak be, a szerz6dést - a (3) bekezdés szerinti esetben a jogorvoslati eljarassal érintett
részre vonatkozé szerzédést - az tgy érdemében hozott vagy a kozbeszerzési tgy
befejezését eredményezé hatarozat meghozatalaig nem lehet megkétni, kivéve, ha a
Kozbeszerzési Dontbbizottsag a szerz6dés megkotését engedélyezi [Kbt. 156. § (4)
bekezdés|. Ha id6kozben a nyertes ajanlattevd ajanlati kotottsége lejart, az ajanlatkérd akkor
kothet vele szerz6dést, ha a nyertes ajanlattevé nyilatkozik, hogy ajanlatat fenntartja.

A (6) bekezdéstdl eltérben az ott régzitett tiz-, illetve Gtnapos idétartam letelte el6tt is
megkothetd a szerzédés,

a) ha a nyilt eljarasban, a hirdetménnyel induld, egy szakaszbdl allé koncesszios
beszerzési eljarasban vagy a Kbt. 117. § szerint lefolytatott, egy szakaszbdl allo
eljarasban csak egy ajanlatot nyujtottak be;

b) ha a meghivasos, a targyalasos eljards, a versenyparbeszéd, az innovacios
partnerség eljarasa soran, a dinamikus beszerzési rendszer alapjan torténd
szerz6déskotés  érdekében, a hirdetménnyel induld, tébb szakaszbol allé
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koncesszids beszerzési eljarasban vagy a Kbt. 117. § szerint lefolytatott, tobb
szakaszbol all6 eljarasban csak egy ajanlatot nyujtottak be, és ha az eljarasban volt
érvénytelen részvételi jelentkezés vagy sor kertlt kizarasra, az erre vonatkozo
dontés ellen a jogorvoslat kezdeményezésének hatarideje az érintettek szamara
lejart, vagy a dontést a Kbzbeszerzési Dontébizottsag jogszerinek itélte;

¢) c¢) ha a hirdetmény nélkili targyalasos eljarast a Kbt. 98. § (2) bekezdés e) pontja
alapjan inditottak;

d) d) a keretmegallapodas alapjan tOrténé beszerzés esetében, kivéve, ha a
kozbeszerzés a verseny Gjranyitasaval valésul meg, és ennek soran tobb ajanlatot
nyujtanak be;

e) ¢) ha a hirdetmény nélkiili targyalasos eljarast a Kbt. 98. § (2) bekezdés c)-d)
pontja, (3) bekezdése vagy (4) bekezdés b)-d) pontja alapjan, egyetlen ajanlattevé
felhivasaval a Kbt. 98. § (5) bekezdése szerint vagy a hirdetmény nélkili
koncesszios beszerzési eljarast a Kbt. 128. § (1) bekezdése a) pontja alapjan
inditottak, és a Kbt. 152. § (3) bekezdése szerinti hataridében a Kozbeszerzési
Hatoésag elnoke nem élt a jogorvoslati eljaras meginditasanak jogaval,

f) f) haa Kbt. 115. § szerinti eljarasban csak egy ajanlatot nyujtottak be.

(9) Az ajanlatkéré a nyertes ajanlattevével szemben csak abban az esetben mentestl a

szerz6dés megkotésének kotelezettsége aldl, valamint a nyertes ajanlattevé az (5)
bekezdésben meghatarozott id6tartam alatt akkor mentestil szerz6déskotési kotelezettsége
aldl (szabadul ajanlati kotottségétdl), ha az ajanlatok elbiralasardl szolo irasbeli Osszegezés
megkiildését kévetben beallott, ellenérzési korén kivil esé és altala elére nem lathato
kortilmény miatt a szerz6dés megkotésére vagy teljesitésére nem lenne képes, vagy ilyen
kortilmény miatt a szerz6déstdl vald elallasnak vagy felmondasnak lenne helye.

5.4. A szerz6déssel kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettség

(1) Az ajanlatkér6 a Kozbeszerzési ErtesitGben, illetve az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban

koteles kozzétenni az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatot és a szerzédés modositasardl
52016 tajékoztatot.

(2) Az ajanlatkéré koteles az EKR-en keresztil a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett

nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben
kozzétenni (tovabbiakban egytitt: EKR)

a) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)—j) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)—(5)
bekezdésének alkalmazasaval megkotott szerzédéseket a  szerzédéskotést,
valamint a szerzédésmoédositasokat a szerz6dés modositasat kovetben

haladéktalanul;

b) akoézbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket a Kbt. 37. § (1) bekezdés
h) pontja szerinti hirdetmény megjelenését — a Kbt. 37. § (4) bekezdése szerinti
hirdetménnyel érintett szerzédések esetében a szerzédéskotést — koévetben
haladéktalanul, valamint a szerz6désmodositasokat a Kbt. 37. § (1) bekezdés j)
pontja szerinti hirdetmény megjelenését kbvetSen haladéktalanul;

©) a szerz6dés teljesitésére vonatkozo kévetkez6 adatokat:

— hivatkozast a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény
nélkil indulé eljarasok esetében felhivasra),
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a szerz6d6 felek megnevezését,
azt, hogy a teljesités szerz6désszeri volt-e,
a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkéré altal elismert idépontjat, valamint

az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas
értékét a szerz6dés mindegyik fél — tamogatasbol megvaldsuld kézbeszerzés
esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet — altal tortént
teljesitését kovetd harminc napon belil.

(3) A tamogatasb6l megvalosulé kozbeszerzések esetén a (2) bekezdés ce) pontban
meghatarozott adatkézlési kotelezettséget a projekt pénzigyi vezetdje 5 napon belil teljesiti
a kozbeszerzési referens felé, az 5. szamua melléklet kitdltésével. A kozbeszerzési referens
ezt kévetd 5 napon belil feltolti a EKR-be.

5.5. A kézbeszerzési eljarasban résztvev6kkel kapcsolatos felel6sségek és kotelezettségek

(1) A Gazdasagi Féigazgato felelSs a jelen Rend elkészitéséért és kiadasaért.

(2) A Gazdasagi Féigazgatd koteles biztositani, hogy

a) a kozbeszerzési eljarasok vonatkozé jogszabalyoknak megfelel6 lefolytatasahoz a
szitkséges feltételek rendelkezésre alljanak;

b) a Rend mindenkor feleljen meg a vonatkozé jogszabalyok altal tamasztott
kovetelményeknek;

¢) a Rendben eléirt rendelkezések megszegésére vonatkozé minden értestilés kivizsgalasra
keriiljon; és az értestlés alapjan kezd6do vizsgalat az eset Gsszes korilményére terjedjen

ki.

(3) A jelen Rend és modositasainak el6készitése a kozbeszerzési referens feladata, amelyet a
Gazdasagi Féigazgatd Rend hagy jova.

5.6. Dontéshozo

(1) A kozbeszerzési terv alapjan lefolytatott kozbeszerzések dontéshozdja a Gazdasagi

Féigazgato.

(2) A Gazdasagi Féigazgatd nem lehet a Kézbeszerzési Biralobizottsag tagja.

(3) Abban az esetben, ha a Gazdasagi Féigazgatdé Osszeférhetetlen valamely kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatban helyette az altala megbizott személy (a biral6 bizottsag tagjait nem
bizhatja meg) jar el.

(4) A dontéshozo feladata:

a) kijeloli az eljarasban résztvevé személyek korét; a biralé bizottsagi tagokat.

b) jovahagyja a felel6sségi rendet;

c) dont a kozbeszerzési eljaras lefolytatasarol;

d) jovahagyja a kozbeszerzési referens, a kbzbeszerzési szakérts és a biralobizottsag
altal el6készitett eljarasindité dokumentumokat (ajanlati felhivas, dokumentacio);
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e) aKozbeszerzési Biralobizottsag allasfoglalasa és dontési javaslata alapjan dont az
ajanlat érvénytelenné nyilvanitasarol, illetve az ajanlattevé kizarasarol, meghozza
az eljarast lezard dontést;

f) dont a kozbeszerzési szerz6dések megkotésérol és alairja azokat;
@) kozbeszerzési eljaras ellen kezdeményezett jogorvoslati eljaras esetén kijeloli az
egyetem képviselGjét.

A Gazdasagi Féigazgato - vagy az a munkavallald, akire a jogot a Gazdasagi Foéigazgato
atruhazza - a (3) bekezdés e) pontjaban korulirt kozbeszerzési szerzédést pénziigyileg
ellenjegyzi.

5.7. Igényls szervezeti egység

Az Igényld szervezeti egységek: az Egyetem szervezeti egységei, az Egyetemi Hallgatoi
Onkormanyzat (tovabbiakban: szervezeti egység).

Minden igényl6 szervezeti egység vezetdje jelen Rend szerint koteles a szervezeti egységére
vonatkoz6 kozbeszerzési javaslatot el6késziteni és elkiildeni a kozbeszerzési referens
részére az intézményi kozbeszerzési terv elkészitése érdekében.

A jovahagyott igények alapjan Osszeallitja a dokumentacio, ismerteté muszaki, szakmai
részét:
a) részt vesz a részvételre jelentkezok, ajanlattevék részére esetlegesen biztositott
helyszini bejarason, konzultacion;
b) elvégzi az ajanlatok el6zetes miszaki, szakmai értékelését, errdl jelentést készit;
c) részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordul6(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré
részér6l a muszaki, szakmai feltételekrl torténd targyalashoz sziikséges

megfelel szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezd személy legyen
jelen a targyalas(ok)on.

Az igényl6 szervezeti egység koteles a Kozbeszerzési Biralobizottsag, valamint a
kozbeszerzési referens vagy kozbeszerzési szakérté munkajat segitve egyiittmikodni a
kozbeszerzési eljaras lefolytatasaban.
Az igénylé szervezeti egység biztositja az igényelt kozbeszerzési eljards targyszerinti
szakért6jét, melynek feladatai az alabbiak:

a) feladata az adott kozbeszerzés becsilt értékének meghatarozasanak

dokumentalasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés) az egybeszamitasi kotelezettséget is
figyelembe véve (Kbt. 16-19. §);

b) elkésziti a kbzbeszerzési muszaki lefrast;
c) javaslatot tesz a muszaki, illetve szakmai alkalmassagi feltételekre;
d) kiegészit6 tajékoztatas esetén megvalaszolja a maszaki, szakmai kérdéseket;

e) ellenérzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az el6irt muszaki, szakmai
alkalmassagi feltételeknek valé megfelelését;

f) ellendrzi, hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerzédés targyara figyelemmel
aranytalanul alacsony Gsszeget tartalmaz-e az értékelési szempontként figyelembe
vett ar vagy koltség, vagy azoknak valamely 6nalléan értékelésre kerilé eleme
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tekintetében. Amennyiben megallapitja, hogy az ajanlat a megkétni tervezett
szerz6dés targyara figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz, Ggy
elkésziti a Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve sziikség esetén a tovabbi
indokolas kérést;

muszaki  szakmai  szempontb6él = dontési  javaslatot  készit  az
ajanlatokrél/jelentkezésekrdl (pl.: miszaki jellegti értékelési részszempont);

ellenérzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok meglétét, valamint
azok tartalmat, frasbeli javaslatot készit az ajanlatok muszaki elbiralasaval (pl.
érvényességével, hianypoétlasaval, nem egyértelmd tartalmanak tisztazasaval)
kapcsolatosan a Kozbeszerzésért felel6s személynek.

5.8. K6zbeszerzési Biralobizottsag

(1) A Kozbeszerzési Biralobizottsag az Egyetem szervezetén belil mikods fuggetlen testtlet.

(2) A Kozbeszerzési Biralobizottsag 6sszetételét a Kbt. rendelkezései hatarozzak meg.

(3) A Kozbeszerzési Biralobizottsag tagjai a Gazdasagi Foéigazgato altal alairt megbizolevél
alapjan végzik munkajukat.

(4) A Kozbeszerzési Biralobizottsag testiiletként mukodik, dontéseit tlésein hozza. A
Kozbeszerzési Biralobizottsag tléseit szitkség szerint tartja. A bizottsag hatarozatait

egyszerQ

sz6tObbséggel hozza. A bizottsagi munkardl jegyzOkonyv készil, amelyet a

Biralobizottsagi tagok alafrasukkal latnak el.

(5) A Kozbeszerzési Biralobizottsag feladata a kdzbeszerzési referens kozremukodésével:

o)
b)

0

d

g

h)

a felhivas, a dokumentaci6 és a muszaki leiras tervezetének jovahagyasa;

az értékelési részszempontok, azok sulyszamanak, tovabba az értékelés soran
adhat6 pontszamok alsé és felsé hataranak meghatarozasa;

az  értékelési  részszempontok szerinti  értékelési  szamitdsi moddszer
meghatarozasa;

a felhivas esetleges modositasanak és helyesbitésének jovahagyasa;
a bontasi eljaras lefolytatasa és az eljaras hitelesitése;
a jelentkezések/ajanlatok hidnyossigainak megéllapitasa;

szitkség esetén a hianypétlasi felhivas, indokolas kérés, felvilagositas kérés ill. a
szamitasi hiba javitasardl szolod tajékoztaté Osszedllitaisa a kozbeszerzési
referenssel egytittmikodve;

a jelentkez6k/ajanlattevék alkalmassiganak, illetve alkalmatlansiginak, a
jelentkezések/ajanlatok érvényességének, illetve érvénytelenségének
megallapitasardl javaslat készitése a dontéshozo felé;

targyalasos eljaras esetén a targyalas(ok) lefolytatasa;
az ajanlatok/jelentkezések a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése szerinti biralata;
a dontési javaslat Osszeallitasa és jovahagyasra torténd elGterjesztése;

el6zetes vitarendezési kérelem esetén kialakitja és képviseli az egyetem
allaspontjat;
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m) jogorvoslati eljaras meginditasa esetén az egyetem allaspontjanak kialakitasa.

(6) A jogi szakértelemmel rendelkezé biralobizottsagi tag feladatai az alabbiak:

¥
b)

)

d)

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan kotendd szerz6dés tervezetét;
jogi kérdésekben allast foglal;

részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordulé(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré
részér6l a jogi feltételekrl torténd  targyalashoz szitkséges megfeleld
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a
targyalas(ok)on;

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendS szerz6dés végleges
valtozatat;

szitkség esetén megvizsgalja a szerzédésmodositas lehetéségét és elkésziti a
szitkséges dokumentumokat.

5.9. A kozbeszerzési referens feladata

(1) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara fészabaly szerint a kbzbeszerzési referens jogosult.
Az kozbeszerzési eljarast a kdzbeszerzési referens a megbizott kdzbeszerzési tanacsadoval
/ felel6s akkreditalt kozbeszerzési tanacsadéval kozosen bonyolita.

(2) A Gazdasagi Féigazgaté donthet ugy, hogy a kézbeszerzési eljaras lebonyolitasara kilsé

szakértot

kér fel.

(3) A kozbeszerzési referens feladatai a biralobizottsag, valamint a kézbeszerzési tanacsado
kozremikodésével (amennyiben van):

2)
b)

g
h)

az éves kozbeszerzési terv elGkészitése;

az egyes kozbeszerzési eljarasok, az igényl6 szervezeti egység altal megadott,
irasban dokumentaltan meghatarozott becsult értéke alapjan az eljaras fajtajara
vonatkozo javaslat elkészitése;

az eljarast megindité felhivas és a dokumentacié (muszaki leiras) tervezetének
Osszeallitasa a biralobizottsag kozremtkodésével,

a Kozbeszerzési Biralobizottsag tagjai titoktartasi és Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatainak beszerzése az adott eljaras el6készitése soran;

az eljaras minden szakaszaban az eljarasi cselekmények dokumentalasa és a
jegyz6konyvek elkészitése;

az el6irt hirdetmények kozzétételére vonatkozéd kérelmek elektronikus uton
torténd benyujtasa a Koézbeszerzési Ertesité SzerkesztSbizottsigihoz; valamint,
az ajanlati/ajanlattételi felhivasnak vagy targyalasi meghivénak az ajanlattevék
részére torténé megkiildésérol, a Kbt.-ben elbirtak szerint a Kozbeszerzési
Hatosag tajékoztatasarodl;

a kozzétételi dijak megfizetésérdl valé gondoskodas;

a dokumentacié szitkséges példanyszamban torténé elSallitasa, és annak
biztositasa, hogy a dokumentacié a felhivasban megjellt helyen és idépontban
rendelkezésre alljon;
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1) az egyes eljarasi cselekményekkel kapcsolatos ajanlatkéréi dontések, értesitések,

k)

D

aa)

meghivok kikiildése;

konzultacid, helyszini bejarast esetén annak megszervezése, jegyzOkonyv
készitése;

a kozbeszerzési eljaras soran feltett kérdésekre adandé valaszok Osszeallitasa,

szitkség esetén szakért6k bevonasaval;

a jelentkezések/ajanlatok atvételének adminisztralasa és a bontds idépontjaig
azok sértetlen mego6rzése;

a bontasi eljaras levezetése és jegyz&konyvezése;

a Kozbeszerzési Biralobizottsag tléseinek megszervezése, jegyzékonyvezése,
tovabba részvétel a Kozbeszerzési Biralobizottsag munkajaban, a bizottsagi tagok
szakmai munkajanak timogatasa;

targyalasos eljaras esetén a targyalas(ok) jegyzékonyvezése;

a kizart vagy érvénytelen jelentkezést/ajanlatot benyujto
jelentkezd6k/ajanlattevék irasbeli értesitése;

dontés-elGkészité dokumenticid Gsszeallitasa;
az Osszegezés ¢és a tajékoztato(k) Osszeallitasa;
az Osszegezés megkiildése az ajanlattevéknek;

a szerz6dés megkotésérdl, esetleges modositasardl, illetve teljesitésérol szold
tajékoztato, tovabba az éves statisztikai Osszegezés elkészitése;

a kozbeszerzési eljarasok dokumentumainak nyilvantartasa, a Kbt.-ben el6irt
hatarid6ig térténé megdrzése, irattairba helyezése;

a Kozbeszerzési Hatosag, a Kozbeszerzési Dont6bizottsag vagy mas ellenérzésre
feljogositott szervezet felé a kozbeszerzésre vonatkozé adatszolgaltatas
teljesitése;

cl6zetes vitarendezési kérelem esetén elGkésziti az egyetem allaspontjanak
kialakitasahoz sziikséges dokumentumokat;

jogorvoslati eljaras meginditasa esetén az eljaras dokumentumainak tételes
iratjegyzékkel torténd Gsszeallitasa és hataridore torténé megkuldése (atadasa);

a nyilvanossag biztositasa korében gondoskodik a Kbt. 43. § szerinti

kozzétételrdl;

minden olyan tovabbi, dontést nem igénylé adminisztrativ cselekmény megtétele,
amelyet jelen Rend vagy a Koézbeszerzési Biralobizottsag elndke a feladatkérébe
utal;

kilsé szakérté bevonasa esetén az el6z6 pontban foglalt, de nem az &
feladatkorébe tartozo feladatok teljesitése a kdzbeszerzési referens feladata.

5.10. Pénziigyi ¢és Szamviteli Iroda

(1) Gondoskodik a hirdetmények Kozbeszerzési Ertesitében valé kézzétételi koltségeinek a

kozbeszerzési referens altal kért értékben és id6pontban térténd atutalasarol.
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Ha az eljarasban vald részvétel ajanlati biztositék adasahoz kotott, nyilvantartja az
ajanlatkéré altal rendelkezésére bocsatott dijak mértékét és a rendelkezésre bocsatas
idépontjat. Gondoskodik az ajanlati biztositék - vagy ha az kotelezd, az ajanlati biztositék
kétszeres 6sszegének - visszafizetésérol.

Palyazati forrasb6l megvalésuld beszerzések esetén a palyazat pénziigyl vezetdje
figyelemmel kiséri az eléirt biztositékok megfelel6 idépontban térténd rendelkezésre
bocsatasat, tovabba intézi a biztositékokkal kapcsolatos pénziigyeket:

a) igazolja a szitkséges fedezet rendelkezésre allasat;
b) javaslatot tesz a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételekre;

c) feladata a fizetési feltételek szabalyozasa és a palyazati elszamolasrol vald
gondoskodas;

d) az eljaras eredményérdl szolé dontést megel6zben igazolja a sziikséges fedezet
rendelkezésre allasat, vagy jelzi a fedezet hianyat

A kozbeszerzési szerz6dés szerinti ellenszolgaltatas teljesitésénél betartja a jogszabalyok
teljesitésre vonatkozo6 rendelkezéseit.

5.11. FelelGs akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

Az Egyetem az eljarasok lefolytatisaba jogosult felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot bevonni.

Az BEgyetem koteles felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni:

a) arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az uniods értékhatart elérd értéka
kozbeszerzési eljarasba,

b) b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillié forintot eléré értékt kozbeszerzési
eljarasba, vagy

€) a részben vagy egészben eurdpai uniés forrasbél megvalosulé koézbeszerzési
cljarasba, kivéve a keretmegallapodas alapjan torténs, az a)-b) pontban
meghatarozott értéket el nem éré beszerzés megvalositasaba,

d) keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatirozott értéki
beszerzés megvaldsitasaba.

Az ajanlatkéré - a (3) bekezdéstdl eltéréen - nem koteles felelés akkreditalt kbzbeszerzési
szaktanacsadot bevonni a keretmegallapodas alapjan torténd, ajanlatkérd altali kézvetlen
megrendelés esetén.

Az Egyetem megbizasi szerz6dés keretében kozbeszerzési tanacsadot, szitkség esetén
telel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot foglalkoztathat. A szerz6dés értelmében a
kozbeszerzési tanacsadol tevékenység folyamatos, amelynek keretében a tevékenységeket
fuggetlenil attol ellatja, hogy az egyes eljarasok milyen értékd és milyen forrasbol
megval6suld beszerzésre vonatkoznak.

A figgetlen kézbeszerzési tanacsado tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a
Ptk. szabalyai szerint felel.

Kozbeszerzési tanacsadé bevonasa esetén a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran a
kozbeszerzési referenshez tartozd feladatokért a kozbeszerzési tanacsado a felelBs.
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(6) A Felel6s akkreditalt kozbeszerzési tanacsadok névsorat a Kozbeszerzési Hatosag tartja

nyilvan.

5.12. EKR jogosultsagok

(1) A Dunaujvarosi Egyetem - a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 6. § (11) bekezdésében

M

©)

3)

)

foglaltak szerint - a nevében eljard, az EKR-ben térténé regisztraciora jogosultak korét,
valamint az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasira vonatkozé jogosultsagok
gyakorlasanak rendjét az alabbiak szerint rogziti.

— Ajanlatkéré részérél az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: kozbeszerzési
referens

— Ajanlatkéré nevében eljaré pl. kozbeszerzési tandcsadé / felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadé az adott kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz
kapcsolodd  feladatok ellatasdhoz szitkséges mértében jogosult a rendszert
hasznalni, és szervezeti rendjén belil a feladat ellatisahoz tovabbi jogosultsagot
biztositani munkavallal6i szamara.

— Kizardlag a mindenkori Gazdasagi Féigazgat6 és a regisztraciora jogosult személy
adhat tovabbi egyedi jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellatashoz sziikséges
mértékben egyéb munkavallalok, kilsé tanacsadok részére.

6. § Egyszerii beszerzések
6.1. A beszerzések fajtai

Az egyszerli beszerzések a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak hatalyan kivil esé
beszerzések lehetnek.

Ertékhatartél fiiggden:
a) anettd 500.000 Ft érték alatti beszerzés;
b) a nett6é 500.000 Ft értck és feletti beszerzés.

A nett6 500 000 Ft alatti beszerzések esetén elegendd egy, a szerz6dés targya szerinti
tevékenységi tertileten tapasztalattal rendelkezd szolgaltatotdl irasos (e-mailben, faxon,
interneten vagy postai uton) ajanlatot bekérni.

A nett6 500 000 Ft vagy azon felilli beszerzések esetén, amennyiben a beszerzés nem
tartozik a Kbt. hatalya ala, valamint a kézbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések
esetében nyilt, diszkriminaciémentes eljarassal szikséges a szolgaltatokat kivalasztani az
alabbi szabalyok alkalmazasaval:

a) a kozbeszerzési értékhatar alatt vagy a netté 500.000,- Ft és azon felili
beszerzések esetén a szallité(k) kivalasztasahoz, a szerzédések szamatol
fliggetlentl, a piaci arnak valé megfelelés biztositasahoz, legaldbb harom, azonos
targyu, Osszehasonlithatd, Gsszegében egyértelmd, a szerzGdés targya szerinti
tevékenységi tertileten tapasztalattal rendelkezé szolgaltatotdl irasos (e-mailben,
faxon, vagy postai uton) ajanlatot kell bekérni.

b) A kereskedelmi forgalomban (izletben: a kereskedelemrdl szolo 2005. évi
CLXIV. torvény szerint) beszerezheté eszkozok esetén az {rasos ajanlat
kivalthato hivatalos arajanlat bemutatasaval (pl.: forgalmazé cégek honlapja).
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¢) A harom kozil a legkedvezSbb ajanlat alapjan kell a szallitot kivalasztani. A

harom arajanlat benyujtasatol eltérni kizardlag a Gazdasagi Foéigazgatd egyedi
engedélye alapjan, a beszerzendd eszk6z vagy szolgaltatas egyedi jellegének vagy
kilonosen kedvezo feltételek alatamasztasaval lehet (pl.: hatésagi szolgaltatasok,
koztuzemi szolgaltatas, kizardlagos szallitok, szakért6i vélemény).. Az ilyen
esetekr6l a Gazdasagi Féigazgaté minden esetben tajékoztatja az Egyetem
Rektorat és az Alapitvany Féigazgatojat.

(5) A kozbeszerzéseknél minden esetben kotelez6 az irasbeli szerzédéskotés.

6.2. Kivételek

(1) Nem kell a jelen Rend szerinti beszerzési eljarast lefolytatni abban az esetben, ha a beszerzés
azonnali lebonyolitasa élet- vagy vagyonbiztonsiag szempontjabol sziikséges, személyi
sérilés vagy anyagi kar elharitasa vagy csokkentése indokolja a haladéktalan intézkedést. A
dontési jog a kotelezettségvallalot illeti.

(2) Nem kell
be:
)
b)
<)

3y
9

a jelen Rend szerinti arajanlatkérést elvégezni, amennyiben ez nem titk6zik Kbt-

az oktatas,

a kutatas,

a lektoralas,

zarédolgozat, TDK munka biralata,

doktori értekezés opponalasa

targyu beszerzésekre.

(3) Nem kell a jelen Rend szerinti harom arajanlatot bekérni, de legalabb egy arajanlat bekérése
és az eljaras meginditasahoz kapcsolédé dokumentumok elkészitése szitkséges

a)
b)

kizarélagossag;

nett6é 500.000 Ft egyedi értéket el nem éré beszerzés esetén.

(4) A kivétel indoka:

a)

b)

(5) A kivétel
dont.

a (2) bekezdés esetében felmeriil6 jogviszonyok olyan személyes és bizalmi jellegt
szolgaltatasok, amelyek esetében a kivalasztas szempontjai kozil az intézménynél
fennall6 korabbi referencidk, sikeres egytttmikodés kiemelt jelentéséggel bir, és
olyan elényckkel jar, hogy a versenyeztetésb6l szarmazéd elényok hattérbe
szorulnak,

a (3) a) pont esetében az adott termék szallitisara vagy szolgaltatas teljesitésére
jogszabaly, vagy piaci pozicié alapjan kizardlag egyetlen ajanlattevé alkalmas vagy
jogosult.

engedélyezésérdl a szakmai szakérté kezdeményezésére a kotelezettségvallalo
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6.3. Eljaras meginditasa

Amennyiben a kezdeményezett beszerzési igény ,,egyszerd beszerzési eljaras” mindsitést
kapott, a beszerzés lebonyolitasa soran az e fejezetben meghatarozott szabalyok szerint kell
eljarni, a Rend rendelkezéseit pedig az ezen fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

Informatikai jellegt beszerzések meginditasa el6tt - az Informatikai Szolgaltaté Kozpont
vezet6jének {rasos javaslata alapjan - a Gazdasagi Féigazgatd jévahagyé engedélye
szitkséges.

6.4. Az ajanlattevlk kivalasztasa

A potencialis ajanlattevék meghatirozasa és kivalasztisa a adott szetvezetl egységvezets/
projektmenedzser vezetd feladata, melyet a 2. sz. melléklet kitoltésével dokumental.

Nemzeti vagy unios forrasbol megvalosuld beszerzések esetén a potencialis ajanlattevékre
a szakmai vezet$ tesz javaslatot, mely megfelelésségét - a palyazati dtmutato, illetve a
vonatkozé jogszabalyok, bels6 Rendek alapjan - a projektmenedzser éallapitja meg és
szitkség esetén modositast kér a szakmai vezet6tdl. A szakmai vezeté kompetenciaja és
felel6ssége a miiszaki tartalom meghatarozasa. A miszaki tartalomhoz tartozé becsilt érték
jovahagyasa - a szakmai vezetd javaslata alapjan - a projektvezet6 feladata.

Az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szereplSk kivalasztasakor diszkrimindcidmentesen az
egyenl6 banasmodd elvének megfeleléen jar el. Az ajanlattételre felhivandé gazdasagi
szerepl6ket lehet6ség szerint az ajanlatkérd székhelye (telephelye), vagy a szerz6dés targyat
képez6 szolgaltatas, arubeszerzés, vagy épitési beruhazas teljesitésének helye szerinti mikro-
, kis- vagy kézépvallalkozasok koziil valasztja ki.

Az ajanlatkéré az egyes beszerzések esetében ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi
szerepl6k személyét lehetéség szerint valtoztatja.

Az ajanlatkéré az egyes beszerzések megvaldsitasakor kilonds kortltekintéssel veszi
figyelembe a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti részekre bontas tilalmat.

6.5. Az ajanlattételre felhivas, ajanlat, ajanlatok értékelése

A kozbeszerzési referens egyidejileg kildi ki az ajanlatkérést a javasolt harom
ajanlattevének. Az ajanlatkérés soran az Egyetem legalabb harom, a szerzédés targya
szerinti tevékenységi teriileten tapasztalattal rendelkezé szolgaltatotol koteles egyidejileg,
irasban (e-mailben, faxon vagy postai uton) arajanlatot kérni. Minden esetben meg kell
6rizni és a dokumentacié részét kell képeznie az ajanlatkérést igazolé dokumentumoknak
(fax igazolas, tértivevény, e-mail, internet).

Az ajanlattételre torténé felhivas és a  beérkezett ajanlatok minimum tartalmi
kévetelményet:
a) az aru vagy szolgaltatas részletes meghatarozasa, leirdsa, targya, mennyisége,
amely alapjan szakmailag és pénziigyileg megalapozott ajanlat nydjthaté be;
b) annak ismertetése, hogy mely feltételek fennallasa esetén alkalmas az ajanlatot

teve szolgaltatd a szerz6dés teljesitésére;

©) a szerz6dés meghatarozasa, idétartama, teljesités helye, ideje, ellenszolgaltatas
teljesitésének helye, ideje, amelyre az eljarast lefolytatjak;
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d) az ajanlatok értékelésének szempontjai és modszere.

Az ajanlatokat minden esetben cégszert alairassal kell ellatni, vagy a dokumentumoknak
cégszert alairast kell tartalmaznia.

A bontas a 3. sz. melléklet kitoltésével az ajanlatok beérkezésének dokumentalasaval
torténik. A bontast a kdzbeszerzési referens, valamint az érintett szervezeti egység egy tagja
végzi el.

Az eljaras Osszefoglalasanak elkészitése a 4. sz. melléklet alapjan valésul meg, amelyet a
pénzlgyi kozpont vezetS/projektmenedzser végez el. A pénzigyi kozpont vezetd
/projektmenedzser a fedezetvizsgalohoz tovabbitja a dokumentumot, aki az aldirasaval litja
el, amennyiben rendelkezésre all a fedezet.

Az eljaras eredményérol minden ajanlattevé értesitése megtorténik a kézbeszerzési referens
altal. (A 3. és 4. sz. melléklet megkiildése minden ajanlattevé részére.)

Az ajanlatok értékelésének szempontjai és modszere szerint az Egyetem azzal a
szallitoval/szolgéltatoval kot szerz6dést, amelyik az adott szolgaltatéi piacon a legjobb 4r-
mindség aranyt ajanlja (tehat azonos szakmai tartalmd ajanlatok esetén a kedvez6bb ar
veend6 figyelembe, Osszességében legelényosebb arajanlat), kell6 gondot forditva jelen
Rend 3.§ rendelkezéseiben meghatarozott alapelvekre.

A szerz6déskotés a Kotelezettségvallalasi Rend és a Szerzédéskotési Szabalyzat cimd
szabalyozok rendelkezéseinek megfelel6en torténik.

A beszerzési eljarasban keletkezett dokumentumok 6rzési ideje a teljesités utan 5 év, illetve
palyazatbol megvaldsulo beszerzés esetén a palyazati kifras rendelkezéseinek megfelels idé.

7. § Szerz6désekkel kapcsolatos szabalyok

7.1. A szerz6désekre vonatkozo szabalyozas

A kotelezettségvallalas legfontosabb dokumentumai a szerzédés és a megrendelés.
Szerz6déskotés  torténhet az Egyetem altal kiadott mintaszerz6dés vagy nem
mintaszerz6dés alapjan, melyek felsorolasat kiilon bels6 szabalyozas tartalmazza.

A szerz6déskotés szabalyairdl a Kotelezettségvallalasi és Szerzédéskotési Rend cimd
szabalyozo rendelkezik részletesen.

Minden olyan esetben, amikor a Kotelezettségvallalasi Rend és a Szerzédéskotési
Szabalyzat cimd szabalyozok rogzitettek figyelembevételével nem kotelez6 szerzédést
kotni, a megrendelés képezi a kotelezettségvallalas dokumentumat.

A kotelezettségvallalo a megrendelés esetén is koteles figyelemmel lenni a Beszerzési és
Kozbeszerzési Rend rendelkezéseire, illetve az elézetes engedélyeztetésre vonatkozo
el6irdsokra.

A megrendelésnek tartalmaznia kell a kévetkez6 adatokat:
e) terhelendd pénzigyi kbzpont(ok),
f) megrendelés targya,
g) megrendelés Gsszege,

h) pénzigyi ellenjegyzé neve és alafrasa,
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1) kotelezettségvallalo neve és alairasa,
j)) aszakmai ellenjegyz6 neve és alairasa, amennyiben sztikséges
k) kapcsolattartd elérhetSsége.

(5) A megrendeld egy eredeti példanya a szamla mellékletét képezi.

8. § A belsé ellendrzés rendje

A 12/2022. szamt Rektori Utasitassal kiadott Belsé ellenérzési kézikonyvben foglaltak szerint.

III. ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen Beszerzési és kozbeszerzési Rendet a gazdasagi f6igazgat6 a 4/2024. szamu utasitissal
adta ki, amely 2024. janius 20. napjaval lép hatalyba.

(2) A hatalyba 1épése utin megkezdett kozbeszerzésekre, egyszert beszerzésekre, tervpalyazati
eljarasokra és ezen eljarasok alapjan megkotott szerzédésekre, tovabba az ezen eljarasokkal
kapcsolatban kérelmezett, kezdeményezett vagy hivatalbdl inditott jogorvoslati eljarasokra,
illetSleg kérelmezett el6zetes vitarendezési eljarasokra kell alkalmazni.

(3) Jelen Rend hatalybalépésével egyidejlleg hatalyat veszti a 4/2023. szami gazdasagi
f6igazgatdi utasitas.

(4) Jelen Rend kozzétételérdl az Egyetem a helyben szokasos médon gondoskodik, belsé
halézatan hozza nyilvanossagra.

Elérési tvonala a belsé haldzaton:
N:\3 - Utasitasok\2 - Gazdasigi F8igazgatdi utasitasok

Dunaujvaros, 2024. janius 19.

arkas Endre

gazdasagi foigazgatd
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IV. FOGALMAK
Fogalom Fogalom magyarazata

Kbt.

Kozbeszerzési Torvény.

Beszerzési igény

Szervezeti  egység  részér6l  pontosan
meghatarozott és kell6 miszaki
paraméterckkel  ellatott  elvaras, amely
szitkségleteinek kielégitésére
iranyul, ideértve az anyagokat, targyi
eszkoézoket és szolgaltatdsokat.

Beszerzési igény tervezése

Az adott Uzleti évre varhato beszerzési
igények Osszegzése pénziigyi kozpontonként

Igényld Szervezet

Az a szervezeti egység, amelynél a konkrét
beszerzési igény felmertl, és

chhez kapcsoléddan ellatja jelen Rendben
foglalt Igényl6

Szervezethez rendelt feladatokat.

Szakmai specifikacié

Azoknak a muszaki/szakmai eléirasoknak az
Osszessége, melyet az ajanlattételhez szikséges
dokumentacié/ajanlatkérés  tartalmaz,  és
amelyek meghatarozzak a beszerzend6 termék
jellemzabit.

Fedezet

Az adott beszerzési igényre vonatkozoéan
rendelkezésre allé forras nett6 Gsszegben.

Mindsités

Az igények beérkezése utin a kozbeszerzési
referens a Rendben foglaltak alapjan donti el,
hogy az adott igény kozbeszerzésnek vagy
egyszeri beszerzésnek mindsil-e.

Ajanlat

Az ajanlatkéré  irasbeli  felhfvasara az
ajanlattevé irasbeli jognyilatkozata, amely
tartalmazza a megkotendd szerzédés lényeges
elemeit.

Keretszerz6dés

A szerz6d6 felek kozti olyan jogviszonyt
szabalyoz6  szerz6dés, amely alapjan a
megrendel6 a szerz6désben rogzitett feltételek
mellett, egy vagy t6bb alkalommal, sajat
dontése  alapjan  jogosult  szolgaltatas
igénybevételére, illetve aru megrendelésére,
vagy épitési beruhazas megrendelésére, egyedi
megrendelések utjan torténé lehivasokkal a
szerz6désben meghatarozott keretdsszeg, vagy
keretmennyiség erejéig, vagy a keretszerz6dés
hatalya megszinéséig.
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V. MELLEKLETEK
1. sz. melléklet

Adatlap

(koz)beszerzési eljaras meginditasanak engedélyezésére

1. Szervezeti egység/projekt megnevezése:

Kapcsolattarto neve:

Kapcsolattarto elérhetbsége:

2. A (kéz)beszerzés targya:

arubeszerzés
épitési beruhazas
épitési koncesszid
szolgaltatas

szolgaltatasi koncesszié (Kérjik alahuzassal jelolni!)

3. A (k6z)beszerzés targyanak pontos megnevezése, mennyisége (r6vid leirasa):

4. Becsiilt érték (netto):

5. A becsiilt érték megallapitasanak alapjat jelent6 dokumentumok:

6. Munka/szallitas idGtartama:

7. Teljesitési hatarids:

8. Pénziigyi fedezet biztositasa (pénziigyi kdzpont):
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A (koz)beszerzési eljaras meginditasat javaslom.

Dunatjvaros, ..........cooiiiin
alairas
(projektmenedzser, pénzigyi kézpont vezetd)
11. A (k6z)beszerzéshez sziikséges fedezeta ...... évi koltségvetésben a ........ pénziigyi

kozponton rendelkezésre all.

alairas

(projekt pénzugyi vezets/ fedezetvizsgalod)

12. A (k6z) beszerzési eljaras javasolt mddja:

Dunatjvaros, ........coooeiiii

kozbeszerzési referens

13. A Palyazati Iroda részérdl az anyagot rektori és gazdasagi f6igazgatoi alairasra
javaslom':

IGEN NEM

1 Amennyiben palyazati forrashél valosul meg a beszerzés, jelen pont alairattatasa sziikséges a Palyazati Iroda
részérdl
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Az eljaras meginditasat:

engedélyezem nem engedélyezem.

Az eljaras meginditasat engedélyezem, elrendelem az alabbiak szerint:

rektor” Gazdasagi Féigazgatd

Mellékletek:

- Palyazati forrasbol megvaldsuld (k6z)beszerzés esetén az elfogadott és aktualis koltségvetés

a pénzugyi vezets ellenjegyzésével
- (Koz)beszerzés muszaki leirasa
- Becsilt érték meghatarozasat alatimaszté dokumentumok

- Javaslat ajanlattevékre dokumentum

2 palyazati forrasbdl megvaldsulé kozbeszerzés esetén.
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2. sz.melléklet

JAVASLAT AJANLATTEVOKRE?®

Projekt szama/pénziigyi
kézpont vezetd:

Projekt megnevezése

(Koz)beszerzési eljaras targya:

AJANLATTEVOK
Név Székhely E-mail cim Képviseld

SZAKMAI INDOKILAS:

Datum:
alairas

(projektmenedzser, pénziigyi kézpont vezetd)

3 A Kbt. 1158 (2) bekezdése alapjan az ajanlatkérd csak a teljesitésre képes, szakmailag megbizhat6 gazdasagi szerepléknek
kildhet ajanlattételi felhivast. Az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szerepl6k kivalasztasakor diszkriminaciémentesen, az
egyenl6 banasmad elvének megfelel6en és lehetdség szerint a mikro-, kis- vagy kdzépvallalkozasok részvételét biztositva kell
eljarni. Az ajanlatkérd a kiilonboz6 eljarasokban ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplék személyét lehetéség szerint
valtoztatja.
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3. sz.melléklet

JEGYZOKONYV AZ AJANLATOK BONTASAROL

Ajanlattevék megnevezése: Cimzett: Faxszam:

Ajanlatkérd neve, székhelye:

A beszerzési eljaras rovid
elnevezése:

Az  ajanlatok felbontasanak

idapontya: 200 ora ... perc

Az ajanlatok felbontasanak helye:

Az ajanlattételi hataridg lejartaig
szabalyszertien benyujtott ... darab
ajanlatok szama:

Ajanlatkéré az ajanlatok felbontasa utan ismerteti az ajanlattevék nevét és azok székhelyét, valamint
azokat a f6bb szamszerlsithet adatokat, amelyek a biralati szempont alapjan értékelésre kertilnek.

Ajanlattevé neve, székhelye: Nett6 ajanlati 6sszar:
.............. ,- bt
.............. ,- bt
.............. - bt

Az ajanlatkérd ezt kvetéen a bontasi eljarast lezarta.
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4. sz.melléklet

OSSZEGZES AZ AJANLATOK ELBIRALASAROL
Ajanlatkérd neve és cime:
A beszerzés targya:
Eredményes volt-e a versenyeztetési eljaras:

Indokolas/kivalasztas alapja:

A nyertes ajanlattev6 neve és cime:

Kelt: Dunatjvaros, ..........coooiiiiiiiiiinn

alairas

(pénziigyi kézpont vezets/projektmenedzser)

A pénziigyi fedezet rendelkezésre al?

fedezetvizsgal6 alairasa

4 Palyazat esetén az alabbi szovegrész alkalmazando: ,,A pénziigyi fedezet rendelkezésre all és a projektben elszamolhat6.”




