KOZIGALLAS

Dunaujvarosi Egyetem

a Kézalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIILL térvény 20/ A. § alapjan
palyazatot hirdet

Dunaujvarosi Egyetem
HR és Jogi Iroda irodavezet8 beosztas ellatasara.

A kozalkalmazotti jogviszony idGtartama: hatarozatlan idejd kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaid6

A vezet6i megbizas idGtartama: A vezet6i megbizas hatarozott idére, 1 évre szol.

A munkavégzés helye: Fejér megye, 2400 Dunaujviros, Tancsics Mihaly utca 1/a.

A beosztashoz tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jaré lényeges feladatok:

Felel az Egyetem humanpolitikai rendszerének iranyitasaért és ellenbrzéséért. Iranyitja az
Intézményfejlesztési Tervhez igazoddan a humaneréforras-gazdalkodassal kapcesolatos feladatokat,
koordinalja a humanstratégiaban foglalt feladatok elvégzését. Iranyitja a munkatigyi és
bérgazdalkodasi tevékenységet. Végrehajtja a Foglalkoztatasi Kovetelményrendszerben leirtakat.
Gondoskodik a Foglalkoztatasi Kovetelményrendszerben leirtak betartasarol. Felel a human
kontrolling rendszerért és human adatszolgaltatasok teljeskortiségéért és tartalmaért. Iranyitja az
allaspalyazatokkal Osszefiigg6 feladatokat. Iranyitja a palyazatokhoz kapcsolodé human és
bérgazdalkodasi feladatokat. Az egységvezetSk javaslata alapjan Osszesiti és javaslatot tesz az
Egyetem képzési és utanpétlasi tervére. Felel az Egyetem teljeskora jogi és szabalyozastechnikai
tamogatasaért. Felel a vagyonnyilatkozati rendszer vezetéséért. Felel a bels6é szabalyzatok
vonatkozé jogszabalyoknak valé megfeleltetéséért. Figyelemmel kiséri az Egyetemet érintd
jogszabalyi kérnyezet, valamint egyetemi belsé szabalyozas valtozasait. Javaslatot tesz az egyetemi
szabalyzatok, utasitasok, egyéb szabalyozok modositasara, a jogszerd mikoédésre. Koordinalja az
Egyetem jogi Ugyeit és tartja a kapcsolatot az Egyetemmel egyiittmtkodd tgyvédi irodaval. Az
Egyetem peren kivili vagy peres jogi képviselete érdekében indokolt és sziikséges esetben
tgyvéddel vagy tigyvédi irodaval megbizasi szerz6dés megkotését javasolja a kancellarnak. Iranyitja
és szervezi a HR és Jogi Iroda tevékenységét.

Illetmény és juttatasok: Az illetmény megallapitasira ¢és a juttatasokra a Koézalkalmazottak
jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek: Féiskola vagy egyetemi végzettség
A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

. Jogi végzettség



. Munkatigyi és bérszamfejtési teriileten szerzett legalabb 1 éves szakmai és vezetdi
tapasztalat

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. Palyazati levél a munkaltatoi jogkor gyakorléjahoz a Kancellarhoz

. Iratjegyz¢k (tartalomjegyzék)

. A www.kozigallas.gov.hu honlapjan megjelent kiiras masolata

. A vezet6 vezetésre, fejlesztésre, szakmai munkara vonatkozé programja

. Onéletrajz (Euro Pass, szakmai résszel bévitett)

. Végzettségeket, nyelvvizsgat igazolé dokumentumok masolata

. Arrdl sz6l6 nyilatkozat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal 6sszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul

. Hozzajarulo6 nyilatkozat palyazati anyag tarolasarol

. 3 hénapnal nem régebbi erkélesi bizonyitvany (amennyiben a palyazatot benyujto

személy nem az Egyetem dolgozdja)

. Kilfoldieknél, illetve kulfoldon szerzett okleveleknél: OFFI altal leforditott,
hitelesitett oklevelek masolata, ekvivalencia bizottsag hatarozata, honositasi
hatarozat, kilon jogszabalyban vagy a palyazatban el6irt tovabbi kévetelmények
igazolasara vonatkozo iratok

A beosztas betdlthet6ségének idépontja: A beosztas legkorabban 2021. aprilis 1. napjatol
tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. marcius 21.

A palyazati kifrassal kapcsolatosan tovabbi informaciét HR és Jogi Iroda munkatarsa nyujt, a
25/551-198 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

- Postai aton, a palyazatnak a Dunaujvarosi Egyetem cimére torténé megkuldésével (2400
Dunadjvaros, Tancsics Mihaly utca 1/a Fééptlet 3. emelet). Kérjik a boritékon feltintetni
a palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot: 00029-H]J1/2021, valamint a beosztas
megnevezését: HR és Jogi Iroda irodavezetd.

- Elektronikus uton HR és Jogi Iroda részére az allas@uniduna.hu E-mail cimen keresztiil

- Személyesen: HR és Jogi Iroda, Fejér megye, 2400 Dunadjviros, Tancsics M. utca 1/a.
Féépilet 3. 408. iroda

A palyazat elbiralasanak moédja, rendje: A benyujtott palyazatok a soron kovetkezé Szenatusi
tlésen, de legkésébb 2021. marcius 31. napjaig kertilnek elbiralasra.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. marcius 31.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio: Amennyiben a palyazati felhivasok
szovegében eltérés talalhato, a Dunadjvarosi Egyetem honlapjan kézzétett palyazati kifras szovegét
kell iranyadonak tekinteni

A KOZIGALLAS publikalasi idGpontja: 2021. februar 19.

A palyazati kiiras kozzétevoje a Beligyminisztérium (BM). A palyazati kifras a munkaltato altal az
NKI részére megkildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.



