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1.2.

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek megjelolésével, az

egyes szervezeti egységek feladatai

1. A Dunatijvarosi Egyetemért Alapitvany szervezeti felépitése

Konyvvizsgalo Feliigyel6bizottsag Alapitvany Vagyonellenér
Kuratérium
Elnok
Egyetem Rektora Fdigazgato Igazgatd Tané:::;:%li‘:itﬁlet
Kaonyveld Titkarsagvezetd Ugyvéd

Titkdrsag
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2. Az egyes szervezeti egységek feladatai:

l. A Kuratorium feladatai:

A Kuratérium gyakorolja mindazon jogkordket, amelyeket az Alapitvany alapitd okirata
(tovabbiakban: alapitd okirat) és vonatkozo jogszabaly a hataskorébe utal. Az Alapitvany
nevében a Kuratorium Elndke (tovabbiakban: Elndk) 6nalldan jogosult eljarni.

A Kuratorium sziikség szerint, de negyedévente legalabb egy alkalommal iilést tart, amelyet az
Elndk hiv 0ssze. Az iilést az Elnok legalabb 7 nappal (siirgds dontéshozatalt igényld esetében
a hataridé lerovidithetd) az 1ilés idOpontja eldtt kikiildott meghivoval, elsédlegesen az
Alapitvany székhelyére hivja 6ssze. Az Elnok onélléan dont a székhelytdl eltérd kuratoriumi
iilés 6sszehivasanak kérdésében.

A kuratériumi iilés adminisztrativ el6készitését az Alapitvany Fdigazgatdjanak (tovabbiakban:
Fdigazgatd) az irdnymutatasai alapjan az Alapitvany Titkarsadga (tovabbiakban: Titkarsag),
illetve a Titkarsagvezetd (tovabbiakban: Titkarsagvezetd) végzi.

A kuratériumi iilés elokészitése érdekében az érdemi egyeztetéseket a Foigazgato folytatja le.

A kuratoriumi ilés jegyzOkonyvét a Titkarsdgvezetd vezeti, akadalyoztatdsa esetén a
Foigazgat6 altal kijelolt személy vezeti az iilés jegyzOkonyvét.

Az Alapitvany Kuratoriuma dontéseit tartalmazd Hatarozatok Tarat a Titkarsagvezetd vezeti.

Az Alapitvany Foigazgatdja és az Alapitvany Igazgatoja esetében — munkajogviszonyban
torténd munkaveégzésnél - a munkaltatoi jogkort a Kuratorium elndke gyakorolja, az Alapitvany
tovabbi munkavallaloi esetében a munkaltatoi jogkort a Féigazgatd gyakorolja.

Az Elnok akadélyoztatdsa esetén helyettesitésére - a Kuratorium testiileti mitkodésével
kapcsolatosan - az Elnok altal irasban kijelolt Kuratoriumi tag jogosult.

Az Alapitvany bankszamlai feletti rendelkezésre, banki aldirasra és utalasra az Elnok 6nalloan,
tovabbi az EInok altal felhatalmazott személyek esetében két f6 egyiittesen jogosult, azzal, hogy
az egyik alair6 mindig a Féigazgat6 kell, hogy legyen. A banki alairasra az Elnok kiilon irasbeli
felhatalmazast ad az arra jogosultak részére, melyben meghatarozasra kertilnek a felhatalmazas
korlatait (limitdsszeg, meghatarozott igycsoportok).

A Kuratoérium iléseit az Elnok vezeti, akadalyoztatdsa esetén az altala irdsban kijeldlt
kuratériumi tag vezeti az iilést.

Az Elnok az Alapitvany képviseletére irasban eseti meghatalmazast adhat a Féigazgat6 részére.
Az Elndk gyakorolja a munkaltatoi jogkort az Egyetem rektora tekintetében.

A Kuratorium, mint az Alapitvany tigyvezetd szerve. A kuratdérium altalanos felhatalmazast
adhat a kuratorium elndkének az Alapitvany nevében torténd kotelezettségvallalasrol torténd
dontésre, szerzO0dés megkotésére, elokészitésére €s kitargyalasara, ideértve kiilondsen, de nem
kizarélagosan
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a) az Alapitvany (koz)beszerzéseir6l vald dontés targyaban;

b) rovidlejarati és hosszulejarata hitelfelvétel targyaban;

C) az Alapitvany tulajdonaban allé ingatlanok, targyi eszkozok, értékpapirok, tulajdoni
részesedést jelentd befektetések vagy vagyoni értékii jogok, kovetelések, egyéb
vagyonelemek tulajdonjoga barmely jogcimen torténd atruhazasanak, megterhelésének
vagy azokra ilyen jogiigyletet eredményezd jog (ideértve a vételi, eladasi és az
elOvasarlasi jogot is) alapitasanak engedélyezése targyaban; €s

d) dontés minden olyan jogiigyletrél, amelyben az Alapitvany kotelezettséget vallal,
ideértve kiilonOosen a biztositéki jellegli kotelezettséget, az akkreditiv nyitasat,
kotelezettként  zalogjog  alapitdsat, kezesség  vallalasat, tartozasatvallalast,
garanciavallalast, jotallas vagy mas hasonld kotelezettség vallalasat. A fentiekben
meghatarozott dontésekrdl a kuratorium soron kovetkezd iilésén az Elndk koteles
Osszefoglal6 tajékoztatast adni.

Il. Az Alapitvany féigazgatoja

Az Alapitvany Fdigazgatojat a Kuratérium Elndke onalléan nevezi ki, munkaviszonyban
torténd foglalkoztatasa esetében az Elnok gyakorolja felette a munkaltatoi jogkort.

A Foigazgat6 feladat- és hataskore:

a) Segiti az Elnok, a kuratoriumi tagok munkajat, részt vesz a kuratoriumi tiléseken.

b) Gondoskodik a Kuratérium altal a Dunatjvarosi Egyetem (tovabbiakban: Egyetem)
részére meghatarozott feladatok elokészitésének, végrehajtasanak ellendrzésérol.

c) Folyamatosan tartja a kapcsolatot — lefolytatja a sziikséges egyeztetéseket - az Egyetem
rektordval, illetékes vezetdivel, az Alapitvany vagyonellendrével, konyveldjével,
konyvvizsgalojaval és tligyvédjével, tartja a kapcsolatot az Alapitvany szamadra
szolgaltatast végz0 személyekkel, szervezetekkel.

d) A Kuratorium Elnoke altal meghatarozott tigyekben, projektekben feleloés a
korméanyzati, Onkorményzati, valamint a szakmai szervezetekkel torténd
kapcsolattartasért.

e) Iranyitja a Titkarsagvezeté munkajat, aki ellatja a Kuratorium és Alapitvany, valamint
a Felligyeldbizottsag adminisztrativ teenddit.

f) Feliigyeli és ellendrzi az Alapitvany Titkarsaga munkajat.

g) A Kuratorium iilései kozti idészakban meghozza a Kuratorium altal meghatarozott
dontéseket, meghatarozott iigyekben képviseli az Alapitvanyt.

h) Ellen6rzi a Kuratorium altal hozott dontések hataridoben torténd végrehajtasat, melyrdl
folyamatosan beszamol a Kuratorium szdmara.

i) Bonyolitja a Kuratorium altal meghatarozott pénziigyi miiveleteket.

J) Képviseli az Alapitvanyt a Kuratorium elndke eseti, irasbeli meghatalmazasa alapjan.

k) Az Igazgato kivételével gyakorolja a munkaltatoi jogkort az Alapitvany munkavallaloi
felett.

I) Ellatja mindazon feladatokat, melyeket a Kuratorium Elndke, vagy a Kuratérium a
hataskorébe utal, vagy amelyekkel megbizza.




DUNAUJVAROSI alapitvany@uniduna.hu

EGYETEMERT

o 2400 Dunatjvéros.
ALAPITVANY

Tancsics Mihaly u. 1/A.
I1l. Az Alapitvany igazgatéja

Az Alapitvany igazgatojat (tovabbiakban: Igazgat6) a Kuratorium Elndke onalléan nevezi ki,
munkaviszonyban torténd foglalkoztatasa esetében az Elndk gyakorolja felette a munkaltatoi
jogkort.

Az Igazgato feladat- és hataskore:

a) A Kuratorium megbizasabol kapcsolatot tart az Egyetem altal alapitott gazdasagi
tarsasaggal, felel a Kuratorium 4altal a gazdasagi tarsasagot érintd dontések
végrehajtasanak ellendrzésért.

b) A Kuratorium megbizasabol figyelemmel kiséri, koordinalja az Egyetem fejlesztési
terveinek a kialakitasat, a végrehajtasat, a sziikséges egyeztetésekért felelds.

c) Kozremiikodik az Egyetem sport koncepcidjanak kialakitasaban.

d) A Kuratérium Elnoke, vagy a Kuratorium altal eseti jelleggel meghatarozott iigyekben
felelds a korményzati, valamint a szakmai szervezetekkel torténd kapcsolattartasért.

e) Részt vesz az Alapitvany és az Egyetem hossza tava finanszirozasi koncepcidjanak
kialakitasaban, felkérésre befektetési javaslatokat dolgoz ki a Kuratérium részére.

IV. Az Alapitvany titkarsagvezetdje

A Titkarsagvezetd a Foigazgatod feliigyelete mellett ellatja az Alapitvany, a Kuratérium, a
Feliigyel6bizottsag dokumentacios, tigyviteli és titkarsagi tevékenységét.

A Titkarsagvezetdi feladatai:

a) a Foigazgatd és az Elnok napi munkajanak, megbeszéléseinek és talalkozoinak
szervezése, az ezzel Osszefiiggd technikai és adminisztracios feladatok ellatasa;

b) a Kuratorium, az Elnok, a Foigazgatd altal meghatarozott targyalasok, tigyek
elokészitése és szervezése;

c) Osszefoglaldo és egyéb dokumentumok, jelentések, prezentaciok készitésében valo
kozremiik6dés;

d) protokollfeladatok ellatasa;

e) az Alapitvany, a Kuratorium, valamint a FeliigyelGbizottsag titkarsagi feladatainak
ellatasa, a kuratoriumi és a feliigyeldbizottsagi iiléseken a jegyzokonyvvezetoi feladatok
ellatasa;

f) az Alapitvany, a Kuratorium, a Feliigyelébizottsag dokumentacids, tgyviteli
tevékenységének ellatasa;

g) vezeti az Alapitvany Hatarozatok Tarat;

h) a Kuratorium és a Feliigyelobizottsag iiléseire sziikséges dokumentaciokat elokésziti,
illetve az iilés tartasa nélkiili dontéshozatal esetében az ehhez sziikséges anyagokat
elokészit;

i) nyomon koveti a Kuratérium altal hozott dontések kapcsan a Titkarsag szamara
meghatarozott feladatokat;
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j) ellatja az Elnok, a Kuratoérium, tovabba a Foigazgato altal
meghatarozott feladatokat.

V.  Stratégiai Tanacsado Testiilet

A Stratégiai Tanacsado Testiilet (tovabbiakban: Testiilet) - alland6 tanacsado testiiletként - az
Alapitvany Kuratériuma, illetve Elnok munkajat segiti. Dontést eldkészitd, véleményezd,
javaslattevo testlileti szerv. Els6sorban Kuratorium munkajanak szakmai timogatasa a feladata.
Felkérésre a fejlesztési €s beruhazasi terveket véleményezi és figyelemmel kiséri.

A Testiilet jelenlegi Iétszama 6t f0, a Testiilet mindenkori elndke az Alapitvany Féigazgatoja.

A Testiilet tagjainak létszamat a Kuratérium Elnoke hatdrozza meg, tagjait a Kuratorium
Elndke nevezi ki, és a tagjainak visszahivasat is a Kuratorium Elndke gyakorolja. A Testiiletnek
természetes és jogi személyek egyarant tagjai lehetnek, akik tevékenységiiket az Alapitvannyal
1étesitett polgari jogi jogviszony alapjan dijazas ellenében latjak el.

A Testiilet miikodésére vonatkoz6 szabalyokat maga allapitja meg, melyet a Kuratérium Elndke
hagy jova.

Az iléseit kizarolag a Kuratérium Elndke vagy Kuratorium tagjai tobbségének kérésére a
Kuratorium Elndke — vagy felkérése alapjan a Féigazgatd - hivja 6ssze abban az esetben, ha a
Kuratorium milkodéséhez, dontéselokészitéséhez, dontéshozatala soran az adott Testiilet
véleményének kikérése indokolt, illetve célszert.

A Testiilet minden esetben csak véleményezési hataskorrel bir.

VI. A feliigyel6bizottsag

Az Alapitvanynal FeliigyelObizottsag 1étrehozasa és miikodése kotelezo.
A Feliigyeldbizottsag testiiletként jar el.

A FeliigyelObizottsag az Alapitvany Alapitd Okirata, illetve a tevékenységére iranyado
jogszabalyok és az ligyrendje alapjan végzi a tevékenységét.

A felligyelObizottsag miikddési rendjét sajat ligyrendben hatdrozza meg, mely iligyrendet a
Kuratérium hagy jova.
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VII. Az allandé konyvvizsgalo

Az Alapitvany allandé konyvvizsgalojat - az els6 konyvvizsgalo kivételével - Kuratdrium jeldli
ki és vele az Alapitvany szerzodést kot. A Kuratorium dont a konyvvizsgald visszahivasrol.

A konyvvizsgald jogosultsagai:

a) az Alapitvany irataiba, szamviteli nyilvantartasaiba, konyveibe betekinthet;

b) a vezetd tisztségviseloktol, a feliigyelébizottsag tagjaitdl és az Alapitvany
munkavallal6itol felvilagositast kérhet;

c) az Alapitvany fizetési szamlajat, pénztarat, értékpapir- és targyi eszk6z allomanyat,
valamint szerzddéseit megvizsgalhatja;

d) gyakorolja mindazon jogositvanyokat, melyekre a jogszabalyok felhatalmazast adnak
részére.

A konyvvizsgalatra vonatkozd szabélyokat a konyvvizsgaloval kotott szerzddés is tartalmaz.

VIIl. A vagyonellenor

Az Alapitvanyndl alapitvanyi vagyonellendr (tovabbiban: vagyonellenér) miikodik, aki a
kozfeladatot ellatd kozérdekii vagyonkezeld alapitvanyokrol szolo 2021. évi IX. térvényben
meghatarozott feladatokat latja el.

A vagyonellendrt az alapitvanyi iratokba vald betekintési és tdjékoztatasi jog tekintetében
ugyanolyan jogosultsagok illetik meg, mint a feliigyelébizottsagot.

Az alapitvanyi vagyonellendr feladata annak ellendrzése, hogy az alapitvany vagyonkezelési
tevékenysége megfelel-e a vonatkoz6 jogszabalyokban, az alapitd okiratban ¢és a
vagyonkezelési tevékenységre vonatkozo alapitvanyi szabalyzatokban foglaltaknak.

Az alapitvanyi vagyonellendr ellendrzi tovabba a kuratorium, illetve a feliigyelObizottsag
torvényben foglalt kotelezettségeinek teljesitését.

Az alapitvanyi vagyonellendrt a kuratorium altal gyakorolt alapitdéi jogok korébe tartozod
kérdésekben véleményezési jog illeti meg.

Amennyiben az alapitoi jogokat gyakorlo kuratorium, illetve a feliigyelobizottsag mitkodése
vagy eljardsa nem felel meg a torvényben vagy az alapitdé okiratban foglaltaknak, a
vagyonellendr felhivja az €rintett alapitvanyi szervet a szabalyszerti miikodésre.

Amennyiben az érintett szerv a felhivasnak nem tesz eleget, a vagyonellendr térvényességi
feliigyeleti eljarast kezdeményezhet a nyilvantartd birésagnal.

Ha a kuratoriumi vagy feliigyelObizottsagi tagsag, illetve tisztség betoltése targyaban - ennek
felmertilésétdl szamitott 90 napon belill - nem sziiletik dontés, e kérdésben az alapitvanyi
vagyonellendr javaslatara a nyilvantartd bir6sag hataroz.
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IX.  10. A Titkarsag

Az Alapitvany, a Kuratorium, a FeliigyelObizottsag iigyintézo, tigykezeld, ligyviteli €s
egy¢éb adminisztrativ teendoit a Titkarsag latja el.

A Titkarsag feladatai kiilondsen:

a) ellatja az Alapitvany Alapité Okirata szerinti ,,adminisztrativ szervezet” feladatait,

b) a kiils6 szervezetekkel és egyéb harmadik személyekkel fenntartott kapcsolatokbodl
adodo teendok teljesitése,

c) altalanos iratkezelési feladatok ellatdasa az Alapitvany, a Kuratérium, a
Feliigyel6bizottsag részére, ezen beliil a Kuratorium és a FeliigyelObizottsag iiléseire
az irasos elOterjesztések szakszerl el6készitése, a jegyzokonyvek elkészitése, és egyéb
iratok kezelése, iktatdsa €és nyilvantartasa, {ilés tartdsa nélkiili dontéshozatal esetében
az ehhez sziikséges anyagok eldkészitése,

d) Kuratorium dontéseinek végrehajtasaban kozremiikodés,

e) Kuratorium zavartalan muikodéséhez sziikséges targyi feltételek biztositasa,
végrehajtja a Kuratorium, az Elndk, a Féigazgatd altal hozott dontések kapcsan a
Titkarsag szamara meghatarozott feladatokat.

f) A Titkarsag szervezete a Titkarsagvezetébol, valamint a munkatarsakbol all. Az Iroda
munkatarsainak szakmai Osszetételét és feladatkorét a Kuratdérium sziikség esetén
kiilon hatarozattal is megéllapithatja.

A munkaltatoi jogkort a Titkarsag munkatérsai felett a Féigazgato gyakorolja.

A Titkarsagvezetd feleldsséggel tartozik a Titkarsag szabalyszerli, preciz és hatékony
mitkodéséért.




