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Bevezetés:

A nemzetkézi szdmviteli elvekkel 8sszhangban 1évé a szamvitelrél s2616 tobbszér médositott 2000, évi
C. térvény (tovabbiakban Sztv.} alapjan az Alapitvany szdveges szamlarendjét, amely kiegésziti a
szamvileli politikajal, & tartalom szerinli bontasban a mai naptél a jelen utasitas szerint szabélyozza.

Az Alapitvany altal a kdnyvvezetés soran hasznalt szamlak a kovetkezok:
1 BEFEKTETETT ESZKOZOK

Ebben a szdmlaosztalyban az immateriélis javakat, a targyi eszkdzoket, valamint a befektetett
pénziigyi eszkozdket tartjuk nyilvan. A befektetett eszkdzok kozbtt olyan eszkdzoket szabad kimutatni,
amelyek az alapitvany tevekenységet tartdsan, egy éven tul szolgaljak.

Azokat az eszkdzoket, amelyek az alapitvdnyi tevékenységet egy évnél rdvidebb ideig
szolgaljak, nem itt, hanem a 2. Készletek szamlaosztalyban kell kdnyvelni. Szintén a 2. Készletek
szamlaosztalyba kell atsorolni és nyilvdntartani a nem hasznalt targyi eszkdzok netto értéket.

Tdrgyi eszkdzok kdzott azokat a rendeltetésszerdien hasznalatba vett, izembe helyezett anyagi
eszk6zoket kell kimutatni, amelyek tartdsan, legalabb egy éven tul, kdzvetleniil, vagy kozvetett modon
szolgaljdk az alapitvény tevékenységet. Ha a tevékenységet mar nem szolgdljak a targyi eszkdzok, at
kell sorolni ket az anyagok és druk kdzé. A kis értékd, 200 ezer Ft alatti targyi eszkdz6ket beszerzéskor
{haszndlatbavételkor) értékcstkkenési leirdsként szamoljuk el a kdltségek kozott.

Beruhazasnak mindsil a targyi eszkézok
— beszerzése, létesitése,
— sajat kivitelezésben térténd eldallitasa,

— az Uzembe helyezésig felmeriilt és a beruhdzashoz kapcsolédd egyéb koltségek
{fuvarkoltség, vam, illeték, le nem vonhaté AFA, iizembe helyezés el6tti hitel kamata,
biztositasi dij, stb.).

A targyi eszkdzok feldjitasat (a javitdason és karbantartason kivil), mint értékndvels koltséget
aktivalni kell. A felljitasi és nagyjavitdsi koltségek aktivaldsakor a vérhatd élettartamot, illetve az
értékcsokkenés szdzalékat, vagy osszegét Gjra meg kell dllapitani. Aktivélandé feldjitasi koltségek alatt
a teljesen elhasznalddott és lzemszer(ien mar nem hasznilhato eszkdz eredeti allapotanak
helyreallitdsi kdltségeit kell érteni.

fgy aktivalni kell példaul a hasznalaton kiviili, izemképtelen, elhasznalodott gép, vagy jarmii
teljes feldjitdsanak, Uzemképes &llapotba vald hozdsdnak koltségeit. Nem kell aktivalni, azaz
koitségként szamolhaté el a rendszeres karbantartasi és javitdsi kéltség fogalmdba tartozd fédarab
csere, vagy helyiség esetén a festés és mazoldsi munkak ellenértéke. A szamlacsoport szamldinak
osszevont egyenlege a targyi eszkzok nettd értékét mutatja.

A targyi eszkdzok analitikus nyilvantartasa "Egyedi kartonokon” torténik.



Az analitikus nyilvantartasban rogzitjiik az
—az azonosito adatokat,
—a nyitd bruttd értéket,
~—a bruttd érték novekedését, vagy csdkkenését és egyenlegét,
—a maradvanyérték Gsszegét,
—az értékcsokkenési leirds szdzalékat, vagy abszolit 6sszegét,
—a leiras varhatd idGpontjat,
—az értékcstkkenés nyito értékét,
—az értékcsokkenés egyéb valtozasait,
—a terven feliili értékcsdkkenést,
—a halmozott értékcsékkenést,
—a nettod értéket,
—az értékhelyesbités Gsszegét,

—az adotdrvény és a szamviteli torvény szerint elszamolt értékesdkkenés dsszegét és a ketts
eltérését. A kartonokon fel kell tiintetni a targyi eszkdzok tartozékait is

Az aktivalt targyi eszkdzdket a 12-15. szdmlacsoportba kényveljiik a 16. szdmlacsoport
szamlaival szemben. A befektetett pénziigyi eszkdzdk kdziil az egy évnél rovidebb lejdratu pénzigyi
eszkozoket a 37. Ertékpapirok szamlacsoportban mutatjuk ki. Az értékcsdkkenés szdmitasara és

e

elszamolasara vonatkozd elBirasokat a Szamviteli Politika tartalmazza.

Az eszkdz26k értékcsokkenését egyedileg kell megéllapitani a varhaté maradvanyérték és a
vérhato hasznos élettartam alapjan. Az igy meghatdrozott értékcsokkenés a tervezett értékcsokkenés,
melyet év végén az 57. Ertékcsdkkenési leiras szamlacsoporttal szemben kell lekdnyvelni. Az egyedileg
megallapitott tervezett értékcsokkenés évenkénti dsszegét, vagy szazalékat az “Egyedi kartonokon”
kell feltiintetni. A terven fellili értékcsékkenést a raforditasok kozott kell elszamolni az aldbbiak szerint:

Az értékvesztések kozott a 866. szamlaval szemben kell a terven fellli értékcsdkkenést
elszamolni, ha az immaterialis javak, térgyi eszkdz és beruhazés

—értéke tartdsan lecsokkent,
~—megrongalodott, rendeltetésszerlien nem hasznalhaté,
—feleslegessé valt és az eszkdz a befektetett eszkdzok kdzétt 4llomdnyban marad.

Ebben az esetben a terven feliili értékcsdkkenést olyan mértékben kell elszamolni, hogy az
elszamolast kovetSen az eszkbz netté értéke a mérlegkészitéskor érvényes piaci értékkel azonos
legyen. Az értékvesztés visszairdsa a 966. szdmldval szemben térténik.



A raforditasok kdzott, a 869. szamlaval szemben kell a terven feliili értékcsokkenést elszamolni,
ha az immaterialis javak, targyi eszkdzék és beruhdzasok

—megsemmisiilnek,

—hidnyoznak, vagyis az eszkézok a befektetett eszkozok allomanyabdl kivezetésre
keriilnek. Ebben az esetben az eszkdz bruttd értékét és értékcsdkkenését — amely a
terven feliili értékcsékkenés elszdmoldsat kovetden a brutto értékkel azonos —
egymassal szemben ossze kell vezetni. Az immateridlis javak és targyi eszkézok
értékesitésénél a nyilvantartasi értéket (bruttd érték és értékcsokkenés) ki kell vezetni
a 861. szamlaval szemben. A téritésmentes 4taddsnal a nyilvantartasi értéket a 889.
szamlaval szemben kdnyveljik.

Téritésmentes atvételnél az 1. szamlaosztlyban az 4tadé altal kozolt értékkel kell lekdnyvelni
az atvett eszkoz értékét a 989. szamlaval szemben. A tobbletként fellelt eszkdzok piaci értékét szintén
a 96. Egyéb bevételek szamlacsoporttal szemben szamoljuk el (969. szamian).

A sajat el6allitash immaterialis javak és targyi eszkdzok értékét (kbzvetlen koltségen) az 581.
szamlaval szemben kdnyveljilk az 1. szamlaosztilyban. A maradvényérték dsszegéig, vagy a nullaig leirt
eszkdzoket kiilon alszdmlan kell nyilvdntartani és csak értékesités, selejtezés, vagy térités nélkuli
atadas esetén szabad a kdnyvekbdl kivezetni. Ertékhelyesbités szamolhatd el, ha az immaterialis javak
és targyi eszkdzok piaci értéke meghaladja a konyv szerinti {nettd) értéket.

Az értékhelyesbités kdnyvelése {piaci és nettd érték kildnbozete) a 417. Ertékelési tartalék szdmlaval
szemben torténik. Az értékhelyesbités Gsszegét az egyedi kartonokra fel kell jegyezni, de
értékcsdkkenés nem szamolhatd el utdna (csak az eredeti brutté érték, vagy a maradvanyértékkel
csokkentett bruttd érték utdn).

11 IMMATERIALIS JAVAK

Az immateriélis javak — nem anyagi eszkdzok, nem megfoghatdak — olyan forgalomképes
dolgok vagy jogok, melyek az alapitvany non-profit és véllalkozési tevékenységet tartdsan (egy éven
tul) szolgaljak. A kisértékid vagyoni értékii jogokat és szellemi termékeket beszerzéskor (hasznalatba
vételkor) értékcstkkenési leirdsként szamoljuk el a koltségek kdzott.

Itt mutatjuk ki
—az alapitdsi és atszervezési kbltségeket,
— a kisérieti fejlesztés aktivalt dsszegét,
— avagyoni értékii jogokat (az ingatlanhoz kapcsolédé vagyoni értékii jogok kivételével
— a szellemi termékek értékét, valamint

— a cégértéket.



Az immaterialis javak értékcsokkenésének megéllapitasénal figyelembe kell venni, hogy
—a cégértéket S év, vagy ennél tobb év alatt,

—az alapitas-atszervezés és a kisérleti fejlesztés értékét 5 év, vagy ennél kevesebb év alatt
lehet leirni.

A szamlacsoport szémlainak 6sszevont egyenlege az immaterialis javak netté értékét mutatja.
Az immateriélis javak analitikus nyilvédntartasa "Egyedi kartonokon” torténik.

Az analitikus nyilvantartashan régzitjik:
—az azonosité adatokat,
—a nyitd bruttd értéket,
—a bruttd érték ndvekedését, vagy csokkenését és egyenlegét,
—a maradvanyérték dsszegét,
—az ertékcsokkenési leiras szazalékat, vagy abszolut dsszegét,
—a leiras varhaté id6pontjat,
—az értékcsokkenés nyitd értékét,
—a terven feliili értékcsokkenést
—a targyévi értékesdkkenést,
—az értékcsokkenés egyéb valtozasait,
—a halmozott értékcsikkenést,
—a netto értéket,
—az értékhelyesbités Gsszegét,

—az adotdrvény és a szamviteli torvény szerint elszamolt értékcsdkkenés dsszegét és a ketts
eltérését,

111 Alapitas-atszervezés aktivélt értéke

Az alapitas és atszervezési koltséget az eredményre gyakorolt hatds alapjan mérlegelve
elszamolhatjuk a targyév koltségei kozott, vagy pedig aktivaljuk. Aktivalds esetén a koltségeket az 1.
szdmlaosztalyban kell kényvelni.

— Alapitasi koltségként szamolhaté el az alapitvanyi tevékenység meginditdsa esetén a
tevékenység megkezdése elbtt felmeriilt kbltség.

— Atszervezési koltségként szdmolhaté el az alapitvany kilénféle tevékenységeinek jelentds
bdvitése, atalakitdsa kapcsdn felmerillt kéltség, ide értve az 1SO mindségbiztositasi
rendszerek bevezetését is. A le nem irt alapitdsi és dtszervezési kditséget (nettd értéket)
lek6tott tartalékként kell kimutatni.



112 Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke

A kisérleti fejlesztések kizott a sajat kivitelezésben végzett és a mas vallalkozdval végeztetett
kutatasi-kisérleti fejlesztés koltségeit kell kimutatni, ha a koltségek a jovében varhatéan az
arbevételben megtériilnek. Az aktivalds nem kotelezd.

Itt szamoljuk el:
— termék, szolgaltatas fejlesztés,
— a prototipus el@allitas,
— a technoldgia fejlesztés, valamint

— a céljelleggel vésarolt licenc, taldlmany, szabadalom vasarlds koltségeit.

113 Vagyoni értéki jogok

A vagyoni értékii jogok kdzitt azokat a megszerzett jogokat konyveljik, amelyek nem
kapcsolédnak ingatlanhoz és nem tartoznak a szellemi termékek kézé. igy a vagyoni értékii jogok kozé
tartozik:

—a bérleti jog, (ha nem ingatlanhoz kapcsolédik),
— hasznalati jog, (ha nem ingatlanhoz kapcsolddik),
— ajaték jog,

— a telefon fejlesztési hozzajarulas (belépési dij)

— avédjegy,

— a markanév,

— a licencek, sth. miatt kifizetett Hsszegeket.

114 Szellemi termékek

A szellemi termékek kozott tartjuk nyilvan az alapitvany kilonféle tevékenysége soran
hasznositott (hasznalt} szellemi alkotasok értékét.

Itt konyveljik:
—a talélmany, szabadalom és ipari minta,

— a szerzi jogvédelem ald esd javak,



— a szoftverek,
— a know-how és a gyartasi eljards,
— avédjegy, valamint

— az egyéb szellemi alkotasok miatt kifizetett ellenértéket, illetve felmerult kozvetlen
koltségek dsszegét.

115 Uzleti vagy cégérték

Az Uzleti vagy cégérték alatt a megvasarolt tarsasagért, vallalatért kifizetett értéket kell érteni.
A cégérték a cég szellemi értékét (vevikor, gyartasi tapasztalat, technoldgia) tartalmazza. A cégértéket
a cégért kifizetett ellenértékbsl gy kell megdllapitani, hogy abbdl le kell vonni az dtvett —
kitelezettségekkel csokkentett — eszkdz értéket. A konyvekben a negativ iizleti vagy cégérték is
kimutathatd, azonban ennek 6sszegét a passziv id6beli elhatarolasok kozdtt, mint halasztott bevételt
kell elszamolni.

117 Immateridlis javak értékhelyesbitése

Ertékhelyesbitésként csak a vagyoni értékii jogok, tovdbbd a szellemi termékek piaci és netté
értékének kiildnbdzete mutathatéd ki. Mivel az értékhelyesbités csak valaszthatd eljards, ezért a
gazddlkodd donti el az esetleges értékhelyesbitéshe bevont eszkézdk korét. Az értékhelyesbités
Osszegét a mérlegkészitéskori piaci érték figyelembevételével kell eszkézdnként, egyedileg elvégezni.

12 INGATLANOK, KAPCS. VAGYONI ERT. JOGOK

Az ingatlanok kozé tartozik a fold és minden anyagi eszkéz, amelyet a félddel tartds
kapcsolatban létesitettek.

Itt mutatjuk ki
—a foldterilet,
—a telek és telkesités,
—az épliletek és épitmények, valamint

—az ingatlanhoz kapcsolodd vagyoni érték( jogok bruttd értékét és értékcsokkenését,
valamint az értékhelyesbités 6sszegét.

Afold és a telek utan értékcstkkenés nem szdmolhatd el. Az ingatlanokhoz kapcsol6dé vagyoni értékd
jogok kézétt kell kényvelni

—a hérleti jogokat,

—a féldhasznalati jogokat,



—a fejlesztési hozzajaruldsok (viz-, csatorna-, villamosfejlesztési hozzajarulas, stb.) 6sszegét.

13 MUSZAK!I BERENDEZESEK, GEPEK, JARMUVEK

A szdmlacsoportba az alapitvény tevékenységet kdzvetleniil szolgdld gépek, berendezések és jarm(ivek
brutté értékét, valamint azok értékcsdkkenését kinyveljik.

gy itt kell kimutatni a fétevékenységben kdzvetleniil résztvevé:
—szallito eszkdzok
—hirkézlé berendezések,
—szerszamok, miszerek, gépek, gyartd eszkdzok és

—jarmuvek értékét.

14 EGYEB BERENDEZESEK, FELSZ., JARMUVEK

Ebben a szamlacsoportban a tevékenységet nem kdzvetleniil, hanem kdzvetetten szolgald
targyi eszkdzok bruttd értékét és értékesdkkenését mutatjuk ki.

igy itt tartjuk nyilvan
—az egyéb nem termel6 berendezéseket és felszereléseket,
—a nem termelé gépjarmiiveket {pl. személygépkocsik) és

—az irodai berendezéseket (szamitogép, irdgép, masologép, stb.).

16 BERUHAZASOK, Felujitdsok

Beruhédzasként kell kimutatni azt a beszerzett, elGallitott targyi eszkozt és a felujitas dsszegét,
amely még nem keriilt aktivalasra, valamint év végén a mérlegben a beruhdzdsokra adott eldlegek
Osszegét is.

Amennyiben a beruhdzds Gzembe helyezése nem torténik meg, ugy az értékesitésig, a selejtezésig,
vagy az apportként torténé atadasig a beruhdzds kdltsége az dllomanyban marad.

A beruhdzasok analitikus nyilvantartasa a beruhdzasonként vezetett "Beruhdzasok, targyi eszk6zok
egyedi nyilvantarté lapjan” torténik, amelyen folyamatosan vezetni kell a beruhazas lzembe
helyezéséig felmerilt minden raforditast, annak Gsszegét és egyéb jellemzé adatait.

A beruhazasok kényvelése az aldbbiak szerint térténik: "T" oldalra kell kényvelni:

—a targyi eszkdzok és a feldjitdsok beszerzési kéltségeit a szallitd, illetve pénztar szdmlakkal
szemben,



—a sajat vallalkozasban végzett beruhazas és felujitas kdzvetlen koltségeit az 581. szamlaval
szemben,

—a beszerzést terheld adok, illetékek, vamkoltségek Osszegét az addkotelezettségekkel
szemben,

—a beruhdzast terhel§ hitel, vagy kodlcsonkamat Osszegét a bankszamlaval (év végén az
atmend passzivakkal) szemben, sth.

A "K" oldalra kell kényvelni:

—a térgyi eszkdzok aktivaldsi értékét a 12.-14, szamlakkal szemben.

Kilén f6kbnyvi szamlan kell kimutatni a terven fellli értékcsdkkenés Gsszegét. A megnyitott
fékényvi szdmlédn kell kimutatni a terven fellili értékcsokkenés dsszegét.

17 BEFEKTETETT PU.-1 ESZKOZOK RESZESEDESEK

Itt mutatjuk ki azokat a tulajdonosi részesedéseket jelent§ tartés befektetéseket, amelyek
utan osztalék, vagy részesedés jar, illetve azokat a befektetéseket, amelyekkel mas vallalkozasban
befolydsoldsi lehetfség nyerhetS. A szamlacsoportban konyveljuk a mds véllalkozasba bevitt, a
tarsasagi szerz6désben rogzitett apport Osszegét a 981. szdmldval szemben.

Itt kell elszamaolni a torzstéke, a részvény, és vagyoni betét vasarldsat, valamint azok eladasat
a bankszamldval szemben. A részesedések tartds értékvesztését év végén kell a 874. szdmlaval
szemben lekényvelni. Ertékhelyeshitést lehet elvégezni a részesedések utan, ha a piaci érték tartdsan
meghaladja a kdnyv szerinti értéket. Az értékhelyesbitést a 417. Ertékelési tartalék szamlaval szemben
kell kdnyvelni.

18 HITELVISZONYT MEGTESTESITG ERTEKPAPIROK

Azokat a tartds befektetésként vasdarolt hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat, llami és
egyéb kotvényeket mutatjuk ki a szamlacsoportban (a részvény kivételével) amelyek utan kamatot,
részesedést kapunk. Azoknak az értékpapiroknak az értékét, amelyek a kdvetkezd évben értékesitésre,
vagy bevéltasra keriilnek, 4t kell vezetni a 37. Ertékpapirok szamlacsoportba. Az értékpapirok tartos
értékvesztését év végén a 874. szamlaval szemben kell lekgnyvelni.



19 TARTOSAN ADOTT KOLCSONOK

A szamlakra a maganszemélynek, mas vallalkozasoknak adott hosszd lejdrata kolcsdn
Bsszegét, valamint a szabad pénzeszkodzdk tartds betétként vald elhelyezését kdnyveljitk. A kdlcson
nyujtas célja kamatjévedelem, vagy egyéb tartds kapcsolat biztositdsa.

A szamlacsoportban kdnyveljik a kuratériumi tagoknak, illetve dolgozéknak adott hosszd lejaratd
lakdsépitési kolcson osszegét. KUlon szamlan kell kényvelni a mas vallalkozénak adott kdlcsdndket. A
kélcs6nok analitikus nyilvdntartdsaban szerepeltetni kell:

—a kolcsénbe vevd azonositd adatait,

—a kolcson folydsitds keltét, Osszegét,

—a torlesztd részletek keltét, Osszegét,

—~-a kamat mértékét, Gsszegét és esedékességét,

—a bhiztositékok megnevezését.

2 KESZLETEK

Készletek az alapitvany tevékenységet kézvetleniil, vagy kézvetve szolgalo olyan eszkdzok:

—amelyeket értékesitési céllal szereztek be, az értékesitésig valtozatlan allapotban maradnak
(aruk, kOzvetitett szolgaltatasok, géngydlegek),

—amelyek az értékesitést megel6z8en a termelés, a feldolgozas valamely fazisaban vannak
(befejezetlen termelés és félkész termékek), vagy mar feldolgozott, elkésziilt allapotban
értékesitésre varnak (késztermékek),

—amelyeket az értékesitendd termékek elB4llitasa, vagy a szolgaltatas nyujtasa soran fognak
felhaszndlni (anyagok).

Azokat az eszkdzoket (szerszam, berendezés, felszerelés, munkaruha, stb.), amelyek a
tevékenységet nem tartésan — egy évnél révidebb ideig — szolgéljak, szintén ebben a szamlaosztalyban
kell kényvelni. A térgyi eszkdzok koziil dtsorolt eszkdzéket az anyagok, vagy az aruk kdzott kell
nyilvéntartasba venni. Ugyancsak e szamlaosztdlyban kell kimutatni az alapitok altal a nem pénzbeli
betétként (apportként) dtadott készleteket, a térités nélkiil atvett, ajdndékként, hagyatékként kapott,
tobbletként fellelt, kévetelés fejében &tvett, csereszerz8dés keretében atvett, vagyonfelosztasi
javaslat szerint atvett stb., készletek (beszerzési) értékét is.

A vasarolt készletek f6 csoportjai a kovetkezdk:
-- Anyagok, (21-22. szamlacsoportok)
-- Aruk (26-28. szamlacsoportok)

A szamlaosztaly keretében a vasarolt készletek értékét dsszességiikben a szdmviteli torvény
értékelési szabalyainak megfelelSen értékelt, értékvesztéssel csokkentett, visszairt értékvesztéssel
novelt, bekerlési (beszerzési) értéken kell kimutatni.
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21 ANYAGOK
A 21-22. szamlaosztdlyba tartoznak az anyagok.

Csoportositasuk a fethasznaldsi cél szerint torténik.

211 Nyers- és alapanyagok

A nyers- és alapanyagok azok az anyagok, amelyek a tevékenység végzéséhez (pl. kiszdmlazott
szolgdltatashoz) sziikségesek. Ezek jeleniéte a nyljtott szolgaltatasban nemcsak érzékelhetd, hanem
mennyiségileg is megallapithato.

221 Segédanyagok

A segédanyagok sziikségesek ahhoz, hogy a szolgdltatdsok elvégezhetdek legyenek. E
csoportba tartoznak még az egyéb anyagok, és a hulladékok is.

222 Uzem- és fiitGanyagok

Uzemanyagoknak mingsiilnek a targyi eszkdzdk iizemeltetéséhez, miikddtetéséhez sziikséges
anyagok, pl. az elektromos aram, géz, gaz, viz, tovabba a kend- és tisztitanyagok. A flitGanyagok a
technolégiai, az energetikai, és fiitési célokat szolgald tizelGanyagok, amelyeket elektromos dram
fejlesztésere, kazanok, miihelyek, irodahelyiségek flitésére hasznalnak.

223 Fenntartasi anyagok

Fenntartdsi anyagok, amelyek az épiletek, gépek, berendezések és jarmivek fenntartasahoz,
javitasahoz és az esetleges felujitdsahoz sziikségesek.

Epitési anyagok Epitési anyagok, melyek karbantartdsi, felujitasi és beruhazési célokat szolgélhatnak.

26 ARUK

Az aruk {kereskedeimi arukészletek) véltozatlan éllapotban valé tovabbadas céljabol beszerzett
termékek.

Az aruk kdzott kell kimutatni:
—a nagykereskedelmi arukészleteket

, —a kiskereskedeimi (bolti) drukészleteket,
—a vendéglatasi arukészleteket,

—a kolcsdnzésre szant arukat,
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—a targyi eszkdzok kozdl atsorolt drukat.

27 KOZVETITETT SZOLGALTATASOK

KOzvelitell szoigaltatds alall sajat néven vasdroll, és harmaddik személlyel kotott szerzédés
alapjéan neki részben, vagy egészben, de viltozatlan formaban tovébbértékesitett szolgaltatast kell
érteni. A készletek kdzétt azok a kdzvetitett szolgaltatasok szerepelhetnek, amelyek tovébb szamlazasa
még nem tértént meg. A tovabbszdmldzott kozvetitett szolgdltatasok értékét raforditasként kell
elszamolni a 815. szdmlakon

3 KOVETELESEK, PENZUGY! £SZK, AKTiV IDOB. ELH.

Ebben a szémlaosztalyban tartjuk nyilvan a kéveteléseket, a rovid lejarat (egy évnél révidebb)
értékpapirokat, a pénzeszkdziket, valamint az aktiv idGbeli elhatarolasokat.

31 KOVETELESEK ARUSZALL.- SZOLGALTATASBOL

Kovetelések azok az alaptevékenységbdl és a kildnféle vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb
szerz§désekbdl jogszeriien eredd, pénzformaban kifejezett fizetési igények, amelyek az alapitvany altal
maér teljesitett, a masik fél dltal elfogadott, elismert termék értékesitéshez, szolgaltatasi teljesitéshez
kapcsoladik. A mérleghe csak az adds altal elfogadott, elismert kovetelés allithaté be. Az adds altal el
nem ismert, és ezért peresitett kbvetelés sszege csak akkor allithatd be a mérlegbe, ha a mérleg
headdsaig az pénziigyileg rendezfdott.

311 Belfoldi kbvetelések

A vevd kovetelésekrd! analitikus nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:
—a vevd azonositdsi adatait,
—a teljesités idépontjat,
—a szamlazas id6pontjat,
—a fizetési hatariddt,

—a kidllitott szamlak 6sszegét, ezen belill AFA kulcsonként az addalap és az AFA dsszegét, —
a vevdk altal fizetett elélegek Hsszegét

, —a jovairasokat, engedményeket,

—a kiegyenlités 6sszegét, a kiegyenlités keltét és a bizonylat szamdt, stb.
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315 Belfoldi kbvetelések értékvesztése

Ev végén a veviket az értékvesztéssel csokkentett értéken kell a mérlegbe beallitani. Ha a vevd
a mérlegkészitésig kifizeti tartozdsat, értékvesztést elszdmolni nem szabad. Az értékvesztés
elszamolasara a Szamviteli Politika elirasait kell alkalmazni. Az értékvesztést a 866. szamlaval, az
értékvesztés visszairdsat pedig a 966. szamlaval szemben kell kényvelni.

316 Kulfoldi kovetelések

A kilfoldi vevSk esetén az analitikus nyilvantartas belféldi vevék nyilvantartasan til még az aldbbiakat
tartalmazza:

—a kovetelés dsszegét devizaban,
—a devizanem megnevezését,
—az alkalmazott arfolyamot,

—az arfolyam differencia dsszegét

34 VALTOKOVETELESEK

Véltokovetelések a vevGkovetelések kiegyenlitése fejében kapott valtd alapjan fennallé
kovetelések. A véltokovetelést a leszadmitolasig, atruhazésig, pénzigyi rendezésig a kiegyenlitett
kovetelés dsszegében kell kimutatni. A valtokbvetelés utan targyévre jard, idGaranyos kamatokat
(melynek 8sszegét a valtd tartalmazza) év végén az atmend aktivik kozott kell elszamolni a pénziigyi
bevételekkel szemben.

A szamlahoz kapcsoladd analitikus nyilvantartas valtéaddsonként tartalmazza:
—a véltdadds azonositd adatait,
—a valto kidllitdsdnak napjdt
, —a valtd dsszegét, névértékét
—a valté esedékességét,
—a valtd értékében figyelembe vett kamat mértékét és dsszegét.

A valtok értékvesztését a 866. szamlaval, az értékvesztés visszairasat pedig a 966. szamlaval
szemben kdnyveljik.

36 EGYEB KOVETELESEK

2 2t

Az egyéb kivetelések kdzott kell kimutatni az el6zéekben nem szerepl§ koveteléseket. igy itt
kényveljik a munkavallaldkkal szembeni koveteléseket, a rovid tdvra kolcsdnadott pénzeszkdzoket és
az egyéb koveteléseket, Ebben a szamlacsoportban kell a kdltségvetéssel szembeni kbveteléseket,
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illetve azok pénziigyi teljesitését is konyvelni. A szamldhoz kapcsolddé analitikus nyilvantartassal, vagy
alszamlak nyitasaval biztositjuk a bevallassal egyez6 jogcim szerinti bontast. Ebben a szdmlacsoportban
kell a kilkereskedelmi bizomanyosi Ggyletek elszdmoldsara szolgdlo szamldkat megnyitni a
bizomanyosnal.

A szamldcsoportban kell elszamolni o fentieken kivil a2 egyély akliv kiveleléseket:
—a fizetett letéti dijakat,
—az import szolgéltatas AFA elszdmoldsat,
—a peresitett kdveteléseket,
—a févallalkozasok elszamolasait,

—az egyéb kivetelések Hsszegét, stb.

361 Munkavallalokkal szembeni kbvetelés

A munkavillalékkal szembeni kovetelések kimutatdsara megnyitott szamla "T" oldalara
kdnyveljik:

—a munkavéllaloknak folyésitott elSlegeket (munkabér el8leg, stb.), kdélcséndket (pl.
lakdsépitési kolcsén kdvetkezd évben esetékes torlesztésének Osszege, melyet év végén
vezetiink at az 1. szamlaosztalybdl, stb.),

— a kartéritések dsszegét,
— a kilépett dolgozék tartozdsat,

— a kilonféle elszamolasra adott elSlegeket (Utiel§leget, izemanyag elbleget, stb.).

A szamla "K" oldaldra konyveljilkk a munkavéllalékkal szembeni kdvetelések kiegyenlitését, A
munkavallaléi kovetelésekhez kapcsolodd analitikus nyilvantartdsban név szerint kell vezetni a
kovetelések dsszegét, illetve azok torlesztésére hefolyt Gsszegeket.

362 Koltsegvetési kiutaldsi igények

A 362. szamla "T" oldaldra konyveljik év kdzben a kiutalasi igényeket. Ev végén az utolsd
addbevallds elkészitését kbvetben az ezer forintra kerekitett adokéveteléseket adénemenkeént &t kell
vezetni a 363. szdmlara. Az atvezetést kévetden a f6kdnyvi szamla egyenleg nélkiil zar.
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363 Koltségvetési kiutalasi igények teljesitése

A 363. szamla "K" oldaldra koényveljuk a koltségvetési kiutaldsi igények &atutalasat a
bankszdmlaval szemben. A szdmla "T" oldalara kell dtvezetni év végén a koltségvetési kiutaldsi
igényeket a 362. szamldrdl. A szamlan mutatkozd egyenleget a kovetkezd évben kell pénziigyileg
rendezni.

364 Rovid lej. kélcsdnadott pénzeszkdzok

A rdvid tdvra (egy éven belilli iddszakra) kolcstnadott pénzeszkdzdket, illetve azok
visszafizetését szintén ebben a szdmlacsoportban kell kényvelni. Itt mutatjuk ki a hosszu lejarati
kdlcsondkbdl a targyévet kovetd évben esedékes torlesztd osszeget is.

365 Vasarolt és kapott kdvetelések

Itt tartjuk nyilvdan a vasarolt és kapott koveteléseket, valamint az értékpapirokkal és
részesedésekkel, a hataridds, opcids és swap Ugyletekkel kapcsolatos kveteléseket.

368 Kiilénféle egyéb kovetelések

Ev végén ebbe a szamlacsoportba kell 4tvezetni a 46. szdmlacsoportban nyilvantartott adok
tulfizetéseit, illetve visszaigényelhetd Osszegét (tarsasagi add tulfizetés, AFA visszaigénylés, SZJA
tulfizetés, stb.), valamint itt kényveljilk a kdvetkezé évben azok pénziigyi rendezését.

369 Egyéb kdvetelések értékvesztése Az egyéb kovetelések értékvesztését a 866. szdmlaval, az
értékvesztés visszairasat pedig a 966. szamlaval szemben kell elszamolni.

37 ERTEKPAPIROK

A forgatdsi célbdl, az atmeneti, nem tartds befektetésként (egy évnél rovidebb lejaratu)
vasarolt kotvények, részvények és egyéb értékpapirok vételi értékét kell a szamlacsoportban kimutatni

. A szamlakrdél vezetett analitikus nyilvantartas tartalmazza az értékpapirok
—fajtéjat,
—a kibocsatd nevét,
—a kibocsatas keltét,
—a névértéket és cimletértéket,
—a beszerzési drat,
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—a beszerzés idépontjat,

—a kitvény esetén a torlesztd részletek dsszegeit és idGpontjat,

—az egyéb értékpapirok esetén a bevéltas dsszegét és idGpontjat.

— Atartds (egy éven tuli) befektetéseket nem itt, hanem az 1. szamlaosztalyban kdnyveljik.

Az értékpapirok arfolyamveszteségét, illetve nyereségét, amely az értékpapirok eladasanal
jelentkezik a beszerzési ar (vételdr) és az eladasi ar kilonbdzeteként, a 875., illetve a 975. szamlakkal
szemben kell kdnyvelni.

A szamlacsoportban kell konyvelni az alabbi értékpapirok adas-vételét:
—a vésarolt kbtvények vételardt, illetve a kbtvények eladdsakor az eladdsi arat,

—az eladdsi célra vasarolt részvények vételét és eladdsét.

Fentieken kiviil az egyéb értékpapirok (kincstarjegy, letéti jegy, stb.) forgalmat is a szdmlacsoportban
kell lekényvelni.

38 PENZESZKOZOK

A szamlacsoportban a tarsasag pénzeszkozeinek forgalmat kell kdnyvelni. Itt nyitottuk meg
—a pénztarszamlakat,
—a bankszamldkat és

—az atvezetési szamlat.

A szidmldkra csak bizonylatok (pénztarbizonylatok, bankszamlakivonatok) alapjan szabad
konyvelni. Hénap végén a pénztér, illetve a bankszdmla zaré egyenlegét és a fékonyvi szamla
egyenlegét egyeztetni kell. Tébb pénztdr, illetve tébb bankszamla esetén a fékonyvi szdmldkon beldl
alszamidkat kell nyitni.

381 Pénztarak

A szdmldra az alapitvany készpénzallomanyat és annak valtozasait konyveljiik. Kiildn alszamlan
kell kdnyvelni a killon vezetett hazipénztarakat. A szdmldra a pénztarbizonylatok (bevételi és kiadasi
pénztarbizonylat} alapjan konyvelink. Honap végén a pénztarszdmla egyenlegét egyeztetni kell a
"Pénztarjelentés” zard pénzkészletének Gsszegével (a tarsasag tényleges pénzkészletével).
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Az elektromos pénzeszkdzok forgalmat kiilon alszamlan kell kdnyvelni. Az elektronikus
pénzeszkdzdk olyan bankkadrtydk, amelyek a bankszamlarél elektronikusan feltdlthet6k
értékegységekkel.

A szamlara a bankkartya forgalmat kell konyvelni:
—a feltdltést a szamla "T" oldalara,

—-a bankkartyaval torténd kifizetést pedig a szamla "K" oldaléra.

382 Valuta pénztar

A valutapénztarban levé kUlfGidi fizetési eszkdzOket valutanemek szerint kuldn kell

nyilvantartani. Az egyes valutdkrél a "Pénztarjelentés” szintén kilon-kGlon készll el. A fékonyvi

szamlan a valutdak forgalmat a Szamviteli Politikiban meghatédrozott arfolyammal szamitott
forintértéken kell kényvelni. Az arfolyam kiilénbdzetet a 876. és a 976. szdmlakkal szemben szamoljuk
el.

384 Elszamolasi betétszamla

A szamla az alapitvany nem készpénzes pénzforgalmanak lebonyolitasara szolgdl. A szamlanak
folyoszamlahitel esetén "K" egyenlege lehet.

A szamldra a bank altal megkiildott bankkivonatok alapjan szabad csak kdnyvelni. A szamla
egyenlegét az utolsé bankkivonat zar¢ egyenlegével kell egyeztetni. Amennyiben tébb elszamoldsi
betétszamla van, Ugy azok pénzforgalmat kiilén-kilén alszamlan kell kdnyvelni.

385 Elkulénitett betétszamla
Ezen a szamlan, illetve alszamidin kdnyveljik a megkiilddtt bankkivonatok alapjan:
—a rovid lejaratt kamatoz6 betéteket,
—a lakasépitési betétszamla 6sszegét,
—az egyéb elkiilonitett betéteket.
Az elkiildonitett bankszamlaknak alszamldkat kell nyitni.

386 Deviza betétszamla

Az alapitvdny devizdban rendelkezésre 3ll6 pénzeszkdzeit mutatjuk ki a szamian. A
devizaszamla forgalmat a f6kdnyvi szdmlan forintban vezetjiik. A forintérték szdmitdsa a Szamviteli
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Politikaban rogzitett arfolyamon torténik. Az arfolyam kiilénbozetet a 876. és a 976. szamlakkal
szemben szamoljuk el.

389 Atvezetési szamla

A szamla a bankszdmla és a pénztarszamla, valamint a bankszamlak egymas kdzotti
forgalmaban annak a bankszdmlanak helyettesitésére szolgélt, amelyrél a bankértesités meég nem
érkezett meg.

A szamlara csak bankbizonylatok és pénztarbizonylatok alapjan szabad konyvelni. Kiildn alszamlan kell
kényvelni a pénztdr és a bankszdmla kdzotti készpénz mozgdst és kilon alszamlan a bankszamlak
kz6tti pénzmozgdsokat.

3891 Bank-pénztadr forgalom atvezetési szamla

Itt vezetjik a bankok és pénztarak kozotti ki- és befizetéseket, amig a banki/pénztari bizonylat
meg nem érkezik. 3892 Bank-bank forgalom d&tvezetési szamla Itt vezetjilk a bankok kozotti
pénzforgalom dtvezetéseket, amig az érintett masik bankkivonat meg nem érkezik.

39 AKTIV IDGBELI ELHATAROLAS

A szdmldkhoz kapcsolddd analitikus nyilvéntartas keretében kell biztositani, hogy a szdmlékra
kdnyvelt tételek bizonylatokkal, illetve szdmitdsokkal ald legyenek tdmasztva. Az év nyitdsa utan az
el6z6 évi aktiv idGbeli elhatarolasckat el kell szamolni.

391 Bevételek aktiv id6beli elhatarolasa

A szamidra kell kényvelni az bevételeket, amelyek csak a mérleg fordulénapja utén
esedékesek, de a targyidészakot illetik (pl. kapott kamat, kartérités, kolcsonadott pénzeszkdz utdn jard
kamat, befektetések utan jaré kamat és osztalék, stb.) a 96.-97. szdmlakkal szemben.

Itt kell kényvelni fentieken kivil:

—a névérték alatt vasarolt értékpapir kildnbozetébdl (beszerzési ar és névérték kozotti) az
idGardnyos arfolyamnyereség elhatarolasat a 977. szamldval szemben,

—a diszkont értékpapirok idGaranyos kamaténak elhatarolasat a 973., illetve a 975. szamlaval
szemben.
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392 Koltségek, raforditasok aktiv idébeli e.

A szamlara kell konyvelni a mérleg fordulénapja elGtti olyan kiaddsokat, amelyek a kévetkezd
iddszakra szamolhatok el {pl. elére fizetett bérleti dij, szaklapok, Ujsdgok elGfizetési dija, stb.).

A kdnyvelés a pénztar, illetve a szallitd szamlaval szemben tdrténik.
Itt konyveljlik meg:

—a forgatasi céll értékpapirok beszerzéséhez kapcsolddd bizomanyi dij, valamint a vasarolt
vételi opcid dijainak elhatdrolasat és

—tobbletkotelezettségek (valté kamata) elhatdrolasat.

4 FORRASOK (PASSZIVAK)

A szamlaosztalyban az alapitvany vagyonanak sajat és idegen forrdsait kell kimutatni. Ebben a
szamlaosztalyban kényveljik

—a sajat téke,
—a céltartalékok
, —a kbtelezettségek, és

—a passziv iddbeli elhatarolasok Hsszegét.

41 SAJAT TOKE

Az alapitvany vagyondnak sajat forrasdt, a sajat t6két mutatjuk ki a szamlacsoportban. Sajat
tékeként csak olyan tékerészt szabad kimutatni, amelyet az alapité bocsatott az alapitvany
rendelkezésére, vagy amelyet a kuratorium a fentieken kivill az adozott eredménybdl hagyott a
vallalkozdsban.

A sajat téke részeként kell kimutatni fentieken kivill az immaterialis javak és targyi eszkdzok piaci
értékelésébdl adodd értékelési tartalék Osszegét is. A sajat téke a mérlegben a jegyzett tékébdl
(csékkentve a jegyzett, de még be nem fizetett tékével), a téketartalékbdl, az eredmeénytartalékbdl, a
lek&tott tartalékbol, az értékelési tartalékbdl és a targyév mérleg szerinti eredményébdl tevidik dssze.
Jegyzett tékén fellili vagyoni fedezet alatt a jegyzett tékével, a lekdtott tartalékkal, tovabba az
értékelési tartalékkal csdkkentett sajat tGke Gsszegét kell érteni. Ha a sajat tdke O6sszevont egyenlege
negativ eldjelli, azt a forrasok kdzott csak akkor lehet kimutatni, ha a hidny miatt az alapitékat
befizetési kitelezetiség nem terheli.

411 Jegyzett téke

A jegyzett t6ke, az alapité okiratban szerepl§ torzstéke Osszegével azonos. A szamldra csak az alapitd
okirat modositdsa — tdrzstdke ndvelés vagy csdkkentés — esetén szabad kdnyvelni.

A torzstdke emelése torténhet:
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—a jegyzett t6kén fellli sajat téke terhére, a szabad tSketartalékbdl,

—illetve a szabad eredménytartalékbdl,
—alapité befizetésével, illetve apport atadasaval.
A torzstbke csokkentése torténhet:
—t6kekivonassal (a vagyon tulajdonosnak valé visszaaddasdval),
-—sajatos tékekivondssal, a sajat lizletrészek bevondsaval,

—a téketartalékkal, vagy eredménytartaiékkal szemben
. A 3. szdmlaosztélyban kell kimutatni a jegyzett, de még be nem fizetett torzstSke dsszegét. A szamla

"K" oldaldra kell kdnyvelni a torzstdke Osszegét:
—az alapitdi okiratban szereplé apport értékét az 1.-3. szdmlaosztalyok szamlaival szemben,

—az alapitéi okiratban szerepl$ készpénz be nem fizetett Gsszegét a 38. Pénzeszkdzdk

szamlacsoporttal szemben
, —az alapitoi okiratban szerepld készpénz be nem fizetett Osszegét a 32.-35. szamlacsoporttal

szemben,
—a téketartalékbol emelt tdrzstéke dsszegét a 412. szamlaval szemben,

—az eredménytartalékbol emelt torzstéke Osszegét a 413. szamlaval szemben

. A szamla "T" oldaldra a torzstéke csokkenést kell konyvelni az elézéekben felsorolt szamlakkal

szemben, ellenkezd eldjellel.
A f6konyvi szamldhoz kapcsolédé analitikus nyilvantartds a tulajdonosi jegyzék, amely tartalmazza

tulajdonosonként
—a torzstéke Gsszegét és a tulajdoni hdnyadot,
—a jegyzett, de még be nem fizetett t8kerész &sszegét és a befizetési hatariddt.

412 Toketartalék

Ezen a szdmlan kdnyveljiik a téketartalék ndvekedését és cstkkenését az alabbiak szerint:

Toketartalék ndvekedésként konyveljuk a szamla "K" oldalara:
—az alapité altal az alapitvany részére véglegesen dtadott dsszegeket (ha ezzel a torzstékét

nem maodositottak),
—mas véllalkozdstdkéjébdl véglegesen atvett téketartalékot,

—a jegyzett téke leszallitasat a téketartalékkal szemben,

—a téketartalékbol lekitott tartalék visszavezetett dsszegét.
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Téketartalék csdkkenéseként kdnyveljik a szamla "T" oldalara:
—a jegyzett téke emeléset a szabad téketartalék terhére,
—a veszteség miatt negativ eredménytartalék ellentételezését,
—a jegyzett t6ke leszallitdsat a téketartalék javdra,
—a téketartalék lekotott tartalékba atvezetett dsszegét,

—a jogszabdly alapjdn tGketartalékkal szemben atadott pénzeszkdzok, eszkdzik értékeét.

A f6konyvi szamlanak csak "K" egyenlege lehet, ezért a csokkentd tételekkel a téketartalék
csak akkor csdkkenthetd, ha emiatt az egyenlege nem lesz negativ. A f6kdnyvi szamlahoz kapcsolodo

analitikus nyilvantartasban a téketartalék névekedését és cstkkenését évenként és jogcimenként kell
vezetni.

413 Eredménytartalék

Az eredménytartalék az el6z8 évek, kilonbdz6 tételekkel modositott halmozott mérleg szerinti

eredménye. A szamldra konyveljiik nyitas utdn a 419, szdmlaval szemben az el6z6 évi mérleg szerinti
eredmény Hsszegét.

A szamla javara a "K" oldalra kényveljik:
—a mérleg szerinti nyereség dsszegét,
—a jegyzett t6ke leszéllitasat az eredménytartalékkal szemben,
—az eredménytartalékbodl lekotott tartalék visszavezetett Hsszegét,

—az atvett eredménytartalék dsszegét, stb.

A szamla terhére a "T" oldalra kényveljiik:
—az elbz6 évi veszteség Gsszegét,
—az eredménytartalék lekotdtt tartalékba atvezetett dsszegét,
—az atadott eredménytartalék dsszegét,
—a jegyzett tGke ndvelésére forditott dsszeget,

—az év végén osztalékra igénybe vett &sszegeket, sth.

Fentieken kivill az eredménytartalék terhére, illetve javdra kell kdnyvelni a revizid, vagy
onrevizid miatt, az el6z6 évek mérleg szerinti eredményét cstkkentd, valamint ndveld tételeket, ha a
hibdt a Szadmviteli Politikajaban jelentdsnek mingsitik. A tdrgyévi addzott eredmény, valamint az
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eredménytartalék (el6z6 évek addzott eredménye) akkor fizethetd ki osztalékra, ha a lekdtott
tartalékkal, tovabba az értékelési tartalékkal csdkkentett sajat tke dsszege az osztalék kifizetése utan
sem cstkken a jegyzett t6ke Hsszege ala. Az osztalékra igénybe vett eredménytartalékot a 493. Ad6zott
eredmény elszdmolasa szamlaval szemben kell kdnyvelni,

Az eredménytartalék analitikus nyilvantartasahan évenként kell kimutatni:
—a képzett eredménytartalék dsszegét,
—a téarsasagi adébevallasban szerepl§ negativ addalap Gsszegét,
{amellyel a kbvetkezd évek adodalapja cstkkenthetd
—az eredménytartalékbdl torténd lekotés Gsszegét, idGtartamat, céljat, valamint

—az eredménytartalék felhasznalas 6sszegét jogcimenként.

414 Lekotott tartalék

A lekotott tartalék a t6ketartalékbdl, illetve az eredménytartalékbol lekotott dsszegeket és a
kapott pitbefizetés dsszegét foglalja magéaban. A téketartalékbodl kell lekétni és a lekotott tartalékba
atvezetni

—a nem forgalomképes eszkézok
- sajat tdke és a mérlegfidsszeg aranydban
- szamitott értékét,

—a sajat elhatarozds alapjan lek&tott téketartalékot.

Az eredménytartalékhdl kell lekétni és a lekdtott tartalékba atvezetnia

—az alapitds-atszervezés, valamint a kisérleti fejlesztés aktivalt kdltségébdl a még le nem irt
Osszeget, stb.

A téketartalékbol és eredménytartalékbodl lekotstt tartalékok feloldasa, illetve megsziintetése
az okok megsz(inését kovetéen a tdketartalékkal, illetve az eredménytartalékkal szemben tdrténik.
Lekotott tartalékként kell kimutatni a veszteség fedezetére kapott pétbefizetést a visszafizetésig, a
pénzmozgassal egyidejlileg.

A17 Ertékelési tartalék

Ertékelési tartalékként kell kimutatni a piaci értékelés alapjan meghatarozott értékhelyesbités
bsszegét. A szamlara az 1. szamlaosztalyban megnyitott ”Ertékhelyesbités” szamlakkal szemben kell
konyvelni.
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419 Adozott eredmény

A mérleg szerinti eredmény olyan addzas utani eredmény, amely a kifizetett, illetve fizetend§
(jovahagyott) osztalék dsszegével csdkkentve van. A mérleg szerinti eredmény a targyévi eredménynek
a sajat t8kehez valé hozzdjaruldsa (ndvelé vagy csokkentd). Az év nyitdsa utan a mérleg szerinti
eredményt a 413. Eredménytartalék szamldra kell atvezetni. A szamlara év kdzben nem kdnyvelink.
Ev végén, zarasi tételként ide vezetjiik 4t a 493. Ad6zott eredmény szdmla egyenlegét. Fenti konyvelds
utdn a szdmla zar6 egyenlege a Mérleg és az Eredménykimutatas mérleg szerintl eredményével azonos.

42 CELTARTALEKOK

Ev végén az dvatossag elvét figyelembe véve a jovobeni raforditasokra és kdltségekre, a
varhatd kotelezettségekre és egyéb cimen céltartaiék képezhetd a Szamviteli Politika elSirdsai szerint.
A céltartalék képzését a 865. szamlaval szemben konyveljik, ezzel egyid6ben az eléz8 évben képzett
céltartalékot a 965. szamlaval szemben visszakdnyveljik (megsziintetjik). A céltartalék képzést
tételesen, szamitasokkal alatamasztva kell kimunkalni és a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre
allé informacidok alapjan kell megdllapitani. A varhato kotelezettségekre képzett céltartalék
tartalmazza:

—a garancidlis kbtelezettségekre képzett céltartalékot, amelynek bsszegét az el5z6 évi, illetve
targyévi tényszamok alapjan célszer{ megallapitani.

—egyéb cimen pl. végkielégités, peres lgyek, stb. miatt képzett céltartalékot. A jovGbeni
koltségekre képzett céltartalék a jelentds és bizonyos idGszakonként ismétlGdé kdltségekre (pl.
targyi eszkdz fenntartas, atszervezds, sth.) képezhetd, amelyek a mérlegkészités idSpontjaig
rendelkezésre alld informdacidk szerint feltételezhetden, vagy bizonyosan felmeriilnek

421 Céltartalék varhato kdtelezettségre

Ezek olyan harmadik féllel szembeni fizetési kitelezettségek, amelyek a maltbéli (targyév vagy
az azt megeldz8 Uzleti évek) vagy folyamatban levd igyletekbdl, szerz8désekbd! szdrmaznak.
Céltartalék a jévobeni kdltségekre Olyan koltségek ezek, amelyek a mérlegkészités id6pontjaban
rendeftkezésre alld informaciok alapjan valdszinlsithetden, idGszakonként ismétiGdden, jelentds
Osszegben felmeriilnek, de 6sszegik és a felmerilés idépontja bizonytalan, és a passziv idGbeli
elhatarolasok kozé nem vehetSk fel. llyen kdltségek lehetnek a ésszer(i fenntartasi, atszervezési
koltségek, tovabbd a kérnyezetvédelemmel kapcsolatos kbltségek késébbi, elsdsorban kdvetkezd
Uzleti évi tervezett Gsszege.

43 HATRASOROLT KOTELEZETTSEGEK

Hatrasorolt kotelezettségként az olyan kolcstnt kell kimutatni, amelyet

—az alapitvany ténylegesen megkapott,
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—a szerzédés tartalmazza a kdlcsont nyajté fél egyetértését arra, hogy a kdlcson az alapitvany
addssagrendezésébe bevonhatd, és azt, hogy a kitelezettség a torlesztések sorrendjében a
tulajdonosok el§tti legutolsé helyen all,

—a kélcsdn visszafizetési hatdrideje vagy meghatarozatlan, vagy a jovébeni eseménytél figg,
de eredeti futamideje 6t évet meghaladé lejaratu,

—a kolcsdn torlesztése az eredeti lejdrat, vagy a szerz&désben kikotott felmondasi idd elStt
nem lehetséges.

44 HOSSZU LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

A szamlacsoportban kdnyveljiik a hosszu lejdrati kotelezettségeket, az egy évnél hosszabb
lejaratra kapott kolcsonéket, hiteleket, valamint az egyéb hosszU lejaratu kotelezettségeket. Az egy
éven bellli kotelezettségekhez kapcsol6dd egyedi analitikus nyilvantartas az alabbi adatokat
tartalmazza:

—a hitel, kdlcsdn azonositd adatai (hitelez& neve, szerzddés kelte, sth.),
—a hitel, kdlcson dsszege, a folydsitas Utemezése,
—a kamatfizetés mértéke és esedékessége,

—a torlesztések Gsszege és idépontja.

A banktdl kapott hitelek folydsitasat és torlesztését csak a megkildott bankkivonatok alapjén
szabad konyvelni. A hitel folyositasat a szamla "K" oldaldra, a térlesztését pedig a szamla "T" oldalara
kényveljuk. A szamla év végi egyenlege az év végén fennallo hiteltartozdst mutatja. A kapott kélesdnok
kézott a nem a pénzintézettdl, hanem mas vaéllalkoz6tdl, vagy magdnszemélyts| kapott hosszu lejaratd
kélcséndket kell kimutatni.

A kélesdndk kdzott mutatjuk ki a hosszu lejaratl tagi kolcsont is. A pénzigyi lizing miatti
kitelezettségek szamiara

— a "K" oldaira kényveljik a hitel nyQjtasit az eszkdz beszerzésével egyidében a 16.
szamlacsoporttal szemben,

— a "T" oldaira kényveljilk a pénziigyi lizing torlesztéseit. Ev végén a szamla egyenlege a
torlesztés dsszegével

—amely nem tartalmazhatja a pénzugyi lizinggel kapcsolatos kamatokat — csdkkentett értéken
jelenik meg a mérlegben.

45 ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

Ebben a szamlacsoportban kényveljiik a révid, egy évnél nem hosszabb visszafizetésre kapott
hitelek és kélcsondk dsszegét, a kbtelezettségeket druszallitasbol és szolgaltatasbol (szallitdk), és a
veviktél kapott elblegeket, valamint az egyéb tartozdsok Osszegét. A mérlegen a rovid lejaratu
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tartozdsok kdzott mutatjuk ki a hosszu lejarat(l hitelek, kdlcsonok kdvetkezd évben esedékes torlesztd
dsszegét is.

451 Rovid lejarati kdlcsdndk

A hitelek, kolcsonok és pénziigyi lizing konyvelését és analitikus nyilvdntartasét a 44.
szamlacsoportnal leirtak szerint kell vezetni.

453 Vevéktdl kapott eldlegek

A vev6tdl kapott elSlegek dsszegét kiilon fékonyvi szamlan konyveljik. A vevd szadmla kiallitasa
utan, az eléleg Gsszegét atvezetjik a vevd szamla "K" oldaldra. A szamla analitikus nyilvntartasa az
alabbi adatokat tartalmazza:

—a vevl azonositd adatai,
—az eldleg dsszege, pénzigyi teljesitésének kelte,
—a szamla adatai (amelyre az elSleg vonatkozott).

454 Szallitok

A belfdldi szallitdk kdnyvelése és nyilvantartdsa: A belféldi szalliték altal szamlazott, és
altalunk elfogadott dsszeget (AFA-val) kényveljik a fékdnyvi szémla "K" oldalara a szallité nyilvantartés,
illetve a szallitd szamla alapjan. A "T" oldalra a banki kiegyenlitéseket kdnyveljik a bankszamlaval,
illetve a pénztarszamlaval szemben. A f6konyvi szamla egyenlegét a szallité nyilvantartas nyitott (nem
fizetett) tételeinek dsszegével negyedévenként egyeztetni kell.

Az analitikus nyilvantartas tartalmazza:
—a szallitd azonosité adatait (név, cim, stb.),

—a szallitdi szamla azonositd adatait (szamla kelte, szama, &sszege, teljesités id&pontja,
fizetési hatdridé, stb.),

—adoalap és add dsszegét AFA kulcsonként,

—a szamla kifizetésére vonatkozd adatokat (kifizetés kelte, Bsszege), sth.

A kilfoldi szallitok konyvelése és nyilvantartasa:

A kiifoldi szallitdk altal szamlazott és az altalunk elfogadott Osszeget konyveljiik a fékényvi
szamla "K" oldaldra a teljesitéskori {(dru dtadds, szolgéltatds elvégzése) id6pontban érvényes — a
Szamviteli Politikaban rogzitett — arfolyamon.

A "T" oldalra konyveljilk a szamla kiegyenlitését a bankszamlaval szemben. A kiegyenlitéskor
mutatkozd arfolyamveszteséget a 876., az arfolyamnyereséget pedig a 976. szamlaval szemben kell
kényvelni. A szamla egyenlegét a szallitd nyilvantartds nyitott (nem fizetett) tételeinek dsszegével
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egyeztetni kell. A kilfoldi széllitok analitikus nyilvantartasa a belféldi szallitok nyilvantartasaban kozolt
adatokon kivil tartalmazza még:

—a kotelezettség Osszegét devizdban,
—a devizanem megneverzését,
—az arfolyamot,

—az arfolyam differencia dsszegét.

456 Faktoring tartozasok

A faktoring tartozasok kézott a pénzintézet dltal a szdllitotél megvésarolt kotelezettségeket
kell kimutatni azok kiegyenlitéséig.

457 Valtotartozasok

A viéltdtartozdsok kozott kell kimutatni a valtéaddsnak (sajat valté kidllitdjanak, illetve az
idegen valté elfogaddjanak) a valton alapuld tartozasokat. A valtotartozds magaba foglalja a valtéval
kiegyenlitett tartozason felil a kamat ésszegét is. A megnyitott fékonyvi szamla "T" oldalara a
véltétartozds kiegyenlitésének osszegét, "K" oldaldra pedig a széllitéval szembeni tartozds
kiegyenlitését kdnyveljiik.

A szamlahoz kapcsolédd analitikus nyilvantartas adatai:
—a valté azonositd adatai,
—a véltotartozds (beleértve a kamat) Osszege,
—a valto esedékessége, lejarata,
—a valtotartozas kiegyenlitésének kelte, dsszege.

46 EGYEB ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

Ebben a szamlacsoportban tartjuk nyilvan az adétartozasokat, azok elSirdsait és a hozzajuk
kapcsolédd hefizetéseket.

461 Eredményt terhel6 adok

A szdmla a tarsasagi ado, és az erre befizetett elélegek nyilvantartasara és elszamolasara
szolgal. A szamla "T" oldalara kdnyveljik a bankszamldval szemben az év kdzben addelSlegként
befizetett dsszegeket. Ev végén, a 891. szamlaval szemben kdnyveljik a "K" oldalra az addrendelet
alapjan megallapitott targyévi tarsasagi add dsszegét.
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A szamla év végi egyenlegét a kovetkezd évben az Addhatdséaggal rendezni kell. A szamldra kell
kényvelni az el6z6 évek ellenérzése sordn feltdrt adéhidnyt, illetve tobbletet, valamint annak pénziigyi
rendezését is.

462 Személyi jovedelemadd elszamolasa

A szdmldra az adokoteles jovedelmekbdl levont, és a koltségként elszamolt személyi
jbvedelemad6t, valamint az Adéhatdsagnak atutalt &sszegeket kdnyveljiik. Ev végén az adokerekités
elszamolasa utdn a szamla egyenlege a targyévben levont, illetve elszamolt, de az adohatdsaggal még
nem rendezett dsszeget mutatja. A szamla analitikdjat a bérszdmfejtés keretében biztositjuk.

Az analitikus nyilvantartasbol addalanyonként megallapithato:
—a munkaviszonybdl szarmazé rendszeres és nem rendszeres jovedelem {adéalap).
—az egyéh személyi kifizetésekbdl adodalapot képez jovedelmek,
—az adoalapot noveld és csdkkentd tételek,

—a levont addeléleg, illetve add dsszege, stb.

A szamlan bel{ll a kiillonb6zé jogcimenként levont SZIA Gsszegét, illetve az SZJA befizetését
kiilon-kilon alszamlan kdnyveljik. A munkaltatéi SZJA alszamldra konyveljilk a tarsasdg féallasa
tagjainak és az alkalmazottaknak kifizetett jovedelmekbdl levont SZJA Osszegét a jovedelem
elszdmolasi szamlaval szemben. A kifizet8i SZJA alszamlan kell elszamolni a tarsasag nem f6allasa
tagjai, a mellékfoglalkozas és masodalldsi munkaviszony, valamint az egyéb jogviszony alapjan
foglalkoztatottak részére kifizetett jovedelmekbdl levont SZJA Gsszegét.

Szintén a kifizet$i SZJA alszamlara kell kényvelni:
—a maganszemélyeknek fizetett bérleti dijbél levont SZJA Gsszegét.

A természetbeni juttatasok utan fizetendd SZJA terhelS dsszegét, és a tarsasdg tulajdondban 1évg
személygépkocsik utan fizetendd cégauté adot az 55. szamlacsoporttal szemben kell kényvelni.

463 Koltsegvetési befizetési kdtelezettségek

A szamlacsoportban kell konyvelni az allami koltségvetésbe fizetendd egyéb adokdtelezettségek
eldirasait. A szamlan belill adénemenként alszamlakat kell nyitni.

1tt kdnywveljik:
—szakképzési hozzajarulast az 564. szamlaval szemben,
—a rehabilitacios hozzajarulast az 565. szamlaval szemben, és

—az egészségligyi hozzdjarulast az 562. szamlaval szemben,
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—az egyeb kotelezettségeket
—a kulturdlis jarulék és turisztikai hozzdjarulds dsszegét a 867. szamlaval szemben,
—a fogyasztasi adod O6sszeget a 867, szamldval szemben, és

—a késedelmi pétlékot, onrevizigs pétlékot, birsagot a 863. szdmlaval szemben, stb.

A szamlacsoporthoz kapcsolddd analitikus nyilvantartasok:
—az addbevalldsok és az adéfolydszdmla, valamint
—a bérnyilvantartds (az egészségigyi és rehabiliticids hozzajarulas megallapitasahoz)

, —az arbevételhez kapcsolédd nyilvantartasok (kulturdlis jarulék és turisztikai hozzéjarulds),
—0Onrevizids nyilvantartas (késedelmi és dnrevizios potlék), stb.

Ev végén a kdtelezettségeket addnemenként at kell vezetni a kbtelezettségek befizetési
szamldira. Az atvezetés utan a szamlak egyenlege a targyévben elszamolt, de az Adéhatdsaggal meg
nem rendezett egyéb adékotelezettségek tsszegét mutatja.

464 Koltségvetési befizetési kot. teljesitése

Ebbe a szdmlacsoportba keriilnek a 463. szamla aldbontott fékonyvi szdmléihoz kapcsolédo
befizetések, atvezetési kérelmek forgalmai.

465 Vamterhek - importafa elsz. szamila

A szamla "K" oldalara kényveljilk az import beszerzésekhez, illetve beruhazasokhoz kapcsolodé és a
Vamhatdsag altal kivetett

— vamkoltséget (vam és vamkezelési dijat),
—fogyasztasi addt,

—termékdijat,

—illetéket, stb., valamint az

—AFA bsszegét.

A szamla "T" oldalara kell konyveini a Vamhatdsagnak fenti jogcimeken befizetett dsszegeket.
A szadmla analitikus nyilvdntartdsa a vdmhatirozatok nyilvantartasa, amelyet a vamhatodsagi
hatdrozatok és kivetések, valamint azok pénzigyi rendezésének adatai alapjan kell vezetni.
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466 ElGzetesen felszamitott alt.forgalmi add

A szamlara kényveljik a beszerzéseket terheld és levonhato AFA dsszegét.
A szamlahoz kapcsolddé analitikus nyilvantartasok:
—a szallitéi nyilvéntartas keretében vezetett AFA nyilvantartas,
—a készpénzes beszerzésekrsl vezetett készpénzes AFA nyilvantartas,
—a kalféldi illetve Kozosségi szallitdi nyilvantartas (import szolgéltatas AFA 6sszege), valamint,

—a vamhatarozatok nyilvdntartasa.

A szamla egyenlegét az AFA bevallasokba beéllitott sszegekkel a mindenkori bevalldsi gyakorisdgnak
megfeleld rendszerességgel egyeztetni kell. Ev végén a szamla egyenlegét a 468. szamldra kell
atvezetni.

468 Afa pénzigyi elszamolasi szamla

A szamldra konyveljik az AFA befizetéseket, illetve a visszaigényelt AFA &sszegét a
bankszamidval szemben. Ev végén ide kell dtvezetni a 466-467. szamlak egyenlegét. Ha az dsszevont
egyenleg "K" jelleg(i, a visszaigényelhetd AFA dsszegét at kell vezetni a 36. szémlacsoportba.

469 Onkormanyzati adék elszdmoldsi szamla

A szadmla K oldalara kell kényvelni a 867. szamlaval szemben az Onkorményzatok éltal kivetett
ado dsszegét, T oldalara pedig annak befizetését a bankszamlaval szemben.

Itt kell kényvelni killdn-kiilén alszidmlakra a kilonbdz6 Onkormanyzatok teriiletén felmeriil addkat,
igy:

—az ipar(izési add,

—a gépjarmdado,

—az épitményadd, valamint

—az egyéb helyi ado kitelezettségeket, illetve azok teljesitését.

A helyi adodk analitikus nyilvantartdsai adénemenként killénbdzéek, azokat az addalaphoz (pl. ipartizési
add az arbevétel nyilvantartashoz) kapcsoléddan kell vezetni.

47 ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

Itt kell megnyitni a jdvedelem elszamolasi szamlat, amelyre az SZ)A, valamint a forrdsado ala
esd munkabérek, személyi jellegli kifizetések és az SZJA ala es6 TB ellatasok kifizetését, atutalasat,
illetve koltségként vald elszamoldsat konyveljik. A szamldhoz kapcsolédé analitikus nyilvantartast a
bérszdmfejtés keretében végezziik. Egyénenként kell vezetni olyan nyilvantartast, amelyhél a
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—nyugdijjarulék, és az
—SZ1A, illetve forrasadd levonasahoz,
tappénzek szamfejtéscéhez,
—nyugdij kiszdmitasahoz sziikséges adatok megallapithatok.

Az analitikus nyilvdntartasok adataiban, illetve a bérfizetési jegyzékek megfeleld tagolasaval kell
biztositani, hogy a statisztikahoz, illetve a Kiegészits melléklethez sziikséges létszém, bér és kereset
adatok allomanycsoportonként rendelkezésre &lljanak. A munkabérekbdl a kovetkezd jogcimeken
torténhet levonas:

—adok és jarulékok,
—tévesen kifizetett munkabér, tappénz, csaladi pétlék,
—fizetési eléleg,
—a tarsasag felé, vagy az allammal szemben fennélld kartérités dsszege,
—birdsagi hatdrozat alapjan (pl. gyermektartasi dij),
—pénzintézetek kdlcsonkbvetelései
, —biztositasi dij, sth.
A f6konyvi szamla K oldalara kdnyveljik:
—a munkabérkbltséget az 54. Bérkdltség szamlacsoporttal szemben,

—az egyéb adokételes kifizetések brutté dsszegét az 55. Személyi jellegli egyéb kifizetések
szamlacsoport szamlaival szemben,

—a brutt6 osztalék Gsszegét a 354. vagy 479. szamlaval szemben, stb.
A fokdnyvi szamla T oldalara kdnyveljik:

— alevonasokat, igy

—a nyugdij és egészség biztositasi jarulékot, a 473. szamlaval szemben,
—a munkavallaldi jarulék 6sszegét a 463. szamlaval szemben,

—a tartozasokra tértént levondsokat a 361. szamldval szemben,

—a magannyugdijpénztarnak jaro dsszeget a 473. szamlaval szemben,

—a levont, de mas szervekkel, személyekkel szembeni kotelezettségeket a 476. szamlaval
szemben,

— a kifizetett netto jovedelmeket.

A szdmla hé végi egyenlege az elszamolt, de még ki nem fizetett jovedelem Gsszegét mutatja. A szamlan
beliil kiilén alszamian kell kényvelni a TB ellatdasok dsszegét. A szamla K oldaldra kdnyveljilk a tarsasag
részére megtéritett TB ellatasok 6sszegét.

A szdmla T oldaldra kdnyveljik:
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—a kifizetett TB elldtdsokat a pénztar szamldval szemben,

—a kifizetett addkoteles elldtasok brutté osszegét a jovedelem elszdmolasi szamlaval
szemben.

A fel nem vett jaranddsagokat killdn fékdnyvi szadmlén kell kimutatni. A szamla K oldalara kényveljik
a fel nem vett jdranddsdgok (jovedelem, tadppénz, stb.) dsszegét, a T oldalra pedig azok kifizetését. A
szamlahoz kapcsoléddan olyan név szerinti nyilvantartast keif vezetni, amelybdl kittinik, hogy a fel nem
vett 0sszeg milyen jogcimen (bér, tdppénz, stb.) és milyen id&szaki kifizetésbdl szarmazik. Az eléviilt,
fel nem vett béreket év végén az egyéb bevételekkel szemben kell kivezetni.

A szamlacsoportban kell kdnyvelni a Tarsadalombiztositasi ktelezettségeket. A tarsadalombiztositasi
kdtelezettségek kdnyvelése:

—a szamla K oldaldra kényveljiik az elszamolt Szocialis hozzajarulasi add dsszegét az 561.
szamlaval szemben,

—a szamla T oldaldra kényveljik a levont Nyugdijbiztositasi és Egészségbiztositasi Alap
atutalasat a bankszamlaval szemben.

Az Egészségbiztositasi és a Nyugdijbiztositasi Alap elszamoldsat az Addhatdsag dltal megkildstt
addfolydszdmla adataival kell egyeztetni. A magannyugdijpénztari elszamolast szintén a 473. szamlan
kell kdnyvelni. A fékdnyvi szémla K oldaldra a munkabérbél levont tagdijat, a T oldalara pedig a tagdij
atutaldsat kell elszdmolni. A szdmldhoz kapcsolédd analitikus nyilvantartdst a Pénztar altal elGirt
adatszolgéltatds figyelembevételével kell kialakitani. Ha a tarsasdg tébb magannyugdijpénztarral all
kapesolatban, nyugdijpénztaranként alszamlakat kell nyitni

Az elkildnitett alapokkal kapcsolatos kételezettségek kzott kell kdnyvelni a szakképzési hozzdjarulas
elszamoldsat {564. szdmldval szemben) és annak pénzigyi rendezését. A jovedelmekbdl levont
kotelezettségeket szintén a szamlacsoportban kényveljik. igy itt kényveljilk a fékonyvi szémla K
oldaldra a jovedelemelszamoldsi szdmldval szemben a gyerektartds, letiltas, biztositds, stb. miatti
levondsokat, a szdmla T oldaléra pedig ezek kifizetését.

Az Ugynevezett tartozasos levonasok (ahol elére kifizetésre kerll a levonandd dsszeg) elszdmolasa
nem itt, hanem a 361. szdmlan torténik, Az osztalék elszadmolasat a 479. szamlan kell kényvelni. A
szamla K oldaldra év végén a tulajdonosoknak jaré és a taggy(ilés altal jovahagyott bruttd osztalékot
kell kényvelni a 493. szdmldval szemben.

A szamla T oldalara kell kényvelni
—az év kdzben kifizetett osztalékelleg Gsszegét a 354. szamlaval szemben
, —a kifizetett bruttd osztalék dsszegének atvezetését a 471. szamlara.

A szamlacsoportban kell elszdmolni a fentieken kivil az egyéb passziv elszdmoldsokat, amelyekre a
passzivak kozott kijeldlt szamla nincs.

igy itt kell kdnyvelni:
—a hataridds, opcids és swap lgyletekkel kapcsolatban felmeriilt kotelezettségeket,
—a részesedésekkel és értékpapirokkal kapcsolatban kdtelezettségeket
, —a biztosités dsszegét a biztositasi koltség szamlaval szemben,
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—az elszamolasra kapott pénzeszkdzoket a bankszamlaval szemben,

—az egyéb kitelezettségek Gsszegét, valamint a fenti tételek pénziigyi rendezését.

48 PASSZiV IDOBELI ELHATAROLAS

A szamlakra konyvelt valamennyi tételt megfelelen dokumentélni kell. A dokumentalas alatt
a bizonylatok és szamitdsi anyagok meg8rzését kell érteni.

481 Bevételek passziv idGbeli elhatdroldsa

Itt szamoljuk el a mérlegfordulonapig befolyt pénzbevételeket, amelyek a kdvetkezd év
arbevételét képezik (pl. befolyt bérleti dijbol a kovetkezd évre fizetett dsszeget), valamint az
arfolyamnyereség elhatarolt Gsszegét. Szintén itt kell elszdmolni: —a kéltségek ellentételezésére
kapott tamogatasokbdl a targyévi tényleges koltségek feletti 6sszeget a 963. szamlaval szemben. Az
elhatarolt tamogatdst a kovetkezé évben, illetve években a kéltségek felmeriilésének idGszakaban kell
elszamolni a 963, szamldval szemben, —az dsszevont atértékelési killonbozet ~ ha az drfolyamnyereség
- elhatarolasat a kovetkezé években felmerils arfolyamveszteség fedezetére a 976. szamlaval
szemben.

482 Kbltségek, rdford. passziv idgbeli elhat.

Itt kell elszamolni:

—a mérlegfordulénap elétt elszdmolt koltséget, amely a kdvetkezd évben lesz pénzkiadas (pl.
nem szdmldztdk az utolsé negyedévifhavi bérleti dijat, azt elszdmoljuk kdltségként),

—a mérlegfordulénap és a mérleg beadas kozott érvényesitett, a lezart évhez kapcsolédo

.....

—a mérleg headasaig kifizetésre keriilt, vagy megéllapitott, de ki nem fizetett prémiumok,
jutalmak, illetve ezek jarulékdnak Gsszegét, amelyek még a targyévhez kapcsolédnak, stb.

483 Halasztott bevételek

A halasztott bevételek kozdtt az eszkdzokhdz kapcsolédd passziv elhatdrolasokat (pl.
visszafizetési kételezettség nélkil kapott fejlesztési tdmogatds, térités nélkiil és ajandékba kapott
eszkdzok, sth.) a rendkivilli bevételeket csékkentd tételként kell elszdmolni a felmeriléskor.

Az elszamolt passziv idébeli elhatarolds Gsszegét évenként a ténylegesen felmerilt kéltség —
az amortizacio - &sszegével lehet cstkkenteni. Az évenkénti csdkkenés dsszegét a szamla T oldalara
kell kdnyvelni, a rendkiviili bevételekkel szemben.
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A térités nélkiil atvett, az ajdndékba kapott, valamint a tdbbietként fellelt eszkdzdk értékének
elhataroldsat (a felmerilés idépontjdban), illetve az elhatarolas megsziintetését (a tényleges
koltségekkel azonos Gsszegben) szintén a rendkiviili bevételekkel szemben kell elszdmolni. Itt kell még
kényvelni az elengedett kotelezettségek miatti, valamint a negativ cégérték miatti elhatdrolas
dsszegét.

49 EVI MERLEG SZAMLAK

A szamlacsoportba a mérlegszamlak megnyitdsat, az év végi zérasat, valamint az addzott
eredmény elszamolasat konyveljik. A mérlegszamlaknak a kdnyvelés utan egyenlege nem lehet.

491 Nyitdmérleg szamla

A szamlat a fékdnyvi szamldk megnyitdsara kell hasznalni. A szamlan a nyitotételeket az el§z4
évi zarédmérleggel egyezden - ellentétes oldalon = kell kényvelni,

492 Zaromérleg szamla

A szamlat a fékonyvi szamldk zdrdsara kell hasznalni. Ide vezetjik at a mérlegszamlak, az 1.-4.
szamlaosztaly szamldinak egyenlegét az év végi zarlat alkalmaval.

493 Adozott eredmény elszamolasa

A szamldra kell atvezetni az eredményszamlak egyenlegét, majd az eredménytartalék
igénybevétel (413) és az osztalék (479) elszdmolésat kovetSen a szamla egyenlegét — amely a mérleg
szerinti eredménnyel azonos — a 419.szamléra kell atvezetni.

5 KOLTSEGNEMEK

Ebben a szamlaosztalyban mutatjuk ki a targyidészakban felmerilt dsszes koltségeket
kdltségnemenként az alabbi csoportositasban:

—anyagkoltségek

, —igénybe vett szolgaltatasok értéke,
—egyéb szolgaltatdsok értéke,
—bérkéltségek,
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—személyi jelleg(i egyéh kifizetések,
—bérjarulékok,

—értékcsokkenési leirds.

A koltségek koltségnemenkénti dsszegét az analitikus nyilvantartdsok (anyagelszamolas,
bérelszdmolas, immateridlis javak és térgyi eszkozék nyilvantartasa, stb.) feladasi szolgdltatjdk. Az
egyéb koltségek konyvelése a szallitdi szamldk (készpénzes és &tutaldsos) alapjan torténik. A
szamlaosztalyon belil elkilonitetten kell kimutatni az - egyébként kdltségnemnek,
koltségmegtérilésnek nem mindsild — aktivalt sajit teljesitmények értékét is. Az aktivalt sajat
teljesitmények értékeként a sajat el@allitisi eszkdzoknek a targyévben aktivélt értékét és a sajat
termelésii készletek adllomdanyvaltozdsanak egyittes Gsszegét kell kimutatni. A készpénzes, vagy
szalliti szamlakon szerepld, le nem vonhaté AFA dsszegét a koltséggel egyiitt, bruttd dsszegben kell a
megfelel§ koltségnem szamlan konyvelni. {pl. taxi szémla, benzin szamla, egyes reprezentdacios
szamldk, stb.) A szdmlaosztalyban elszamolt koltségeket év végén az 59. Atvezetési szamldkkal
szemben a 81.-83.sz8mlédkra, az aktivalt sajat teljesitmények értékét pedig az 59. dtvezetési szamlaval
szemben a 493, Adézott eredmény elszdmoldsa szdmldra kell atvezetni. Az dtvezetés utdn a
szamlaosztdly dsszevont egyenlege nulla.

51 ANYAGKOLTSEG

A szamlacsoportba kdnyveljitk az
—anyagkoltségeket,
—az energia koltségeket,
—a (zemanyag koltséget
, —a nyomtatvany és irodakdltségeket, valamint

—az egyéb anyagkéltségeket.

Anyagkoltségként a felhasznalt anyagok értékvesztéssel csokkentett beszerzési értéket
konyveljitk. Az importnal a beszerzési arba tartozik a vételaron felil a vam, a vamkezelési dij,
fogyasztasi ado, a termékdij és a bizomanyi dij 6sszege is, valamint minden olyan kéltség, amelyet a
Szamviteli Politika a beszerzési ar fogalmaba utal. Ev végén a leltdrozott anyagkészlet értéke alapjan a
készletszamlat és az anyagkdltség szamlat helyesbiteni kell.

Energiakoltségnek kell tekinteni a szilard (fa, szén), a folyékony (melegviz, olaj} és gaznemdi
energiahordozok, valamint a villamos energia felhasznalasanak koltségeit. Ezen a szdmldn szamoljuk el
az aram, gaz, hideg- és melegviz, villamos energia fogyasztas koltségeit a megkiildott szdmla alapjan.

Az Uzemanyag koltségek kozétt kdnyveljilk a menetlevél, az Gtnyilvdntartds, vagy szamla
alapjan kifizetett benzin koltséget és gazolaj kdltséget is. Fentieken kiviil a szdmlacsoportban kell
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kdnyvelni valamennyi nyomtatvany, és az irodai munkédhoz szikséges irodaszer beszerzését a pénztar,
illetve szallité szamldval szemben. Anyagkéltségnek kell elszamolni a haszndlatbavételkor azoknak az
eszkdzoknek a beszerzési értékét (pl. szerszam, miliszer, berendezés, felszerelés, munkaruha,
védSruha, szoftver, stb.), amelyek az alapitvany tevékenységet egy évnél révidebb ideig szolgaljak. Az
egyéb kdltségek kdz8tt az eléz8ekben nem emlftett anyagkoltségeket (pl. tisztilo szerek, ressianyagok,
stb.) kényveljik a pénztar, illetve a szallitéi szamlaval szemben. Kulén szdmlan kell az anyagkdltség
megtériilés dsszegét kimutatni.

52 IGENYBE VETT SZOLGALTATASOK KOLTSEGE!

A szamlacsoportban kell elszamolni a pénztér, illetve a szallité szamlaval szemben az alabbi
kéltségeket: A szallitasi kbltségek kozdtt kell konyvelni a mas véllalkozé altal végzett fuvarozas, széllitas
és rakodds kbltségeit (ha az nem képezi a beszerzési ar részét). Az ingatlanok és az eszkdzok
hasznalataért fizetendd bérleti dijak és lizingdijak Osszegét. Az eszkdzok masok altal végzett,
felujitasnak nem mindsiild javitasi, karbantartasi kbltségeit. Itt szamoljuk el a hirdetési dijakat, a reklam
és propagandakdltségeket és a piackutatas kbltségeit. A mas vallalkozasnak fizetett oktatdsi és
tovabbképzési koltségek tsszegét szintén az igénybe vett szolgaltatasok kdzott kell kimutatni.

A belfoldi és kiulfoldi utazasi koltségeket:

—a belfdldi és kilfoldi kiszallasokkal kapcsolatos datikéltséget (repuls, vonat, stb.) és
szallaskoltséget,

—a helyi kizlekedési kdltséget, valamint

—a taxi kOltséget.

A szamlacsoportban kell kdnyvelni a postakoltségeket, valamint a telefon és internet
kéltségeket. Itt kell elszdmolni az Gjsdgok, a folydiratok eléfizetési dijat, a vasarolt szakkdnyvek értékét
is. A kbvetkezd évi elifizetéseket nem ide, hanem az aktiv idébeli elhatédrolas szamldra kdnyveljik,
majd a kdvetkez§ év nyitdsa utdn vezetjiik at erre a koltség szamlara.

Fentieken kiviil itt kell konyvelni az egyéb igénybe vett szolgaltatdsok értékét, igy itt szamoljuk el:
—a forditasi dijakat
—a kdnyvelési és kdnyvvizsgalati dijak dsszegét
—az Ggyvédi kbltségeket,
—a takaritasi kiltségeket,
—a fénymadsolas és sokszorositasi kbltségeket,
—a kblcsonzési dijakat,

—a kidllitasok rendezéséért fizetett dijakat,
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—a killkereskedelmi koltségeket,

—a tavfltési dijakat,

—a mosdsi és vegytisztitasi dijakat,

—a szamitogépes feldolgozas dijat,

—az egészségiigyi szolgaltatasok koltségeit,
—a biztonsagi 6rok miatt fizetett 6sszegeket,
—a jogi személyeknek fizetett szakértGi dijakat

, —a tagdijakat, stb.

53 EGYEB SZOLGALTATASOK KOLTSEGE!

A szamlacsoportban az alabbi kbltségeket szamoljuk el: A hatésagi dijak, illetékek kdzott a
hatdsag altal kivetett dijak és illetékek, valamint a més véllalkozés dltal leszamlazott ellendrzési dijakat
kell elszémolni.

A bankkoltségeket a banki terhelés alapjan — a kamat kivételével — kell elszamolni:
— a pénzintézetnek jard jutalék és kezelési kdltségeket,
— a faktoring dijakat,
—a valtdleszdmitolasi koltségeket,
—a bankgarancia koitségeit,
—a rendelkezésre tartasi jutalék dsszegét,

—az egyéb bankkéltségeket.

Az egyéb pénziigyi szolgaltatas kéltségei kbzott a kolcsdnds, a befektetések, az értékpapirok,
stb. adds-vételével kapcsolatban felmerild és kamatnak, arfolyam differencianak nem mindsiilé
koltségeket szamoljuk el. Itt kell elszdmolni valamennyi fizetend§ biztositasi dij (a targyi eszkdzdk
kozott aktivalt, illetve a személyi jellegli kltségek kozott konyvelt élet- és nyugdijbiztositas kivételével)
dsszegét, igy itt szamoljuk el a —vagyonbiztositas, —felel§sségbiztositas, —szallitmany és —egyéb
biztositds Osszegét. Itt kell elszdmolni azokat a koltségként elszamolandé addkat, jarulékokat,
amelyeket nem az 55.-56. szamlacsoportban kényveliink, valamint itt szamoljuk el a fizetendé
termékdijat.
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54 BERKOLTSEG

A munkabér kéltség szdmldkon mindig a brutté (levondsokkal nem csékkentett) bérosszegeket kell
kényvelni. Biztositani kell, hogy a statisztikai beszamoldjelentéshez, valamint a Kiegészitd melléklethez
sziikséges adatck rendelkezésre alljanak, igy:

— allomanycsoportonként a targyévben foglalkoztatottak:
—atlagos statisztikai létszama,

—bérkoltsége, valamint

—személyi jellegii egyéb kifizetései,

— a tisztségviseldk tevékenységéért a targyév utdn jard dsszegek, stb.

A bérkdltségek kozott kell elszamolni:

—a kuratériumi tagok részére a személyes kézremiikodésért munkabérként (nem munka-,
vagy megbizasi szerzédés alapjan) elszamolt brutté jovedelem Osszegét;

—az alkalmazottaknak jarg bruttd bér Gsszegét (ezen belil a tagoknak munkaszerzédés
alapjan kifizetett munkabér dsszegét);

—az allomanyba nem tartozé munkabérek és megbizasi dijak brutt6 dsszegét.

55 SZEMELY! JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK

Ezeken a szamlakon konyveljik a magdnszemélyek részére nem bérkoltségként és nem
véllalkoz6i dijként kifizetett, elszdmolt &sszegeket, fluggetlentl attodl, hogy azok SZJA addalapot
képeznek vagy sem. Itt kell elszdmolni a béren kivili juttatdsok, az egyes meghatdrozott juttatasok

valamint a személyi jellegii egyéb kifizetések utdn az alapitvany altal fizetendé (fizetett) SZIA 6sszeget
is.

A személyi jelleg(i egyéh kifizetések kdzdtt kell elszamolni:
—a betegszabadsag idejére az alapitvany altal fizetend& dijazas brutté 6sszegét,
—az alapitvanyt terhel§ tdppénz dsszegét,

—a személyi tulajdont gépjarmiivek hivatalos hasznélataért fizetett gépjarmii haszndlati dij
atalany és az eseti téritések Osszegét

, —a kifizetett étkezési hozzajaruldst, igy a vendéglatd egységeknél torténd elbfizetések,
valamint a vasdrolt utalvanyok dsszegét
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—a lakésépitésre nydjtott tdmogatas jogszabalyban elSirt Gsszegét (ideértve az atvéllalt
kamatot és a kezelési kéltséget is), valamint a lakhatdsi koltségtéritéseket, pl. albérleti
hozzajarulas,

—a maganszemélyeknek (munkavdllaioknak) kifizetett egyéb koltségtéritéseket (a
eszkdzhasznalati dijat, a munkdba jardsi kéltségekhez adott hozzajaruldst, a napidijak 6sszegét,
sth.},

—az egyéb bérjellegli kifizetéseket (végkielégitést, a jubileumi jutalom, a magénszemélynek
fizetett szerzdi dijak, stb. dsszegét)

—a joléti és kulturdlis kdltségek dsszegét (pl. segélyek, iidliltetés, szinhazjegy, stb.},

—a tarsasdgi add torvényben meghatdrozott, reprezentdcids koitségként elszamolhatéd
kifizetéseket,

—az adotorvényben béren kivili juttatdsnak, illetve egyes meghatdrozott juttatdsnak
mindsilé kifizetések utan a tarsasagot terheld SZJA dsszegét,

—a cégauté maganhaszndlata miatt a tarsasdgot terhel§ SZJA dsszegét,

56 BERJARULEKOK

A bérjdrulékok kozodtt kell azokat a jarulékokat és hozzajdruldsokat kdnyvelni, amelyet a
személyi jelleg(i raforditasok, vagy a foglalkoztatottak szama alapjan allapitanak meg. A bérjarulékok
kényvelése a 463. szamlakkal, illetve a 47. szamlacsoporttal szemben térténik.

57 ERTEKCSOKKENESI LEIRAS

Az immaterialis javak és a targyi eszkdz6k utdn elszamolt tervezett értékcsdkkenés dsszegét
szamoljuk el a szdmldkon koltségként. Tervezett értékcsdkkenésként kell elszamolni az egyedileg
(egyedi kartonokra feivezetett) megallapitott, tervezett értékcsokkenési leirds dsszegét, amelynek
kényvelése az 1. szdmlaosztaly értékcsokkenés szamlaival szemben torténik. Itt kdnyveljik
értékesokkenési leirdsként a kis érték(i — 200 ezer Ft alatti — eszkdz6k értékét, az eszkdz hasznalatba
vételkor {beszerzéskor). A konyvelést az 1. szdmlaosztaly értékcsokkenés szamlaival szemben
végezzilk.

58 AKTIVALT SAJAT TELESITMENYEK ERTEKE

A sajat teljesitményeket, mint "hozamot” a Szadmviteli Politikaban rogzitett értéken kell a
szdmlacsoportban kimutatni. Kényvelése az 1. és 2. szdmlaosztaly szdmldival szemben torténik. 581
Sajat term. készletek dllomdnyvaltozdsa Ezen a szamldn kdnyveljik a sajat termelésii készletek: —a
befejezetlen termelés, —a félkész-, és —a késztermékek allomdnyvaltozasat a 2. szamlaosztdly
szamlaival szemben.
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582 Sajat eldallitasi eszk&zok aktivalt ért,

Itt kdnyveljiik a sajat vallalkozdsban végzett és a befektetett eszkdzbk kdzbtt dllomdnyba vett

2o

eszkozik értékét. Itt szdmoljuk el a sajat készitésii
—immaterialis javak, valamint

—targyi eszkozok (beleértve a felljitds, és egyéb élettartamot ndveld munkdk) aktivalt
koltségét.

59 KOLTSEGNEM ATVEZETESI SZAMLA

Az atvezetési szamldkra év végén a zdaras el6tt kdonyveliink. Az atvezetés utdn a szamlaosztaly
egyenleg nélkil zar.

591 Anyagkéltség atvezetési szla.

A megnyitott atvezetési szamlakon kell a kdltségeket atvezetni:

—az anyagkoltségeket, az igénybe vett szolgdltatasokat és az egyéb szolgdltatasokat a 31.
szamlacsoportha,

594 Bérkoéltség atvezetési szla.

A megnyitott atvezetési szamlakon kell a koltségeket atvezetni:

—a bérkoltséget, a személyi jellegli egyéb kifizetéseket és a bérjarulékokat a 82.
szamlacsoportba,

597 Ertékcsokkenési leiras atvez. szla.

A megnyitott atvezetési szamldkon kell a koltségeket atvezetni: —az értékcsdkkenési leirast a 831,
szamlara.
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8 AZ ERTEKESITES ONKOLTS. ES RAFORDITASOK

Ebben a szamlaosztdlyban széamoljuk el az anyagjellegli és bérjellegli raforditasokat, az
értékcsokkenési leirds Hsszegét, az egyéb raforditdsokat, a pénzigyi mlveletek raforditasait, a
rendkiviili raforditdsokat, valamint a nyereséget terhel§ ad6t. A szamlaosztdlyban elszamolt
raforditasokat év végén a 493, Adézott eredmény elszamoldsa szamlara vezetjik at. Az dtvezetés utan
a szamlaosztaly sszevont egyenlege nulla.

81 ANYAGIELLEGU RAFORDITASOK

Ebbe a szamlacsoportba vezetjlik a4t az 5. szamlaosztdlybol:
—az anyagkdliségeket,
—az igénybe vett szolgaltatasok értéket,

—az egyéb szolgaltatdsokat.

Az eladott (kizvetitett) szolgaltatasok értéke a vasarolt és valtozatlan formaban értékesitett
szolgaltatdsok beszerzési arat foglalja magéaban. Kényvelése a pénztdr, illetve a szallité szamlaval
szemben torténik. Ev végén azoknak a szolgéltatasoknak az értékét, amelyek nem kerlltek tovabb
szamldzasra, vissza kell kdnyvelni a készletek kbzé. Az eladott druk beszerzési értéke (ELABE) az
altaldban valtozatlan formaban eladott anyagok, druk értékvesztéssel csokkentett bekeriilési értéke.
Az ELABE dsszegét a beszerzéskor, illetve az aru eladasakor kell a 8. szadmlaosztélyban elszamolni.

82 SZEMELYI JELLEGU RAFORDITASOK

A szamlacsoportba az 5. szdmlaosztalybdl vezetjik at:
—a bérkaltséget,
—a személyi jellegli egyéb kifizetéseket, valamint
—a bérjarulékokat.

83 ERTEKCSOKKENES! LEIRAS

Az 5. szamlaosztalyban kdnyvelt tervezett értékcsokkenési leirast kell erre a szamilara atvezetni.
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86 EGYEB RAFORDITASOK

Egyéb raforditasok az olyan, az értékesités netto arbevételéhez kdzvetleniil vagy kozvetetten
nem kapcsolédé kéltségek, kifizetések, amelyek a rendszeres tevékenység (iizletmenet) soran
meriilnek fel, és a targyévi raforditisok kozott elszamolanddk. A szamlacsoportban kell elszamolni az
alabbi réforditasokat:

Itt kell kdnyvelni az immateridlis javak és a tdrgyi eszkdzok értékesitésénél a nyilvantartasi
értéket (bruttd érték és értékcsdkkenés), valamint az egyéb értékesitési koltségeket. Az értékesitett,
atruhazott (engedményezett) kovetelések kdnyv szerinti értékét az egyéb raforditasok kozé kell
atvezetni a 3. szdmlaosztaly szamlaival szemben.

A mérlegfordulénap eldtt bekdvetkezett eseményeknek az iizleti évhez kapcsolddd raforditasai kozott
kell elszamolni:

--a kdresemények raforditasait,
—a bintetés jellegii kifizetéseket,
—a kilféldén fizetendd nyereségadot,

—a kiltségek ellentételezésére adott tdmogatasokat, stb.

A kareseményekkel kapcsolatos koltségek kozott szdmoljuk el a karok helyredllitdsaval,
oltassal, mentéssel és romeltakaritassal kapcsolatos kdltségeket. A szdmlacsoportban kell kdnyvelni a
bintetés jelleg(i kifizetéseket, igy:

—a késedelmi pétlékot, dnrevizids potlékot,
—a késedelmi kamatokat,

—a kitbéreket, kartéritéseket, birsagokat, stb.

Ev végén a mérlegkészités idSpontjdig ismertté valt, a tdrgyévhez kapcsoléddan
mérlegfordulénap utdn fizetett, vagy elismert birsagokat, kértéritéseket, késedelmi potlékokat az
atmend passzivakkal szemben kell elszamolni.

Itt kell kdnyvelni a kilfoldon fizetett, illetve fizetendd nyereségi ad6 0sszegét a bankszamlaval,
vagy a kotelezettségekkel szemben. Egyéb raforditisként szamoljuk el még az alapitvanyi
tevékenységhez kapcsolddé kaltségek, illetve raforditdsok ellentételezésére visszafizetés nélkil adott
tamogatast.

Az utblag adott engedmények dsszegét — ha az engedmény nem konkrét termékhez, illetve
szamlahoz kotédik — a pénziigyi rendezéskor kell elszamolni a raforditdsok kozdtt. A céltartalék
képzését év végén kdnyveljik a 42. Céitartalékok szdmlacsoport szamlaival szemben.
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Itt szamoljuk el a varhatd kételezettségek fedezetére, a jovbeni koltségekre, valamint az
egyéb cimen képzett céltartalék Osszegét. Az értékvesztések kozétt szamoljuk el a készletek és
kivetelések értékvesztését, valamint a terven feliili értékcsdkkenést ha az eszkéz a nyilvantartasokbol
nem kerill kivezetésre (megrongalédik, leértékeldik, stb.). Az Addhatdsdgnak fizetends,
raforditasként elszdmolhatd addk osszegét szintén a szamlacsoportban konyveljilk. (pl. kulturdlis
jarulék, turisztikai hozzajarulas, fogyasztasi adé, sth.) a 463. szamlaval szemben.

Az Onkormdnyzatnak fizetend§, raforditasként elszamolhatd adok dsszegét a 469. szdmlaval
szemben kell kényvelni. Ide kényveljiik:

—az iparlizési ado,
—a kommunalis add, épitményadd,

—az idegenforgalmi add, sth. adokdtelezettséget.

Eredményt terhelé adéként kell elszédmolni azokat az addkat (pl. az ardnyositdssal megosztott,

le nem vonhaté AFA), amelyek &sszegét az Addhat6sag, illetve Onkormanyzat részére nem kell
befizetni.

Egyéb raforditasként kell elszdmolni a hidnyzo, vagy megsemmisilt eszk6zok kdnyv szerinti értékét:

—a vagyoni érték( jog megsemmisiilése, vagy terezett idé elStti megszlinése esetén a
nyilvantartasi érték (netto érték) kivezetését,

—a targyi eszkdzok és beruhdzdsok nettd értékének kivezetését selejtezése, hidnya esetén a
netto érték kivezetését,

—a térgyi eszkdz6k és beruhazésok nettd értékének kivezetését selejtezés, megsemmisulés,
hiany esetén,

—a készletek hidnyat és megsemmisiilését beszerzési aron. A behajthatatlan kdveteléseket év
végeén a mérlegkészités elftt az egyéb raforditasok kdzétt kell leirni.

87 PENZUGYI MUVELETEK RAFORDITASAI

A pénzigyi miiveletek raforditasai kbzétt kell kbnyvelni a hitelek, kolcséndk miatt fizetendd
kamatok és kamatjelleg(i raforditasok, valamint a pénzlgyi miiveletek egyéb raforditasait.

A befektetett pénziigyi eszkdzdk

—arfolyamveszteségét kell elszamolni az eladaskor, ha az eladasi ar alacsonyabb a
nyilvantartasi arnal,

—értékvesztését kell itt kbnyvelni, ha azok piaci értéke tartdsan csikken.
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Ugyanezen a szamldn kell az értékvesztés visszairdsat konyvelni (a K oldalon!), ha az
értékvesztés elszdmoldsanak okai megsz(intek. Kulén szamlan konyveljuk a forgoeszkdzok kozott
kimutatott értékpapirok eladasanal jelentkezd arfolyamveszteséget.

A fizetendd kamatokat és kamatjelleg(i raforditasokal év kézben a pénzligyi teljesités
idépontjadban kényveljik a bankszamlaval szemben. Ev végén a targyévhez kapcsolddd, de a targyévet
kbvets évben fizetend§ kamatokat a pénziigyi raforditisok kozott kell elszamolni az atmend
passzivakkal szemben. A targyi eszkoz beszerzéséhez, elGallitasahoz felvett beruhdzdsi hitel, vagy
kélesdn utén az Uizembe helyezéséig felmeriilt kamat 8sszegét, - amely a térgyi eszkdz beszerzési arat
képezi — nem itt, hanem az 1. szdmlaosztélyban kell elszamolni.

Itt kell kényvelni a véltétartozas dsszegében 16v6, a targyévre idGardnyosan fizetendd valtokamat
Hsszegét is az atmend aktivakkal szemben.

A szdmlacsoportban kell kdnyvelni az atvaltaskori, értékeléskori arfolyam veszteséget:
—a deviza- és valutakészletek arfolyamveszteségét és

—a kiilfdldi vevé és szallitd pénzigyi teljesitése idSpontjaban felmeril§ drfolyamveszteséget,
valamint

—a devizds eszkozok és forrasok év végi dsszevont arfolyamveszteségét.

A szamlacsoportban kell elszamolni az el6z6ekben nem emlitett egyéb arfolyamveszteségek,
valamint a fizetett opcids dijak 6sszegét.

Killon szamlan kell kdnyvelni a vasarolt kvetelésekkel kapcsolatos raforditisok Osszegét:
—a behajthatatlan vasarolt kbvetelések leirasat,
—a be nem folyt vasarolt kovetelés dsszegét, valamin

t —az értékesitett vasarolt kbvetelések veszteségeit, stb.

Az egyéb pénziigyi raforditasok kozott kell elszamolni a kozos tevékenységek és a
killkereskedelmi Ugyletek réforditasait, igy —az dtadott nyereségét és —veszteségét.

Ev kozben a kényvelés a bankszamldval szemben, év végén, a mérlegkészités idépontjaig
ismertté valt osszegek konyvelése pedig az &tmend passzivdkkal szemben torténik. A
szamlacsoportban konyveljitk az eléz8ekben fel nem sorolt pénziigyi mdveletek raforditasait is, igy itt
kell konyvelni: —a fizetési hataridén beldl tortént pénziigyi rendezés miatti engedmény Osszegét (kp.
fizetés esetén), —az egyesiilés miikidési koltség hozzdjarulasat, stb.

891 Tarsasagi ado

A szamlara év végén konyveljiik a torvény dltal el6irt szamitdssal elszamolt, és a bevallasban
szerepld tarsasagi ado Gsszegét a 461. szdmlaval szemben.
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9 AZ ERTEKESITES ARBEVETELE, BEVETELEK

A szamlaosztdlyban az értékesités nettd drbevételét, az egyéb bevételeket, a pénzigyi
miveletek bevételeit és a rendkivili bevételeket konyveljik. A szdmlaosztalyban elszamolt
bevételeket év végén a 493. Addzott eredmény elszamolasa szamldra vezetjik at. Az dtvezetés utdn a
szamlaosztaly 6sszevont egyenlege nulla.

91 BELFOLDI ERTEKESITES ARBEVETELE

Itt szamoljuk el a naptari évben az alapitvényi alaptevékenység és a vallalkozasi tevékenység
keretében értékesitett termékek, anyagok, aruk és teljesitett szolgaltatasok arkiegészitéssel és felarral
novelt, engedménnyel csbkkentett, dltaldnos forgalmi addét nem tartalmazd ellenértékét. Az
értékesités netté darbevétele nem tartalmazhatja az értékesitésrél kidllitott szamlaban adott
engedmény Osszegét. Az darkiegészitést az adohatdsdggal térténé elszdmolds idfszakdban kell
figyelembe venni. Az arbevétel elszdmolasa a teljesités idGszakaban torténik a 31. szamlacsoporttal
szemben, illetve a készpenzes arbevételek esetén a 381. szamlaval szemben.

Teljesités alatt a szdllitasi szerz&désben, megbizasi szerz6désben meghatarozott, vagy az
igyletre vonatkozé megallapodasban foglalt feltételeknek megfelel§ - vevd, meghizo, fuvarozd, stb.
altal elismert — tényleges, szerz6dés szerinti teljesitést keli érteni.

Nem készpénzes értékesitésnél a szamla szerinti nettéd értéket abban az idGszakban kell
arbevételként elszamolni, amikor a tényleges teljesités megtortént, figgetlenil attdl, hogy a szdmla
ellenértékét a megrendelé kiegyenlitette-e, vagy sem. Készpénzes értékesitésnél a teljesités id6pontja
az ellenérték kifizetésének napja.

Az értékesités nett6 drbevételét:
Csokkenti

—az értékesitést kovetGen kidllitott minusz elGjelii helyeshité szamla {az utdlag adott
engedmény is}, ha az konkrét termékre, szamlara vonatkozik],

—a magyar hatdrallomas és a kilfoldi rendeltetési hely kozotti Otszakaszra jutd szallitasi és
rakodasi kdlitség dsszege,

—a vevdk éltal visszakildott arukrél kidllitott és elkiildott helyesbitd szamla 6sszege.
Novel
—a pétldiag szamlazott feldr,

—egyéb pozitiv eldjell helyesbits szamla dsszege.
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93 EXPORT ERTEKESITES ARBEVETELE

Export drbevételként kell elszamolni a termékek, anyagok, druk kiilfdldi megrendeldnek kiilfdldre, vagy
kilfoldon torténd értékesitését, valamint a kilféldi megrendeldnek kilfdldon végzett szolgéltatas
ellenértékét, fuggetleniil attdl, hogy az ellenértékét forintban, valutaban vagy devizdban fizetik ki,
illetve importaruval (barter) egyenlitik ki.

Az export drbevételt csdkkenteni kell a magyar hatdr és a kulf6ldi rendeltetési hely kdz6tti Utszakaszra

:::::

jutalékkal.
Az export arbevétel elszamolasénak az eléz6ek szerint két feltétele van:

—a vevd kiilféldi legyen, azaz a vevd gazdasagi tevékenységének székhelye, illetve dllandd
telephelye nem Magyarorszagon van.

—az értékesités kiilfélddn torténjen, az 4ru az orszag hatardt elhagyja, a szolgaltatas végzése
kilféldon tdrténik.

Az export szdmla pénziigyi rendezésekor jelentkezd arfolyam differenciat a 876. illetve 976. szamlan
kell elszamolni

96 EGYEB BEVETELEK

Az egyéb bevételek olyan, az értékesités nettd arbevételének részét nem képezé bevételek, amelyek
a rendszeres tevékenység sordn merillnek fel. A szdmlacsoportban kell elszdmolini az aldbbi
bevételeket: Az értékesitett immateridlis javak és targyi eszkozok bevételét szamoljuk el a kiallitott
szamla alapjan, az értékesités idészakaban.

A szdmlacsoportban kell elszamolni az értékesitett, atruhazott (engedményezett) kovetelések elismert
értékét, bevételét. A mérlegkészités idépontjaig pénziigyileg rendezett, az uzleti évhez kapcsolodd
egyéb bevételek kozott kell kimutatni:

— az alapitvanyi fGtevékenységre tekintettel kapott bevételek
— a leirt behajthatatlan kdvetelésekre befolyt bevételeket,

—az évkizben befolyt kartéritéseket,
—késedelmi kamatokat, valamint a

—birsagok és kbthérek sszegét a bankszamlaval szemben.

Ev végén a térgyévre vonatkozdan mds véllalkozdnak kikuldott, és a mérlegkészités idSpontjaig
pénziigyileg is rendezett birsdgok, kdrtéritések és késedelmi kamatok Osszegét le kell kinyvelni a
targyévi bevételek kizott az aktiv idébeli elhatédrolds szamlaval szemben,
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Itt kdnyveljik a karesemények miatt a biztosito dltal megtéritett Gsszeget,

—a kéltségek ellentételezésére kapott tamogatas Osszegét szintén itt kdnyveljiik. A kdltségek,
raforditasok ellentételezésére kapott tamogatds Osszegébdl, a targyévben koltséggel, raforditassal
nem ledezell Osszegel a passziv idGbeli elhatdrolasok kizé kell dlvezelni. Az elhatdrolt dsszeget a a
kéltségek, raforditasok tényleges felmerlilése idészakdban kell bevételként elszamolni. Az utdlag
kapott engedmények (nem szamlazott) elszdmoldsa a pénzigyi rendezéssel egyidében torténik.
Céltartalék felhaszndlasként az el6z6 évben a varhatd kotelezettségekre, a jovGbeni kiltségekre és az
egyéb cimen elszamolt céltartalék dsszegét szamoljuk el a 42. Céltartalékok szamlacsoport szamldival
szemben. Az értékvesztés és a terven felllli értékcsokkenés visszairasat eszkdz csoportonként kell
kényvelni, ha az értékvesztés elszamoldsdnak okai megsziintek. A koltségvetéstdl kapott tamogatdsok
kozott konyveljik a 36. Egyéb kévetelések szdmlacsoporttal szemben az Adéhatdsagtdl, vagy egyéb
kézponti alapokbdl igényelt és kiutalt tdmogatdsok 6sszegét. A mérleg fordulénapja utan, de a
mérlegkészités el6tt tudomdsunkra jutott, targyévre vonatkozo - a biztosito altal elismert — kartérités
Osszegét az aktiv id&beli elhatarolds szamlaval szemben kell elszamolni. A kilénféle egyéb bevételek
kozott kell kdnyvelni:

— a kereskedelmi aruk nyereség jelleg(i leltarkildnbozetét a 2. szamlaosztillyal szemben, —
a negativ cégértékbdl a targyévben leirt 6sszeget, sth.

97 PENZUGYI MUVELETEK BEVETELEI

A pénzigyi miiveletek bevételei kozott kell konyvelni a pénzeszkdzokkel, befektetésekkel
kapcsolatos kamat és osztalék bevételeket, valamint a pénziigyi miiveletek egyéb bevételeit. A
szamlakra év kozben a pénziigyi teljesités idSpontjaban konyveliink. Ev végén a mérleg fordulnapja
utdn a mérlegkészités id&pontjaig felmerilt és targyévre vonatkozd, illetve a targyévre jard
bevételeket az aktiv idébeli elhatarolds szdmladval szemben kell leknyvelni. Itt kell kényvelni a més
gazdasagi tarsasagtol jaro osztalék, illetve részesedés dsszegét is.

A kapott kamatokat év kdzben a bankszamlaval szemben, év végén pedig az aktiv idGbeli
elhatdrolds szamlaval szemben keil kényvelni. Kildn szamlan konyveljok a forgéeszkdzok kozott
kimutatott értékpapirok eladdsanal jelentkezd arfolyamnyereségét.

A szamlacsoportban kell kdnyvelni az atvaltaskori, értékeléskori arfolyamnyereséget:
—a deviza- és valutakészletek arfolyamnyereségét és

—a kilfoldi vevd és szallitd pénzigyi teljesitése idépontjidban felmerilé arfolyamnyereségét,
valamint

—a devizas eszk0z6k és forrdsok Gsszevont arfolyamnyereségét, amelynek dsszegét el kell
hatarolni

A szamlacsoportban kell kdnyvelni az eléz6ekben nem emlitett egyéb arfolyamnyereségek, valamint
a kapott opcios dijak Osszegét. Itt szamoljuk el a vasarolt kivetelések értékesitésével kapcsolatos
bevételeket is,
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Az egyéb pénzigyi bevételek kozott kell elszémolni a kozds tevékenységek és kilkereskedelmi
Ugyletek bevételeit is, igy:

—az atvett nyereségét, és

—az atadott veszteségét.

Az egyéb bevételek kozott kell kimutatni minden egyéh pénzigyi mivelet bevételét (pl. készpénzes
fizetés miatt kapott engedmény, sth.).

Az Alapitvany Kuratériuma dltal elfogadva: a 2022. 02. 08-dn megtartott iilésén.

Az Alapitvany 6nallé képvisel&je:
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