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I. BEVEZETES

A nemzetkdzi szamviteli elvekkel 8sszhangban 1év6 a szimvitelrél sz616 tobbszér médositott 2000. évi C.
tisrvény (tovdbbiakban Sztv.) alapjan a Alapitvany szamviteli politikajdt, a tartalom szerinti bontdsban a mai
naptol a jelen utasitds szerint szabalyozza.

A szamviteli politika fogalmaba tartozik a szamviteli elvek, értékelési mddszerek, eljdrasok alkalmazasa,
melyeket az Alapitvany vezetése érvényesit az éves beszdmold elkészitése és bemutatdsa sordn, A szamviteli
poiitika keretében irdsban rogzitjilk azokat a vallalkozdsunkra jellemzd szabdlyokat, eldirasokat,
mddszereket, amelyekkel meghatirozzuk, hogy mit tekintiink a szdmviteli elszdmolds, az értékelés
szempontjdbol lényegesnek, jelentdsnek, nem lényegesnek, nem jelentdsnek, tovabba meghatirozzuk azt is,
hogy a tdrvényben biztositott valasztisi, mindsitési lehetéségek koziil melyeket, milyen feltételek
fennallasa esetén alkalmazunk, az alkalmazoit gyakorlatot milyen okok miatt kell megvéltoztatnunk.

A szamviteli politika kialakitdsdhoz nagyon fontos a szamviteli térvény - azon beliil a szamviteli alapelvek
- ismerete. A helyes szdmviteli politika kialakitdsa nem nélkiilszheti a vallalkozis teljes attekintd ismeretét
sem (tevékenység, felszereltségi korlilmények, piaci pozicidk, iizleti tervek, lizleti kapecsolatok stb.). A
szdmviteli politika biztositja azon szabalyok (moidszerek) végrehajtasat, melyek sordn alakithatd a
véllalkozds bemutatdsdnak informaciés rendszere. Ennek végeredményben a beszamolon keresztiil
megbizhatd és valos képet kell mutatni a Alapitviny vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl, annak
véltozasardl.

A szamviteli politika szerves és annak elvalaszthatatlan részét képezi:
o Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

o Eszkéztk és forrdsok leltarkeszitési és leltarozasi szabdlyzata

e Pénzkezelési szabalyzat

Il. ALTALANOS SZABALYOK

A jogszabalyi kémyezetet az Sztv., illetve Az egyesiilési jogrél, a kdzhaszni jogalidsrol, valamint a civil
szervezetek mikodesérsl és tamogatasardl szolo 2011, évi CLXXV. torvény (tovabbiakban Ectv.) jelenti. Ide
tartoznak még mindazok a Kormanyrendeletek, Pénziigyminiszteri rendeletek, adézast érintd tdrvények,
APEH irdnymutatasok, stb. amelyek felhatalmazas alapjan hatdlyos irdnymutatast és szabélyt kézolnek a
szamviteli feladatok barmely teriiletével kapcsolatban. Ezen jogszabélyok barmely - a szdmviteli politikét is
érintd - valtozésa esetén a szamviteli politikat modositani kell, id6kdzben az 4 jogszabélyi eléirasok szerint
kell eljdrni.

Az Alapitvany tevékenysépét szabdlyozd jogszabalyi rendelkezések betartasdt ezen szamviteli politika is
el6irja, ezért a szamviteli politika aldtdmasztja és kiegésziti, de nem alakitja 4t a jogi rendelkezéseket. A
jogszabalyi valaszids, illetve a nem szabdlyozott kérdésben a szamviteli politikdban megfogalmazottak az
iranyadok. Egyes jogszabélyok valtozédsa esetén a szamviteli politikdban emlitett helyeken automatikusan az
1j, irdnyadé jogszabalyt kell érteni.

A szamviteli politika személyi hatidlya kiterjed az Alapitvany Gsszes alkalmazottjara €s kuratoriumi tagjara.
Barmely olyan feladat elvégzése, amelyet a szamviteli politika is szabélyoz, annak megismerését feltételezi,
igy az ilyen munkat végzd alkalmazott, vagy tag munkakori leirasanak autornatikus tartalma a szamviteli
politika megismerése. A megismertetést dokumentalni kell, amelybe az elektronikus tton valé kozlés is
beletartozik. A szamviteli politika id6beni hatilya az eredeti szabdlyzat elsé mddositasdig terjed. Ezt
kovetden a szamviteli politika mér csak a kiegészité mddositissal egyiitt érvényes. A mddositdsnal a
szamviteli politika eredeti szdvegezésébe a médositast nem sziikséges egységes szerkezetbe foglalni.

Az Alapitvany ilyen a szdmviteli szabdlyrendszerét érint$ barmely valtozdsit 90 napon beliil vezeti it az
egyes szabdlyzatokon. Az Alapitvany a valtozasok kdvethetdségét a szamviteli politika végén, a ,,szabélyzati
véltozdsok rogzitése™ mellékletben dokumentdlja. Torvénymoddositds esetén a valtozasokat annak
hatdlybalépését kdvetd 90 napon belill kell a szdmviteli politikdn keresztiilvezetni. A mddositdsoknak
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pontosan tartalmazniuk kell az 0j szakasz helyét és hatdlyossdgat. A szdmviteli politika médositasat a az
arra megbizott személy késziti el. A mddositasi javaslatot célszerli meg ismertetni az Alapitvany kuratériumi
tagjaival, vagyonellen6rével, s vezets tisztségviselbivel és valasztott kdnyvvizsgdldjaval (megbizott
jogviszonyl kényvvizsgdldval nem kotelezd), illetve azokkal akik kiildn déntés szerint véleményezési
jogkdrrel rendelkeznek a mddositdsi javaslattal kapesolatban.

A szamlarend olyan nyilvéantartds, amely biztositja az éves beszdmold a konyvvezetés alapjan torténd
elkészitését. A szamlarend egyrészrél az alkalmazasra kijelslt fokonyvi szdmidk olyan listija, amely
szamjelet és egyértelmii megnevezéseket tartalmaz, ezzel definidlva a szamlat és tartalmat. A szamlak
analitikus nyilvintartdsokkal valé kapcsolatit a szamviteli politika kizérdlag a befektetett eszkdzok, a
sajat tbke nyilvantartdsdra és a készletek kimutatdsdra értelmezi. A szdmldk analitikus nyilvéntartisokkal
valé kapcsolat figy valdsul meg, hogy az egyes f0konyvi szadmldk szdmai feltiintetésre kertilnek, tovabba az
analitikdn belill egyes tételek leirasdban az azonositék megegyeznek a szintetikus (f8kdnyvi)
nyilvantartissal. Az analitikus és a szintetikus nyilvantartas egyezdségét leltdrszerd nyilvantartdssal kell
igazolni. A szdmlarendet (vagy, ahogy ebben a meghatérozaséban ,, szdmlatiikrit’) minden fokdnyvi zarlat
sordn el kell késziteni az éves beszamoldval egyiitt kell meglrizni. A szamlatiikdr fenti médon vald
megorzése a szamviteli dsszefliggések alkalmazédsa megfeleléen dokumentélja az Alapitvany szamlarendjét.

Az alapitvany kuratdriuménak elndke vagy a fbigazgaté jogosult a szamviteli politika fellethetbségéert,
betartasaért, ellendrzéséért és a modositasi feltételek kovetéséért. A kdvetésre vonatkozod javaslat tételt a
Sztv. szerint az Alapitvanynal szdméra szamviteli szolgaltatast nyjté személy végzi el. A szamviteli politika
aldirds nélkiil is érvényes és hatalyos!
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III. EVES BESZAMOLO

A Alapitvanynak az Sztv. szerint réigzitenie kell konyveiben mindazokat a gazdasagi esemeényeket, amelyek
eszkdzeire, forrdsaira, illetve targyévi eredményére hatast gyakorolnak. Az Alapitvanynak bejegyzése elott
éves besziamolot készitenie nem kell, igy add bevalldsait kényvviteli zérlata alapjan kételes Ssszedllitani. Az
Alapitvany cégbejegyzéséig nem késziti el éves beszdmolojit, csak az azt kdvetd 90 napon beliil. Az elsd
beszdmolo kizzétételét és letétbe helyezését a 90 nap letelte eldtt el kell végezni. A kozzétételt az OBH felé
megkiildéssel kell teljesiteni. Az Ectv. szerinti mérleg és vagyonkimutatds elkészitését a szamviteli politika
az €ves beszamold elkészitéséhez kotl. El kell késziteni a kozhasznisagi jelentést is.

Az ¢éves beszimold tipusa - az Sztv. alapjan - viltozhat a kdnyvvezetés modjanak, az Alapitvény
tevékenységének és méreteinek fliggvényében. Az Alapitvany vélasztott éves beszamolédjanak formdja «kves
Beszamolo», ennek megfelelden a kettGs kdnyvvitel szabalyai szerint vezeti konyveit, és a magyar
szdmviteli térvénnyel dsszhangban azt a bekeriilési k6ltség elvének alkalmazdsaval késziti. Ahol a szdmviteli
politika éves beszdmolét emlit, ott ezt a beszamoldt kell értent.

Az eredménykimutatas valasztott forméja az "A" tipusi, 6sszk6ltség eljarassal késziteit eredménykimutatas.
A mérleg vélasztott formaja ,,A” véltozat. Az Alapitvany nem €l a Sztv. altal biztositott tsszevonisti,
részletezési lehetéségekkel, azaz mérlegében, eredménykimutatdséban sorokat nem von ssze, 1j sorokat
nem szerepeltet

Tartalmilag a Kiegészité melléklet jellemzben a kivetkezt f0 elemeket tartalmazza:

1. Az Alapitvany bemutatisa:

« mitkddési forma, alapitds idopontja, tevékenységi kdr, ,

» az Alapitvany képviseletére jogosult személyek nevét és lakéhelyét, akik az éves beszamolét kételes
aldfmni,

+ az Alapitvany székhelyének és - ha beszamolojdt és a kapcsolodo lizleti jelentést interneten is
kézzéteszi - infernetes honlapjanak pontos cimét, elérhetdségét,

» a sajat tbke lizleti éven bellili lényeges vdltozdsa, annak okai, kiilonds tekintettel a jegyzett toke
viltozésaira,

«  ajegyzett 10kébol az alapito altal jegyzett Gsszeg,

» akonyvviteli szolgaltatds korébe tartoz6 feladatok irdnyitdsaért, vezetéséért felelds személy nyilvanos
adatait,

» akdényvvizsgalati kitelezettsépre kiemelt és egyértelmii utalas.

2. A szamviteli politikdbdl kiemelten:
« értékelési modok,
« értékcesikkenéds elszamolasanak modszere,
« eredménykimutatds valasztott formdja,
« mérlegkészités idéponija,
« apiaci értéken torténd értékelés alkalmazott elvei és mddszerei,
« aszamvitel politika véltozasa és annak eredményre gyakorolt hatasa,
« értékelési elv valtozdsa és annak eredményre gyakorolt hatdsa.

3. A mérleghez kapcsolddd kiegészitések:

+ az értékesdkkends elszamoldsdnak szdmviteli politikdban meghatarozott mddszere, elszdmolasénak
gyakorisdga,

« lényeges befektetett eszkztk, maradvanyértékiik alapja,

« targyévi értékestkkends Gsszege leirdst tervszerinti modszerenkénti, terven feliili, visszairt terven
feltili bontasban,

» ajelentds sszegll terven felitli éridkestkkenés, annak visszairdsdnak okai, indokai,

« amérlegben eszkézként kimutatott, de csak kezelésre dtvett eszkdzdk felsorolasa,

= az 5 évnél hosszabb idb alatt leirt negativ izleti vagy cégérték indokiassal,

» akutatss és a kisérleti fejlesziés targyévi koltségei,

» az immateridlis javak, a targyi eszkodzok kozott a nyité bruttd érték, annak ndvekedése, csdkkenése,
az atsorolasok, tovabba a halmozott értékesdkkenés nyitdériéke, tirgyévi névekedése, csokkenése,
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az értékhelyesbitések nyitd értéke, ndvekedése, csdkkenése, zard értéke (az elobbi részletezettséggel),
befektetett pénziigyi eszkzok atmindsitése forgbeszkdzzé és forditva, azok hatdsdnak értékelése,

a befektetett pénziigyi eszkdzok értékelése kapcsén elszamolt értékvesztés nyito értéke, targyévi
novekedése, targyévi csdkkenése, a visszairt értékvesztés Ssszege, az értékvesziés zard értéke,
készletek tirgyi eszkizzé atsorolasa, ennek az értékelésnek elvbeni valtozasa,

a veszélyes hulladékok, kémmyezetre kédros anyagok nyité és zird készletének mennyiségi és
értékadatai, mennyiségének és értékének targyévi ndvekedése és csokkenése a vonatkozo jogszabdly
szerinti veszélyességi osztalyok alapjdn,

az elszamolt értékvesztés felsoroldsa jogcimenként (kévetelés, kétes kdvetelés, kolcstndk, eldlegek),
a bevételek aktiv id6beli elhatdroldsanak, a halasztott raforditdsoknak a jelentdsebb Gsszegeit, azok
id6beli alakulasat,

a tartésan adott kéleson kapesolt véllalkozdsban, a kovetelések kapesolt véllalkozédssal szemben, a
hatrasorolt kotelezettségek kapesolt vallalkozassal szemben, a tartds kotelezettségek kapcsolt
villalkozdssal szemben, a rovid lejdratl kotelezettségek kapcsolt véllalkozdssal szemben
mérlegsorokbdl az anya-, illetve a lednyvallalattal (lednyviéllalatokkal) szembeni 8sszeg,

a ktelezettségek kdzott azon kitelezettségek felsoroldsa, melyeknek a hétralévd futamideje tobb mint
6t év, tovabba amelyek zdlogjoggal vagy hasonlé jogokkal biztositottak, feltlintetve a biztositékok
fajtjat,

A hosszu lejarath kotelezettségek mérleg fordulénap utdni egy éven belilli torlesztd részleteinek
bemutatdsa. (ez utdbbi kettd egyszerisitett éves beszdmold esetén nem kotelezd),

a koltségek, raforditisok passziv idébeli elhatarolisanak, a halasztott bevételeknek a jelentdsebb
dsszegeit, azok 1dobeli alakulasat.

Az eredmény kimutatdshoz kapcsolddd kiegészitések

az értékesités nettd drbevételét a létesité okiratban megjelslt fobb tevékenységenkénti megbontasban,
kiilonds tekintettel a nonprofit tevékenység arbevételére

az exportértékesités drbevételét termékexport és szolgéltatasexport szerinti, az importbeszerzés értéket
termékimport és szolgaltatasimport szerinti tagolasban, tovdbba az Eurdpai Uni6, valamint més, az
Eurépai Union kiviili orszagok szerinti, illetve ezen beliil foldrajzilag elhatdrolt piacok szerinti
bontdsban,

a targyévben foglalkoztatott munkavallalék atlagos statisztikai 16tszamat, bérksltségét és személyi
jellegli egyéb kifizetéseit alloményecsoportonkénti bontasban,

a kuratorium, az {igyvezetés, a feliigyeld bizottsag, a vagyonfeliigyelo éves jaranddsagat, felvett
eloleget €s kolesdnt kiemelve,

a rendkiviili bevételek €s a rendkiviili raforditdsok a tirsasagi adora gyakorolt szdmszeriisitett hatasat,
azon Osszegek felsoroldsa, melyek a tarsasdgi ad6 megéllapitdsandl médosito tételt jelentenek, ha
atmeneti jellegil, akkor jovibeni hatdsat is.

5. Tajékoztato kiegészités

részletez$ kimutatds, ha a tdrgyév és az el6z0 naptari év adatai nem Gsszehasonlithatok,

az ellendrzés, onellendrzés sordn feltart jelentdsebb hibdk eredményre, eszkdzokre-forrasokra
gyakorolt - a mérlegben, az eredménykimutatisban @sszevontan szereplé - hatdsit, évenkénti
megbontasban,

ha az Alapitvany kimutat @izleti vagy cégértéket és azt 5 évnél hosszabb ido6 alatt irja le,

ha valamely kiilfoldi kotelezettséggel rendelkezik, amely visszafizetése magasabb értéken tOrténik
majd,

konyvvizsgélati dij és minden més jogszabalyban eldirt részletezés.

6. A vagyoni, pénziigyi, jvedelmezdségi mutatdk meghatarozasa

targyi eszk&zok aranya: targyi eszkozok / eszkdzok

forgdeszkzok ardnya: forgdeszkdzik / eszkdzok

likviditds 1.: forgoeszkézdk / révid lejarati ktelezettségek

eladdsodottsag: idegen tdke / dsszes forras

arbevétel aranyos nyereség: addzott eredmény / értékesités nettd drbevétele
cash-flow kimutatas (A Sztv. 7. melléklete alapjan)

(egyszerlisitett éves beszamolo esetén nem kotelezd)
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A Alapitvény éves beszamol6janak kiegészité mellékletét minden esetben — a kényvvizsgalé annak
elhagydséra vonatkozd engedélyének birtokdban is - kizzéteszi.

Az iizleti jelentés tartalmazza az Alapitvany dltal megvaldsitott eredményeket, de kitér a mérleg
fordulénapja utin bekévetkezett 1ényeges eseményekre, kiilondsen jelentds folyamatokra. Olyan tizletvitel:
kimutatasokat is tartalmazhat, amely fontos informacidkat tartalmazhat az Alapitviny mikddésérdl, piaci

pppppp

egyszerlsitett éves beszamold esetén nem készit.

Az Alapitvany lizleti éve a naptéri év, hossza 12 hénap, fordulénapja «december 31». A mérlegkészités
idépontja minden mérlegsor vonatkozdsiban az iizleti évet kivetd «marcius 31» A mérlegkészités
idépontjaig megismert gazdasagi eseményeket az éves beszdmolo tartalmazza. A mérlegkészitést kovetSen
felmeriilt minden olyan informacid, amely az éves beszamoldt érinti, Ogy kell tekinteni, mint a targyévet
kisvetden felmeriilt gazdasdgi esemény. Nem tartozhat ide az dnellenérzés vagy ellendrzés soran feltart
jelentds eltérés, vagy a kdresemény. A (kdnyvvizsgilo altal zdradékolt) éves beszamolét a mérlegkészités
idépontjat kivetd 60 napon beliil {a fordulonapot kvetd 150 nap letelte el6tt) fel kell terjeszteni elfogadasra,
vagyis a fdigazgatonak at kell adni, aki azt az dtvételkor aldirasaval hitelesiti. A kuratérium elndke terjeszti
a kuratdrium elé

Az éves beszamolé elfogadisa kizdrdlag az Alapitvany legfobb dontéshozd szerve a kuratérium feladata.
Amennyiben erre a mérlegkészitést kdvetéen mégsem Keriilne sor, 0gy az elsé lehetséges alkalommal a
ddntéshozo szerv iilésének napirendjére tlzi.

IV. SZAMVITELI ALAPELVEK ES A KONYVVEZETES MODJA

Az Alapitviny konyveit magyar nyelven, a kettds kionyvvitel elvei és szabdlyai szerint vezeti. A
kisltségelszdmolas a koltségnemek szerinti kimutatisban térténik, az 5-6s szamlaosztdlyban, a 6-7.
szamlaosztélyt nem haszndljdk. A 0. szdmlaosztilyt kizérélag nyilvéntartdsi célokra lehet hasznélni, az a
fokonyvi kivonat részét nem képezheti.

Konyvviteli zdrlatot az Alapitvany csak forduldnappal (december 31.) végez. Az esetleges évkdzi nem
mérlegszintil kimutatdsok készitésénél a jelentéseken fel kell tiintetni: "az adatok csak tdjékoztaté jellegiiek,
mivel mérlegszint{i zérds nem tértént". A zarlati munka folyamdan a folyamatos konyvelés teljessé tétele
érdekében kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd kinyveléseket végez, egyezteti a fokdnyvet az analitikaval.

A villalkozas folytatiasiénak elve szerint a beszdmold &sszedllitasanal abbdél kell kiindulni, hogy a
Alapitvany folytatni tudja és folytatni kivanja tevékenységét. Amennyiben a legfobb déntéshozd szerv
végelszadmolast rendel el, vagy az Alapitvany cs6d- vagy felszdmolasi eljdras ald kertil, agy az itt alkalmazott
szamviteli szabalyokat csak a részben, az igy irAnyadd mds jogszabélyok szerint értelmezhet6k.

A teljesség elve az jelenti, hogy a targyévi gazdasagi események régzitésén kiviil kényvelni kell a december
31. és a mérlegkészités kizotti idszakban ismertté valt azon gazdasdgi eseményeket is, melyek a targyévre
hatést gyakorolnak (fliiggetleniil a pénziigyi kiegyenlitéstdl).

A valadisdg elve szerint a kbnyvvitelben régzitett és a beszamoldban szerepld tételeknek, a valdsdgban is
megtalalhatdknak, bizonyithatéknak, kiviilallok ltal is megallapithatéknak kell lennitik. Ez azt jelenti, hogy
konyvelni csak az alapbizonylat (szamla, szerzodés, kivonat, stb.) tartalma alapjén lehet.

A vildgossag elve kimondja, hogy a konyvvezetést és a beszamol6t attekinthetden, és a(z) Sztv.-nek
megfelelben rendezett formaban kell elkésziteni. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy a szamlatiikrot Ggy kell
megszerkeszteni, hogy annak alapjan a beszdmolé nyomtatvénya kitolthetd legyen.

A kivetkezetesség elve szerint a beszamolé tartalma és forméja, valamint a konyvvezetés tekintetében az
allanddsagot és az Osszehasonlithatésdgot biztositani kell. Az Alapitvany betartja a beszamolokészités
formait.
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A folytonossig elve szerint a kdnyvviteli zérlatkor a ziré értékeknek meg kell egyeznie az kivetkez6
idészaki nyito adatokkal. Az értékelési elveket csak az Sztv.-ben meghatirozott szabélyok szerint lehet
véltoztatni.

Az Gsszemérés elve szerint a pénziigyi teljesitésid] fliggetleniil az adott gazdasigi évre vonatkozd Gsszes
bevételt és raforditdst el kell szémolni. Az Osszemérés elve alapjan minden targyévre jaré bevételt
(targyévben tortént teljesitds, vagy részteljesités, vagy szerzodés alapjan), és a tdrgyévet terheld koltséget,
raforditist (mérlegkészitésig beérkezett, de targyévi teljesitést mutatd, vagy jelentd szamla) ki kell mutatni.
Hasonltképpen nem szabad bevételként kimutatni a kdvetkezd évre jutd bevételeket és az elszémolt, de
kdvetkezo6 évet terheld koltségeket. A targyévre jutd bevételeket és az elbre elszamolt jovo évi kiltségeket
az aktiv iddbeli elhatdroldsok, a kivetkezd évre jaro bevételeket és a targyévet terheld kbltségeket pedig
passziv iddbeli elhatarolasként kell kimutatoi.

Az Gvatossag elve alapjan nem lehet eredményt kimutatni, ha az arbevétel, arfolyamnyereség realizdlasa
bizonytalan.

Brutté elszamolas elve szerint a bevételek és a koltségek, illetve a kvetelések és a kotelezettségek
egymaéssal szemben nem szamolhatéak el. Ez azonban nem zérja ki, a gazdasigi események kiilon-kiilon
torténd rogzitése utdn a kompenzdlds lehettségét, amennyiben az iizleti partner vevdje és szallitdja is a
Alapitvanynak,

Egyedi értékelés elve alapjdn az eszk8z6ket €s a kotelezettségeket a kdnyvvezetes és a beszamold elkészitése
sordn egyedileg kell rogziteni és ériékelni. Az értékelések modszertanat, idGpondjait az értékelési szabalyzat
tartalmazza.

Az id6beli elhatdrolas elve kimondja, hogy a két vagy tobb évet érintd gazdasagi események kihatdsait az
adott idoszak bevételei és koltségei kdzdtt olyan ardnyban kell elszdmolni, ahogyan az alapul szolgdlé
idoszak és az elszdmoldsi id6szak kdzott megoszlik. Ez azt jelenti, hogy a bevételt, illetve raforditast annyi
évre kell elosztani, ahany évre a szerzédés szol. Aktiv idébeli elhatdrolasként kell kimutatni a
kamatbevételekkel szemben a névérték alatt vasdrolt diszkont értékpapirok névértéke és vételdra kbzditi
kiiténbdzet adott évre, idéaranyosan jard dsszegét mindaddig, amig ezen értékpapirokat nem értékesitik, nem
valtjék be, a knyvekbdl nem vezetik ki.

A tartalom elsddlegessége a formaval szembeni elv azt jelenti, hogy az Alapitvany szerzddéseinek
kézgazdasagi tartalma a meghatérozd, a jogi tartalom maésodlagos szerepet t6lt be a gazdasagi események
konyvekben vald rogzitése szempontjabol. Példaul a szolgaltatiscsere AFA koteles, nem kompenzalhat6
gazdasagi esemény, killdn-killon szédmlizands.

A lényegesség elve szerint lényegesnek mindsiil a beszdmold szempontjdbdl minden olyan informécio,
amelynek elhagydsa vagy téves bemutatdsa befolydsolja a beszamolé adatait felhaszndldk déntéseit. A
megbizhato és valds képet lényegesen befolydsold hiba minden olyan tétel, amely a sajat téke ért€két 20%-
kal megvaltoztatja.

A kbltség-haszon bsszevetésének elve alapjan a beszdmoloban nyilvanossdgra hozott informdcidk
hasznosithatdsdga alljon aranyban az informaciok eldéllitasanak koltségével.
V.  SZAMVITELI DEFINICIOK, FOGALMI MAGYARAZATOK

A szamviteli politika nem szabdlyozza a Sztv. szerint mér részletesen kiriilirt, vilasztasi lehetdséget nem
tartalmazo elszdmolas, értékelési kérdéseket.

A mérlegsor alatt a rémai betlis sorokat, mérlegtétel alatt az arab szdmos sorokat kell érteni.
A kiinyvvezetés devizaneme: «forint»

Ertékelés alatt az eszkdzok és a kotelezettségek mérlegértékének meghatrozdsat értjiik.
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Az értékelési modszereknél alkalmazott, adott mérlegtételre vonatkozd jelentds mindsitéseket az egyes
mérlegtételek mellett kell régziteni. Tartossag alatt az Alapitvany az egy éven til jelentkezd, allandd,
szigoriian monoton trendet mutatd folyamatokat érti, fiiggetleniil attdl, hogy az adott eszk6z miéta szerepel
a konyveiben. Az értékelés szempontjabol a homogén eszkiozoket az Alapitvany egy egységnek kezeli, és
egy egységre vetitve értelmezi az adott mériegtételnél rogzitett értékelési feitételeket.

Jelentés Gsszegii a hiba, ha a hiba feltirasanak évében, a kiilonbozd ellendrzések sordn, egy adott lizleti évet
érintden (évenként kilon-kilén) feltart hibdk és hibahatasok - eredményt, sajat tokét ndveld-csékkentd -
értékének egylittes (eldjeltd] fliggetlen) Gsszege meghaladja az ellendrzitt iizleti év mérleg-féisszegének
2%-at, vagy 500.000 e Ft-ot.

Az ezen Osszeget meghaladd hiba esetén azokat harmadik oszlopban kell bemutatni az éves beszamoldban
az el6zb évi adatok mellett. Nem jelentds tisszegii a hiba, ha a hiba feltdrdsanak évében, a kiildnbdzd
ellenérzések sordn, egy adott iizleti évet érintden (évenként kiilon-kiilén) feltart hibdk és hibahatasok -
eredményt, sajit tbkét ndveld-csokkentd - értékének egyiittes, elbjeltdl fliggetlen Gsszege ezen ériéket nem
haladja meg ezen értékhatart. A nem jelentés hiba hatdsit nem lehet méas év hatdsaként kimutatni, annak
érdekében, hogy az addzis el6tti eredmény sszege minden évben konzisztensen meghatérozhaté legyen. Igy
kell kiiléndsen eljarni az okozott Alapitvanyi adé kiilonbozetek terén, hiszen az az addzas elétti eredmeénybol
kell, hogy kiinduljon.

Lényegesnek mindsiil a beszamol6 szempontjabol minden olyan informacio, amelynek elhagyasa vagy téves
bemutatasa befolydsolja a felhasznalok dontéseit. Ennek megfeleléen a 500 e Ft feletti tételeket mindsiti
lényegesnek a Alapitvany

A devizds eszkdzoket és forrdsokat egységes drfolyam-értékelési szempontok szerint értékeljiik, szamitjuk
it forintra. Az értékelés alapja a mérlegsoron torténd vdltozds keletkezése (kovetelés, kotelezetiség
keletkezése). A barter ligyleteket az elst iigylet valasztott arfolyaman, az adott és kapott eldlegeket a
pénzmozgas napjan érvényes arfolyamon értékeljlik.

Az Gizleti évrdl készitett beszamoldt, az azt aldtdmaszté leltarakat, értékeléseket és a fokdnyvi kivonatot 10
évig kell megdrizni, a kényvviteli analitikdkat, elszamoldsokat, és a szdmlarendet pedig 8 évig kell
megdrizni, azonban a bérszamfejtéssel kapcsolatos iratanyag nem selejtezhetd.
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VI. Az ESZKOZOKES A KOTELEZETTSEGEK ERTEKELESERE VONATKOZO DONTESEK

A szamviteli politika nem szabdlyozza a Sztv. szerint mar részletesen koriilirt, valasztasi lehetdséget nem
tartalmazo elszamolds, értékelési kérdéseket.

A befektetett eszkozdk kozEé csak azok az eszkdzok keriilnek, amelyek egy éven til szolgdljak az
Alapitvanyt.

Az Alapitvany a 200 ezer forint egyedi beszerzési, eldallitasi érték alatti vagyoni értékii jogok, szellemi
termékek, targyi eszkdzok bekeriilési értékét a hasznalatbavételkor értékestkkenési leirdsként egy dsszegben
elszdmolja.

A téritésmentesen atvett eszkozdket - ideértve a forgalomképes immateridlis javakat is - ugyanazzal az
értékkel kell a mérlegben kimutatni, mint amin az 4tadé mérlegében szerepel. Ennek hidnydban forgalmi,
piaci érték szerint kell szerepeltetni.

A befektetett eszktzoknél jelenthis

= apiaci és kdnyvi érték kozotti kiilonbség, ha a piaci érick 20%-kal tér el a konyvi értéktd] €s tbb mint
500.000 forint.

« amaradvanyérték, ha ériéke nagyobb az eredeti bekeriilési ériék 20%-nal, és 500.000 forintnal.

» aterven feliili értékestkkenés, ha a mérlegsort 20%-kal modositja és meghaladja az 500.000 forintot.

A befektetett eszkiz6knél lényeges
* amérlegsor 20%-anak értékét képezd 500.000 forintndl nagyobb értéki eszkdz.
+ minden egyedileg lényegesnek mindsitett eszkiz.

A maradvanyérték a rendeltetésszerl hasznélatbavétel, az lizembe helyezés idépontjdban - a rendelkezésre
4llo informacidk alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében - az eszk6z meghatirozott, a hasznos élettartam
végeén varhatdan realizalhatd értéke.

Az alapitas-atszervezés aktivalt értékének a vdallalkozasi tevékenység inditdsaval, jelentds bovitésével,
atalakitdsdval, atszervezésével kapcsolatos beszerzési és eldallitdsi koltségeket tekinti. Az alapitasi-
atszervezés koltségeit immaterialis javak részeként kell aktivalni, amennyiben elérik a jelentds szintet.

A kisérleti fejlesztés értékét az Alapitvany nem aktivilja.

A beszerzési érték szerint besorolt eszkozbk esetében a tényleges elhasznalodastdl fiiggetlenil - a
lényegesség és a koltség-haszon 8sszevetés elve szerint - azonnal, egy 8sszegben, vagy gyorsitott médon keli
elszamolni az amortizaciét. A kisértéki eszkbziket a tirgyi eszkozok kdzott is ki kell mutatni.

Az értékesikkenés elszamolasanak alapja az eszkdz bruttd éridke. Az elszdmolas a haszndlatba vételt
koévetden, azonnal, illetve kiilén aktivalasi jegyz6konyv esetén (ha van) attdl szamitottan torténik, Fokonyvi
feladasra havonta egyszer keriilhet sor. A Alapitvany az immateridlis javak és targyi eszkozok
értékestkkenési leirasat az alabbi kulcsok figyelembevételével tervezi €s hatarozza meg:
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Megnevezés Kulcs Megnevezés Kules

Immaterialis javak Miiszaki gép, berendezss,
jarmtl (tev. kézv. szoig.)

vagyoni értékll jogok 20,0 % termeld gépek 14,5 %
{vasarolt szoftverekre) 50,0 %
tizleti és cégérték 20,0 % jarmitvek 20,0 %
szellemi termék 50,0 % egyéb hasznalatos gép 14,5 %

berendezés
alapitas, dtszerv. aktivalt 20,0 % egyéb gép, berendezés 14,5 %
értéke
kutatas-fejlesztés 20,0 % Egyéb berendezés, felszerelés,

jarmi
Ingatlan ligyviteltechnikai 14,5 %

eszkozok, butorok
épitmény 2% jérmiivek 20,0 %
telek 0% szamitastechnika 50,0 %
bérelt ingatlanon vépzett 5,0% egyéb felszerelés, 14,5 %
beruhdzas (véarhaté bérleti berendezés
idészakra vetitve)
fizemk&rén kivili ingatian 4,0 % Kisértéki, és érték szerinti

200.000  forint  alatt 100,0 %

{azonnal, egy Osszegben)

Terven feliili értékestkkenést kell elszamolni targyi eszkzdk, valamint immaterialis jészdgok utan, ha

1. az immateridlis javak, targyi eszk6zok (ideértve a beruhdzasokat is) értéke tartosan lecstkken,
mert véllalkozdsi tevékenység megvéltozdsa miatt feleslegessé valt, megrongélédott,
megsemmisiilt, illetve hiany kévetkeztében megfelelden nem haszndlhats, illetve
hasznalhatatlan,

2. az immateridlis javak, targyi eszk6zok (beruhdzasokat kivéve) konyv szerinti értéke tartésan €s
jelentdsen magasabb, mint az eszk$z piaci értéke,

3. a vagyoni értékil jog szerzddés modosuldsa miatt korldtozottan, vagy egyaltalin nem
érvényesithetd,

4. a befejezett kisérleti fejlesztés révén megvalésuld tevékenységet korldtozzak, vagy
megsziintetik, ill. eredményteleniil zérul,

Terven felilli értékesékkends elszdmoldsa sordn az eszkoz konyv szerinti értékét maximum a piaci értékig,
ill. az eredeti bekeriilési értékig lehet cstkkenteni, valamint a mér eddig elszdmolt terv szerinti
értékesdkkenés dsszegét lehet terven feliili értékesokkenés Gsszegeként elszdmolni.

Lehetdség van a targyi eszkdzok piaci értékelésen alapuld felértékelésére (értékhelyesbitésére). Az igy
képzett értékhelyesbitést és értékelési tartalékot elkiildnitetten kell nyilvantartani. Az értékelési tartalékot a
sajat toke egyéb elemeinek kiegészitésére felhasznalni nem lehet. Az ériékelést minden évben el kell végezni,
és a szilkséges jjabb helyesbitéseket a konyvekbe be kell vezetni. Biztositani kell az értékhelyesbités piaci
alapokon valé megitélését, ezért azt csak kényvvizsgaléi véleményezés, szakértéi nyilatkozat, vagy a piacon
elérhetd értékelési forrds (pl. szakfolyoirat) alapjéan lehet kimutatni.

Az Alapitvany a pénziigyi eszkdzok és kotelezettségek é€s a Sztv. dltal meghatdrozott pénziligyi
instrumentumok korére a valds értéken tortén értékelést tovabbi killsn dontésig nem kivénja alkalmazni.
Vasarolt készleteknél bekeriilési érték a beszerzési értékek alapjdn szamitott atlagos sulyozott beszerzési 4r.

Sajat termelésit készleteknél a bekerillési érték az 4tlagos stlyozott kozvetlen onkoltség, melyet
utékatkulacidval hatdroz meg az Alapitvany.
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Az Sztv. szerint a kiveteléseket a vevikkel és elfogadott 6sszegben kell kimutatni, ezért azok egyenlegét
évente legalabb egyszer (fordulénapi értéken) egyeztetni kell. Az egyeztetésen feltart elszdmoldsi hibakat
korrigélni kell a mérlegkészitésig.

Adésonként egyiittesen kisGsszegl kivetelésnek szamit az 50.000 forint Ssszeghatdrat el nem érd maximum
365 napos vevéi tartozds, amelyet egy Gsszegben le lehet irni behajthatatlan kdvetelésként. Mindsiteni kell
azokat a vevOket, amelyek a lényeges Osszeghatdr felettiek és késedelmilk meghaladja a 360 napot, vagy
forduicnap eléttiek 180 nappal, de a mérlegkészitésig nem lettek kiegyenlitve. A mindsités szerint ezek a
koveteléseket kétes kovetelésként kell kimutatni. Az ilyen kévetelések esetén a megfeleld jogi eljdrast a
behajtds érdekében meg kell kezdeni. A kiveteléseket és a kotelezettségeket a mérlegbe kinyv szerinti
értéken kell felvenni azok keletkezésekor. A keletkezésnek idGpontja a bizonylat (értesités, kivonat)
kibocsatdsdnak datuma, a szerzOdés tartalma alapjdn meghatdrozhatd, vagy jogszabalyi eléirds szerinti
szamithatd nap. Az egyéb kivetelések kézott kell kimutatni az adéeldlegeket.

A vevbvel, addssal szemben a mérleg forduldnapjan fenndlld és a mérlegkészités idopontjaig pénziigyileg
nem rendezett mindsitett kivetelésnél értékvesziést kell elszdmolni - a mérlegkészités idépontjdban
rendelkezésre 4ll6 informécidk alapjan - a kovetelés kdnyv szerinti értéke és a kbvetelés virhatéan megtériild
Osszege kozbtti - veszieségjellegl - killénbdzet dsszegében, ha ez a killénbdzet tartésnak mutatkozik és
jelentds Gsszegili. A vevonként, az adésonként kisGsszegill kiveteléseknél - a vevdk, az addsok egyiittes
mindsitése alapjan - az értékvesztés Jsszege ezen kivetelések nyilvantartisba vételi értékének szazalékdban
meghatarozott.

Megnevezés %
felszamolas alatti 100,0
csddeljaras alatti 50,0
egyezség alatt egyedi
éven tl 50,0
él éven til 0,0
hdrom hénapon til 0,0

Behajthatatlan a kiivetelés, ha:

» amelyre az adds ellen vezetelt végrehajtds sordn nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a kivetelést csak
részben fedezi (amennyiben a végrehajtis kdzvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtast
szlineteltetik, az 6vatossdg elvébdl kivetkezOen a behajthatatlansag - nemleges foglalasi jegyzdkdnyv
alapjan - vélelmezhetd),

» amelyet a hitelez6 a cstdeljards, a felszamoldsi eljards, az énkormdanyzatok addssdgrendezési eljarasa
sordn egyezségi megallapodas keretében elengedett,

+  amelyre a felszdmold altal adott frasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

« amelyre a felszdmolas, az addssagrendezési eljards befejezésekor a vagyonfelosztisi javaslat szerinti
értékben atvett eszkdz nem nyijt fedezetet,

»  amelyet eredményesen nem lehet érvényesfteni, amelynél a végrehajtassal kapcsolatos koltségek (az
Alapitvany szdmitdsa szerint 50.000 Forint) nincsenek ardnyban a kovetelés virhatdan behajthaté
Gsszegével (a végrehajtds veszteséget eredményez vagy noveli a veszieséget),

»  amelynél az adés nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talalhaté és a felkutatdsa "igazoltan"
(cégbirdsagi igazolasa az ismeretlen ¢égrol) nem jart eredménnyel,

»  amelyet birdsig elétt érvényesiteni nem lehet,

+  amely a hatédlyos jogszabdlyok alapjdn eléviilt.

Kivételt képez ez aldl a forintért vasdrolt valuta, deviza, amelyet az érte megfizetett Osszegben kell
felvenni, €s amelynél a ténylegesen fizetett forint alapjan kell a vételi arfolyamot meghatérozni.

Kiilfoldi fizet6eszkoztk év kozbeni elszdmolasat a devizaszamla siilyozott dtlagar arfolyaman, hitelintézet
altal felhasznalt forint devizdra atvaltott értékén, a realizalt drfolyamnyereség, drfolyamveszteség pénziigyi
muveletek egyéb bevételeként, raforditasaként kell elvégezni.

DUNAUJVAROSI EGYETEMERT ALAPITVANY Szamviteli politika



Ev végén az értékelés kiinduldpontja az tsszes eszkoz és forrs értékelési kiilénbdzetének megképzése a
mérleg fordulénapjdn nyitott tételek utdn, a fordulénapi arfolyamok szerint tdrténik. Az értékelési
kiilonbézet ki kell szamitani, fiiggetlentil attél, hogy az atértékelés veszteség vagy nyereség. Az adott és
kapott el6legek is értékelendék. A mérlegkészitésig realizalt arfolyamkiilénbozetek hatdsa nem jelenithetd
meg. A folyamatban 1évd beruhézéshoz kapesolddéd arfolyamveszteség a beruhdzds értékében aktivalando.
Az év végi elszdmolasok nyeresége elhatiroldsként a kivetkezd évek veszteségének fedezetéill idobelileg
elhatdroland6. Az arfolyamnyereség, 4rfolyamveszteség pénzigyi miveletek egyéb bevételekeént,
raforditasaként elszamolt. A valutaban, ill. devizdban felmeriilt eszk6zik és forrdsok év végi 4tértékelésénél
nem mindsiil jelentdsnek az értékesités nettd arbevételének 10%-a alatti 9sszeg, tehdt nem szitkséges az
atértékelés ezen Osszeg alatt.

Az idobeli elhatarolasok kozitt a Sztv. eldirdsain tilmenden kell kimutatni a fordulénapon még nem
esedékes, kovetelésként, kotelezettségként nem értelmezhett koltségek, raforditdsok, addk és jarulékok
Bsszegét. A Sztv. elbirdsaival Ssszhangban az id6beli elhatdroldsokat a konyvviteli zdrlatot kdvetden fel kell
oldani.

Az Alapitvany az 4ltala nyQjtott garancidkra, kezességvéilalasokra abban az esetben képez céltartalékot, ha
50%-n4l nagyobb a valdszinlisége annak, hogy a garancia, kezességvallalds dsszege részben vagy egészben
lehivésra kerill. Ezen valosziniiség meghatdrozédsakor figyelembe veszi a garancidt, kezességvallalast élvezd
Alapitvany pénziigyi, likviditdisi helyzetét, az Alapitvdnnyal fenntartott gazdasigi kapesolataiban
megnyilvanulé fizetési hajlanddségot, milkédésérél megismert egyéb informdcidkat. A céltartalékot a
lehetséges lehivasok valészintiségekkel silyozott Gsszegében képzi.

A le nem zért peres iigyletekbdl szérmazd vérhat6 kételezettségek fedezetére céltartalék képzésre keriil sora
varhaté 8sszegben (a perérték és a per vdrhatod kimenetének fliggvényében meghatarozott ardny alapjan),
abban az esetben, ha a mérlegkészitéskor valdsziniisithet$, hogy az Alapitvanynak pénziigyi kitelezettsége
keletkezik a jogvita lezardsakor.

Az Alapitvdny az olyan vdrhat6, jelentds és iddszakonként ismétlédd jovobeni koltségekre, amelyek
feltételezhetden vagy bizonyosan felmeriilnek, de 8sszegilk vagy felmeriilésiik id6pontja a mérlegkészitéskor
még bizonytalan és nem sorothatok a passziv idébeli elhatarolasok kozé, nem képez céltartalékot.
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Az Alapitviany képviselje: Siili Janos kuratériumi elnék

A szamyviteli politika az irasba foglalds napjatol és fenti hatdlybaléptetés nappal hatilyos,
alkalmazasdért az alapitviny képviseldje a felelds.
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1. ERTEKELESI SZABALYZAT

Az értékelés szabdlyzat célja, hogy a szamviteli politika keretében meghozott dontések gyakorlati
alkalmazisit szabilyozza. Az értékelés alapja a villalkozas folytatasanak elve, kiegészitve a
kivetkezetesség, a lényegesség, a viligossag és a teljesség elvével. Az értékelési elveket véltoztatni csak
torvényi elbiras miatt lehet, ilietdleg ha az Dunaijvarosi Egyetemért Alapitvany. (tovabbiakban:
»Alapitvdny”) koriilményeiben olyan lényeges és tartos - legalabb 1 éven tili - véltozas kovetkezett be, amely
indokoltta teszi a modositast.

A piaci érték meghatdrozdsa Ugy torténik, hogy hasonlé targyi eszkdzoket forgalmazd gazdasagi
tarsasdgtol (legalabb kett6tdl) arajanlatot kell bekérni. Arajanlatnak mindsiil az arlista és barmely tajékoztato,
amelybdl pontosan megdllapithaté a kérdéses 4r. Amennyiben az tvett, fellelt eszkdz haszndlt, a jellegének
megfelelé amortizicios kulcesal kell a piaci értéket meghatarozni. (Az elsé haszndlatbavételi idoponttol
iddardnyos amortizaciét kell elszdmolni.)

II. A BEFEKTETETT ESZKOZOK ERTEKELESE

Az Alapitvany befektetett eszkbznek mindsiti az egy éven til elhasznalodo, az Alapitvany tevékenységet
tartésan szolgdlo eszkozoket. A befektetett eszkdzéket a mérlegbe beszerzési dron kell felvenni, csékkentve
az értékesdkkenéssel illetve ériékvesztéssel, vagy nivelve az értékhelyesbitéssel. Ez utobbira az immateridlis
javaknal, a targyi eszkszknél (kivéve a beruhazasokat) és a befektetett pénziigyi eszkdzoknél (kivéve az
értékpapirok, és a forintban adott kélcsdnék és a forintban elhelyezett hosszi lejarati bankbetétek) esetében
van lehetdség. Az értékelést december 31-i forduldnappal kell elvégezni.

A beszerzési dr részét képezd tételeket a felmeriiléskor, de legkés6bb az lizembe helyezéskor kell szamitasba
venni a szdmlézott, a kivetett 8sszegben. Amennyiben az iizembe helyezésig a szdmla nem érkezett meg, a
fizetend( Osszeget az illetékes hatdsdg nem éllapitotta meg, akkor az adott tétel értékét a rendelkezésre allo
szerzidések, jogszabalyi eldirasok alapjan kell megallapitani, majd a végleges §sszeg tudomasra jutdsaker a
szilkséges korrekciot el kell végezni.

Az immateridlis javak beszerzési értéke a szerzddés szerinti érték, amennyiben ez nincs, gy a piaci ar. A
szerzddés szerinti értéket ndvelheti még az egyéb a vasdrlashoz kozvetleniil kapesolhatd kdliség (pl. bérleti
jog szerzése érdekében felmeriilt megbizasi dij). A téritésmentesen Atveit, ajAndékba kapott, tébbletként
fellelt eszkoziket - ideértve a forgalomképes immateridlis javakat is - ugyanazzal az értékkel kell a
mérlegben kimutatni, mint amin az dtad6é mérlegében szerepel. Ennek hidnyaban forgalmi, piaci értéken.

Az amortizécié és terven feliili értékcsikkenés elszdmoldsdnak alapja az eszkoz brutté értéke. Az
elszamolas a haszndlatba vételt kvetd napt6l vagy honapt6l iddardnyosan torténik. A fokonyvre feladassal
- az Alapitviny dontésétdl fliggben - havonta, egyszer keriilhet sor. Az lizembe helyezett, de nem
értékestkkentett eszkézskre vonatkozoan az Alapitvany az értékcsokkenés elszdmoldsat legfeljebb 5 évig
késleltetheti, 5 évet kivetéen az értékestkkenés elszamolasat meg kell kezdeni. Terven feliili értékcsdkkenest
a feleslegessé valt, megrongélodott, vagy megsemmisiilt, illetve rendeltetésének megfelelden mar nem
hasznalhato targyi eszkdzok utan lehet elszamolni. A csokkentést olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az
eszkdz haszndlhatdsdganak megfeleld piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Az értékelés a foigazgatd feladata, melyet ennél az eszkozfajtandl is piaci drajantatokkal kell alatdmasztania.
Lehetdség van a befektetett eszk6zok piaci értékelésen alapulo felértékelésére, értékhelyesbitésre is. Ennek
végrehajtasdra szakértét (becsiist) kell felkérni, majd hitelességét kdnyvvizsgaldval ellendriztetni szitkséges.
Az értékelést az elsd idSponttdl kezdve minden évben az eszkiz leselejtezéssig, vagy értékesitéséig végre
kell hajtani. Az igy képzett értékhelyesbitést az értékelési tartalékkal szemben kell kimutatni, amortizalni
nem lehet,

ITI. A FORGOESZKOZOK ERTEKELESE
A vasarolt készletek értékelése sulyozott beszerzési dron torténik, csckkentve az elszdmolhatd

értékvesztéssel. A beszerzési arba tartozik valamennyi, az druval kapcsolatban a raktarba torténé beszallitdsig
felmeriilt kézvetlen koltség (vételdr, szillitdsi és rakodasi koltség, beszerzéssel kapesolatos kdzvetitdi
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koltségek, bizomanyi dij, beszerzéshez kapcsolodé adok, vamkoltségek, a beszerzéshez kapesolodo fizetett
illeték, el6zetesen felszamitott, de le nem vonhatd AFA, hatésdgi igazgatasi dijak, a beszerzéshez igénybevett
hitelfelvétel eltti bankgarancia dij, rendelkezésre tartdsi jutalék, kezelési koltség, a hitelfelvétel utdn a
raktdrba torténé beszallitasig felmeriilt kamat, a raktdrba torténd beszallitdsi felmeriilt biztositasi dij,
szerzOdés kozjegyz6i hitelesitésének dija). A beszerzési ar részét képezé tételeket a felmeriiléskor, de
legkésdbb a készletre vételig kell szamitisba venni. Amennyiben a felhaszndldsig a szdmla nem érkezett
meg, a hatdsdg nem Aallapitotta meg, akkor a rendelkezésre 4lld szerzddések, jogszabdlyok alapjan keil
megéllapitani, majd a végleges dsszeg tudomdsra jutasakor a szitkséges korrekcidt el kell végezni.

A téritésmentesen atvett, ajindékba kapott, tobbletként fellelt eszkiziket ugyanazzal az értékkel kell a
mérlegben kimutatni, mint amin az 4tad6 mérlegében szerepel. Ennek hidnyaban forgalmi, piaci értéken.

A készletek értékelésékor a beszerzési 4r megallapitdsa utin, meg kell gy6zddni arrdl, hogy a
készletcsoportok piaci értéke nem alacsonyabb-e, mint a megéllapitott beszerzési érték. Kiilondsen fontos ez
az elfekvd készleteknél. Amennyiben a piaci 4r alacsonyabb a beszerzési drndl, Ugy a piaci ar szintjéig
értékvesztést kell elszimolni. Ertékvesztés elszamolasa valik sziikségessé, ha a készlet feleslegessé valt a
Alapitviny é€letében és rongalodds miatt eladhatatlan. Ez esetben az iligyvezetd dontése alapjan kell
meghatdrozni az értékvesztés elszdmolasanak idopontjat. Az Alapitvanynak egyébirant sajat termelési
készletet nem tart fenn, esetlegesen drukészletén kiegészitd gyartast, mds termékké vald Osszedllitdst
(mindsitést) végezhet el.

Az aruszallitasbol és szolgaltatasny (jtasbdl szarmazé vevikiveteléseket konyv szerinti értéken, egyedileg
értékelve kell a mérlegbe felvenni. A kiveteléseket csak a vevbvel egyeztetett médon lehet kimutatni, ezért
atargyévet kovetden a mérlegkészités idopontja elbtt legalabb 15 nappal egyenlegkdzld értesitést kell kiildeni
a kézilleti veviknek.

Az egyenlegkézlésben a valaszadas idejét 8 napra kell korldtozni. A magénszemélyekre egyeztetést végezni
csak indokolt esetben sziikséges, széles korben végzett lakossagi szolgaltatds esetén a fordulénapot kivetd
egyeztetés helyett gyakoribb egyeztetés sziikséges. Ertékelni a mérlegkészités idopontjaig ki nem egyenlitett,
hataridén tli kiveteléseket kell, egyéb esetben azonban teendd nincs. A mérlegfordulénapig ki nem
egyenlitett devizakoveteléseket a szimla kibocsataskori (a kovetelés keletkezéskori), vagy a vélasztas
szerinti arfolyamon kell kimutatni a mérlegben, a lényegesség hatérdt is figyelembe véve, ha szikséges,
arfolyam-kiilénbdzetet kell elszdmolni.

A Viltékbveteléseket valamilyen kivetelés ellenében kapott, illetve a kovetelés fejében kiallitott valtot a
véltéval kiegyenlitett kivetelés Osszegében kell a mérlegben szerepeltetni. Ez az sszeg nem foglalja
magdban a valion feltiintetett kamat Ssszegét. Az egyéb kivetelések december 31-1 értékének meghatirozasa
a rendelkezésre allo dokumentumok alapjan torténik (szerzOdések, jogszabalyok, birdsagi hatdrozatok,
szamlakivonatok, belsé elszamolédsok, bevallasok, stb.).

Az értékpapirok kozott kell kimutatni azokat az értékpapirokat, melyeket a Alapitvany 1 évnél rovidebb
ideig szdndékozik birtokaban tartani és azokat forgatdsi célbdl, révid tivi haszon elérése céljabol vésarolt,
azaz kotvényeket, visszavésdrolt sajat iizletrészeket, részvényeket, egyéb értékpapirokat. Ertékelésitk
beszerzési aron torténik, amely azonban nem tartalmazhat kamatot. A beszerzési ar része a bizoményosi,
kézvetitdi dij, valamint a beszerzéshez igénybe vett hitel rendelkezésre tartasi jutaléka, kezelési kiltsége. A
beszerzési arat csokkentheti a - tartds drfolyamcstkkenés kovetkeztében - elszdmolt értékvesztés.

A valuta- és devizakészleteket kdnyv szerinti értéken kell értékelni, kivéve, ha a vélasztott december 31-i
fordulénapra vonatkozd valuta- és devizadrfolyam kisebb, mint a nyilvantartasi arfolyam, mert ekkor a
kdnyvekben szerepld értéket a december 31-i valuta-, illetve deviza vélasztott drfolyamaéra kell helyesbiteni.

Az aktiv id6beli elhatarolasokat szimldk alapjan, illetve részletes analitikdk alapjan lehet kimutatni. A leltar
mellé a szamitasokat, és a szdmitdsokat aldtamaszto szerzbdések, szdmldk masolatait mellékelni kell. Itt kell
kimutatni a mérleg fordulénapjaig kiszdmiazott, de a kévetkezd évet terheld koltségeket, illetve targyévre
jaro, de késobb kiszamlazott, begy(ijtott bevételeket.
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IV. ASAJAT TOKE £ES A CELTARTALEKOK ERTEKELESE

A jegyzett tokét a Alapitvanyi alapfté okiratban foglalt értéken, a birésigi bejegyzésrdl sz016 hatérozatnak
megfelelden kell a mérlegben szerepeltetni. A tokeemelést illetve leszallitdst a jegyzett toke értékében
érvényesiteni lehet, mihelyt a tokeemelésrd! illetve leszallitasrol sz616 alapszabély, Alapitvanyi szerzbdés
médositasat - bejegyzés céljabdl - a birdsaghoz benytjtottdk. Ertékelése konyv szerinti értéken torténik. A
téketartalékot kizardlag az Alapitvanyi szerz6dés illetve alapité okirat alapjan lehet elszamoini, végleges
pénzeszkoz atadasat az egyéb bevételek kizott kell kimutatni.

Az Ertékelési tartalék konyvvizsgald altal jovahagyott értékhelyesbités Gsszegét tartalmazza, terhére a sajat
toke tobbi elemét kiegésziteni nem lehet. Dokumentdcidja a hitelesitett ériékelés. A mérleg szerinti
eredmény az osztalékra, részesedésre igénybe vett eredménytartalékkal novelt, a fizetett osztalékkal,
részesedéssel csokkentett targyévi addzott eredmény, egyezden az eredménykimutatisban ilyen cimen
kimutatott sszeggel. A lekotott tartalékba kell kivezetni a Szt. szerinti lektottnek min6siild tékeelemeket.
(A jogszabaly folyamatos és lehetséges jovObeni viltozdsa miatt az aktudlis eldirdsokat a fordulonapi
vizsgalatkor kiilon elemezni kell.)

Az Alapitvany koteles egyes jovobeni kotelezettségeire és varhato koltségeire céltartalékot képezni. Az
ad6zas elétti eredmény terhére torténd céltartalék képzésénél a Alapitvany, az egyedi értékelést figyelembe
véve, a szamviteli politikdban meghatdrozottak szerint jar el.

V. A KOTELEZETTSEGEK ES A PASSZIV IDOBELI ELHATAROLASOK ERTEKELESE

Hatrasorolt kotelezettségként kell kimutatni minder olyan kapott kilestnt, amelyet ténylegesen az
Alapitvany rendelkezésére bocsétottak, és a vonatkozd szerzddés tartalmazza a kolesont nyljté fél
egyetériését arra vonatkozéan, hogy az altala nyujtott kolesdn bevonhaté az Alapitvany adossaga
rendezésébe, a kdlcsont nytjtd kivetelése a torlesztések sorrendjében a tulajdonosok eldtti legutolsé helyen
all, azt a vallalkoz6 felszdmolasa vagy csédje esetén csak a tébbi hitelezé kielégitése utan kell kiegyenliteni,
a kolesdn visszafizetési hatdrideje vagy meghatérozatlan, vagy a jovobeni eseményektol fligg, de eredeti
futamideje 6t évet meghalado lejdratil, a kdleson torlesztése az eredeti lejdrat vagy a szerzédésben kikotott
felmondasi idé eldtt nem lehetséges.

A hosszil lejaratia kotelezettségeket konyv szerinti értéken kell értékelni. A konyv szerinti értéket Gg
hatdrozhatjuk meg hitelek és kolesénsk esetében, hogy a szerzédés szerinti sszeget csdkkentjik a mar
kiegyenlitett t6rlesztd részletekkel és a december 31-ét kvetd egy éven beliil visszafizetendd sszegekkel.
Hossz( lejératt kotelezettség ezen kivill az alapitékkal szembeni kotelezettség, melyet a Alapitvany
kurat6riumi iilései, vagy Alapitvanyi alapitdi okiratdnak médositasai alapjan kényveliink. Az egyéb hosszi
lejarati kotelezettség a rd vonatkozd szerzdés alapjan értékelendd. A hosszil lejaratibol at kell sorolni a
rovid lejaratn ktelezettség kozé azokat az esedékes 8sszegeket, amelyeknek kifizetése a targyévet kovetd
évben vérhato.

A kiilfoldi pénzértékre sz6l6 aruvasarlasbol, vagy szolgéltatdsnyujtisbol szdrmazé tartozds (kiilfoldi
sz4llitok) esetében a mérlegkészitésig kiegyenlitett tartozasokat a tényleges kifizetés Gsszegében kell
értékelni. A mérlegkészitésig ki nem egyenlitett tartozasok esetében a mérleg fordulénapjan érvényes MNB
arfolyamon keriilnek ériékelésre, a lényegesség hatardt is figyelembe véve, ha szilkséges, arfolyam-
kiilénbézetet kell elszamolni.

A kdtelezettség fejében adott valtot a valtéval szembedllitott kitelezettségnek megfeleld Gsszegben kell a
mérlegbe felvenni. Ez az §sszeg nem foglalja magaban a valton feltiintetett kamat Ssszegét.

Az egyéb rovid lejarati kotelezettség forduldnapi értékének meghatdrozisa a rendelkezésre allo
dokumentumok alapjan torténik (szerzodések, jogszabalyok, birdsagi hatdrozatok, adéhatésagok 4ltal kitldstt
szamlakivonatok, belsé elszdmolasok, bevallasok, kivetések stb.)

Az passziv id6beli elhatarolisokat szamlak alapjan, illetve részletes analitikak alapjdn lehet kimutatni. A
lelt4r mellé a szdmitisokat, és a szamitdsokat aldtdmasztd szerzddések, szamldk masolatait meliékelni kell.
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Itt kell pl. kimutatni a mérleg fordulénapjdig érvényesithetd, de csak a targyévet kovetden kiszadmldzott
kéltségeket, tovabba a targyévben kiszdmldzott, de csak a kdvetkezd évre jard bevételeket.
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I. LELTARKESZITESI ES LELTAROZASI SZABALYZAT

A leltarkészités feladata alapvetben a konyvvitell zards, a beszamolé eikészitése sordan merdil fel. Ez a
nyilvantartds tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza a DunaGjvdrosi Egyetemért Alapitvany
(tovébbiakban: ,,Alapitviny™) a mérleg fordulénapjan meglévé eszkdzeit és forrasait, mennyiségben és
értékben. Ha az Alapitvany a szémviteli alapelveknek megfeleld mennyiségi nyilvéntartdst nem vezet, vagy
e nyilvéantartast nem folyamatosan vezeti, akkor a leltdrozdst mennyiségi felvétellel, illetve csak értékben
kimutatott eszk&zoknél és kotelezettségeknél egyeztetéssel, de minden évben az éves beszamold
Gsszedllitasat megeldzben a fordulénapra vonatkozodan koteles elvégezni.

A leltdr teljessége azt jelenti, hogy a leltiraknak (a részleltiraknak) a vallalkozéds valamennyi eszkdzet €s
forrdsat tartalmaznia kell. Abbdl (azokbdl) semmi nem maradhat ki. A leltér valodisdga mintegy eléfeltétele
ameérleg valodisaganak, amely azt jelenti, hogy minden leltdrnak (részleltirnak) a valdsdgot - az eszkdztknek
a leltdrozds sordn fellelt tényleges mennyiségét és helyesen megdllapitott éridkét - kell tikrdznie. A leltar
vildgossdgdnak koévetelménye lényegében a leltdrnak (a részleitirnak) attekinthetségét - leltdrozasi
helyenként (raktdrak, munkahelyek stb.) és ezen beliil fajta, tipus, méret és mindség szerinti részletezését
célozza. A szdmbavételné] felvett nyilvéntartdsnak a vildgossdg és a valédisag elvét kell kovetnie. A
lényegesség €s tartalom elstdlegessége a formaval szemben elve itt hattérbe szorulhat.

A leltdrozds az év végi zarlati munkdlatok legfontosabb része. A leltarozasba be kell vonni a befektefett &s
forgbeszkdzok, valamint azok forrdsai, tovabbd az idegen tulajdoni eszkdzok valésdgban meglevd
dlloméanyat. A leltirozasi tevékenységhez tartozik a hidnyok és tobbletek megdllapitsa és azok rendezése
{elszdmoldsai), valamint a selejiezendé és értékcstkkent eszkdzok feltarasa is.

A meérleg teljessége érdekében sziikséges, hogy a leltir maga s teljes legyen, azaz tartalmazza a Alapitvany
minden eszkdzEt és ezek forrasait. A valddisdg elvébsl kévetkezden kiilén ki kell mutatni az uton levd drut
(pl. exportdru), a megmunkdlds (bérmunka) céljabél atvett idegen készleteket eszkézoket, de nem lehet a
leltarban kimutatni a bérelt vagy kolcsdnvett, eladoit, de el nem széllitott, az Alapitvanyndl tarolt idegen
tulajdont képezd eszkdzoket.

A leltdrnak nemcsak mennyiségileg, hanem tulajdonviszonyok, tovdbbd az eszkdzallapot mindsitése
szempontjabdl is a valdsdgot kell titkréznie. Ezért nem szerepelhet cstkkent értékii eszkoz teljes értékitként.

A felvétel teljessége, célja, helye és id6pontja szerint az Alapitvany a kdvetkezb leltarfajtakat készitheti el:

Teljes leltar Evkozi és évzaro leltar

A teljes leltir a véllalkozas valamennyi eszkdzét és

a birtokdban levé idegen (k6lcstnbe vagy javitdsra dtvett
eszkdziket is.

forrasat tartalmazza, ideértve a leltarfelvétel idépontjébai;!(vagyonmérleg, zard mérleg stb.), illetve az éves

Evkozi leltart vagy évzard leltar az év kozben készillf

beszamolok valodisagat alatdmasztd dokumentécid,
amely a részleges vagy a teljes eszkdzdllomanyt
mutatia.

A leltarozas médja szerint lehet:
egyeztetéses (helyességi és dsszevetési vizsgalat),

vagy tényleges felvétel {tételes kimutatas, pl. vagyvonleltar).

A leltdrozas idOpontja szerint lehet folyamatos, vagy alkalmi (forduldnapi).

A leltar felvételének tartalmi kdvetelményei az alabbiak:
« a Alapitvany megnevezése

« az eszkoz, eszk6z0k megjeldlése

« a leltdrozasi madja,

« a leltarozasi helye, t6bh egység esetén terilleti csoportositdsuk
« az esetlegesen felhaszndlt bizonylatok sorszama (masolata),

« 3 leltdrozas megkezdésének és befejezésének iddpontja,

valamint a leitar forduldnapia,

» 2 leltdrozott eszkozok és forrdsok ténylegesen taldlt mennyisége, egységdra és a megéllapithatd dsszértéke
« a leltdrkiilénbdzetek (hidnyok és tidbbletek) kimunkéldsa
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« az egyéb sziikséges leltarfelvételi bizonylatok, tovabba a jegyzékonyvek, kimutatdsok eldirds szerinti
egyértelmil és hidnytalan kitsltese

« a szilkséges zdradékok (pl. feleldsségi nyilatkozat) és alairdsok megléte

« a leltdrozas végrehajtisaért és ellendrzéséért felelds, valamint a szdmadésra kotelezett személyek aldirdsa.

II. A LELTAROZAS ELOKESZITESE
A Alapitvanyndl a leltdrozés vezetSje a Foéigazgatd.
A leltdrozas vezetbjének feladatkorébe tartozik:
a leltarozas elokészitese,
a leltdrozési {itemterv Gsszedllitdsa,

a leltirozas targyi és személyi feltételeink biztositasa,
a leltarozas lebonyolitdsanak irdnyitasa és ellenorzése.

A leltdrozasi litemterv az éves leltirozds munkaprogramja.
A leltdrozési (itemterv tartalmazza:

o a leltarozas elkészitésével, felvételével, értékelésével, és ellendrzésével kapcsoiatos Osszes
munkafolyamatot, a leltdrozas megkezdésének és befejezésének idépontjat, valamint
s amunkafolyamatok elvégzéséért és ellentirzéséért felelds személyek nevét.

A leltarozas nyomtatvanyit, a kitltés szabélyait a leltarozasban résztvevd személyekkel ismertetni kell.
A leltarbizonylatokra vonatkozé altaldnos szabélyok az alabbiak:

» Valamennyi rovatot hidnytalanul ki kell tlteni, a kitSltésre nem keriilé rovatokat megsemmisit6
vaonallal kell athtizni.

e A Kkitsltés irdgéppel, tintdval, vagy golyostollal térténjen.

o A szivegiras olvashatd legyen, javitds, helyesbités esetén a javitds tényét a javitast végz0 személy
kiteles feltiintetni és aldirasaval igazolni.

e A bizonylat kitsltéjének, és a leltérozasi egység vezetéjének valamennyi bizonylatot ala kell irni.

A leltarozashoz az Alapitvany hasznélhat:
* szabvany nyomtatvanyokat, valamint
e sajat nyomtatvinyokat.

A leltarbizonylatok a mérleg bizonylatai, ezért azokat legaldbb 10 évig meg kell drizni.

A leltarozés vezetSje koteles biztositani a tényleges leltarfelvételhez szilkséges mérbeszkozoket és
mérémiiszereket.

Be kell szereznj a jelol6 eszkdzoket (kréta, cimke, festék, stb.), mert a leltdrozas sordn célszerti megjeldlni a
mar leltarozott tételeket.

A leltar értékelése a leltar befejezését kévetden a szamviteli munkatdrsak feladata. Az értékelés szabdlyait a
Szamviteli Politika és az Ertékelési szabalyzat tartalmazza.

A leltarozas szabalyszer(i végrehajtisaért és ellentrzéséért a Foigazgatd felelds.
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III. Az ESZKOZOK ES FORRASOK ALATAMASZTO, EGYBEN LELTARKENT IS SZOLGALO

KIMUTATASOK

Minden kimutatds egyben leltarnak is mindsiil, amely a leltar tartalmi kellékei kozill tartalmazza azokat az
informdcidkat, amely alapjén az éves beszamoléban kimutatott tétel alatdmasztdst nyer. Ilyen kimutatdsok és
elfogadhatdsaguk feltételei lehetnek az alabbiak: (a tételes tartalom fékényvi szinten megnevezésekkel

elkiilénitett sorokat jelent)

Kimutatas forméja

Az elfogadhatésig feltételei

zard fokonyvi kivonat, a befektetett
eszkozok értékére vonatkozdan

tételes készlet-lista
(zdrokészlet felvételérsl)

zard fékdnyvi kivonat, a
kévetelésekre vonatkozoan

zard f8kdnyvi kivonat, az
ériékpapirokra vonatkozoéan

zar¢ fokonyvi kivonat, a
pénzeszkozdkre vonatkozdan

zard fokonyvi kivonat, a sajat tokére
és céltartalékokra vonatkozdan

zard fokonyvi kivonat, a
kotelezettségekre vonatkozoan

zard fokonyvi kivonat, az aktiv és
passziv idébeli elhataroldsokra
vonatkozdan

A zar6 fokonyvi adatok megegyeznek az analitikus nyilvantartassal. Az
analitikus nyilvintartas egyez8ségét a targyévi utolsé értékcsdkkenési
feladdson igazolta a feladast készité személy. A befektetett pénziigyi
eszkdzok allomdnya, egyedileg fellelhetd a f6ksnyvi kivonaton (ha
nincs analitikus nyilvantartas).

a tételes készlet lista a beszdmolo fordulénapjan, vagy az azt megeldzd
utolsd készletmozgds utadn, vagy az elsd készletmozgas eldtt késziilt,
Készletmozgasnak szamit a beszerzés, elédllitds vagy értékesités. A
készletlistanak idpontjat ordra pontosan adjak meg. A készlet listat az
tigyvezetd hitelesiti.

A termékértékesitéshdl, vagy szolgdltatdsnyidjtasbol keletkezett
kovetelések egyedi Osszegel bizonyithatdan a vevbvel egyeztetett
értéken kertiltek kimutatdsra.

A valto, alapitokkal szembeni és egyéb kiovetelések egyeztethetdek
keletkezésiik és elszdmoldsuk tekintetében egyedileg és tételesen (pl. a
munkavillaléi elélegek név szerinti megtalalbaték.)

A kimutatott értékpapirok kibocsato, vagy megérzés szerint vannak a
fékonyvi kivonatban kimutatva, és az egyes sorokat letéti igazolasok
tamasztjak ald.

A fokényvi kivonat tételesen tartalmazza a Alapitvany pénztirait és
bankszamlait.

A bankszamldk zard kivonata, vagy egyenlegértesitije szerepel a zar6
fékényvi kivonat mellékleteként. A zard pénztari pénzkészletet az arra
jogosult személy igazolja. Az dtvezetési szamlak egyenlege nulla.

A fokonyvi kivonat tételesen tartalmazza a tike és a céltartalék elemeit,
az elbirt bontés szerinti felsorolasban.

A fokdnyvi kivonat tételesen tartalmazza mind a hosszilejdrati, mind
a rovidlejarati kitelezettségeket. Az druszallitasbol és szolgaltatasbdl,
valamint az egyéb ktelezettségek partnerenként keritltek felsoroldsra.
A partnerek egyeztetése megegyezik a fokonyv tartalmaval. Kiildn
egyeztetésen alapulnak az 50 millid Ft feletti tébb szdmlabol vagy tobb
tranzakcidt tartalmazd egyedi zaré értékek. Az adojellegii
katelezettségekrdl sz6l6 folydszamla-egyeztetés fellelhetd,

Az elhatirolasok esetében a rogzités tételes, az okszerliséget a
bizonylatok alatamaszijék.

Az egyeztetés sordn megéllapitott eltéréseket, a kikiiszobolésére vonatkozé javaslatokat, a hiba feleldsére
vonatkozé szankciokat és azok végrehajtdsanak modjat a fokonyvi kivonat dsszedllitasaért felelds személy
jelenlétében jegyzbkonyvileg rogziteni kell. Eltérés esetén a killdnbozetek okat kivizsgalds ttjan kell
tisztdzni, aminek végsé hatdrideje a mérlegkészités iddpontjit megeldz6 nap.
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IV. SELEJTEZES

Feleslegesnek mindsiilnek azok az eszkdzik, amelyek a Alapitvany tevékenységéhez, feladatainak
elldtasdhoz mér nem szitkségesek.

A felesleges eszkoztket:

* hasznositani, vagy
» selejtezni kell.

Az Alapitviny a feleslegessé valt eszkozeit més véllalkozénak, vagy magénszemélynek értékesitheti. Az
értékesitési arban és az egyéb feltételekben a felek szabadon dllapodhatnak meg. Az értékesitésrdl minden
esetben szadmlat kell kiallitani,

A felesleges eszkozok kiilénbozd szervezeteknek téritésmentesen is dtadhatdk, az dtadds elszdmolasandl
azonban figyelembe kell venni az ad6z4si el6irdsokat is.

Az Alapitvany felesleges eszk8zeit bérbe adhatja. A bérbeadas feltételeit, valamint a bérleti dij Osszegét a
felek szabadon hatirozhatjdk meg. A bérbeaddsrol bérleti szerzbdést kell kdtni.

Alkkor célszerl az eszk&zt selejtezni, ha:

o a7zt feleslegessé nyilvanitottdk,

e az értékesités, illetve az egyéb hasznositisi kisérlet nem jart eredménnyel,

s az eszkdz a rendeltetésszer( haszndlatra alkalmatlanna valt, az kimeriti a selejt fogalmat.

A selejtezés lehetséges mddjai:

o selejt (haszon) anyagkénti értékesitése,

s leértékelés,

+ megsemmisités.

A selejtezett vagyontargyakbdl a kivonhaté alkatrészek, anyagok hulladékanyagként értékesithetk.

A készleteket csokkentett értéken kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet az eléirdsoknak (szabvany,
mindség, stb.) illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megrongalédott, ha felhasznaldsa,
érétkesitése kétségessé vilt.

Azokat a selejtezett eszkdzoket, amelyeket nem lehet hasznositani, meg kell semmisiteni.

A selejtezés lebonyolitdséra az iigyvezetd Selejtezési Bizottsagot hoz létre. A selejtezést minden esetben a
leftdrozas eldtt kell végrehajtani.

Az eszk6zok selejtezésérd] a Selejtezési Bizottsdg dont.

A selejtezésré] — kiilon a targyi eszkozokrdl és a készletekrdl — Selejtezési jegyzoksnyvet kell felvenni, amely
tartalmazza:

* 3 selejtezés idopontjat, helyét,
s a Selejtezési Bizottsdg tagjainak a nevét,
+ Kiilén csatolt jegyzék szerint a selejtezett eszkizoket (megnevezését, darabszamat, egységarat, értéket, stb.)

A Selejtezési Bizottsdg tagjai alairasukkal igazoljék a jegyzokonyvbe foglalt adatok tartalmi, szamszaki és
szamviteli helyességét. A selejtezési jegyzdkonyvet eszkdzesoportonként kell elkésziteni.
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Addszam: 19306500-1-07

DUNAUJVAROSI EGYETEMERT ALAPITVANY

Pénzkezelési szabalyzat

Ervényes:

Kelt: Dunatijviros, 2021. oktober 28.
Az Alapitvany képviseldje: Siili Jinos kuratériumi elnék

A szamviteli politika az irasba foglalas napjatél és fenti hatdlybaléptetés nappal hatilyos,
alkalmazasiért az alapitviny képviseldje a felelds.
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A SZABALYZAT CELJA

A szabélyzat célja a szamvitelrél sz616 2000 évi C. trvény 14. § (5) és (8) bekezdéseibe foglaltak betartasa,
illetve a2 magantulajdon, ezen beliil is a Duna(jvérosi Egyetemért Alapitvany. (tovabbiakban: ,,Alapitvany”)
vagyonanak a védelme.

I. AZ ALAPITVANY SAJATOSSAGAI
A feladatokat a Féigazgat6 gyakorolja. Az Alapitvany a pénziigyi feladatok ellatdséra, igy a pénzkezelésre
is megfeleld végzettséggel rendelkezd munkavallalét foglalkoziat, Az Alapitvanyban folyd tevékenység

tisszességéért, igy a pénzkezelésért a kuratdrium elnoke a felelds, aki felelosségét nem hdéritja tovabb. Az
Alapitvany kdnyveit vallalkozasi szerz6dés alapjan kiilsd kdnyveld vezeti.

II. AZ ALAPITVANY LEGFOBB PENZUGYL FELADATAI

Az Alapitviny pénziigyi tervének elkészitése, a teljesités figyelemmel kisérése, ériékelése.

Gondoskodas az Alapitvany fizetGképességének, likviditdsdnak megtartdsarol.

Az Alapitvany pénziigyi helyzetét attekintd nyilvantartdsok kialakitésa, folyamatos vezetese.

Kapcsolattartas bankokkal, pénzintézetekkel, a szolgéltatdsok figyelemmel kisérése.

Hitelkérelmek elékészitése, a hitelezéssel kapcsolatos feladatok elvégzése.

Banki tranzakcidk engedélyezése és végrehajtasa.

e Az Alapitvany pénzforgalmdanak lebonyolitdsa (belfSidre és kiilféldre).

*  Pénzszillitdsok intézése.

o Koltségvetési kotelezettségek teljesitése.

e A miikddéshez és a kiilfoldi utazasokhoz szitkséges kiilfoldi fizetéeszkdzok biztositisa.

s Vammal és szallitmanyozassal kapcsolatos pénziigyi feladatok elvégzése.

» Az Alapitviny biztositasi tigyeinek intézése. A biztositdsok kezelése, biztositasi dijak fizetése,
esetleges kartéritések behajtasa.

s A készpénz kezelése (forint és valuta).

. & s @

III. A KESZPENZKEZELES LEGFOBB PENZUGYI FELADATAI

» Forintos hazipénztdr mikodtetése.

* Elszdmolasi elélegek fizetése, nyilvantartasa, elszdmolasa.

s A pénztir forgalmdhoz szitkséges készpénz idébeni biztositdsa.
» Pénztari szamfejids, a bevételek, kiaddsok bizonylatoldsa.

o Idoszaki (legaldbb havi) pénztarzarasck elvégzése.

e Esetlegesen eléforduld bérkifizetések.

IV. A BANKSZAMLAN TORTENO PENZFORGALOMMAL KAPCSOLATOS FELADATOK

Az Alapitvany pénzeszkozeit kdteles - készpénzben torténd fizetések kivételével - pénzintézetnél vezetett
bankszamlan tartani, s ennek érdekében bankszdmlaszerzédést kdtni. Az Alapitvany fo szabaly szerint a sajat
nevére szOl6 bankszamldirdl egyenliti ki tartozdsait, és ezekre kéri kveteléseinek dtutaldsat. Bankszamlardl
valé rendelkezése a bejegyzésre bejelentett, teljes vagy réviditett név hasznalata, valamint - ha jogszabaly
eltéréen nem rendelkezik, vagy a bankszdmlaszerzédésben a felek masképp nem allapodtak meg - képviseleti
joggal felruhdzott személy alairasa sziikséges.

Az Alapitvany t6bb pénzintézettel is k&thet bankszamlaszerz6dést. Uj bankszamla nyitdsdrol a konyvelést
végzd személyt haladéktalanul tajékoztatni kell.
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A szamvitelrdl sz6l6 torvény 165 § (3) bekezdésének megfeleléen a kuratérium elnke a pénzmozgassal jaro
gazdasdgi eseményeket készpénzforgalom esetén a pénzmozgéssal egyidejlileg, banki miiveleteket a
hitelintézeti értesités megérkezésekor az Alapitvany analitikus nyilvantartasaiban rogziteni kdteles.
Készpénzmozgés esetén a bevételi és kiaddsi pénztarbizonylatokat kételes kidllftani, majd az dltala vezetett
nyilvéantartisba a gazdasdgi események datumat, megnevezését, a pénztarbizonylat szamdt, a pénzmozgas
Osszegét és a pénztar egyenlegét koteles bejegyezni. A banki miiveletekrdl érkezd kivonatot annak jobb felsd
sarkdban alairdsidval igazolja. Mivel a kivonatok belsd tartalma és szerkezete biztositja a folyamatos
attekinthetdségét, ez megfelel a gazdasigi esemény rigzitésével kapcsolatos torvényi és tulajdonosi
elvardsoknak.

V. PENZINTEZETI FIZETESI MODOK
Az Alapitvanynak t6bb bankszamldja is lehet. A pénzforgalmi szdmlaszami adatok:
MEDB 1(3308002-13265858-00014904

Ha jogszabaly a pénztartozéds kiegyenlitésének modjat (a tovabbiakban: fizetési mod) kotelezden nem irja
elé, a felek a fizetési mdodban szabadon allapodhatnak meg.

Pénzintézeti elszdmolasok fizetési mddjai a kdvetkezOk:
s Aatutalds
¢ beszedési megbizas (inkasszd) (hatdridds és azonnali)
¢ okmdanyos meghitelezés (akkreditiv)
e csekk
s  bankkdrtya

Ha a szamlatulajdonosok a bankszamlak kézotti fizetés médjaban nem allapodtak meg, a fizetést atutalassal
kell teljesiteni.

Ha a bankszdmlan levd pénzitgyi fedezet valamennyi esedékes rendelkezés teljesitését nem teszi lehetéve, a
pénzintézet - a szokdsos banki gyakoriatnak megfelelden - az érkezés sorrendjét veszi figyelembe a
megbizasok teljesitésénél, ha a szamlatulajdonos masként nem rendelkezik.

Ha a pénzintézet a szdmlatulajdonossal mésként nem dllapodik meg, a pénziigyi fedezet hidnya miatt nem
teljesithetd megbizdsokat - 90 nap elteltével - a benyjté részére visszakildi, vagy az ligyfél értesitése mellett
a nyilvantartasabol torli.

A bankszamlit terhelé rendelkezések teljesitése szempontjabol érkezésen a megbizasnak a terhelendd
bankszdmlat vezetd pénzintézethez érkezését kel éreni.

o Atutalds
Atutalds esetén a fbigazgaté jogosult kitSlteni a hitelintézet 4ltal rendszeresitett 4tutaldsi megbizast, majd a
beirt adatok ellendrzését kovetden aldimi azt. A fdigazgatd az atutaldsi megbizdst az atutalasra elirt
iddpontig eljuttatja a bankszamlat kezel$ pénzintézethez.
Az Alapiivany bankszdmldjat érintd internet bankon keresztiil torténé atutaldst a Foigazgatd jogosult

végrehajtani. A Féigazgaid az futalds jovdhagyasat mepelzGen koteles leellendrizni a tranzakcids ablakban
a jogosult nevét, az dmtalandd Gsszeget, a jogosult bankszdmlaszamat, valamint a kézleményt.

o Azonnali beszedési megbizds

A Foigazgatd az Alapitviny partnerével jogosult olyan szerz8dést kétni, ami alapjan meghatarozott hataridé
leteltét kévetden meghatdrozott pénzdsszeg erejéig a partnert az Alapitvany bankszdmldjaval szemben, vagy
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az Alapitvanyt a partner bankszdml4jdval szemben azonnali beszedési megbizas (tovabbiakban: ,,Inkassz6”)
benyUjtasara jogositja fel.

A Fdigazgaté koteles a pariner inkasszdjanak benyujtasira meghatarozott hatarid6 leteltét megelézben az
Alapitvany bankszamldjat kezelé hitelintézet altal rendszeresitett felhatalmazast kitdlteni, az adatok
ellendrzését kovetden aldimi, majd a pénzintézethez tovabbitani.

Ugyancsak a Féigazgat6 koteles az Alapitvéany dltal benyujthatd inkassz6t az Alapitvany bankszamlat kezeld
hitelintézet altal rendszeresitett formanyomtatvanyon az inkasszd benyijtdsanak hatdridejét megelozben
kitdlteni, adatainak ellendrzését kovetden alafrni, majd a szerzbdeésben meghatdrozott hataridoben a
Alapitvény bankszamléjat kezeld pénzintézethez eljuttatni.

¢ Okmanyos meghitelezés

A Fbigazgatd az Alapitvany partnerével jogosult olyan szerz6dést kétni, ami alapjan a Alapitvany a partner
szaml4jat okmdnyos meghitelezéssel (tovébbiakban: ,,Akkreditiv”), a bankszamlajat kezeld pénzintézet
itj4n fogja kiegyenliteni.

Okmanyos meghitelezés esetén a pénzintézet altal rendszeresitett nyomtatvanyt a Foigazgaté koteles
kitdlteni, majd az adatok helyességének ellendrzését kovetden aldirni, ezt kivetden az okminyos
meghitelezés jogosultjanak tovédbbitani.

Amennyiben a Féigazgaté az Alapitvany partnerével olyan szerzddést kotot, ami alapjan a partner az
Alapitvany dltal kibocsatott szamlajdnak ellenértékét akkreditiv utjan egyenliti ki, a Foigazgato koteles a
partner dltal atadott, az okményos meghitelezés nyitasardl szol6 formanyomtatvany adatait a kézhezvételt
kovetden azonnal leellendrizni. Amennyiben a formanyomtatvény a gazdasigi eseményre vonatkozd
adatokat nem a szerzédésben foglaltaknak megfeleléen tartalmazza, az Ugyvezetd igazgato koteles ezt a
nyomtatvanyt a feltart hibékat tartalmazé kisérélevéllel egyiitt a lehetd legrovidebb iddn beliil visszakiildeni
a partner részére, kérve a helyes formanyomtatvany kiallitasat.

s Csekk

Az Alapitvany bankszamldjat kezeld pénzintézet altal kibocsatott csekkidmbot csak a Foigazgatd
birtokolhatja (tovabbiakban: ,,Csekkbirtokos™). A csekkbirtokos csekket kizarolag bizonylat ellenében, az
Alapitvany fizetési kételezettségének kiegyenlitésére allithat ki. A Csekkbirtokos a szelvény tombbol vald
kitépését megelézden kteles leellendrizni a kitsltés helyességét, elirds esetén koteles a szelvényt athtzni,
,.sztornd” megjeldléssel ellatni, majd Gj szelvényt kidllitani.

Az Alapitvany Fdigazgatdja jogosult a Alapitvdny kdvetelésének kiegyenlitésére csekket befogadni. A
Foigazgaté a csekk dtvételekor kételes annak helyes kidllitdsarél meggy8z8dni. Amennyiben a csekk elirdst
tartalmaz, azt kételes azonnal visszaadni és a partnert helyes adattartalmi csekk kidllitaséra kémi. A
befogadott csekket a Fdigazgaté a csekkszdmlat vezetd pénzintézetnél a lehetd legrovidebb idén beliil
bevaltja, a pénzosszegnek az Alapitvany bankszamléjéra val utalast kérve.

A csekk fedezetlensége esetén a Féigazgat6 koteles azonnal felvenni a kapesolatot a csekk kibocsatdjaval,
tajékoztatva 6t a csekk fedezetlenségérdl &s a csekk visszajuttatasa mellett kezdeményeznie kell valamilyen
mas fizetési modrdl vald megéllapodast.
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s DBankkartva

A Foéigazgato6 rendelkezhet az Alapitvany bankszamlajat kezeld pénzintézet altal kibocsatott bankkartyaval.
A Fbigazgatd kiteles a pénzintézet altal részére dtadott boritékban szereplé PIN-kddot megjegyezni €s azt
mas személy eldit titokban tartani, valamint a boriték teljes tartalmat megsemmisiteni. Ezek elmulasztasébol
eredd karokért a Foigazgatot teljes kor(l feleldsség terheli. A Féigazgatd visel minden olyan kazvetett vagy
kézvetlen modon okozott kart, amely a PIN-kéd helytelen haszndlatdbol ered.

Bankjegykiadé automata hasznélata

A Fdigazgaté a pénzintézetnél engedélyezett napi Osszeghatdrig kezdeményezhet bankjegykiadd
automataknél (tovabbiakban: ,,ATM”) tranzakcidkat a birtokdban 1évé bankkartydval. Az ATM &ltal
kinyomtatott bizonylatot az ligyvezetd igazgatd kiteles megérizni. A Foigazgatd az ATM-bdl felvett
készpénzt kiteles a munkanap vépéig, akadalyoztatdsa esetén az akaddly megszlinését kovetGen a
legrévidebb id6n belil a hazipénztirba bevételezni, errdl bevételi pénztirbizonylatot kidllitani.
Amennyiben a Fdigazgaté az ATM-bol felvett készpénzt részben, vagy egészben elkolttte, kdteles a
felvett készpénz Osszegérdl bevételi pénztirbizonylatot, majd az elkdltbtt pénzésszegrol az Alapitvany
nevére kidllitott, termékértékesitésrdl, vagy szolgéltatasnydjtasrol szolé szamlék alapjan kiadasi
pénztarbizonylatot kiallitani.

Fizetés POS- termindlon keresztiil

A Fobigazgatd a pénzintézemél engedélyezett napi Ssszeghatdrig vésdrolhat termékeket, vehet igénybe
szolgaltatdsokat. A kértyabirtokos a termékbeszerzésekrél, szolgdltatds igénybevetelekrdl az Alapitvany
nevére kidllitott szamlakat és az eladdk altal a bankkartyaval valo fizetésrol atadott bizonylatokat kiteles
a kdnyvelés részére dtadni.

VI. PENZFORGALMI SZABALYOK CSODELJARAS, FELSZAMOLASI ELJARAS ESETEN

Csddeljaras esetén a fizetési haladékot tartalmazé végzés kizzétételének napjatol a fizetési haladék lejartaig
a pénzintézet a csddeljards alatt 4116 szamlatulajdonos bankszamldjarol bankszamldk kdzotti elszamoldst csak
atutaldssal teljesithet. A fizetési haladék tartama alatt is koteles azonban a pénzintézet befogadni, illetve

-----

benyujtott azonnali beszedési meghizast,

Felszamolasi eljdras esetén a bankszdmla elnevezését ,,f.a.” toldattal kell kiegésziteni. A bankszamla felett
az igazolt felszdmoldk Altal bejelentett alairék ,felszdmolds alatt” toldattal elldtott megjeliléssel
rendelkeznek.

Ha az Alapitvany cs6deljaras, illetfleg felszamoldsi eljards ala kerill, az eljards kozzététele utin 5
munkanapon beliil koteles a valasztasa szerinti mésodik &s tovabbi pénzforgalmi bankszamléjara vonatkozé
bankszémlaszerzodést felmondani, az azokon 1évd egyenlegeket egyidejlileg az 4ltala vélasztott
pénzforgalmi bankszamlara dtutalni.
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VII. KESZPENZFIZETES ES KESZPENZFELVETEL

A készpénzfizetés teljesithetd:
s készpénz atadasaval,
» az dsszegnek a jogosult bankszdmlajara teljesitett készpénz-befizetéssel,
o az Osszegnek belfoldi postautalvannyal vagy pénzétutaldsi megbizassal a jogosult részére vald
tovabbitasdval,
» az dsszegnek a jogosult részére kifizetési utalvannyal torténd kiutaldséval (amelynek tovéabbitasa
tavirati Gton is tGrténhet),
az tsszegnek készpénzfelvételi utalvany ttjan torténd kifizetésével,
pénzforgalmi betétknyv fefhasznaldsaval,
postai killdemény utanvételezésével.

-

VIII. A HAZIPENZTAR MUKODESI SZABALYZATA

Mint ahogyan azt e szabdlyzat 2 pontjdban is rogzitésre keriil, a pénzkezeléssel megbizott személy
pénzkezeloként keriil megnevezésre. A pénzkezelé az tugynevezett ,hazipénztarban” koteles kezelni a
bankbdl készpénzfizetés céljara felvett, tovdbba a készpénzben befizetett dsszegeket.

A pénztirban 1évé készpénz megdrzésérdl pénzkazettdban vald tdroldssal kell gondoskodni. A
hézipénztirban idegen pénzt vagy értéket csak elkillonitetten szabad tartani, kezelni és nyilvantartani.

A pénzkezelé koteles a forgalméanak lebonyolitisara, a pénzmegérzésre és tarolasra alkalmas helyet
biztositani, ahol eleget lehet tenni a sziikséges és ésszerii vagyonvédelmi dvintézkedéseknek. Itt figyelemmel
kell lenni a Alapitvany vagyonbiztositasi szerzodéseben eloirtakra is.

A pénzkezeld a felelés a hazipénztarban 1év6 pénzeszkdzok és egyéb sajit vagy idegen vagyontargyak
meglétéért. Ezért a hazipénztarban 16v6 napi készpénz zdr6 alloményédnak maximdlis mértéke «KpLimit»
150 eFt, vagy annak megfeleld értékii valuta (a bevételezés napjin érvényes MNB drfolyamon szamolva)
lehet.

Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg, megbizottja részére az Osszeg csak
szabalyszerfien kiallitott meghatalmazas ellenében fizetheté ki. A meghatalmazast a kiadasi
pénztarbizonylathoz kell csatolni. Megbizott részére torténd rendszeres kifizetéseknél visszavonasig
érvényes meghatalmazas is adhato.

A pénzkezeléssel megbizott személy csak valodi és forgalomban 1évé pénzeket (bankjegyeket és érméket)
fogadhat el a befizet6t8l, és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet.

Nem fogadhat el és nem tarolhaté olyan bankjegy vagy érme, amelytél nyilvanvaléan megallapithato, hogy
az nem a forgalomban természetes kopds kvetkeztében vesztett silybol vagy sériilt meg.

Ha a pénzkezeld a neki atadott pénzek kézott hamis vagy hamisnak latszd bankjegyet, ill. érmét taldl, azt
fizetésként nem fogadhatja el, a bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania. A befizetdt jegyzékonyv felvétele
mellett meg kell hallgatni arra vonatkozdan, hogy hol, kitél és mikor kapta a hamisitvanyt, majd a
jegyzékonyvet a pénzzel egyitt 4t kell adni a Magyar Nemzeti Banknak. A bank a lefolytatott vizsgalat
eredményérdl az Alapitvényt és a befizetdt tajékoztatja.

A hézipénztarba bevenni, illetve abbdl kivenni pénzt csak a pénzmozgds jogossdgat és gazdasagi
megalapozottsagét hitelt érdeml1d bizonylattal lehet. A jogossagot, illetve megalapozottsdgot az ligyvezetd,
aki egyben a pénzkezelé személy is, a bizonylatnak a sajat kézirdsdval tdrténd ugynevezett
Lutalvanyozasaval” igazolja. Az alairds a bizonylat jobb felsé sarkédn térténik. Olyan bizonylat esetén, amely
készpénz elszdmolasdra mér jogosit, az Alapitvany nem készit kiilén bizonylatot.
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a) Pénzkezeléssel kapesolatos feladatok

A pénztirt az ¢ feladatokkal megbizott személy 6nélldan, teljes anyagi feleldsséggel kezeli. A pénzkezeléssel
megbizott személy feladata a pénztarban tartott készpénz kezelése és megérzése, a pénztarral kapcesolatos
nyilvantartasok €s elszdmoldsok vezetése, valamint a kifizetések alapjaul szolgdld bizonylatok alaki és
tartalmi ellendrzése. A pénztar ellendrzés lehet rendszeres-, esetenkénti-, vagy sziréprébaszeri. Az
ellenbrzés feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellenérzése, valamint a pénztarjelentés helyességének és a
kimutatott pénzkészlet meglétének ellen6rzése (rovancs).

b) Készpénzellitmany felvétele

Gondoskodni kell arrdl, hogy az esedékes és véarhaté kifizetések teljesitéséhez mindenkor megfeleld
mennyiségti és cimletil bankjegy, érme 4lljon rendelkezésre. Ennek érdekében:
e az el6z6 napi pénztiregyenleg figyelembevételével meg kell becstilni a napl pénzforgalom
zavartalan lebonyolitasdhoz sziikséges felveendd készpénz Ssszegét,
« gondoskedni kell a pénzintézet elbirdsainak megfeleléen a készpénz felvételéhez sziikséges
készpénzfelvételi bizonylat kidllitdsardl,
*  kikell dllitani a cimletjegyzéket,
* akészpénz szdllitdsahoz megbizottat (megbizottakat) kell kijelsIni.

¢) Készpénzszallitas szabalyai

Az Alapitvény tulajdondban lévd készpénz szdllitdsandl a pénzkezeld dllapitja meg a pénzszallitas szabalyait,
figyelembe véve az alibbi javasolt szabalyokat:

s 20.000.000 Ft-ig 1 14,

 20.000.001 Ft - 100 000 000 Ft kézott 2 16,

* 100.000.001 Ft felett csak arra hivatott pénzszillitd szervezet szallithat készpénzt.

50.000 000 Ft-on feliili 8sszeget csak gépkocsival szabad szallitani.
d) Készpénz tirolas modja

A Alapitvany hézipénztaraban 1év$ készpénzt a kivetkezd mdédon kell tarolni:
* 10000 000 Ft alatti Gsszegll készpénz készletet vaskazettdban,
* 10000 001 Ft folstt pénzkészletet riasztéberendezéssel ellitott helyiségben és vaskazettaban.

e) Peénztari nyilvintartas vezetése

A pénzkezeléssel megbizott személynek minden pénztari befizetést és kifizetést a felmeriilésiik sorrendjében
pénztari nyilvantartasba fel kell jegyeznie.

Bevételi pénztarbizonylat allithaté ki az alabbi bizonylatok alapjan:
s  banki készpénzfelvételt igazold dtvételi elismervény,
s egyeb pénzatvételi elismervény,
* vevbszamla készpénzes kiegyenlitése esetén az arrdl a vevinek adott nyugta, vagy szamla masodik
példanya.
» egyéb bizonylat.

Kiaddsi pénztarbizonylat allithat6 ki az alabbi bizonylatok alapjan:
»  készpénzfizetési szamlak,
készpénzkiadast igazold egyéb bizonylatok pl.: kapott nyugtak,
bankszdmldra torténd befizetés esetén a banki igazolis,
egyéb bizonylat,

A pénztari bevételeket és kiaddsokat a szdmviteli térvény eldirdsainak megfeleléen a pénzkezelé a
felmeriilésitk sorrendjében és a felmeriiléssel megegyezd napon a pénztari nyilvantartisba koteles
feljegyezni. A pénztéri nyilvintartds szigord szdmadas ala vont bizonylat, amely form4jat tekintve lehet:
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» eldre nyomtatott iddszaki pénztéarjelentés,
* szamitégéppel vezetett tabldzat,
s epyéb kézzel készitett nyomtatvany.

A pénztari nyilvéntartds egyben megfelel az idézett torvény 165 § (3) bekezdésében foglaltak szerinti
konyvelési analitikdnak is. Ez, illetve az egyedi bevételi és kiadasi bizonylatok képezik a fékonyvi konyvelés
alapjat. A folyamatosan régzitett analitika utén a fokonyvi konyvelésre havonta, a targyhot kovetd 15 napon
beliil keriil sor.

Havonta a pénztiri nyilvantartdst le kell zdrni. A pénztdr zérlat nyomtatott vagy masolt forméjat a
pénzkezeldnek ald kell irnia. Az analitikus és fokSnyvi konyvelés sordn keletkezd esetleges eltérések
egyeztetése a kinyveld és a pénzkezeld kozos feladata.

f) Elszamolisra kiadott 6sszegek nyilvantartisa

Pénzt elszdmoldsra az aldbbi célokra lehet kiadni:
* anyagvasarldsra,
e szolgéltatas igénybevételére,
s vam, illeték kifizetésére,
egyéb, nem atutaldssal t6rténd kotelezettségek teljesitése.

Az elszamolésra kiadott Gsszeg nem haladhatia meg a cél eléréséhez indokoltan szilkséges mériéket.
Elszamol4sra pénzt csak személyre sz6loan, az ligyvezetd altal aldirt bizonylat alapjan, legfeljebb harminc
naptéri napra lehet kifizetni, melyen az 6sszeg rendeltetése és az elszamolds véghatarideje is fel van tiintetve.

Az elszamoldsra kiadott Ssszegekré] a pénzkezeld és a konyvelés nyilvantartast vezet az alabbi adatokkal:
s apénzt felvevd munkavallald neve,
s apénzfelvétel idépontja,

a kiadési pénztarbizonylat szdma,

a kiadas jogeime,

az elszamoldsra felvett sszeg,

az elszamolas hatarideje,

az elszdmolds idSpontja,

e aténylegesen felhasznalt 6sszeg,

o abevételi pénztirbizonylat szama.

A készpénz-fizetéses vasarldsi igényeket elére jelezni kell a Alapitvany készpénzellatasanak biztositasa
miatt.

Ha az elszamoldsra kotelezett a kitlizott véghatdriddig nem szémol el, a pénzkezeld kiteles az altala
szitkségesnek {télt Iépéseket megtenni.

g) Kerekitésre vonatkozo szabilyok

A forintban, készpénzzel (bankjegy vagy érme &tadaséval) torténd fizetés esetén, ha a fizetend végdsszeg
nem 5 forintra vagy annak tobbszorosére végzodik, akkor az alabbiakban meghatdrozott kerekitési szabaly
alapjén kell a fizetendd 6sszeget megéliapitani és kiegyenliteni:

e -20,01 forinttdl 2,49 forintig végz6dd Gsszegeket lefeld, a legkdzelebbi 0;

e -a2,50 forinttél 4,99 forintig végzodo dsszegeket felfelé, a legkézelebbi 5;

e -az 5,01 forinttél 7,49 forintig végz6ds tsszegeket lefelé, a legkozelebbi 5;

e -a7.50 forinttél 9,99 forintig végzddd Ssszegeket felfelé, a legkozelebbi O;forintra végzidd dsszegre

kell kerekiteni.

Egy adott pénzmozgashoz tartozé pénztarbizonylat kiallitasa esetén a Kerekitési kiilonbizetet a
pénztarbizonylaton kiilén soron fel kell tiintetni.
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Az egyéb tételek kerekitési kiilonbozetének elszamoldsa a pénztarjelentés zérasakor torténik.

A kerekitési killsnbozetet — eljeltél fiiggben - AFA alapot nem képezé egyéb bevételként vagy egyéb
raforditdsként kell elszamolni.
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