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SELEJTEZES

Feleslegesnek mindsiilnek azok az eszkozdk, amelyek az Alapitvany tevékenységéhez,
feladatainak ellatdsahoz mér nem sziikségesek.

A felesleges eszkdzoket:

¢ hasznositani, vagy
o selejtezni kell.

Az Alapitvany a feleslegessé valt eszkozeit mas vallalkozonak, vagy maganszemélynek
értékesitheti. Az értékesitési arban és az egyéb feltételekben a felek szabadon allapodhatnak

meg. Az értékesitésrdl minden esetben szamlat kell kiallitani.

A felesleges eszkozok kiilonbozé szervezeteknek téritésmentesen is atadhatdk, az atadés
elszdmolasandl azonban figyelembe kell venni az adozasi elbirasokat is.

Az Alapitvany felesleges eszk6zeit bérbe adhatja. A bérbeadas feltételeit, valamint a bérleti dij
Osszegét a felek szabadon hatarozhatjak meg. A bérbeadasrol bérleti szerzédést kell kdtni.

Akkor célszeri az eszkozt selejtezni, ha:

¢ azt feleslegessé nyilvanitottak,
o azértékesités, illetve az egyéb hasznositasi kisérlet nem jart eredménnyel,
¢ az eszkdz a rendeltetésszerl hasznalatra alkalmatlanna valt, az kimeriti a selejt fogalmat.

A selejtezés lehetséges modjai:
o selejt (haszon) anyagkénti értékesitése,
o leértékelés,

¢ megsemmisités.

A selejtezett vagyontdrgyakbdl a kivonhaté alkatrészek, anyagok hulladékanyagként
értékesithetdk.

A készleteket csokkentett értéken kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet az eléirasoknak
(szabvany, minoség, stb.) illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megrongélodott, ha
felhasznalasa, értékesitése kétségessé valt.

Azokat a selejtezett eszkozdket, amelyeket nem lehet hasznositani, meg kell semmisiteni.

A selejtezés lebonyolitdsdra az alapitvany foigazgatdja Selejtezési Bizottsagot hoz létre. A
selejtezést minden esetben a leltarozas eldtt kell végrehajtani.

Az eszkozOk selejtezésérdl a Selejtezési Bizottsag dont.

A selejtezésrol — kiilon a targyi eszk&zokrol és a készletekrél — Selejtezési jegyzOkonyvet kell
felvenni, amely tartalmazza:



o a selejtezés iddpontjat, helyét,

o a Selejtezési Bizottsag tagjainak a nevét,

e kiilon csatolt jegyzék szerint a selejtezett eszk6zoket (megnevezését, darabszamat, egységarat,
értékét, stb.)

A Selejtezési Bizottsag tagjai alairdsukkal igazoljék a jegyz6konyvbe foglalt adatok tartalmi,
szdmszaki és szamviteli helyességét. A selejtezési jegyzOkdnyvet eszkdzesoportonként kell
elkésziteni.

A selejtezés altalanos tudnivaléi

Mind a KEKVA, mind szamviteli t6rvény hangsulyozza az alapitvanyi vagyonért vald

felelosséget.

Annak érdekében, hogy az Alapitvany vezet6i az e téren rajuk rott felelosséget vallalhassak,

célszerii, hogy igen precizen szabilyozzak az altaluk vezetett alapitvany.

>
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»

a felesleges vagyontargyak folyamatos feltdrasdnak rendjét;

a feleslegessé valas ismérveit, altalanos feltételeit;

a feltart eszk6zok elkiilonitésének, tarolasanak é€s nyilvantartasanak rendjét;
az értékesités lehetséges modjat;

a hasznositasi és selejtezési eljaras lefolytatasaért és ellendrzéséért felelés szemeélyek

jogait és feladatait;

a hasznositasi eljaras lefolytatasanak, nyilvantartisdnak modjat, tekintettel arra, hogy a
hasznositas érdekében minden ésszeril intézkedést meg kell tenni, valamint arra is, hogy

a selejtezés nem jelent fizikai megsemmisitést vagy hasznélatra alkalmatlanna tételt;
a hasznositassal dsszefliggd értékelést, valamint;

a hasznositas és selejtezés pénziigyi elszimoldsanak maodjat.

A felesleges vagyontargyak csoportositasa

>

>
>
>

immaterialis javak
targyi eszkozok
anyagok

aruk



» sajat termelési készletek
A hasznositas soran sziikséges tennivalok
» hasznositandé eszkozok feltarasa;
» elkiilonités (raktarban)
» a hasznositando eszk6zok jegyzékbe foglalésa;
»

a hasznositas engedélyezése;

v

felajanlas mas gazdalkodoknak;
» értékesitési ar meghatarozasa,
» hirdetés;
» értékesités.

A selejtezés soran ellitandé feladatok

» aselejtes eszk6zok feltarasa;

v

elkiilénités (raktarban);
a selejtes készletek jegyzékbe foglalasa;
selejtezés engedélyezése;

selejtezés lefolytatasa;
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hasznos anyag és hulladék hasznositasa;
» megsemmisités.
A felesleges vagyontirgyak feltirisa, hasznositisa

A feleslegessé valas ismérvei: feleslegesnek mindsiil egy eszkodz, ha azt a hasznositassal és
selejtezéssel megbizott munkatars, vagy bizottsdg megfeleld eldterjesztése alapjan az

alapitvany vezetoje annak nyilvanitja.

Helyes évente legalabb egyszer elvégezni a készletek mindsitését, azaz megallapitando:
» mely eszk6zok valtak feleslegessé;

» melyek valtak értékesithetetlenné.



A feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa folyamatos munka. A rendelet elbirasa szerint a
felesleges eszkozok és készletek feltardsa, hasznositasa, illetve selejtezése az

alapitvanyhataskoérébe tartozik.

A felesleges készletek feltarasa masképpen torténik:
» hasznalatban lévé eszk6zoknél
» raktarban lévo eszk6zoknél

Hasznalatban lévé eszkozoknél

Az eszkdzoket hasznald egységek irasban kotelesek bejelenteni a teriiletiikn 1évé felesleges
targyi eszkozoket, anyagokat. A készletek 6rzésével megbizott dolgozo a felajanlott eszkdzok
atvételérol és elszallitasarol gondoskodik. Azokat elkiilonitve kell raktarra venni, Kiilonds
tekintettel azokra az eszkozokre, amelyek még hasznélhatok, de a korabbi id6szakban

kéltségként mar elszamoltak azokat.
Raktarban lévé eszkoziknél

Az alapitvanynal e feladattal megbizott dolgozo kotelessége évente, de legalabb a leltarozast

megeldzden felmérni a kezelésében 1évé felesleges és selejtes eszkdzoket, készleteket.

Az alapitvanyon belill nem hasznosithaté: felesleges vagyontargyak hasznositasira javaslatot

kell 8sszedllitani.

A javaslatnak ki kell térni a hasznositas modjara, amely torténhet:
» eladassal, immobilkészlet — jegyzék alapjan;

leértékelt aron vald értékesitéssel;

atadéssal;

leértekeléssel és készletben tartassal;
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bérbeadassal;
> atcsoportositassal.
Eladas

Eladasnal a felesleges vagyontirgy térités ellenében, meghatdrozott feltétel mellett
értékesithetd, az alapitvany 4ltal kivalasztott korben. A térités mértékében, az atadas
iddpontjiban, a fizetési modban és hataridében — a pénzforgalmi eldirasok keretén bellll —a

felek allapodnak meg.



Altalanos szempont: az eladasi 4r a hulladék4arnal magasabb kell, hogy legyen.

A felesleges vagyontargyak hasznositidsanak modjat és az eladasi arat mindig az alapitvany
féigazgatdja hagyja jova. Az eladasrol szamlat kell kiallitani €s a vagyontargy csak a kifizetett

szdmla ellenében, szallitélevéllel adhatd at.

Atadas téritésmentesen
Az atadasrdl késziilt jegyzokonyv eredeti példanya az alapitvanynal marad;
> egy masolati példany az atvevié;

» egy masolati példany a felesleges készletekre vonatkozo jelentés melléklete.

Leértékelési és selejtezési eljaras
Az eszkbzoket altalaban akkor helyes selejtezni,

» ha azokat a szabalyos médon feleslegesnek nyilvénitottak, de az értékesités nem jart

eredménnyel;

» ha azok rendeltetésszerl hasznalatra alkalmatlanna valtak, vagyis kimeritik a selejt

fogalmat;
» ha a targyi eszk6zok rendeltetésszerir hasznalat sordn elhasznalodtak;
» karesemény soran valtak selejtté.
A selejtezés nem jelent fizikai megsemmisitést, - kivéve a kotelezove tett eseteket.

Az alapilvanyndl évente egyszer, fordulénapkor selejteznek, de a leltarozast megeldzoen helyes

kételezden eldirmi az ¢ c€lbol elkiilonitett, Gsszegylijtott eszk6zok selejtezését.

A selejtezés végrehajtasat bizonylatban kell rogziteni és a selejtezések lebonyolitasa soran a

kovetkezo feladatokat kell sorra venni:
A selejtes eszkiz bejelentése.
Az eszkdzoket hasznald egységek jelezzek, ha a teriiletiikon selejtes eszkozt tarolnak.

Elkiilonités raktarban



A leadott selejtezend6 eszkzoket, ha lehetséges, szallitsak kiilon raktarba. A raktaron beliil
elkiilnitve, ha nincs raktdrozasi lehet6ség ,.selejtezendd” megjeldléssel helyes tarolni

azokat.

Selejtezendod eszkozok jegyzékbe foglaldsa
A készletek Grzéséért felelos egység, vagy dolgozd készitse el a selejtezendd eszkzok
listajat.

Selejtezési jegyzdkonyv elkészitése

Az Gsszeallitott jegyzékek alapjan a selejtezésért felelos dolgozd, vagy bizottsag, miutan
megszemléite a selejtezendd eszkodzoket, elkésziti a selejtezési jegyzokonyvet, majd

alairasaval igazolja az abban 1év$ adatok tartalmi, szamszaki és szamviteli helyességét.
A selejtezési jegyzokonyveket kiilon kell elkésziteni eszkdzfajtanként.

Az eszk6zok és a készletek jellegébdl, a nyilvantartds kiilonbségébdl fakaddan
megkiildnboztetjilk a targyi eszk6zok és a készletek selejtezési jegyz6konyvét. Immaterialis

javak jegyzokonyve azonos lehet a targyi eszkozok jegyzékdnyvével.

Targyi eszkoz selejtezési jegyzokonyve: a jegyzOkdnyv a selejtezéssel kapcsolatos targyi

eszkoz dllomanyvaltozas bizonylata is, amely
» az alapitvanyi tulajdon védelmének biztositasa érdekében az ellenérzéshez és
» aselejtezés kdnyvviteli elszdmolasahoz sziikkséges adatok feljegyzésére is alkalmas.

Készlet selejtezési jegyzOkonyv: a készletek selejtezésénél és leértékelésénél rendszeresitett

nyomtatvany.

A jegyzdkdnyvben az eljaras lefolytatasara kijelolt dolgozok vagy bizottsag végleges javaslatat

kell dsszefoglalni, melyet aldirasukkal hitelesitenek.

A jegyzokodnyv alkalmas legyen:

» az alapitvanyi vagyon védelmének biztositdsa érdekében sziikséges ellendrzéshez,

valamint

» aselejtezés és leértékelés konyvviteli elszamolasahoz.



A selejtezés engedélyezése

Az illetékes dolgozdk vagy bizottsag javaslata alapjan az alapitvany féigazgatdja dont az

eszkdzok selejtezésérdl, illetve engedélyezi azt.
Haszonanyag és hulladék raktarra vétele

A selejtezett vagyontargyakbol kibontott anyagokat €s a selejtezés lebonyolitdsa soran

keletkezett egyéb értékesithetd hulladékokat-
» raktarra kell vételezni a selejtezési jegyzokonyvre hivatkozva,

» haszonanyagokra, hulladék anyagokra érvényes, a szamviteli torvényben eloirt forgalmi

aron.
Haszonanyag és hulladék hasznositasa, értékesitése
A kiselejtezett eszkdzokbdl nyert haszonanyag, hulladék hasznositasat az alapitvanyon beliil
vagy kiviil meg kell kisérelni. Ha ez nem lehetséges, Gigy az adott eszkdzt meg kell semmisiteni.
A hulladék értékesitésekor a szallitélevélen és a szamlan minden esetben fel kell tiintetni a
selejtezési jegyzOkonyv szamat.
Megsemmisités
Azokat a kiselejtezett vagyontargyakat, amelyeket sem haszon-, sem hulladék anyagként, sem
mas médon hasznositani nem lehet vagy nem szabad, meg kell semmisiteni.

A megsemmisitésrol jegyzokonyvet kell felvenni.

A megsemmisités az anyag jellegétol fliggben, meghatarozott technikai eljarassal torténik. Az
eljaras soran a tulajdonvédelmi, az egészségligyi, a kdrnyezetvédelmi, illetve a balesetelharitasi

szabalyokat be kell tartani.
A hasznositas és selejtezés pénziigyi szamviteli elszamoldsa

A leirtak alapjan lebonyolitott hasznositasok és selejtezések eredménye az alapitvany

szamvitelében meg kell jelenjen.

A szamviteli térvény értelmében az alapitvanynak szamot kell adnia a beszamolasi iddszakban
feltart felesleges vagyontargyak hasznositisarél és selejtezésérél, a hidnyzé vagy
megsemmisiilt vagyontdrgyak értékér6l, immateridlis javak, targyi eszkozok, valamint

készletek bontasaban.



A hasznositasi és selejtezési eljaras eredményeként kapott 6sszegek kdnyvelésénél, valamint az

értékesitett eszkdzok allomanyabdl vald kivezetésénél a szamviteli torvény el6irasait kell

alkalmazni

Hasznositasi és selejtezési bizottsag

Hasznositas, selejtezés sordn, az alapitvany fdigazgatdja a hasznositasban, selejtezésben eljaro

dolgozdk, bizottsagi tagok részére névre sz6l6 irdsos megbizdlevelet ad.

A létrehozott hasznositasi és selejtezési bizottsignak a hasznositandé és selejtezendd

eszkdzokkel kapesolatban a kovetkezo feladatokat kell ellatnia:

>

>
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a hasznositasi és selejtezési alapdokumentaciok komplettségének ellendrzése;

az eszk6zok értékének a nyilvantartasokkal valo egyeztetése;

a hasznositasra és selejtezésre vonatkozo szamitasok elvégzése;

a hasznositando és selejtezend6 eszkdzok helyszini szemléje;

a helyszini szemle alapjan a hasznositasi és selejtezési jegyzokonyvek elkészitése;
a hasznositasi és selejtezési jegyzékdnyvek sorszdmozasa;

a véarhat6 hulladékmegtériilés sulyanak és értékének megjeldlése;

a jovahagyott jegyzOkonyv alapjan a szamviteli elszamolas és a hulladék beszolgaltatas
ellenérzése;

a selejtezés elszamolasa és jelentés.

Az Alapitviny Kuratériuma altal elfogadva: a 2022. 02. 08-an megtartott tilésén.

Az elfogadas napjatol hatalyos

Az Alapitvany 6nallo képviseléje:




