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KOZERDEKU ADATOK EGYEDI IGENYLESERE ES TELJESITESERE VONATKOZO
SZABALYZAT

Jelen szabdlyzat (a tovadbbiakban: Szabalyzat) a Dunaibjvarosi Egyetemért Alapitviany (a
tovabbiakban: Alapitvany) altal kezelt kdzérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatokra vonatkozd
szabalyokat tartalmazza.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. Az Alapitvany kezelésében 1évo kozérdeki és kizérdekbdl nyilvanos adatot barki igényelhet
széban, irasban vagy elektronikus formaban egyarant az alabbi 1.2. pontban meghatirozott
elérhetdségeken.

1.2. A kozérdekil adat megismerésére irnyulé igények benyijtésanak modja:
Iriasban: Dunadjvarosi Egyetemért Alapitvany
Postacim: 2400 Dunaijvaros, Tancsics Mihély utca 1/a.
Elektronikusan: a{z) alapitvanv@uniduna.hu kézponti e-mail cimen, illetve
Széban: [+36 25/551-194] telefonszamon
1.3. A sz6ban eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
- az adatigénylo a teljesitést szbban kérte, és
- az igényelt adat az Alapitvany beszamoldiban, honlapjan vagy mas médon jogszeriien mar
nyilvanossagra keriilt.

1.4. Amennyiben a kozérdeki, vagy kézérdekbdl nyilvanos adat az Alapitvany honlapjan mér
kozzétételre keriilt, a valaszban meg kell jeldIni a kért adatot tartalmazé nyilvanos forrast. A
kozzététel azonban nem mentesiti az Alapitvanyt a valaszadasi kotelezettség aldl.

1.5.Szdbeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén a munkatarsnak irasba
kell foglalnia azt.

1.6. A(z) alapitvany@uniduna.hu cimre érkez6 levelek érkeztetéséért az Alapitvany felelds
munkatarsa koteles naponta ellendrizni az ide érkezett adatigényléseket, majd érkeztetni,
valamint a belsé adatvédeimi felelds részére tovabbitani.

1.7.A kozérdekii adatigénylés soran megadott személyes adatokat az Alapitvany mindenkori
adatvédelmi szabélyzatanak rendelkezései, valamint az Eurépai Parlament €s a Tanéacs (EU)
2016. aprilis 27-1 2016/679 szami Rendeletének — a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében tdrténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasérdl, valamint
a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) —, valamint az
informacios Onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szdlé 2011. évi CXIL
torvénynek (a tovabbiakban: Infotv.) a rendelkezései szerint kezeli. Az ilyen adatok kezelésének
szabalyait és feltételeit az Alapitvany mindenkori adatvédelmi szabalyzata hatarozza meg.

2. A KOZERDEKU ES KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK MEGISMERESE IRANTI
IGENY VIZSGALATA

2.1.A koézérdekit és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket az
Alapitvanyhoz torténé beérkezést és iktatast kévetden azonnal el kell juttatni a belsé adatvédelmi
felelosnek.

2.2. A beiktatott adatigényt a bels6 adatvédelmi felel6s haladéktalanul megvizsgalja, hogy az Infotv.
29. § (1a) és (1b) bekezdésben foglaltak fenndllnak-e. Az adatigénylésnek az Alapitvédny nem



koteles eleget tenni, ha az igényld nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezeset, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szimara az adatigényléssel kapcsolatos
barmely tijékoztatas és értesités megadhatd. Az adatigénylésnek az Alapitvany nem kételes
eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igényls ltal egy éven beliil benyjtott, azonos
adatkdrre irdnyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé
adatokban valtozas nem allt be.

2.3. A bels6 adatvédelmi felelds a 2.2. pont szerinti vizsgilatot kovetben — sziikség esetén az adatkor
szerint érintett szervezeti egység bevondsival —az adatigénylést megvizsgalja abbdl a
szempontbdl, hogy az egyértelmii-e, és hogy az Alapitvany kezelésében 1évé adatra vonatkozik-
€.

2.4. Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, a bels6 adatvédelmi felelds rovid idén beliil

felhivia az igénylét az adatigénylés pontositdsira. A pontositis Alapitvanyhoz torténd
beérkezéséig az adatigényléssel kapcsolatos eljarasi hataridék nyugszanak.

2.5.Ha az igényl$ az adatigénylés pontositasara irdnyulé felhivasra hataridében nem valaszol, az
igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a pontositas elvégzésére vonatkozo
felhivasban figyelmeztetni kell.

AZ ADATIGENYLES TELJESITESE

3.1.A kdzérdekit adatigényléseknek a lehetd legrévidebb idé alatt, az Alapitvanyhoz tdrténd
beérkezéstdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil, kdzérthetd és az adatigénylé altal megjeldlt
modon kell eleget tenni.

3.2. Amennyiben az adatigénylés jelentés terjedelmil, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy
annak teljesitése az Alapitvany alaptevékenységének elltasahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékii igénybevételével jdr, az adatigénylés teljesitésére meghatérozott hataridé egy
alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithaté, melyrdl az adatigénylét a kérelem
kézhezvételétdl szdmitott 15 napon beliil tajékoztatni kell.

3.3.Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez az Alapitvany szakmai teriiletének bevondsa
szitkséges, Ogy az illetékes szervezeti egység munkatarsa dsszegyiijti, eldkésziti az adatokat,
melyeket haladéktalanul megkiild a belsé adatvédelmi felelésnek.

3.4.A belsé adatvédelmi felelds az 3.3 bekezdés szerinti adatok alapjan a féigazgatd alairdsira
elokesziti az adatigénylésre adandé valasz tervezetét.

3.5. Az Alapitvany az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt kltség mértékéig
terjedben - koltségtéritést allapithat meg, amelynek Ssszegérol az igénylét az igény teljesitését
megeldzden tajékoztatni kell.

3.6. Az adatigényl6 a 3.7 bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kvetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatss megtételétsl az igényld
nyilatkozatanak az Alapitvény valé beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigényiés teljesitésére
rendelkezésre all6 hatiriddbe nem szédmit bele. Ha az adatigénylé az igényét fenntartja, a
koltsegtéritést a tdjékoztatds kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil kételes az Alapitvany
részére megfizetni banki 4tutalassal (az értesitésben megadott bankszamlara) vagy postai
csekken torténd feladassal.

3.7.Ha az adatigénylés teljesitése az Alapitvany alaptevékenységének ellatdsahoz szilkséges
munkaeréforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy



dokumentumrész, amelyrél az adatigénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmi, illetve a
kéltségtérités mértéke meghaladja az 5.000 Ft 6sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az
adatigényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy az adatigénylés
teljesitése az Alapitvany alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras arinytalan
mértékii igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmil, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének
a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon
beliil tdjékoztatni kell.

4. AZ ADATIGENYLES MEGTAGADASA, TAJEKOZTATAS JOGORVOSLATROL

4.1.Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs az Alapitvany
kezelésében, el kell utasitani.

4.2. Az igénylés teljesitésének megtagadasardl és annak indokairél 15 napon belill az Alapitvany

levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus aton érkezett, illetve, ha az igényben az
elektronikus levelezési cim is fel van tiintetve, elektronikusan tajékoztatast kiild az igénylének.

4.3. Az adatigénylés elutasitdsa esetén az adatigénylét 15 napon beliil tajékoztatni kell jogorvoslati
lehetdségeirdl.
5. KOLTSEGTERITESRE VONATKOZO RENDELKEZES

A kozérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylések teljesitéséért az
Alapitvany az. 1. sz. mellékletben meghatarozott koltségtéritést hatirozza meg.

6. HATALYBALEPES
Jelen szabalyzat az elfogadas napjan Iép hatalyba.

Jelen szabalyzatot a Dunatjvarosi Egyetemért Alapitvany Kuratoriuma a 12/2021. (XIL10).
Kuratériumi hatarozataval fogadta el.

Dunatjvaros, 2021. december 10.

Siili Janos
A Kuratérium Elndke
Dunatjvarosi Egyetemért Alapitvany

Mellékletek:
1. sz. melléklet: Koltségtérités Kalkulacio



1. szamu melléklet
A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté kiltségtéritésrol

A koltségtérités Gsszege a kozérdekit adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités
mértékérdl sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet alapjan keriilt megallapitasra.

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltségeként az alabbi:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozé kézvetlen dnkéltsége:

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé kdzvetlen dnkoltsége:
ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozd kozvetlen 6nkoltsége: 580
Ft/adathordozd,

d) elektronikus uton hasznalhat6 egyéb adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozo kdzvetlen
Onkoltsége.
Az adatigénylés teljesitésével Ssszefiiggd munkaerd-raforditds dsszes kdltségeként munkadranként

4400 Ft.

A koltségtérités szamitdsanal egyebekben a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet rendelkezései az
iranyaddak.






