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KOZBESZERZESI SZABALYZAT
1. A Szabilyzat célja

Jelen Szabélyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a kizbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.} 27. § (1) bekezdése alapjan a jogszabélyokkal sszhangban
meghatirozza a Dunatjvérosi Egyetemért Alapitvany (a tovabbiakban: Alapitvény) kdzbeszerzési
eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak felelésségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba
bevont személyek, valamint szervezetek felelosségi korét és dokumentalasi rendjét a vonatkozé
jogszabélyokkal 6sszhangban. Jelen Szabdlyzat hatirozza meg az eljiras sordn hozott dontésekért
felelds személyt, személyeket, vagy testiileteket.

Az Alapitvany megéallapitja, hogy a kizbeszerzési eljaras lebonyolitdsara a Kbt. szabélyai szerint,
az abban foglalt eljarasi szabalyok alapjan, valamint az elektronikus kozbeszerzés részletes
szabélyairdl szold 424/2017. (X1I. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: EKR Rendelet) 2. § (3)
bekezdése szerint a kozbeszerzésekért feleldés miniszter &ital lizemeltetett Elektronikus
Kozbeszerzési Rendszer (a tovabbiakban: EKR) igénybevételével keriil sor.

Az Alapitvany a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jogait és kotelezettségeit az EKR rendszer
sajatossdgainak figyelembevétele mellett gyakorolja, hiszen az eljardsi cselekmények jelentds
része az EKR-en keresztill, elektronikus aton valdsulnak meg.

Nem kotelezé az Alapitvany és a gazdasagi szereplOk kozott az elektronikus kapcsolattartas sorén
az EKR alkalmazésa a kzponti beszerzé szerv altal milkddtetett dinamikus beszerzési rendszerben
az ajanlattételi szakasz lefolytatdsa vagy elektronikus katalégus alkalmazéisa esetén, vagy a
kdzponti beszerzd szerv altal kététt keretmegéllapodas alapjan - a verseny 1jbdli megnyitdsaval
vagy anelkill - torténd beszerzés megvaldsitasakor. A kozponti beszerzd szerv vagy az Alapitvany
azonban ez esetben is kételes az EKR 0tjan nyilvanosan kozzétenni vagy az EKR-ben régziteni
mindazon hirdetményeket és adatokat, amelyek kizzétételére vagy a szerzddés tekintetében a
rendszerben torténd rogzitésére e térvény vagy végrehajtasi rendelete alapjéan koteles.

I1. A Szabalyzat hatalya
1. A Szabalyzat személyi hatalya
A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Alapitvany kdzbeszerzéseit eldkészitd, a kdzbeszerzési
eljardsokba bevont személy(ek)re, az Alapitvany altal megbizott szakért6re vagy szolgaltatéra,

valamint az eljarasaba bevont bizottsag(ok)ra, azok szervezeti hovatartozasatél fliggetlentil.

A szabélyzatban foglaltakat az Alapitvany érintett foglalkoztatottjaival, valamint az eljarasok
bonyolitasdba bevont kiilsé személyekkel, szervezetekkel ismertetni kell.

2. A Szabalyzat targyi hatalya

A szabdlyzat targyi hatalya az Alapitvany kéltségvetése terhére, valamint az Alapitvany, mint
kedvezményezett altal mas forrdsbdl megvaldsitandd, a mindenkori kzbeszerzési értékhatarokat
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elérd, illetve meghaladd becsiilt értékl drubeszerzésekre, szolgaltatisok megrendelésére, épitési
beruhazéasokra, épitési koncesszidkra és szolgaltatdsi koncesszidkra terjed ki (a becsiilt érték
meghatarozasakor a Kbt. 16-19. §-dban foglalt szabalyokra figyelemmel kell lenni, kiilénds
tekintette] a részekre bontas tilalméra).

Az Alapitvany a részben vagy egészben eurdpai unids finanszirozdssal megvaldsulo kbzbeszerzési
eljardsainak megvalGsitasa sordn az adott (hazai, vagy eur6pai unids) tdmogatdsi forrdshoz
kapcsclédéan meghatarozott tovabbi kitelezettségekre is figyelemmel koteles eljarni.

3. A Szabalyzat idébeli hatalya

Jelen Szabdalyzat rendelkezéseit 2022. februiar 8. napjitél kell alkalmazni. A Szabalyzat
rendelkezéseit a Szabalyzat hatalyba 1épését kovetden megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni.

ITI. Formanyomtatvanyok, dokumentumok

A kozbeszerzési eljarasokhoz sziikséges formanyomtatvanyokat a kbzbeszerzési és tervpalyazati
hirdetmények feladasanak, ellenbrzésének és kodzzétételének szabalyairdl, a hirdetmények
mintéirdl és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai 8sszegezésrdl sz616 44/2015.
(XI. 2.) MvM rendelet, a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet, valamint jelen Szabalyzat
mellékletei hatarozzak meg.

A Szabalyzatban meghatérozott dokumentumok véleményezésre bocsatott tervezeteit, az eljaras
soran keletkezett papir alapt dokumentumok szkennelt mésolatait, €s ajanlattevével folytatott
elektronikus levelezést, tovabba a szabalyzatban nem szabalyozott, de az adott beszerzéshez
kapcsolédo hivatalos dokumentumokat — sziikség esetén az egyes dokumentumvaltozatok
verzidinak megkiilonboztetésével — le kell menteni a titkarsagvezett altal meghatarozott tarhelyre.
Az EKR rendszerben és a kizbeszerzési portalokon kzzétett lizeneteket nem szitkséges kiilon
menteni.

1V, A kozbeszerzési terv elkészitése, adatszolgaltatas

1. Kizbeszerzési terv

A fSigazgatd az altala sziikségesnek tartott tovabbi szerepldkkel (pl. az Alapitviny kdzbeszerzési
szakértjével, stb.) egytittmiikodve a Kbt. 42. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési
év elején, legkésdbb targyév marcius 31. napjaig éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet készit,
amelyet az adott évre tervezett kdzbeszerzési igényekre vonatkozéan legalabb az alabbi adatokat
tartalmazza:

- a kozbeszerzés targya

- a kbzbeszerzés tervezett mennyiségét,
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- a kozbeszerzésre irdnyadd eljarasi rendet,

- a tervezett eljaras fajtajat,

- az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat, és
- a szerzodés teljesitésének varhatd iddpontjat.

2. A tervezés menete és nyomon kivetése:

Az Alapitvany valamennyi szervezeti egysége a targyévben vérhatd beszerzési igényeiket a IV. 1.
pontban meghatérozott adattartalommal legkésébb a targyév februar 25-ig megkiildik a féigazgaté
részére.

A féigazgat6 az Alapitvany kozbeszerzési szakértdjével egyiittmliksdve feldolgozza a beérkezett
beszerzesi igényeket, amelyek alapjan az Alapitvany tervezett projektjei, intézményfejlesztési és
egyeb (pl. Uizemeltetési) célkitlizései ismeretében elkésziti a Kbt. szabalyainak figyelembevételével
a kdzbeszerzési tervet.

Ezt kovetben a foigazgatd a kozbeszerzési tervet megkiildi a kuratériumi elndk részére
jovahagydsra oly médon, hogy a jovahagyas és az EKR rendszerben torténd rogzités a targyév
marcius 31-ig megt6rténhessen.

A kézbeszerzési terv nem vonja maga utén az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozé eljards
lefolytatasanak kotelezettséget. A kozbeszerzési tervben nem szerepld kdzbeszerzésre vagy a
tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre vonatkozé eljaras is lefolytathatd. Ezekben
az esetekben a kézbeszerzési tervet mddositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas
felmertilésekor, megadva a modositas indokat is.

A kozbeszerzési tervet, illetve annak mddositasat az Alapitvany hatalyos Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzata II. 2.13.a) pontjaval 6sszhangban, a kuratérium elngke hagyja jova.

A kozbeszerzési terv modositasira a fOigazgatd tesz javaslatot a modositds indokdnak
feltiintetésevel,

A kozbeszerzési terv nyilvanossiganak biztositdsa érdekében a fdigazgatd vagy az altala kijeldlt
személy - a Kbt. 43. § (1) bekezdésében foglaltakra tekintettel - gondoskodik a k&zbeszerzési
tervnek (€s mddositdsainak) a Kozbeszerzési Hatdsdg 4ltal milkddtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban €s az EKR-ben vald kdzzétételérol.

A kozbeszerzési terv modositasara a kiizbeszerzési terv jovahagyésara vonatkozoé rendelkezéseket
kell a megfelels eltérésekkel alkalmazni.

V. A kizbeszerzési eljaras elkészitése
1. A becsiilt érték meghatirozasara vonatkozoé szabalyok
A kozbeszerzés értékén a kizbeszerzés megkezdésekor annak targyédért altalaban kért, illetdleg

kinalt — altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, a Kbt. 16-19. §-ban foglaltakra tekintettel
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megallapftott 8sszegli teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt €rték). A teljes
ellenszolgaltatasba bele kell érteni az opciondlis részt tartalmazo6 ajanlatkérés esetén az opciondlis
részt is. Epitési vagy szolgéltatdsi koncesszio becsiilt értékét a Kbt. 20. §-a szerint kell
meghatérozni.

Amennyiben a becsiilt érték meghatdrozédsa indikativ arajanlatok bekérése Gtjan torténik, gy a
becsiilt €rt€k a beérkezd arajanlatokban szerepld nettd arak szadmtani 4tlagértéke. Indikativ
ajanlatkérésre a féigazgatd vagy az dltala kijeldlt személy jogosult. Az eljarashoz felhasznalt
indikativ ajanlatokat a becstilt érték nyilatkozat mellékleteként kell nyilvantartani

A kozbeszerzés részekre bontdsa nem megengedett, melyre tekintettel egybe kell sz&mftani azon
hasonl6é aruk beszerzésére, vagy szolgaltatdsok megrendelésére iranyuld szerzédések értékét,
amelyekkel kapcsolatban a beszerzési igény egy idében meriil fel, valamint az ugyanazon épitési
beruhdzds megvalositasara iranyuld szerzodések értékét. A beszerzések becsllt értékének
meghatarozasakor, az ugyanazon kdzvetlen célra iranyultsag vizsgalatakor a mliszaki €s gazdasagi
funkcionalis egységét kell alapul venni.

A becsiilt érték meghatdrozasanak modszere a kdvetkezé lehet killéndsen:

a) a beszerzés tirgyéra vonatkozo indikativ ajénlatok bekérése,

b) a beszerzés targyéra vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c) igazsagiigyi szakértd igénybevétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamardk altal eléallitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapuld, részletes
épitési adatbazis,

f) az ajanlatkérd korabbi, hasonld targyra irdnyuld szerzOdéseinek elemzése.

2. A kozbeszerzési dokumentumok el6készitése
Kozbeszerzési eljaras kezdeményezésére az Alapitvany féigazgatdja jogosult.
A kozbeszerzést kezdeményez6 feladata:

a) a beszerzés targyanak pontos meghatdrozdsa,

b) becsiilt értékének meghatirozasa,

c) javaslattétel a bizottsag kézbeszerzés targya szerinti miszaki-szakmai szakértelemmel
rendelkez0 tagjanak személyére,

d) az eljaras meginditasinak elbfeltételét képezd nyilatkozatok beszerzése,

e) az eljarast megindité felhivas Osszeallitdsa érdekében a kozbeszerzés targya szerint
megkivant minimum miszaki-szakmai alkalmasségi feltételrendszer kidolgozasa, valamint
az ajanlati dokumentacid tervezetének Gsszedllitdsa érdekében a kdzbeszerzés targyanak
részletes lefrasa (miiszaki tartalom, részletes feladatmeghatarozas),

f) kozbeszerzés esetén ellendrizni, hogy a kozbeszerzés szerepel-e az Alapitvany
kozbeszerzési tervében, és amennyiben nem, vagy ha a kozbeszerzés tervezési adataiban
modositas sziikséges, kezdeményezi az Alapitvany kdzbeszerzési tervének mddositasat.
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A felsorolt tevékenységeket kovetéen a fOigazgatdé kezdeményezi a kuratdriumi elnknél a
kozbeszerzési eljards meginditasat. A kezdeményezéséhez csatolni kell:

a) akozbeszerzés targyara vonatkozo részletes miiszaki leirast,

b) a miiszaki-szakmai alkalmassagi feltételekre vonatkozé javaslatot,

c) afedezet rendelkezésre 4llasardl szold nyilatkozatot,

d) akozbeszerzés targya szerinti milszaki-szakmai szakértelemmel rendelkezd bizottsagi tag
kijeldlésére vonatkozd javaslatot,

¢) az clbkészitett szerzddéstervezetet,

f) azon kozbeszerzési eljarasok esetében, ahol a gazdasagi szerepldk ajanlattételre vald
felkérése kozvetleniil torténik, annak meghatdrozasit, hogy legalabb mely gazdaségi
szereplok részére keriiljon megkiildésre az ajanlattételi felhivas.

Kozbeszerzési eljards sordn — a kozbeszerzés fajtajatdl fliggben — a vonatkozd jogszabéalyban
meghatarozott szamu gazdasagi szerepld ajanlati, ajanlattételi vagy részvételi felhivasa kotelezd.
Amennyiben jogszabaly eltérést enged a felhivhat6 gazdasagi szereplok szamat illetden, Ggy eltérés
indokoltsaga esetén az eltérés indokolasit a fdigazgatd a kuratdriumi elndk részére az eljaras
meginditasat megel6zden jovahagyasra elbterjeszti, az eltérés csak jovahagyas esetén megengedett.

A fGigazgato vagy az 4ltala kijelolt személy a biralobizottsag tagjaival Osszedllitia a
dokumentaciot, amelynek sordn meghatarozza a részvételre jelentkezokkel/ajanlattevdkkel (a
tovédbbiakban egylittesen: ajanlattevék) alvallalkozokkal, kapacitdst nyuljté szervezetekkel
szemben tdmasztott pénziligyi, gazdasagi, valamint miiszaki és szakmai alkalmassédgi feltételeket,
a kizaro okokat és mindezek igazolasanak moédjait, a hianypotlas rendjét, kidolgozza €s véglegesiti
az eljaras biralati szempontjat, valamint meghatarozza a Kbt. 76. § (2) bekezdés b)-c) pontjanak
alkalmazasa esetén az értékelési szempontokat és az értékelés alapjaul szolgalé médszereket. A
birdlobizottsag altal elfogadott végleges dokumentumokat a féigazgato kiildi meg jovahagyésra a
kuratériumi elnok részére.

3. Szakértelem biztositasa a kdzbeszerzési eljarasokban, a birialobizottsag tagjai

A Kbt. 2. §-dban megfogalmazott alapelvek érvényesiilése, az Alapitvany pénziigyi forrasainak
kdltséghatékonyhatékony, transzparens és ellendrizhetd felhasznélasa, a kzbeszerzési eljarasok
soran a verseny tisztasaganak és nyilvanossiganak biztositdsa céljabdl, a kdzbeszerzésekkel
kapcsolatos dontések elokészitése érdekében az Alapitvanynal biralébizottsag mitkadik.

A birdldbizottsag tagjai az ajanlatok szakmai tartalmanak értékelése soran nem utasithatok,
vélem:inyiiket 6nélléan, a jogszabalyi elbirasok figyelembevételivel kizarolag szakmai ismereteik,
illetve amennyiben indokolt a birdlobizottsag munkdjat tdmogatd szakértok altal kifejtettek
figyelembevételével, az eljardst megindité felhivasban megadott szempontok és értékelési
feltételrendszer alapjan alakitjak ki. Amennyiben a bizottsag tagjai indokolassal ellatott egyéni
biralati lapot készitenek, azok az értékelési jegyzokdnyv mellékleteit képezik.

A birdlébizotisag tagjai:

a) a felelos akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadd, mint az eljarasban kodzbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé személy,
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b) akozbeszerzés targya szerinti miiszaki-szakmai szakértelemmel rendelkezd személy(ek),
c) apénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy,
d) ajogi szakértelemmel rendelkez6 személy.

A bizottsag iilésein - tanacskozasi joggal - részt vehet az eljarasba bevont egyéb személy vagy
szervezet.

Az Alapitvany Szervezeti ¢és Muikodési Szabalyzata 11, 3.2. g) pontjdval Gsszhangban
biralobizottsag tagjait a féigazgatd jeloli ki eljardsonként, megbizdlevél utjan (1. melléklet), és
bizza meg az eljarasban részt vevé tovabbi személyeket (kiilsé és belsd szakértdk, tandcsadok). A
bizottsag tagjai megbizatasukat személyesen kotelesek ellatni.

Az alland6 tagokon kiviil a fdigazgatd a biralobizottsagba tovabbi személyeket jeltlhet ki.
A birdlobizottsag elndkét megbizdlevélben jelsli ki a féigazgatd a bizottsdg tagjai kozill.

Az elndk, valamint a biraldbizottsdg tagjainak megbizatisa annak az eljdrdsnak a lezérasaig
érvényes, amellyel kapcsolatban delegaldsra kertilt,

A bizottsdg tagjainak megbizatdsa - az eljarasnak a lezarasan tilmenden - megsz{inik:

a) amegbizas visszavonasaval;

b) lemondassal,

c) a bizottsag tagjaira vonatkozo Gsszeférhetetlenség bekdvetkezése esetén;
d) a munkavégzésre irdnyuld jogviszony megsziinése esetén.

A birdlobizottsag barmely tagja megbizatdsanak megsziinése esetén az 0j tag kijelolésére az ebben
a pontban foglaltakat kell irdnyadénak tekinteni. :

A biralobizottsdg tagja - jogszabalyban meghatirozott modon - vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség teljesitésére kotelezett.

4. A Biralobizottsag iilése

A Birdlobizottsag az liléseit sziikség szerint tartja, de legalabb egy bizottsagi iilést kdteles tartani,
melyrdl jegyzékonyv késziil.

A felkérésnek valamennyi, a Biraldbizottsdgban részt vevd személy hataridében koteles eleget
tenni, kdteles a Biraldbizottsag iilésein részt venni és a Birdlobizottsdg munk4jat segiteni.

A Biralébizottsag tilésének mindsiil a bizottsagi tagok kozotti elektronikus (e-mail) Gton térténd
egyeztetés is, ebben az esetben azonban az egyeztetés tartalmabdl egyértelmiien ki kell deriilnie,
hogy elektronikus (e-mail) Gton térténd egyeztetés a Birald bizottsagi {ilés tartds hatasat valtja ki.
A Biralobizottsdg ezen formaju egyeztetéseiro! is jegyzékonyvet kell késziteni, mely jegyzOkonyv
mellékletét képezik a bizottsagi tagok elektronikus (e-mail) uton kiildott és kinyomtatott
allasfoglalasai, szavazatai.

A Biralébizottsdg hatirozatképességére vonatkozd eldirdsok az elektronikus egyeztetés ttjan
megvaldsuld bizottsagi iilések esetén is irdnyaddak.
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A Biralé Bizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjai kéziil minden, a Kbt. 27. § (3) bekezdés szerinti
szakértelem képviseldje jelen van.

A Bizottsdg minden tagjanak egy szavazata van. A Bizottsag dontését a jelen lévék egyszerii
szotobbségével hozza. A meghozott dontéssel egyet nem értd tag(ok) véleményét régziteni
szitkséges. Szavazategyenloség esetén a Bizottsag elnokének szavazata dont.

Amennyiben a részvételi jelentkezések/ajanlatok biralata soran tovabbi bizottsagi iilés tartisa
sziikséges, €s a biralat nem elektronikus (e-mail) egyeztetés formajaban torténik, az Gjabb iilés
idépontjat a jegyzokdnyvben régziteni kell.

A Bizottsagnak irasbeli szakvéleményt és — a biralati szakaszt kévetden — dontési javaslatot kell
készitenie a Dontéshozd részére, amelyet a bizottsagi jegyzOkdnyvben rogziteni kell. Az
elektronikus Gton tartott Bizottsagi iilés esetén is kell irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot
késziteni a Dontéshozo részére.

A Bizottsag jogosult barmely, hatiskorébe tartozé kérdést, dontést illetéen a Dontéshozd
allasfoglalasét kérni, amennyiben azt sziikségesnek tartja.

A birdlat sordn - amennyiben az Alapitvany alkalmaz ilyet - a Bizottsdg valamennyi tagjanak a
szakértelmének megfeleld indokolassal ellatott biralati lapot kell kitltenie, amelyben kifejti
véleményét az  ajanlatokkal/részvételi  jelentkezésekkel/hidnypdtlasokkal/arindoklasokkal
kapcsolatban (érvényesség, eredményesség, nyertes sth.) A birdlati lapokat a bizottsagi {ilésrél
felvett jegyzOkdnyvhoz kell csatolni. Az elektronikus Gton tartott bizottsagi tilés esetén is ki kell
tolteni az egyéni biralati lapokat.

A Bizottsag tagjai kitelesek a Bizottsag iilésén, valamint targyalasos kdzbeszerzési eljaras esetében
a targyalasi forduldkon megjelenni.

A bizottsagi tagsdgra vonatkozd manditum nem atruhdzhaté és meghataimazas Utjdn sem
gyakorolhatd. A Bizottsig tagjanak a Bizottsig munkéjaban vald részvételének akadalyoztatisa
esetén ezt haladéktalanul jeleznie kell a Bizottsdg elndkének.

5. Kiils6é szakértok bevonasa és feladatai — ideértve a felelos akkreditalt kézbeszerzési
szaktanacsadot

A Kbt 27. § (3) bekezdésében meghatirozott esetekben, illetve a kozbeszerzési eljarés
lefolytatdsahoz sziikséges kdzbeszerzési szakértelem hianydban az Alapitvany beszerzéseinek
lefolytatasahoz felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot vesz igénybe.

A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé a tevékenysége sordn a felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsaddi tevékenységr6l szolé 257/2018. (XII. 18.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint k&teles eljarni.

A felelos akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd az EKR-ben elektronikusan - papir alapon
lefolytatott eljaras esetén aldirasaval ellatott mdédon - hagyja jova:
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a) a koOzbeszerzési eljarast megindité felhivast ¢és - a miszaki leirds, muszaki
tervdokumenticié €és az arazatlan koltségvetés kivételével - a kozbeszerzési
dokumentumokat,

b) elektronikusan benytjtott és felbontott ajanlatok esetében - az elektronikus rendszer 4ltal
generalt bontasi jegyzokdnyv kivételével - a bontasi jegyz6kdnyvet,

c) biralébizottsdgi munkarél késziilt jegyztkdnyveket,

d) az Gsszegezést,

Ha a fbigazgatoé - tekintettel a beszerzés speciélis jellegére - nem tud az eljardsba olyan megfeleld
szakembert delegalni, aki a kdzbeszerzés miszaki-szakmai tartalmaért szakmai felelsséget tud
véllalni, jogosult, illetve - ha a kockazati vizsgalatok fiiggvényében indokolt - koteles az
Alapitvannyal a beszerzés kezdeményezése idején jogviszonyban nem 4allé kiilsé szakeért
bevonasat is kezdeményezni.

Javaslat tehetd kiilsé szakértd birdlobizottsagi tagként torténd kijelolésére is, aki nem &ll az
Alapitvannyal munkaviszonyban vagy egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyban.

6. Osszeférhetetlenség és titoktartis

A birdlébizottsag tagjai, valamint az eljarasba bevont személyek az adott eljards vonatkozasaban
kotelesek dsszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot tenni a 2. melléklet szerinti tartalommal.

A birdlébizottsag tagjai és az eljarasba bevont kiilsé szakértdk tevékenységiik sordn nem vehetnek
részt azoknak az ligyeknek az intézésében, amelyeknél résziikrél a Kbt. 25. §-a szerinti
Osszeférhetetlenség all fenn.

Az Osszeférhetetlenségr6l a birdldbizottsdg elndkét haladéktalanul tdjékoztatni kell. A
biralobizottsag nem veheti igénybe azon tag és kiils§ szakértd kdzremlikddését, akivel szemben az
adott eljaras folyaman 8sszeférhetetlenségi ok meriilt fel.

Az elndk a sajat személyét érinté osszeférhetetlenségi okrol a foigazgatét tajékoztatja. A
biralobizottsagi tag dsszeférhetetlensége esetén a fOigazgatd gondoskodik a helyettesitésrol.

A kbzbeszerzési eljaras megkezdése el6tt szitkséges gondoskodni az Gsszeférhetetlenségi
nyilatkozatok aldiratasardl. Az adott eljarasra vonatkozd dsszeférhetetlenségi nyilatkozatokat az
adott eljaras dokumentumakeént kell kezelni.

VI. A kozbeszerzés megkezdése, lefolytatisa

A kbzbeszerzés megkezdése a kizbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast meginditoé vagy
meghirdet$ hirdetmény feladasanak id6pontja, a hirdetmény nélkiil indulé eljaras esetében pedig
az eljarast meginditd felhivas vagy a targyaldsi meghivd megkiildésének, ennek hidnyaban a
targyalds megkezdésének idépontja.

Az Alapitvany altal véglegesitett eljarast megindito felhivas és dokumentécio tovabbi jovahagyédsa
arészben vagy egészben eurdpai unids forras felhasznalasaval megvalosuld kozbeszerzések esetén
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a 272/2014. (XL 5.) Korm. rendelet, valamint a 256/2021. (V.18.) Korm. rendelet eldirdsainak
figyelembevételével torténik. Az ellenbérzésre vald megkiildésrdl, a jovahagyott eljarast megindité
felhivas kozzétételrd! és az érintettekhez torténd eljuttatasirdl a foigazgatd vagy az altala kijelslt
személy gondoskodik.

A kbdzbeszerzési eljaras lefolytatisa soran a biraldbizottsag feladata killondsen:

a) adokumenticioban tett mddositas(ok) véleményezeése, illetve a mddositas(ok) atvezetése a
kiegészitd tajekoztatas vagy az eljaras rendje szerinti targyalas sordn,

b) a gazdasigi szereplok altal feltett szakmai kérdések megvalaszoldsa és a kiegészitd
tajékoztatas eclokészitése. A kiegészité tdjékoztatdsi kotelezettség kizardlag irasban
teljesithetd,

¢) részvétel a helyszini bejérason, a konzultacié keretében nydjtott kiegészitd tdjékoztatason,
illetve vélaszadas az ezzel kapcsolatos szakmai kérdésekre,

d) targyaldsos eljaras esetén a szilkséges targyaldsok lefolytatasa.

VII. A kizbeszerzési eljarasban beérkezett részvételi jelentkezések, ajanlatok birdlata és
értékelése

A biralobizottsag az ajanlatok (részvételi jelentkezések) felbontasat kbvetden a Kbt.-ben foglalt
eljarasi szabdlyok és az eljarast megindité felhivasban meghatdrozott szempontok szerint — a
felvilagosits, hianypdtlas és indokolds megadasat kovetben — javaslatot tesz az alkalmatlan
ajanlattevok kizardséra, az ajanlatok érvényességének, illetve érvénytelenségének megéllapitasara,
tovabba a nyertes ajdnlattevi(k)re. A birdlobizottsag dontési javaslatat a birélébizottsag elndke
kiildi meg a fdigazgato részére, aki azt tovabbitja a déntéshoz6: a kuratérium elndke részére.

Az eljdras eredménye a dontéshozd jévéhagyasanak hianyaban nem hirdethetd ki.

VIII. Déntéshozatal a kézbeszerzési eljarasban
A jelen Szabélyzat hatalya ala tartozoé eljarasok dontéshozéja a kuratériumi elndk.
Dontéshozatali jogktrében eljarva:

a) jovahagyja az eljarast megindité dokumentumokat,

b) a biralobizottsdg javaslata alapjan dont az eljdrast meginditdé dokumentumok
modositasardl, az eljarast meginditd hirdetmény visszavonasardl,

¢) aKbt. 115. §-a szerinti eljaras esetében a biralobizottsdg javaslata alapjan meghatérozza
azon gazdasdgi szereplket, amelyeknek sajat kezdeményezésre az eljarast megindité
felhivast megkiildi,

d) dont az ajanlatok (részvételi jelentkezések) érvényességérdl, a kdzbeszerzesi eljards
eredményességérdl, valamint a nyertes ajanlattevo személyérdl,

e) meghozza az eljarést lezard dontést,

f) a kozbeszerzési eljaras ellen kezdeményezett jogorvoslati eljaras esetén kijeldli az
Alapitvény képviselojét.
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A kuratoriumi elnokét a dontései meghozatala soran a birdlébizottsag javaslata nem kéti.

IX. A kozbeszerzési eljaras lezarasa

Az eljards soran sziikséges értesitések, hianypotlasra vald felhivés érintettek részére torténd
eljuttatasa — sziikség szerint az EKR-en keresztiil — az ezzel megbizott személy, illetve a felelGs
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd feladata.

Kozbeszerzés esetén az eljdrds eredményének vagy eredménytelenségének kihirdetésérdl, a
44/2015. (XI. 2.) MvM rendeletben meghatarozott minta szerinti dsszegezés elkészitésérdl €s az
eljdrds eredményének az EKR-en keresztll to6rténd kozzétételérdl a felelés akkreditalt
kdzbeszerzesi szaktanacsadd gondoskodik.

A nyertes ajanlattevd kivélasztdsara vonatkozo, az eljaras eredményérdl készitett Osszegezés
megkiildésével egyidejiileg a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd haladéktalanul
tajékoztatja a foigazgatdt a szerz6dés megkdtésének elokészitése érdekében.

X. Az EKR hasznalata

Az EKR az EKR Rendelet 1.§ (2) bekezdésében meghatarozott informatikai rendszer. Amennyiben
a kozbeszerzési eljaras ezen rendszeren keresztlil kerlil lefolytatdsra, az EKR Rendelet
rendelkezései, valamint az EKR {lizemeltetésére jogosult szervezet webes feliiletén
(www.ekr.gov.hu) taldlhato hatalyos Felhasznaloi Kézikonyv alapjan koteles eljarni az eljarasban
részt vevd valamennyi munkatars, illetve kézremiikdd6. Az EKR-en keresztiil lefolytatasra keriilé
kdzbeszerzési eljarasok esetén jelen Szabalyzatban meghatarozott eljarasi cselekmények az EKR
Rendeletben meghatdrozott modon keriilnek végrehajtasra.

Az EKR-ben az alabbi, szervezeti szintii szerepkrk keriilnek kialakitasra:

Szervezeti Szuper User

Az Alapitvany, mint ajanlatkérd nevében eljarva az EKR rendszerben torténd regisziraciora a
titkdrsagvezetd vagy a féigazgatd altal kijelolt személy, mint Szervezeti Szuper User jogosult.

A Szervezeti Szuper User:
- a regisziralja az Alapitvanyt az EKR-ben,
- mddositja az Alapitvany adatait az EKR-ben,
- az Alapitvinyhoz csatlakozni kivand személyek, szervezetek csatlakozdsi kérelmét
jévahagyija,
- az Alapitvanyhoz csatlakozott személyekrdl, szervezetekrdl nyilvantartast vezet,

- karbantartja a jogosultsagokat (kiosztasa, tovabb delegélasa, visszavonasa),
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- 0j kozbeszerzési eljarast indithat vagy ajanlatot hozhat létre,

- karbantartja az Alapitvany altal kdzzétett Kdzbeszerzési tervet.

Szervezeti tag

Szervezeti tag az a regisztralt felhasznalo

- aki az EKR-ben tagja az Alapitvanynak, mint szervezetnek,
- a szervezethez val6 csatlakozasi kérelmét a szervezeti szuper user elfogadta, és
- akinek részére a szervezeti szuper user tovabbi jogosultsdgokat biztosit.

A jogosultsdggal a Szervezeti Szuper Userek, valamint féigazgato, titkdrsagvezetd, illetve
kézbeszerzési eljardsok lebonyolitasaba, elokészitésébe, koordindlasaba bevont személyek
rendelkezhetnek.

Kézbeszerzesi terv karbantart6

Kozbeszerzési terv karbantarté az a személy, aki szerkeszteni €s publikdlni jogosult az éves
kozbeszerzési tervet. Ezen jogosultsaggal a Szervezeti Szuper Userek és a foigazgaté altal kijelolt
személy rendelkezhet.

Kézbeszerzési eljarast 1étrehozé

A kozbeszerzési eljarast létrehozé jogosult az Alapitvany nevében Gj kdzbeszerzési eljaras
inditdsdra, azaz elinditja a kdzbeszerzési eljaras elokészitését.

A jogosultsaggal a Szervezeti Szuper Userek, valamint a titkdrsagvezetd, illetve a kdzbeszerzési
eljarasok lebonyolitasaba, elOkészitésébe, koordindlidsiba bevont munkatarsak, valamint a
megbizott felelds akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadé rendelkezhet.

Kozbeszerzési eljarast irdnyitd

A kozbeszerzeési eljarast irdnyité a kozbeszerzési eljarasban jogosult eljarasi cselekményeket
elinditani, beleértve az eljards szakaszat kdzvetleniil médositd eljarasi cselekményeket, kivéve a
felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsaddi ellenjegyzést, tovabba mas felhasznaléknak az
eljarasra jogosultsagot kiosztani. Ilyen jogosultsaggal a féigazgatsd és a Szervezeti Szuper Userek
rendelkeznek.

Kozbeszerzési eljardst szerkeszid

A kozbeszerzési eljarast szerkesztd a kdzbeszerzési eljarasban jogosult eljardsi cselekményeket
elinditani, kivéve az eljaras szakaszéat kozvetleniil modosito eljarasi cselekményeket, a FAKSZ
ellenjegyzést, mas felhasznaloknak az eljarasra vald jogosultsagot kiosztani.

Ilyen jogosultsiggal a titkdrsdgvezetté és a fdigazgatd altal megbizott személy, valamint a
megbizott felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsado rendelkezhet.
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Kozbeszerzési eljarasba betekintd

Olyan olvasasi joggal rendelkez§ felhasznaldk, amelyek megtekinthetik a kdzbeszerzési eljaras
adatait, mely jogosultsagot Szervezeti Szuper Userek adhatnak.

FAKSZ elleniegyzd

A FAKSZ ellenjegyz6 kizarolag felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd regisztracidval
rendelkezd személy, aki jogosult az eljarasi cselekményekben a FAKSZ ellenjegyzést elinditani.
Ilyen jogosultsaggal az Alapitvany altal megbizott felelds akkreditalt k6zbeszerzési szaktanacsadd
rendelkezhet.

XI. Felelosségi rend

A lefolytatott beszerzési eljarasban a biralébizottsdg dontéseiért, valamint a Kbt.-ben foglaltak
megtartisaért - az ott eldirtaknak megfelelden - a birdlébizottsag, illetve a biralobizottsag adott
eljardsban részt vev tagjai a szakmai szakértelmiitknek megfelel6 feladatkéron beliil személyes
(munkajogi, illetve anyagi) felelésséggel tartoznak.

A bizottsag tagjainak feleldssége azon feladatkoron beliil All fenn, amely tekintetében kijeldléstikre
sor keriilt.

A szerzddésekben teljesitésével kapcsolatos tajékoztatasi kdtelezettség nyujtasaért a szerzédésben
kijeldlt kapcsolattartd felelos.

A kdzbeszerzési eljarasok Kbt.-ben el6irt adminisztrativ feladatainak teljesitéséhez, illetve az EKR
alkalmazasa sordn a kozbeszerzési szabalyok megtartdsdhoz szilkséges részletes, illetve
figyelemfelhivé tdjékoztatds nytjtasa a foigazgatd részére a kdzbeszerzési szakértelemmel bird
személy feladata. A tdjékoztatds alapjan az adminisztrativ teend6k végrehajtasaért a foigazgato
felel.

Jogsértd esemény, illetve jogsértd dontés esetén mentesiil a felelésség aldl, aki az adott dontés
soran ,nem”’-mel szavazott, és ellenvéleményét kérésére rogzitették, valamint az is, akinek
tavollétében tortént a jogsértd esemény, illetve sziiletett a jogsértd dintés.

Kozbeszerzés esetén a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd a felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsaddi tevékenységrdl szold 257/2018. (XII. 18.) Korm. rendelet és a Kbt.
rendelkezései szerint feleldsséggel tartozik abban az eljarasban, amely tekintetében kijel6lésére sor
keriilt.

XII. A beszerzési eljaras dokumentalasanak rendje

A kozbeszerzési eljardsok dokumentaldsanak szabalyait a Kbt. 46. §-a tartalmazza.
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A nyilvanossag biztositdsa érdekében a Kozbeszerzési Hatdsag altal miikddtetett elektronikus
kbdzbeszerzési szerzodéstarban az Alapitvany a Kbt. 43. § (1) bekezdése alapjan koteles kizzétenni:

- az in-house beszerzés alapjan megkotott szerzddéseket a szerzbdéskotést, valamint a
szerzOdésmodositasokat a szerzddés modositasat kdvetden haladéktalanul,
- a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotoit szerzddéseket a szerzodéskdtést, valamint a
szerzddésmodositasokat a szerzddés modositasat kovetden haladéktalanul,
- aszerzOdés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat:
» hivatkozast a kizbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil
indulo eljarasok esetében felhivésra),
* aszerzodo felek megnevezését,
s azt, hogy a teljesités szerztdésszerl volt-¢,
s aszerzO0dés teljesitésének az ajanlatkéro altal elismert idépontjat, valamint
» azellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét
a szerz6dés mindegyik fél - tamogatasbdl megvalosuld kizbeszerzés esetén szallitoi
kifizetés soran a kifizetésre kdteles szervezet - altal tortént teljesitését kovetd
harminc napon beliil.

Az Alapitvany a Kbt. 43. § (2) bekezdése alapjan az EKR-ben kételes kdzzétenni:

- akozbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat az elfogadast kévetden haladéktalanul,

- az elozetes vitarendezéssel kapcsolatos adatokat az elozetes vitarendezési keérelem
kézhezvételét kivetben haladéktalanul,

- a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl szolo dsszegezést, a részvételre
jelentkezdknek vagy az ajanlattevéknek valé megkiildéssel egyidejlileg, és

- a Kozbeszerzési Hatdsdgnak megkiildstt minden dokumentumot - a beszerzés becsiilt
értékérdl szO16 tajékoztatas és az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplok nevérdl,
cimér6l (székhelyérdl, lakohelyérél) szolo tdjékoztatds kivételével -, valamint a
kézbeszerzési dokumentumokat és az ajanlatok bontisat kovetéen a bontasrol késziilt
jegyztkonyvet

az ajanlatok bontasat kdvetben.

A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi szabélyainak betartdsard] a féigazgaté gondoskodik.

XIII. Zaroé rendelkezések

Jelen Szabalyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a Kbt. és kapcsolodd kdzbeszerzési
jogszabalyok, tovabba az Alapitvany Alapité okirata, a kuratérium, illetve a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat rendelkezései iranyaddak.

* k%

16720




DUNAUIVAROSI EGYETEMERT ALAPITVANY KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Jelen szabélyzatot a Dunaijvarosi Egyetemért Alapitvany Kuratériuma a 10/2022 (11.08.) szama

Kuratériumi hatarozatéval fogadta el.

Dunatjvaros, 2022. februar 08.

..................................

Siili Janos

kuratdriumi elndk
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Mellékletek:
1. mellékiet — Megbizdlevél minta
2. melléklet — Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat minta

3. melléklet — Kdzbeszerzési terv minta
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1. melléklet — Megbizolevél minta

MEGBIZAS
részeére

A Dunanjvérosi Egyetemért Alapitvany, mint Ajanlatkérd a kozbeszerzésekrdl szélé 2015. évi
CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) alapjan kézbeszerzési eljaras lefolytatasat kezdeményezi
T3e e et et e e e e ” targydban.

Ezuton felkérem Ont a Birdlobizottsag kdzbeszerzési/pénziigyi/jogila kozbeszerzés térgya szerinti
miiszaki-szakmai szakértelemmel rendelkezd tagjaként torténd kozremiikddésre a fenti targyd
kozbeszerzési eljards ajanlatanak elbirdldsa soran.

Kérem tovabba, hogy a Biraldbizottsdg elndkeként iranyitsa a bizottsdg munkéjat. /fvagy/

Téjékoztatom, hogy a Biralobizottsdg munkéjat a bizottsag elndkeként .................... (név)
irdnyitja.

A Biralébizottsag tagjaként a Kbt.-ben és a Dunadjvéarosi Egyetemért Alapitvany Kozbeszerzési
Szabalyzataban foglaltak alapjan jogosult és kiteles eljarni.

Kozremlikddését megktszinve, tisztelettel:

Dunafijvares, cuceveviciiiiiiiiiiininieniieieeenne.

--------------------

Dunaiijvarosi Egyetemért Alapitviny
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2. melléklet - Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat minta

OSSZEFERHETETLENSEGI, TITOKTARTASI £S FELELOSSEGI

NYILATKOZAT
részérol
A Dunatjvarosi Egyetemért Alapitvany, mint ajanlatkérd a yueeecivviiressnicessrsensesmnrennon. ? targyl

kozbeszerzési eljarasaban, az eljaras elokészitésére és az ajanlatok ériékelésére létrehozott Birdlo
Bizottsag tagjaként/Dontéshozéként kijelentem, hogy velem szemben a kdzbeszerzésekrol sz8l6 2015.
évi CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. §-dban foglalt kizaré kdriilmények, dsszeférhetetlenségi
okok nem &llnak fenn.

Egyuattal kijelentem, hogy a fenti kizbeszerzési eljaras soran tudomdsomra jutott informécidkat
bizalmasan kezelem, az lizleti titok védelmérdl sz6lo 2018. évi LIV. térvényben meghatarozott iizleti
titkot megbrzom.
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3. melléklet - Kézbeszerzési terv minta

20 . évi Kdzbeszerzési terv

A A A Tervezett | Az eljéras A szerz6dés

kdzbeszerzés | kdzbeszerzés | kozbeszerzésre | eljrds meginditasanak | teljesitésének

targya tervezett irdnyado fajtaja tervezett tervezett
mennyisége | eljarasi rend idopontjat idépontja
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