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Dunaujvarosi Egyetem

palyazatot hirdet
Dunaujvarosi Egyetem
Rektori Kabinet

ligyvive referens
munkakor betoltésére.

Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaid6
A munkavégzés helye: 2400 Dunaujvaros, Tancsics Mihaly utca 1/A.

A munkakérbe tartozo6 lényeges feladatok:

e A rektor személyéhez, munkajahoz és feladataihoz kapcsolédé adminisztrativ és személyi
asszisztencia elvégzése;

e A Rektori Kabinet mindennapi munkdjahoz kapcsolodd adminisztrativ, szervezési és
beszerzési feladatok ellatasa;

e A Rektori Kabinet protokollal kapcsolatos feladatinak ellatasa, delegaciok fogadasaban
torténd aktiv kozremiikodés;

e Flektronikus naptar vezetése, elektronikus levelezés figyelemmel kisérése;
o Kulfoldi utazasok szervezése, dokumentalasa;

e Részvétel a delegaciok fogadasaban.

Palyazati feltételek:
e [éiskola vagy egyetemi végzettség;

e Magabiztos angol nyelvtudas;

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
o Onéletrajz (Europass);
o A végzettség(ek)et igazolé dokumentum(ok) masolata;

e Arrdl sz0l6 nyilatkozat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul;

e 3 hoénapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvany (amennyiben a palyazatot benyujtd személy
nem az Egyetem dolgozodja).

A munkakér betolthetGségének idépontja: A munkakér az elbiraldst kévetéen azonnal
betoltheto.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026. oktober 30.
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A palyazatok benyuajtasanak moédja:

e DPostai uton, a palyazatnak a Dunaujvarosi Egyetem cimére torténé megkuldésével (2400
Dunatjvaros, Tancsics Mihaly utca 1/A). Kérjik a boritékon feltintetni a palyazati
adatbazisban szereplé azonosité szamot: 00113-DUE MI/2026, valamint a munkakor
megnevezését: Ugyviteli referens

e Személyesen: Munkatigyi Iroda, 2400 Dunaujvaros, Tancsics Mihaly utca 1/A. II1. emelet
410. szamu iroda.

e E-mailben: allas@uniduna.hu e-mail cimen.
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