Ecotech Nonprofit Zrt.
palyazatot hirdet
Gazdasagi referens
munkakor betoltésére.

A munkaviszony id6tartama: Hatarozatlan idejd munkaviszony
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidé
A munkavégzés helye: Fejér megye, 2400 Dunadjvaros, Tancsics Mihaly utca 1/a

A munkakoérbe tartozo lényeges feladatok:

- agazdalkodészervezet valamennyi gazdasagi, pénziigyi feladatinak hidnytalan nyilvantartasa

- kézremikodik a véallalkozas mikodtetésével kapesolatos adminisztrativ feladatok ellatasdban,

- banki tgyintézés

- befektetett eszk6z8k és forgbeszkézok nyilvantartasa, egyeztetése,

- aleltarozassal kapcsolatos feladatok elvégzése, nyilvantartas vezetése,

- pénzigyi, adé- és vamnyilvantartisok vezetése, bejové és kimend szamldk egyeztetése,

- kozremikodés pénziigyi, koltségvetési tervezés el6készitésében

- értékpapir-muveletek, valuta- és devizamiveletek Ugyviteli lebonyolitdsa, vammal, illetékekkel, helyi
addkkal kapcesolatos feladatok ellatdsa,

- segiti a vezérigazgaté munkajat,
Elvarasok:

o Szakiranyu kézépfoku végzettség

e MS Office irodai alkalmazasok felhasznaldi szint( ismerete
¢ Onéll6 munkavégzés

e J6 kommunikacios készség

e Stressztlrés, csapatszellem, felelGsségteljes munkavégzés.
A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

e Fels6foku szakiranyd végzettség

e Hasonlé munkakdrben szerzett tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
e Onéletrajz (Euro Pass-os)
e Oklevelek, végzettséget igazolé dokumentumok masolata
e Nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal
Osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul

A munkakor betélthetGségének idSpontja: A munkakor a palyazatok elbiralasat kévetSen azonnal
betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.04.19.



A palyazatok benyudjtasanak moddja:

e Postai uton, a palyazatnak a Dunaujvarosi Egyetem cimére torténé megkiildésével (2400
Dunaujvaros, Tancsics Mihdly utca 1/A). Kérjik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban
szerepld azonosité szamot: 00043-DUE MI/2026, valamint a munkakér megnevezését: Szallodai
szobaasszony

e Elektronikus uton az allas.ecotech@uniduna.hu E-mail cimen keresztiil

e Személyesen: Dunatjvarosi Egyetem Munkatigyi Iroda 2400 Dunatjvaros, Tancsics Mihaly utca
1/a Fééplet 3. emelet 410-es iroda



