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KOSZONTES

A Dunatjvarosi Egyetem Tanulmanyi Hivatala eztton készonti Ont és gratulal sikeres felsGoktatasi
felvételi eredményéhez. Jelen tajékoztaté célja, hogy minden fontos informaciéval segitsiik az On
tanulmanyainak megkezdését.

A hallgatok alapvet6 jogait és kotelezettségeit a felsGoktatasrol szolo, tobbszor modositott 2011.
évi CCIV. torvény allapitja meg. Ennek alapjan készilt tobb kormanyrendelet és egyetemi
szabalyzat. Az egyetemi szabalyzatok elektronikus dton a Dunadjvarosi Egyetem honlapjan
érhet6ek el. Kérjiik, hogy figyelmesen tanulmanyozza at, ismerje meg lehetéségeit és a korlatokat
egyarant.

Az Egyetem szabalyzatainak elérési ttvonala: https://www.uniduna.hu/rolunk/ervenyes-
szabalyzatok-rolunk

Felmertls kérdéseit kérjik, hogy tigycsoportonként az alabbi elérhetSségekre irja meg:

*

Tanulmanyi Hivatal - Tanulmanyi Csoport

L)

beiratkozas

tanulmanyi elérehaladas
adatvaltozas bejelentése
igazolasok kiallitasa

O O O O O

altalanos tanulmanyi adminisztracié és tgyvitel

E-mail: th@uniduna.hu

R

*

Tanulmanyi Hivatal - Neptun Csoport

D)

pénzigyek

kérvényezés

orarend és targyfelvétel
didkigazolvany

o O O O O

Neptun rendszer hasznalat

E-mail: neptuncsoport@uniduna.hu

A Hivatal tgyfélfogadasi idejérdl, a telefonos tigyfélszolgalati id61r6l, valamint tovabbi hasznos

informaciékrol a https:/ /www.uniduna.hu/oktatas/tanulmanvyi-hivatal honlapon tajékozédhat.

Tajékoztatjuk, hogy a Hivatal munkatarsai kizarélag a megadott telefonos tigyfélszolgalati id6ben
fogadjak a beérkez6 telefonhivasokat.
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https://www.uniduna.hu/rolunk/ervenyes-szabalyzatok-rolunk
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1. ANEPTUN EGYSEGES TANULMANYI RENDSZER

A Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszer (réviden: Neptun) a felsGoktatasi intézmények altal
hasznalt, a tanulmanyi és pénziigyi adminisztraciot, oktatasi, oktatasszervezési funkcidt és
informaciés rendszereket mikodtetd szoftver. A tanulmanyi tgyintézés tamogatiasa a Neptun
alapvet6 és legfontosabb feladata.

A Neptunon keresztiil megvalésithaté példaul a regisztraci6 (beiratkozas / bejelentkezés), a didkok
személyes adatainak modositasa, targy- és vizsgajelentkezés, tantargyi eredmények vezetése és
ellenérzése, okiratok kibocsatasa, kérvények benyujtasa, befizetések kezelése, oktatok hallgatok
altali véleményezése, vagy a kollégiumokkal kapcsolatos adminisztracié és egyéb tovabbi funkciok.

A Tanulmanyi Hivatal elsédleges kommunikaciés csatornaja a Neptun rendszer, igy
annak rendszeres felkeresése elGsegiti a hallgatot a folyamatos tajékozottsagban.

Hallgato6i Neptun rendszer elérése: www.uniduna.hu -> fejlécben ,,Hallgatéi NEPTUN”

Link: https://nappw.dfad.duf.hu/hallgato ng/login
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2. BEIRATKOZAS
Beiratkozassal kapcsolatos teendék:

Beiratkozni csak személyesen lehet, a beiratkozashoz bekért dokumentumok bemutatasaval
egyidében kell a képzési szerz6dést, és a beiratkozasi lapot is alairnia, illetve az Egyetem részér6l a
TH munkatarsanak hitelesiteni. A Dunaujvarosi Egyetem Hallgatéi Kovetelményrendszer (HKR)
Tanulmanyi és Vizsgarend (TVR) 10.§ (2) bekezdése szerint, ha nem iratkozik be a felvétel
télévében, akkor felvétele hatalyat veszti.

2.1.  Beiratkozasi lap
A Neptun hallgatéi weben (tovabbiakban: HWEB) t6rténd bejelentkezést kévetéen kattintson a

Menii -> Ugyintézés -> Féléves regisztracié lehetGségre, mely atiranyitja a bejelentkezési
feliletre a Neptunon beltl.
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1. dbra Beiratkozds [ bejelentkezés és beiratkozdsi lap elérése

A Kovetkez6 félév résznél megjelenik a bejelentkezési lehet6ség, melyhez kattintson a
Beiratkozas gombra. Ezt kovetSen a felugrd ablakban kivalaszthatja a félévre vonatkozo statuszat:

e Aktiv: A hallgatéi jogviszony vonatkozasaban az a félév, amelyre a hallgaté bejelentkezett,
legalabb egy tantargyat felvett és amelyben a hallgaté jogviszonya nem sziinetel.

Ezt kovetéen megnyilik a Beiratkozasi lap, amely a felvételi eljaras soran megadott adatai alapjan
részben el6toltott.

Lépések:
1. Meglévé adatok ellenSrzése
2. Hianyzo adatok kitoltése
3. Nyilatkozatok tétele



4. Kovetkezd oldal gomb jobb felsé sarokban
5. Amennyiben a véglegesnek szant beiratkozasi lapot ellenérizte és megfeleléen kitoltésre
kerilt, a Kérvény bekiildése gombbal tudja leadni.

A Kérvény bekiildése utan, a Menii -> Ugyintézés -> Kérvények -> Leadott ttvonalon eléri a
bekiildott beiratkozasi lapot. A sor végén talalhaté Részletek > lehetSségre kattintva elérhetd a
Kérvény let6ltése gomb. A beiratkozasi lapot két példanyban kinyomtatva, alairva kell
magaval hoznia a beiratkozaskor.

2.2, Beiratkozasra kotelez6en hozando dokumentumok

Az eredeti dokumentumok, bizonyitvanyok, oklevelek mellett EGY db fénymasolatot sziikséges
magaval hozni, amelyen minden adat olvashat6é! Az igazolvanyokrdl, sziiletési anyakonyvi
kivonatr6l NEM kériink fénymasolatot!

Fels6oktatasi szakképzés és alapképzés esetén:

- a NEPTUNBOL kinyomtatott beiratkozasi lapjat két példanyban

- a felvételi dontésrdl szOl6 értesitést

- eredeti kbzépiskolai bizonyitvanyt és fénymasolatait

- eredeti érettségi bizonyitvanyt és fénymadsolatat

- eredeti nyelvvizsga-bizonyitvanyat (ha van) és fénymadsolatat

- szakoktat6 képzés esetén a szakképzettséget igazold dokumentumot és fénymasolatat

- eredeti oklevelet (ha van) és fénymasolatat (killéndsen oklevél alapjan tortént pontszamitas
esetén)

- tobbletpontra jogosito eredeti dokumentumot és fénymasolatait

- elényben részesitést / fogyatékossigot / sajatos nevelési igényt igazolé hatirozatokat /
dokumentumokat, és fénymasolatukat

- 1 dbigazolvanyhoz hasznalatos fényképet (1 évnél nem régebbi)

- személyi igazolvanyt, lakcimkartyat (ha kilfoldi allampolgar az uatlevelét és tartdzkodasi
engedélyét)

- szuletési anyakonyvi kivonatat

- névvaltozas esetén a hatarozatot és fénymasolatat

- kettds allampolgarsag esetén a honosité hatarozatot

- addazonosité jelét (amennyiben nincs, igényeljen)

- TAJ szamat

- sajat bankszamlaszamat (amennyiben nincs, igényeljen)

- sajat e-mail cimét

- Az 6nkoltséges hallgatoknak a befizetési kotelezettségek (6nkoltség és beiratkozasi
dij) teljesitése nélkiil nem lehet beiratkozni.

Mesterképzés esetén:

- a NEPTUNBOL kinyomtatott beiratkozasi lapjat két példanyban

- a felvételi dontésrol szOl6 értesitést

- eredeti nyelvvizsga-bizonyitvanyat (ha van) és fénymasolatat

- eredeti oklevelet (ha van) és fénymasolatat (kilonosen oklevél alapjan tortént pontszamitas
esetén)



- tObblet-, valamint tovabbi pontokra (pl: esélyegyenléség) jogositd  eredeti
dokumentumokat és fénymasolatait

- elényben részesitést / fogyatékossagot / sajatos nevelési igényt igazold hatarozatokat /
dokumentumokat, és fénymasolatukat

- 1 dbigazolvanyhoz hasznalatos fényképet (1 évnél nem régebbi)

- személyi igazolvanyt, lakcimkartyat (ha kulfoldi allampolgar az tutlevelét és tartézkodasi
engedélyét)

- sziletési anyakonyvi kivonatat

- névvaltozas esetén a hatarozatot és fénymasolatat

- kett6s allampolgarsag esetén a honosité hatarozatot

- addazonositd jelét (amennyiben nincs, igényeljen)

- TAJ szamat

- sajat bankszamlaszamat (amennyiben nincs, igényeljen)

- sajat e-mail cimét

- Az 6nkoltséges hallgatoknak a befizetési kotelezettségek (6nkoltség és beiratkozasi
dij) teljesitése nélkiil nem lehet beiratkozni.

Szakiranyu tovabbképzés esetén:

- a NEPTUNBOL kinyomtatott beiratkozasi lapjat két példanyban

- a felvételi dontéstdl sz616 értesitést

- eredeti oklevelet és fénymadsolatat

- elényben részesitést / fogyatékossigot / sajatos nevelési igényt igazold hatirozatokat /
dokumentumokat, és fénymasolatukat

- 1 dbigazolvanyhoz hasznalatos fényképet (1 évnél nem régebbi)

- személyi igazolvanyt, lakcimkartyat (ha kilfoldi allampolgar az dtlevelét és tartdzkodasi
engedélyét)

- szuletési anyakonyvi kivonatat

- névvaltozas esetén a hatarozatot és fénymasolatat

- kettds allampolgarsag esetén a honosité hatarozatot

- addazonosité jelét (amennyiben nincs, igényeljen)

- TAJ szamat

- sajat bankszamlaszamat (amennyiben nincs, igényeljen)

- sajat e-mail cimét

- Onkoltség és beiratkozasi dij teljesitése nélkiil nem lehet beiratkozni.

3. ALTALANOS TANULMANYI INFORMACIOK

3.1.  Passziv (sziinetelG) félév
A HKR TVR értelmében, csak egy aktiv statusza félév utan lehetséges passziv félév kérvényezése,
ennck értelmében tanulmanyait passziv félévvel nem kezdheti meg. Kivételt képez ez alél a HKR
TVR 17. (2) bekezdés.

3.2. Diakigazolvany

A diakigazolvany igénylését a kormanyablakban kapott Nemzeti Egységes Kartyarendszer (NEK)
adatlap birtokaban lehet megkezdeni. A fenti eljarast kévetéen tud diakigazolvanyt igényelni a



Neptun rendszerben a Menii->Ugyintézés->Diakigazolvany igénylés meniiponton. Az Uj
igénylés inditasa gombbal nyithaté meg az drlap az igénylés adatainak kitSltéséhez.

A diakigazolvany igénylésének menetérdl részletes tajékoztatast talal a Neptun nyitéoldalon:
https://nappw.dfad.duf.hu/hallgato _ng/login

3.3.  Targyfelvétel / Orarend

Az elsé évfolyamos hallgatoknak az elsé félévben a Tanulmanyi Hivatal munkatarsai
veszik fel a tantargyakat és a hozzajuk tartozé kurzusokat. Az orarendjét mindenki a
Neptunon keresztiil tekintheti meg varhatéan a beiratkozast koveté napokban. A tovabbi
télévekben a hallgat6 feladata és kotelessége a targyak felvétele a Neptun rendszerben.

A Naptar menipontban megtekintheté minden 6rarendi 6ra, vizsga, konzultacios id6pont, feladat,
tanulmanyi id6szak és sajat esemény is.

A levelez6 tagozatos hallgaték oktatasi rendjét a szorgalmi id8szakot megel6z6en, a
Neptun rendszer nyitéoldalan tesszitk kozzé.

3.4. Kérvényezés

A kitdltheté dokumentumok elérhetéek a Menii -> Ugyintézés -> Kérvények meniiponton. Az
elektronikus kérvényezésrél kilon tajékoztatobdl informalddhat, melyet megtalal a Neptun
kezdéoldalon a Letélthetd dokumentumok rész alatt , Utmutatd az elektronikus kérvéinyezéshe”
néven. Ugyanezen oldalon eléri a kérvények leadasi hataridejét (kérvényezési id6szakok Excel tabla)
és a tovabbi részletes tajékoztatokat (pl. ,, Kreditelismerési Eljdrdsrend”).

3.5. Pénziigy

A Dunaujvarosi Egyetemen minden dfjat, téritést stb. elektronikusan, a Neptun rendszeren
keresztil sziikséges befizetni. A fizetési médokrdl részletes tajékoztatot talal a Neptun rendszer
belép6 képerny6jén a pénziigyi utmutatoban a Letoltheté dokumentumok kozott.

A hallgatokat érinté befizetéseket a gy(jtészamlara torténd utalassal, vagy SimplePay hasznalataval
lehet kezdeményezni. GyUjtGszamlas befizetés esetén az Osszeg beérkezése utan a Neptun
rendszerben teljesithetéek a kiirt tételek a Pénziigyek -> Befizetendé mentpontban.

3.5.1. Gytijt6szamlas befizetés menete:
A szamlavezet6 bankjanal kétféle médon kezdeményezheti datutalasat:
o abankfidkban a sajat adataival kitoltott, utalasi megbizast kell adnia arrél az 6sszegrol, amit
utalni kivan,

o ha van olyan szerzédése bankjaval, ami alapjan interneten keresztil utalhat, akkor a bank
honlapjan, vagy applikacion keresztil elektronikus formaban teheti meg.


https://nappw.dfad.duf.hu/hallgato_ng/login

Az utalas adatai:
A jogosult neve: Dunaujvarosi Egyetem
A jogosult szamlaszama: 10300002-13261517-00024903
Koézlemény: NK-NEPTUN KOD”sz6k6z”hallgaté sajat neve

Kozlemény/Megjegyzés példa: NK-ABC123 Teszt Hallgaté

A sziikséges fedezetet a hallgatonak minden esetben egy azonosithaté szamlaszamrél banki
atutalassal kell inditania a fenti szamlaszamra. Minden mas (postai csekkes, készpénz befizetés,
VIBER utalas) utalasi format elutasitunk és reklamaciot nem tudunk értik elfogadni. Az
utanajarasbol fakadé mindennemt hatrany a hallgatét terheli. A nem azonosithaté tételek
visszautalasra keriilnek. A gytjt6szamlara valé atutalas még nem jelent tényleges befizetést,
azt a hallgatéonak a tanulmanyi rendszerben kell elvégeznie a pénziigyi tajékoztatonak
megfelel6en! A teljesitett atutalas 1-2 munkanap mulva jelenik meg a Neptunban!

3.5.2. SimplePay befizetés (6nkoltség befizetésére nem hasznalhatd)

A hasznalathoz rendelkezni kell alapértelmezett e-mail cimmel a Neptun rendszerben.

e A Pénziigyek -> Befizetend6 mentiponton a megfelel6 tételt vagy tételek kivalasztasa
utan a Befizet gombra kattintva valaszthatja ki a ,,SimplePay” befizetési modot.

e Ahhoz, hogy atiranyitasra keriiljon a hallgaté a befizetési feliletre, el kell fogadnia az
adattovabbitasi nyilatkozatot.

e Az elfogadast kévetSen a hallgaté atiranyitasra keril a ,,SimplePay” fizeté feliletre.
Itt lehetSsége van kozvetlentl megadnia a bankkartya adatait, vagy bejelentkezni és a
korabban mentett kartya adatait hasznalni.

e Ezt kévetden a hallgaté visszairanyitasra kertl a Neptun feluletére, ahol:

o Sikeres fizetés esetén a tétel statusza ,,Ieljesitett”-re valt Neptunban a
Pénzigyek -> Befizetendd mentpontban.

o Sikertelen fizetés esetén, vagy ha a hallgaté a befizetés végrehajtasa el6tt bezarja a
bongész6t, vagy megszakad az internetkapcesolat, a tétel ,,Feldolgozas alatt”
statuszba kertl. Ebben az allapotban a tétellel nem lehet djboli befizetést
kezdeményezni. Az adatok rovid atfutasi id6 alatt (altalaban par perc) frissiilnek, és
ha a tétel statusza visszavalt ,,Aktiv’-ra, a befizetést ujra meg lehet probalni.

e A befizetés elinditasat kovetéen a hallgaté révid id6n belil kap egy emailt a Neptunban
megadott alapértelmezett email cimére, amely tartalmazza a befizetéshez kapcsolodo
SimplePay azonosité kodot. Amennyiben esetleg probléma mertl fel a befizetéssel, akkor
a SimplePay feliiletén a kapott emailben szereplé azonosito (,,kiilsé hivatkozasi szam”)
segitségével lehet utana nézni a tranzakcionak.

3.5.3. Egyéb dijak:
Mind az allami 6sztondijas, mind az Onkoltséges, teljes ideji képzésben résztvevé (nappali
tagozatos) hallgatoknak sportkoéri dijat sziukséges fizetnitik a képzés idejéig minden félévben. A
sportkori dij, illetve a kiilénb6z6 jogeimekhez kot6do dijak 6sszegét a mindenkori HKR Hallgatéi



Téritési és Juttatasi Rend (HTJR) hatirozza meg, amely az Egyetem honlapjan talalhaté
szabalyzatok kozott elér.

Az Onkoltséges finanszirozasi képzésre felvételt nyert hallgatoknak beiratkozasi dfjat és
onkoltséget kell fizetnitk, melyek egyéb moédon (szamla, diakhitel) t6rténé befizetésérél bévebb
tajékoztatd a pénzligyl utmutatéban olvashato.

3.5.4. Allami 6sztondijjal kapcsolatos informaci6

Az Egyetemre magyar allami 6sztondijjal felvételre kerilt hallgatok a beiratkozasukkor vallaljak, a
nemzeti felséoktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvényben meghatarozott feltételek teljesitését. A
kotelezettségek nyomon kévetését a hatalyos jogszabalyok alapjan az Oktatasi Hivatal végzi.

A magyar allami 6sztondijrol részletesen a nemzeti felsoktatasrol szold 2011. évi CCIV. térvény
XII. Fejezet paragrafusaiban, valamint az alabbi linken tajékozodhat:
https://www.oktatas.hu/magyar-allami-osztondij

4. KOLLEGIUM

A kollégiumok varoson beliili elhelyezkedésével, a szolgaltatasok szinvonalaval és a varhat6 téritési
dfjakkal kapcsolatban minden informacié megtalalhaté a Dunadjvarosi Egyetem Kerpely Antal
Kollégium honlapjan: https://hok.uniduna.hu/kollegium

5. TAJEKOZTATAS A 2025/2026 TANEV OKTATASI RENDJEROL

A Dunatjvarosi Egyetem a 2025/2026 tanév oktatdsi rendjét kontakt formaban, személyes
jelenléttel szervezi meg azzal, hogy az igy szervezett oktatas esetenként elére tervezetten online és
hibrid el6adasokkal, kurzusokkal egészithetd ki.

A Dunatjvirosi Egyetem hallgatéi az el6addsok és kurzusok pontos beosztisardl a 2025/2026
tanév 6szi félévének orarendjében kapnak teljeskord tajékoztatast (Neptun rendszerben a ,,Naptar”
mentpontban).

Az o6rarendben meghatarozasra keriilnek azon kurzusok, érarendi idépontok, amelyek kontakt,
hibrid, vagy online formaban, digitalis tavoktatassal (Microsoft Teams-en keresztiil) kertilnek
megtartasra.

A 2025/2026 tanév Sszi félévének levelezs hétvégéit megtallja a Neptun rendszer nyitéoldalan.

Az Egyetem campus térképének elérhet6sége:
www.uniduna.hu/images/202403 /campus terkep 2.pdf



https://www.oktatas.hu/magyar-allami-osztondij
https://hok.uniduna.hu/kollegium/
http://www.uniduna.hu/images/202403/campus_terkep__2.pdf

6. HALLGATOI TAMOGATO SZOLGALATI TEVEKENYSEG

6.1. Szakmentori Rendszer

Egyetemiink Szakmentori rendszere azzal a szandékkal jott 1étre, hogy segitse hallgatoink
zokkenomentes beilleszkedését az egyetemi életbe. Legfontosabb feladata a kiegyensulyozott, a
konfliktusait jol kezel6, magas 6nismereti szinttel rendelkez6 szakemberek képzésében vald aktiv
kozremtkodés, ezért kollégaink folyamatos, egyéni, személyre szabott tanacsadast nyudjtanak a
hallgatok tanulasi, tanulmanyaikkal 6sszefiiged tgyeinek intézésében.

A DUE szakmentori szervezete egy funkciora, a tanulmanyi-tanuldsi tanacsadasra Osszpontosit
elsésorban.

A szakmentor
e cgyéni tandcsadassal segiti; és
e informaciokkal latja el a hallgatokat tanulmanyi tigyekben, tgymint
o egyéni tantervek kialakitasa,
o vizsgarend megtervezése,
o eligazodas a kreditrendszer, valamint
o a Tanulmanyi és Vizsgarend (TVR) labirintusaban;
e tamogatast nyujt a legktilonfélébb tanulmanyi tgyekkel kapcsolatos tgyintézések
optimalizalasahoz;
e segitséget nydjt a hallgatok tanulmanyi elémenetelének, el6rehaladasanak timogatasahoz;
e segiti a hallgatokat képzéseikkel, szakjaikkal ~Osszefligeé  kérdéseik, kéréseik
megvalaszolasaban, megoldasaban.

Az elsé éves hallgatok szamara kotelez6 a Szakmentori 6ra latogatasa az elsé két félévben.

A Szakmentori rendszerrél bévebben az alabbi linken téjékozodhat:
https://www.uniduna.hu/oktatas/szakmentori-rendszer

6.2. Diaktanacsado
A diaktanacsado a kovetkezé témaban all a hallgatok rendelkezésére:
e Tanacskérés az egyetemi beilleszkedéshez, folyamatokhoz.
e Segitségnyujtas a tanulmanyaik sikeres elvégzéséhez, a tanulmanyi, tanulasi, valamint a
képzés id6szakaban jelentkez6 problémak megoldasaban.
e Segitség az intézmény hagyomanyainak megismeréséhez és apolasahoz.
e Segitség az egyéni életvezetési problémaik megoldasahoz.

Diaktanacsadason valé részvétel elére egyeztetett idépontban lehetséges.

Diaktanacsadé: Dosané Pap Gyorgyi (dosanpev@uniduna.hu)
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6.3. Esélyegyenl6ségi koordinator
Az esélyegyenl6ségi koordinator a kovetkezd témaban all a hallgatok rendelkezésére:

e A specialis igényl hallgatok sziikségleteinek felmérése, tgyfélfogadas és segitségnyujtas
megszervezese.

e A specialis igényd hallgatok szamara tanacsadast nyujt tanulmanyaikkal kapcsolatosan,
illetve tanacsadas a specialis igény( hallgatok, oktatok és munkavallalok szamara.

e Egyéni segiték, mentorok felkutatasa, koordinalasa.

Tanacsadason valo részvétel el6re egyeztetett idépontban lehetséges.

Esélyegyenléségi koordinator: Dr. Varga Anita (vargaa@uniduna.hu)
7. MICROSOFT OFFICE TAJEKOZTATO
7.1.  WiFi hozzaférés

A Dunadjvarosi Egyetem a campus egész tertiletén - beleértve az oktatasi épuleteket és a szabad
tereket - biztositja a vezeték nélkili haldzati szolgaltatast. A kollégiumi épiiletekben csak vezetékes
halézati szolgaltatas van.

EDUROAM - A fels6oktatasi és akadémiai intézmények foderativ halézati szolgaltatasa, amely
eurépai kezdeményezés, de mar vilagméretd. A halézat hasznalatahoz proxy szerver megadasara
nincs szikség. A felhasznaldl azonositas az intézményi Active Directory (AD) kézponti cimtar
alapjan torténik, ez azt jelenti, hogy a felhasznaléi név és jelszo, mely a WIFI halézathoz
kapcsolodas érdekében sziikséges, azonos a Neptun rendszerben, illetve t6bb mas belsé
szolgaltatasban hasznalatossal.

EDUROAM belépés:
o felhasznalénév: neptunkéd@hallgato.uniduna.hu
o jelszo: Neptun jelszo

7.2.  Microsoft Office 365 szolgaltatasok
Az Bgyetem minden polgara szamara elérheték a Microsoft Office 365 felh6szolgaltatasai.

Hallgatéink és dolgozéink szamara nem csak az OneDrive tarhelyszolgaltatas és az Office
programok teljes értékd online valtozata, hanem egy megbizhaté levelezési szolgaltatas is
rendelkezésre all.

Szoftverek elérése:

https://login.microsoftonline.com/ honlapon itja be hallgatoi e-mail cimét.

felhasznalé név: neptunkéd@hallgato.uniduna.hu
jelszo: Neptun jelszo
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Dunaujvarosi Egyetem - Office
365 beleptetd szerver

Bejelentkezés

| NEPTUNKOD@hallgato.uniduna.hu |

| Jelszd |

Bejelentkezés

2. dbra Bejelentkezés

Bejelentkezést koveten a bal felsé sarokban eléri az Gsszes szolgaltatast.

Office >
Appok
E Qutlook “ Teams
A Sway F Forms
“ Yammer , Power Autom...

Minden app -

3. dbra Elé

Az elérhetd programokat a bongész6bé



4. dbra Az Office telepitése
7.3.  Microsoft Teams, az online 6rak feliilete

A bongészében kattintson a Teams ikonjara, vagy telepités utan jelentkezzen be az alkalmazasba a
WSzoftvereke elérése” bekezdésben lefrtaknak megfelelGen.

Kész kurzusait a Csapatok // Teams mentiponton taldlja

2. (Tarsadalom-, személy...

a 1. (Altaldnos

Termékmenedzsment

5. dbra Kurzusok elérése

Amennyiben az oktat6tol kodot kapott a csoporthoz, az alabbi 1épések kovetésével tud csatlakozni
a kurzushoz:

A Csapatok // Teams mentiponton beltl Csatlakozas csoporthoz vagy csoport létrehozasa // Join

or create a team lehet6ség kivalasztasa a bal also, vagy a jobb felsé sarokban. (Nézet beallitasatol
fligeden)
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6. dbra Csatlakozds a bal alsd sarokbil

Itja be a kapott kédot a Kéd megadasa // Enter code mezébe. Helyes kéd esetén a kurzus azonnal
megnyitasra kerdl.

Join or create a team

Create a team Join a team with a code

knter code

Bring everyone together and get t

7. dbra Kod beillesztése csatlakozdshoy
Az utemezett idépontokrol az Altalanos // General csatornan kap értesitést. Az id6pontra

kattintva megjelenik egy Csatlakozas // Join gomb, mellyel bekapcsolédhat a hivasba az 6ra
kezdésekor.

Kérjik, hogy sikertelen csatlakozas esetén a kurzus oktatéjat keresse meg, aki manualisan hozza
tudja rendelni Ont a tirgyhoz.
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8. HALLGATOK SZAMARA LEGFONTOSABB SZABALYZATOK

A hallgaték hallgatéi jogviszonybodl eredd kotelezettségeit és jogait a nemzeti felsGoktatasrol sz6lo
2011. évi CCIV. torvény (Nftv.) mellett, kormanyrendeletek és egyetemi szabalyzatok is el6irjak.

Ezek tobbek kozott:

87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet a nemzeti felsGoktatasrol sz6l6 2011, évi CCIV. torvény

egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

51/2007. (I1I. 26.) Korm. rendelet a felsGoktatisban részt vevé hallgatdk juttatisairdl és az

altaluk fizetendd egyes téritésekrol

Dunaujvarosi Egyetem:

©)
©)

O O 0O O O O O O O o0 O

Adatkezelési és Adatvédelmi Szabalyzat
Hallgatéi Kovetelményrendszer (DUE HKR):
" Tanulmanyi és Vizsgarend
» Hallgatoi Téritési és Juttatasi Rend
»  Hallgatoi Fegyelmi és Kartéritési Rend
Hazirend
Didkjoléti Bizottsag Ugyrend
Tartozasok Kezelésének Rendje
Egyetemi Hallgatéi Onkorméanyzat Alapszabaly
Nemek Kozotti Esélyegyenléségi Terv
Fogyatékossaggal E16 Hallgatok Esélyegyenlésége Biztositasanak Szabalyzata
Kerpely Antal Kollégium Szervezeti és Mkodési Szabalyzat
Konyvtarhasznalati Szabélyzat
Golyatabor Szabalyzat
Tehetséggondozo Program Szabalyzata
Erasmus Hallgat6i Mobilitasi Ugyrend

A hallgatékat érinté tovabbi szabalyzatok elérhetéek a

https:

www.uniduna.hu/rolunk/ervenyes-szabalyzatok-rolunk honlapon.
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9. HALLGATOI KEPZESI SZERZODES MINTA*

KEPZES| SZERZODES

Fels6oktatasi szakképzéshez / Alapképzéshez / Mesterképzéshez / Szakiranyu
tovabbképzéshez

.
amely létrejott a Dunaujvarosi Egyetem (Intézményi azonositd FI60345, képvisel6: Dr. habil
Andras Istvan rektor, székhelye: 2400 Dunaujvaros, Tancsics Mihaly ut 1/a; addészama:
19308746-2-07) - a tovabbiakban Képzd,

valamint

a Hallgato:

Neve: Teszt Krist6f

szlletési neve: Teszt Krist6f

hallgatoéi azonosito: 72962054061 (CFVNG6)

szuletési helye: Abaljvar, Magyarorszag

datuma: 1985.02.14.

anyja neve: Préba Néra

lakcime: 2400 Dunaujvaros, Neptun utca 1.

tartézkodasi helye: 2400 Dunaujvaros, Egyetem korit 2.

allampolgarsaga: magyar
szem.ig. /atlevél szama: |123456NP,
addazonosito jele: 8123456789
TAJ-szama: 440550660

mint Onkéltséges képzésben résztvevd, a tovabbiakban Hallgaté kozétt, az alabbi feltételekkel:

1. A szerzédést a felek a hatdlyos térvényi elGirasok szerint a 2011. évi CCIV. térvény a
nemzeti fels6oktatasrdl (Nftv.) és végrehajtasi rendeletei, tovabba a Képzé vonatkozo
szabalyzatai figyelembevételével kotottek.

2. A Képzd megszervezi a Gazdalkodasi és menedzsment (alapképzés) - szak, alapképzés
(BA/BSc/BProf) - szint megnevezésii, Nappali - tagozaton folyd képzést (a tovabbiakban:
Képzés) a képzésre vonatkozo jogszabalyokban és a Dunaujvarosi Egyetem Szenatusa altal
elfogadott tantervben rogzitett kévetelmények alapjan, és azt csoportos képzés keretében
biztositja a Hallgaté szamara.

3. A képzési kovetelmények teljesitése, illetve a képzés lezarasanak feltételéll megszabott
kreditpontok megszerzését kovetéen a Képzd végbizonyitvanyt (abszolutériumot), majd - a
zardvizsga sikeres letétele esetén - a szakképesités megjeldlését is tartalmazé oklevelet allit
ki.

4. A képzés helye: Dunaujvarosi Egyetem - Dunaujvaros.

5. A képzés jogszabalyban meghatarozott idétartama: 7 félév . A megszerzendd kreditpontok
szama 6sszesen legalabb 210. A megszerzendd kreditpontok legalabb 1/3-at a Hallgaté koételes
a Dunaujvarosi Egyetemen megszerezni az Nftv. 49. § (7a) bekezdésében foglaltak kivételével.

Képzd: Hallgato:

Dunaujvérosi Egyetem Teszt Kristof

1/4 oldal

* A jelen dokumentumban szerepl6 nevek, adatok és egyéb informaciok kizarélag mintaként szolgalnak.
Barmilyen egyezés a valosaggal csupan a véletlen mive, és nem tekinthet6 szandékosnak.
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6. A képzés Utemezése: a Képzésre tortént elsé beiratkozastdl szamitott mintatanterv szerinti
haladas esetén, 2028/29-es tanév 1. félév végéig, a tanulmanyok szervezésére vonatkozo
szabalyok figyelembevételével hetente/félévente atlagosan teljes ideji képzésben 20 dra/hét,
részidés képzésben 100 ora/félév.

1. A Hallgaté tudomassal bir arrol, hogy ha a Képzd allami (rész)désztondijas képzésben
tanulmanyokat folytaté hallgatorol a tanév végén megallapitja, hogy az utolsd két olyan félév
atlagaban, amelyben hallgatéi jogviszonya nem szinetelt, illetve nem valamely EGT-
allamban az Nftv. 81. § (3) és (4) bekezdésében meghatarozott kiilfdldi képzésben vett részt,
a Tanulmanyi és Vizsgarend (tovabbiakban: TVR) idevonatkozé rendelkezései alapjan a
tellesitménye nem éri el a szabalyzatban meghatarozott kreditet vagy tanulmanyi atlagot,
mindkét esetben a Képzé hivatalbol 6nkdltséges finanszirozasi formara sorolja at.

2. Onkoltséges képzésben résztvevé Hallgaté két aktiv félév utan, de legfeliebb a kévetkezd
kezd6dd tanévre a torvényi feltételek és a TVR-ben meghatarozott kritériumok teljesitése
esetén, a Neptun rendszerben benyujtott palyazat utjan kérheti atvételét magyar allami (rész)
Osztdndijas képzésre a vizsgaidészak utolso napjaig.

lil.
Onkoltséges képzés

A Hallgaté onkoltséges képzésben valé részvétel esetén Onkoltség és
beiratkozasi/bejelentkezési dij fizetésére koteles az alabbiak szerint:

1. A Képzésre torténd elsé beiratkozaskor, valamint a tovabbi félévekben is az 6nkoltség fix
O0sszegben kerill megallapitasra. A Képzés 6nkoltsége az elsé évben - a mintatanterv szerinti
tantargyfelvétel alapjan -: 440.000 Ft/év, az elsé féléves dij 220000 Ft.

2. Az onkoltség Osszegét a Képzb legfeljebb a Kézponti Statisztikai Hivatal altal az el6z6 évre
vonatkozéan kozzétett fogyasztdi arindexszel névelheti.

3. Az oOnkoltséges képzésben részt vevé Hallgatd elsé beiratkozaskor és a tovabbi
bejelentkezésekor félévenként a Hallgatoi Téritési és Juttatasi Rend (HTJR) 1. sz
mellékletének 3. sz. tablazataban meghatarozott beiratkozasi/bejelentkezési dijat koteles
fizetni.

4. Hallgaté a tovabbi félévekben, amennyiben hallgatéi jogviszonyat nem szinetelteti, akkor
az onkoltséget - a félév vonatkozasaban - egy 0sszegben koteles megfizetni. Az dnkoltséget
késedelemi dij nélkil igazolhaté modon, a targy félévet megel6zéen, a kiirasban jelolt
hataridéig, vagy az egyéb kedvezményre vonatkozé jogerés hatarozat szerint igazolhato
modon kell megfizetni.

Képzé: Hallgato:

Dunaujvarosi Egyetem Teszt Kristof

2/4 oldal
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5. A befizetett 6nkoltség visszafizetése:

a) Ha a Hallgaté a targyait felvette, az 6nkdltséget befizette, de jogviszonyat az aktualis
félev megkezdését kévetéen 1 hdénapon belll (oktober 1-ig, marcius 1-ig) szlnetelteti vagy
megszinteti, akkor a befizetett 6nkoéltség 70%-a a Hallgaté részére kérelemre
visszafizetendd.

b) Ha a Hallgaté az onkoltséget nem fizette be, targyait felvette, de jogviszonyat az aktualis
félev megkezdését kévetéen 1 hdénapon belll (oktober 1-ig, marcius 1-ig) szilnetelteti vagy
megszunteti, akkor az onkoltség 30%-at az aktudlis félév masodik hoénapjanak utolso
napjaig (oktober 31., marcius 31.) medfizetni koteles.

c) Ha a Hallgat6 a targyait felvette, az 0©nkoltséget befizette és az aktualis félév
megkezdését kdvetd 1 honapot kdvetden sziinetelteti vagy megsziinteti jogviszonyat, akkor
a befizetett onkoltség 70%-anak iddaranyos része (szorgalmi idészak hatralévé heteit
figyelembe véve) a Hallgatd részére kérelemre visszafizetendd.

d) Ha a Hallgaté az 6nkoltséget nem fizette be, targyait felvette, de jogviszonyat az aktualis
félév megkezdését kdvetd 1 honapot kdvetéen sziinetelteti vagy megszinteti, akkor a teljes
onkoltség 30%-at és a 70% idbéaranyos részen (szorgalmi idészak hatralévd heteit
figyelembe véve) fellli 6sszeget egyittesen medfizetni koteles.

e) Amennyiben a Képzé a képzési szerzé6désben meghatarozott képzést nem inditja, vagy
az a Képzd hibajabol megszakad, a Hallgato részére az altala befizetett 6nkdltség teljes
Osszege visszajar.

V.
Vegyes rendelkezések

1. A Képzé egyéb dijakat és téritéseket csak jogszabaly, illetve jogszabalyi felhatalmazas
alapjan érvényes szabdlyzataban irhat el6 a Hallgatd szamara HTJR-ben, melyek adott
tanévben maghatarozott 6sszegét a szabalyzat mellékletei tartalmaznak.

2. A fizetés modja: a NEPTUN rendszeren keresztili atutalas vagy szamla ellenében banki
atutalas. Késedelmes fizetés esetén a Hallgatd, elmulasztott alkalmanként a tanulmanyi
adminisztracié miatti késedelem jogcime szerinti késedelmi dijat tartozik fizetni, a HTJR 1.
sz. mellékletének 3.sz. tablazataban meghatarozott mértékben. 15 napos késedelem esetén
a Képzbé a Hallgatd egyetemi szamlajarol a késedelmes 6sszeget és a késedelmi dijat
leemelheti, melyr6l a NEPTUN rendszeren keresztil egyidejlleg tajékoztatast kild a
Hallgaténak. Ehhez a Hallgaté jelen szerzddés alairasaval hozzajarulasat adja.

3. A Hallgaté kijelenti, hogy a hallgatéi jogviszonyara vonatkozo jogszabalyokban és az
egyetemi szabalyzatokban (igy kulondésen a Szervezeti és Mikddési Szabalyzat,
Tanulmanyi és Vizsgarend, Hallgatoi Téritési és Juttatasi Rend) foglalt eléirasokat ismeri,
azon belul az oOnkoltség fizetése aldli mentesség, illetéleg kedvezmény nyujtasanak
lehetéségére vonatkozokat is.

4. A Hallgaté tanulmanyi kotelezettségeit és a képzés lezarasanak feltételéilil meghatarozott
zardvizsgat a vonatkozd szabalyzatokban foglaltak szerint teljesiti. Kulénds tekintettel a
tantargyi kovetelmény szerinti dralatogatasra és a félévente felvett tantargyak félévkozi
vagy vizsga jegyeinek megszerzésére, mely kovetelmények elmulasztasa a hallgatoi
jogviszony egyoldali megszintetését vonhatja maga utan. Ennek hianyaban a Hallgaté a
vonatkozo jogszabalyi rendelkezések szerint folytathatja tanulmanyait, illetve veheti fel ujra
a nem teljesitett tantargyat.

Képzé: Hallgato:

Dunaujvarosi Egyetem Teszt Kristof

3/4 oldal
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5. A Képzé feladata és kotelezettségei:

a) Osszeallitia az . 2. pontban szerepld képzés kovetelményeinek megfelelé tematikat
és mintatantervet, valamint az o6rarendi és orarenden kivil szervezett kurzusok, nyitott
laborok alapjan biztositja a képzés személyi és targyi feltételeit.

b) A Képz6 a Hallgatd beiratkozast kovetd elsé tanulmanyi félévében, a jelen fejezet 5.
bekezdés a) pontja szerinti mintatantervben szereplé tantargyakat és kurzusokat a Hallgato
részére hivatalbdl felveszi a Neptun rendszerben.

c) Megszervezi és lebonyolita a képzés lezarasanak feltételéll meghatarozott
zarovizsgat, a jogszabalyoknak megfeleléen kiallitja és kezeli a képzéssel és
vizsgaztatassal kapcsolatos dokumentumokat.

d) Amennyiben elharithatatian akadaly mertl fel a foglalkozasok o6rarendjének
betartasaban, a Képz6 - a "vis maior" esetét leszamitva, elézetes tajékoztatasi kotelezettség
mellett fenntartja maganak a valtoztatas jogat.

e) A Képz6é a Hallgatét érinté - a tanulmanyi eredmények alapjan az allami (rész)
oszténdijas, illetve onkoltséges képzés kozotti - atsorolasrdl szolo dontést a tanév végén, a
tavaszi félév lezarasat kovetéen, de legkésébb a kovetkez6 képzési iddszak kezdetét
megel6z6 30 nappal meghozza.

f) A Képzé a Hallgatét érint6 szabalyzatat honlapjan a Hallgaté szamara
hozzaférhetéve teszi.

6. A jelen szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a nemzeti felséoktatasrol és a
Polgari Torvénykonyvrdl szoélo torvények, tovabba a Képzd Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata Ill. kotetének vonatkozd fejezetei az iranyadok. Felek ezuton kijelentik, hogy
amennyiben a képzésre vonatkozoé jogszabalyok a jelen szerzdédés id6tartama alatt —jelen
szerzédést érintéen — megvaltoznak, ugy a valtozasoknak megfeleléen jelen szerzédést
modositottnak tekintik.

7. Jelen szerzédés az alairassal lép hatalyba, 2 (kett6) eredeti példanyban késziilt, 4 (négy)
oldalbdl all, amelynek alairasokkal ellatott eredeti példanyaibdl 1-1 (egy-egy) példanyt a
Képzd és a Hallgaté atvett. A Képzd a szerzédés egy eredeti példanyat a Hallgaté személyi
anyagaban tartja és azt tiz évig kételes megdrizni.

8. Felek kifejezik szandékukat arra vonatkozdéan, hogy a szerzédés teljesitése soran
felmerult vitaikat mindenekel6tt békés uton rendezik. Amennyiben a vitdas kérdések
rendezésére tett targyalasaik nem vezetnek eredményre, ugy jogvitajuk elbiralasara magyar
joghatésagot, a rendes birésagi forumot valasztjak, amely a hataskori szabalyoktdl fliggéen
a Képzo6 székhelye szerinti birosag illetékességének kikotését jelenti.

A szerzédést a Felek kozosen elolvastak, tartalmat, rendelkezéseit, jogkdévetkezményeit
kozosen értelmezték, azt a Felek megértették, és mint akaratukkal megegyezét,
jovahagyolag és sajat kezlleg irtak ala.

Dunaujvaros, 2025.09.01.

Képzé: Hallgaté:

Dunaujvarosi Egyetem Teszt Kristof
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