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A Dunanujvarosi Egyetem
palyazatot hirdet a

Tanulmanyi Hivatal
szervezeti egységhez

Rendszeriizemeltetd
munkakor betoltésére.

A munkaviszony idétartama: Hatarozatlan idej munkaviszony
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaid6 (heti 40 6ra)
A munkavégzés helye: Fejér virmegye, 2400 Dunaujvaros, Tancsics Mihaly utca 1/a

A munkakérbe tartozo6 lényeges feladatok:

e az Bgyetem tgyviteléhez kapcsolodd Neptun rendszer (alkalmazas és WEB) folyamatok
kialakitasara és fejlesztésére javaslatok és folyamatleirasok készitése, a Neptun intézményi
szintd iranyitasa,

e Neptun intézményi rendszerbeallitasok elvégzése, nyomtatvanysablonok létrehozasa,
kezelése, hibabejelentések végzése és kezelése,

o félévek lezarasa, aktualis és kovetkez6 félév hozzarendelése a hallgatokhoz,

e részvétel a kbzpontl statisztikakban, adatszolgaltatasokban, hibalistak javitasaban a Neptun
adatszolgaltatasi szakértével egytuttmikodve,

e napi adatszolgaltatasok feladasa a Fels6oktatasi Informaciés Rendszerbe (FIR), FIR
lekérdezések elvégzése sziikség szerint,

e a Neptun rendszerhez kapcsolodé modulok bevezetésének el6készitése, bevezetett
modulok felhasznalasanak elsajatitasa,

e kapcsolattartas a Neptun rendszer fejlesztéivel, az Egyetemi szervezeti egységekkel,
munkavallalokkal, valamint a hallgatékkal elektronikus, telefonos és személyes formaban,

o sziikség esetén sajat munkakorhoz kapesolédd adatszolgaltatasok elkészitése, Neptun
rendszerben lekérdezések és sziirések Osszeallitasa, futtatisa,

e a felvételi eljarasok (altalanos, pot, keresztféléves, jogorvoslati, szakiranyd tovabbképzés),
valamint az atjelentkezési eljaras lezarasat kovetben a felvételi adatok importalasanak
el6készitése, rendszerbeallitasok elvégzése, a fajlok importalasa a Neptun rendszerbe,

e specializaciok, szakagak és mintatantervek hallgatokhoz rendelése a felvételi eljarast és a
specializaciovalasztasi id6szakot kbvetben,

e a képzések, szakok, specializaciok és szakagak létrehozasa a Neptun rendszerben, FIR
képzés és FIR meghirdethet6 képzés Gsszerendelés elvégzése,

e a tantervi valtozasokat koveti és a Neptun rendszerben a mintatanterveket régziti,

o tijékoztatok készitése a hallgatok és munkavallalok részére a Neptun rendszer webes
feluletének hasznalatarol, hallgatéi Neptun tananyagok felhasznalasanak kezelése,

e szitkség esetén Neptun oktatds tartdsa, szervezése az Hgyetemi Neptun rendszer
felhasznalasaval érintett munkavallalok és hallgatok szamara,

e Neptun hozzaférési, belépési jogosultsagok beallitasa,

o UniPoll kérdéivek készitése és kezelése,
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e diakigazolvanyok teljesk6rd adminisztraciéjanak feliigyelete, érvényesité matricak
rendelése, jogszabalyvaltozasok figyelése,

e diakigazolvanyok és érvényesité matricak adattoltése a Neptun rendszerbe,

e torzslapok, torzslap-kivonatok nyomtatasa,

e lgymenetek digitalizacidjanak kidolgozasa, bevezetése és folyamatos fejlesztése, az Uj
eljarasokrol oktatéanyagok készitése a munkatarsak és a hallgatok részére,

o részvétel a TH feladatainak teljeskord ellatasaban.

Palyazati feltételek:
e [diskolai, vagy egyetemi szintd végzettség
e MS Office irodai alkalmazasok felhasznaloi szintl ismerete

Elvart kompetenciak:
e Precizitas, 6nallésag, megbizhatosag
e Gyakorlatiassag, analitikus gondolkodas
o Ugyfélkézpontisig
e J6 kommunikacids és szervezbkészség

Elényt jelent:
e Fels6oktatasi intézményben szerzett tapasztalat
e Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszer ismerete
e Angol nyelvtudas
e Informatikai teriileten szerzett végzettség

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
o Onéletrajz (Europass);
o A végzettség(ek)et igazolé dokumentum(ok) masolata;
e Arrdl sz0l6 nyilatkozat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefiiggésben szikséges kezeléséhez hozzajarul;
e 3 honapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvany (amennyiben a palyazatot benyujté személy
nem az Egyetem dolgozdja).

A munkakor betolthetdségének idépontja: A palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025. janius 22.

A palyazatok benyujtasanak moédja:

e DPostai uton, a palyazatnak a Dunaujvarosi Egyetem cimére torténé megkuldésével (2400
Dunaujvaros, Tancsics Mihaly utca 1/A). Kérjik a boritékon feltlintetni a pélyazati
adatbizisban szeteplé azonosité szaimot: 00070-DUE MI/2025, valamint a munkakor
megnevezését: Rendszertizemelteto.

e Személyesen: Munkatigyi Iroda, Fejér varmegye, 2400 Dunaujvaros, Tancsics Mihaly utca
1/a., f6épulet 3. emelet, 410-es iroda.

e Elektronikus uton: Munkatigyi Iroda tészére az allas@uniduna.hu e-mail cimen keresztul.



