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I. PREAMBULUM

A Dunatgjvarosi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) gazdasagi féigazgatéja a nemzeti
felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény (Nftv.), a nemzeti fels6oktatasrol szolod 2011, évi
CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szolé 87/2015. (IV.9.) korm.rendelet, a
Polgari torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény, valamint az intézmény Hallgatoi
Kovetelményrendszere Tanulmanyi és Vizsgarendjének rendelkezéseivel 6sszhangban a vevéi és
hallgatdi tartozasok kezelésére az alabbi tartozaskezelési rendet(tovabbiakban: Rend) alkotja:

1. § A szabalyozas célja
(1) Az Egyetem eredményes gazdalkodasanak és mikodésének alapvets feltétele a hataridén tali
kintlév6ségek hatékony kezelése, valamint azok csokkentésére, megsziintetésére valod torekvés.

(2) Jelen Rend célja, hogy biztositsa a tartozasok egységes elvek és folyamat szerinti kezelését.

(3) A Rend elkészitéséért, modositasaért és az abban foglaltak végrehajtasaért a gazdasagi
féigazgato felel.

2. § A szabalyozas targyi hatalya
(1) A Rend hatalya kiterjed valamennyi vevéi — hataridén tali — kintlévéség, valamint a hallgatoi

tartozas kezelésére.

(2) A Rend hatalya az 6nkéntes teljesitésre torténd felhivasra, valamint az azt kévetd eljarasi
cselekmények kezdeményezésére terjed ki.

3. § A tartozasok fajtai, kezelésiik folyamata

(1) Az Egyetem vonatkozasaban kétféle tartozast killonboztetiink meg:

a) hallgatoi tartozas, valamint
b) vevéi kintléviség.

(2) A hallgatéi tartozasok kezelése soran elsésorban a felsGoktatasi igazgatd, a tanulmanyi
hivatalvezet6, a Neptun csoportvezetd, a Tanulmanyi Hivatal pénziigyi Ugyintézbje, az
Egyetem Jogi Irodajanak vezetje, masodsorban a gazdasagi féigazgatd, a Pénziigyi és
Szamviteli Iroda vezet§je, valamint az tigyvéd jarnak el.

(3) A vevoéi kintlévéség kezelése soran a gazdasagi f6igazgatd, a Pénziigyl és Szamviteli Iroda
eléadoja, a Pénziigyi és Szamviteli Iroda vezetSje, az Egyetem Jogi Irodajanak vezetdje,
valamint az Ggyvéd jarnak el.

(4) A Rendben foglalt folyamat makodtetése és feltlvizsgalata a gazdasagi f6igazgaté feladata.
II. HALLGATOI TARTOZASOK
4. § A szamlas és gytijt6szamlas hallgatéi befizetések

(1) A szamlas és a gyGjtészamlas hallgatoi befizetéseket az Egyetem kiilon kezeli.

(2) A kollégium a hallgatokkal kapcsolatos kollégiumi dijtartozasokat a Neptun rendszeren
keresztul kezeli.
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A szamlas befizetések behajtasa a Szamviteli Iroda feladata. A fizetési felszolitasok kiktldése
el6tt a Pénziigyi és Szamviteli Iroda illetékes eléadodja egyezteti a konyvelési rendszerben és a
Neptun rendszerben 1év6 aktiv szamlakat, melynek folyamata az alabbi:

e a f6szamlas befizetések Osszepontozasa az SAP-ban, teljesités lekildése a
neptunba az interfacen keresztiil

e aneptun gydjtészamlas befizetések feladasa a f6szamlara

e a fenti mlveleteket az év végi banki zaras el6tt 2 nappal is el kell végezni
5. § A hallgatéi tartozas kévetkezményei

Amennyiben az aktiv vagy passziv jogviszonnyal rendelkezé hallgatonak lejart esedékességt
tartozasa all fenn, akkor automatikusan letiltasra kertl a hallgaté targyfelvételi és a
vizsgajelentkezési jogosultsaga, a tovabbiakban kérvényeivel a Tanulmanyi Hivatal érdemben
nem foglalkozik, kivéve a jogviszony megszintetési kérelmet.

A jogviszony megszintetési kérelem esetén a Neptun pénzigyi tgyintézé véleményezi a
kérvényt és tartozas esetén felszolitja annak rendezésére, melynek fizetésére 1 hét all
rendelkezésre.

Az (1) bekezdése nem vonatkozik a 8. § rendelkezése szerinti részletfizetési kérelem
elbiralasara, ebben az esetben a fizetési hataridé médositasra keril a leadott kérvény dontése
alapjan.

A jogviszonnyal nem rendelkezd, tartozassal rendelkezé hallgatoknak belépési jogosultsagot
kell biztositani a Neptun rendszerhez a tartozas rendezéséhez, vagy a részletfizetési kérelme
leadasahoz.

6. § Fizetési felszolitas magyar hallgatéonak

A Neptun pénzigyi tigyintézo a félévek lezarasat kovetéen (minden év februar 15-ig és julius
15-ig) figyelmeztetS felszolitast (1. szamu melléklet) kild elektronikus formaban, amelyet a
hallgaté a Neptun rendszeren keresztiil, valamint e-mailben is megkap.

Az elektronikus fizetési felszolitasban megjelolt fizetési esedékesség lejartat kovetSen (15 nap)
a Neptun pénziigyi igyintéz6 ellendrzi a fizetés megtorténtét (minden év marcius 2-ig és julius

30-ig).

Amennyiben a tartozas nem kerilt rendezésre, a Neptun pénzigyi tigyintézé altal el6készitett
és a Jogi Iroda vezetGje altal alairt, tértivevényes irasbeli felszolitast (2. szamu melléklet) kild
a hallgato részére az eredménytelen elektronikus felszolitast kvetéen 30 napon belil, melyben
feltinteti a tartozas 6sszegét, jogeimét, lejart fizetési hataridejét, valamint 4j hataridét (15 nap)
jelol meg az 6nkéntes teljesitésre (minden év aprilis 1-ig és augusztus 29-ig).

Kézbesitést kovetéen 15 napon beldl, illetve amennyiben beallt a kézbesitési vélelem és a
fizetési hataridé eredménytelendl telt el, a Neptun pénziigyi tigyintézé atadja az iratanyagot
(tartozasok jogcime, Gsszege; alatamasztd dokumentumok, mint példaul fizetési felszolitas(ok),
kézbesitési igazolas(ok) (postai vagy elektronikus), tartozaselismerd nyilatkozat, részletfizetési
kérelem, részletfizetés engedélyezése stb.) a Jogi Iroda vezetSjének véleményezésre.

A Jogi Iroda vezet6jel5 napon belil véleményezi a megkapott iratanyagot, és amennyiben
szitkségesnek latja fizetési meghagyas inditasat, az tgyet atadja az Egyetem altal megbizott
Ugyvédi iroda(ligyvéd) részére fizetési meghagyasos eljaras lefolytatasara.
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A fizetési meghagyasos eljaras keretében beérkezett Osszegeket a Pénziigyi és Szamviteli Iroda
tartja nyilvan és arrdl értesiti a Tanulmanyi Hivatalt.

7. § Fizetési felszolitas folyamata kiilf6ldi hallgatoknal

A Neptun pénzigyi tigyintéz6 a félévek lezarasat kovetéen (minden év februar 15-ig és julius
15-ig) figyelmeztets felszolitast (5. szamua melléklet) kild elektronikus formaban, amelyet a
hallgaté a Neptun rendszeren keresztiil, valamint e-mailben is megkap.

Az elektronikus fizetési felszolitasban megjelolt fizetési esedékesség lejartat kovetSen (15 nap)
a Neptun pénziigyi iigyintéz6 ellendrzi a fizetés megtorténtét (minden év marcius 2-ig és julius

30-ig).

Azon Onkoltséges kulfoldi hallgatoknal, akiknek jogviszonyuk mar megszunt, a befizetett
kauciobol kertil teljesitésre a tartozasuk a 14. §-a alapjan.

Amennyiben a kilfoldi hallgaté hallgatéi jogviszonya megszinik, ugy az Egyetem koteles az
altala atvett, és kiegyenlitésre fel nem hasznalt kaucié 6sszegével val6 elszamolasra, és annak
visszatéritésére, amely eljaras a hallgaté pénzvisszautalasi kérelmére indul.

Amennyiben az aktiv vagy passziv jogviszonnyal rendelkez6 kulféldi hallgatonak lejart
esedékességll tartozasa all fenn, automatikusan letiltasra keriil a hallgaté targyfelvételi és a
vizsgajelentkezési jogosultsaga, tovabba kérvényeivel a Tanulmanyi Hivatal érdemben nem
foglalkozik, kivéve a jogviszony megsziintetési kérelmet.

A kulfoldi képzési/felnttképzési szerz6dés 9. pontja alapjan a Képzé minden tanév végén, a
vizsgaidészakot koévetd 2. hét utolsé napjaig a Hallgatd szerz6désszegd magatartasabol
szarmazé pénzigyl koveteléseit (dijelmaradas, késedelmi dfjak, karokozasbdl szarmazo
kovetelés, kollégiumi kovetelések stb.) az elszamolas napjan érvényes deviza kézéparfolyamon
szamitva a kaucid 6sszegébdl levonva kiegyenliti. Az elszamolasrol a hallgatéi informacios
rendszeren (tovabbiakban Neptun) kereszttl értesiti a Hallgatét. A Hallgaté a tartozasok
teljesitésére a kauciét nem hasznalhatja, ameddig azokat nem rendezi, addig a tanulmanyi
tgyintézése sziinetel. Amennyiben a Hallgato jogviszonya megsztnik és fenndll6 tartozasa van
a Képz6 felé, akkor a részérdl fenndlld pénzugyi kévetelés Osszegét az altalanos kauciobol
maradéktalanul kiegyenliti, a fennmarad6 kilonbozetet a Hallgaté a Képz6 altal megadott
hatarid6ig koteles euréban megfizetni. A kauciobdl fel nem hasznalt 6sszeget a Hallgato
,,Pénzvisszautalasi kérvényen” keresztll visszaigényelheti.

8. § Késedelmi dij

A jogviszonnyal rendelkezé magyar és kilfoldi hallgatok részére a fizetési felszolito kikuldése
utan kifrasra kertl tételenként a késedelmi dij, melynek 6sszegét a HTJR. 3. szamu tablazata
tartalmazza.

9. § Fizetési kedvezmény, részletfizetés

Amennyiben rajta kivil allé ok vagy korulmény lehetetlenné teszi a hataridében vald
teljesitést, vagy az szamara aranytalan nehézséggel jarna, a hallgaté a felszolitasi folyamat
barmely szakaszaban részletfizetést kérhet.

Az (1) bekezdés alapjan engedélyezett részletfizetés esetén tajékoztatni kell a hallgatét, hogy
amennyiben a barmely részlet fizetésével elmarad, Ggy a teljes Osszeg azonnali hatallyal
esedékessé valik.
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A részletfizetési kérelem lejart kintlévoségre” kérvény csak azon hallgatd szamara érhet6 el a
Neptun rendszerben, akiknek lejart esedékességi tartozasa all fenn.

Amennyiben jelen Rend 6.§ szerinti fizetési felszolitas van folyamatban, a beérkez6
részletfizetési kérelemrdl a Neptun pénzugyi tgyintézd a Jogi Iroda vezetdjét haladéktalanul
tajékoztatja.

10. § Gytijt6szamlas tartozas teljesitése pénziigyi ligyintézd altal

A képzési szerz6dés IV. 2. pontja alapjan Neptun pénzigyi ugyintézé teljesitheti a lejart
esedékességt tételt a hallgatd gytjtészamlajan 1évé Osszegbdl, melyrdl a Neptun rendszeren
keresztil egyidejileg tajékoztatast kiild a Hallgatonak.

III. VEVOI KINTLEVOSEGEK KEZELESE
11. § A vevéi kintlévEség, kintlévéséglista

Vev6i kintlévoségrdl akkor beszélunk, ha az Egyetemmel szerzédéses kapcsolatban allo
természetes vagy jogi személy uizleti partner nem teljesitette az Egyetem altal el6allitott eszkoz,
elvégzett tevékenység, vagy nyujtott szolgaltatas ellenértékét.

A vevéi kintlévségek hatékony, naprakész kezelése érdekében a Pénztigyi és Szamviteli Iroda
el6adoja havonta kintléviséglistat allit ki, és juttat el a gazdasagi f6igazgatd és a Jogi Iroda
vezetbje részére.

A gazdasagi féigazgatd és a Jogi Iroda vezetSje egyeztetnek a lejart kévetelés behajtasat
el6segitd 1épésekrdl (felszolitas modja, tartalma), amelyrdl rovid feljegyzést készitenek.

12. § A vevéi fizetési felszolitas

A Pénzugyi és Szamviteli Iroda el6addja a fizetési esedékesség lejartait kovetben — a
kintlévGséglista készitése soran - ellendrzi a fizetés megtorténtét. Amennyiben a tartozas nem
kerilt rendezésre, tajékoztatja a szerz6dé partnert a fizetési kotelezettség fennallasarol
egyenlegk6zl6/ fizetési felszolitas megkiildésével. Amennyiben a szerz6dé partner vitatja a
tartozas fennallasat vagy a tdjékoztatas egyéb okbdl eredménytelen marad, atadja az tgyet a
Jogi Iroda vezet6jének.

A Jogi Iroda vezetdje tértivevénnyel ellatott, irasbeli fizetési felszolitast kiild a szerz6d6 partner
részére, melyben feltinteti a tartozas Osszegét, jogcimét, valamint 0j hataridét jelol meg a
tartozas rendezésére. Felhivja tovabba a szerzédé partner figyelmét, hogy amennyiben
tartozasat nem rendezi, ugy az Egyetem fizetési meghagyasos eljarast kezdeményez, és
kamataival, koltségeivel egyiitt érvényesiti kovetelését (3. sz. melléklet).

A (2) bekezdésben megjel6lt hataridé lejartat kovet6 30 napon belil a Pénzigyi és Szamviteli
Iroda el6adoja ellendrzi a befizetés megtorténtét és tajékoztatja a Jogi Iroda vezetdjét.

A (2) bekezdésben meghatarozott eredménytelen fizetési felszolitast kvetden a Jogi Iroda
vezetGje, amennyiben szikségesnek latja fizetési meghagyas inditasat, az ugyet atadja az
Egyetem altal megbizott tgyvédi iroda (Ggyvéd) részére fizetési meghagyasos eljaras
lefolytatasara.

A szerz6d6 partner részére — amennyiben vitatja a fizetési kotelezettség fennallasat — a
felszolitasi folyamat barmely szakaszaban lehetéséget kell biztositani a fizetést bizonyitd irat
bemutatasara (atutalasi megbizas, visszaigazolas).
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IV. KOZOS SZABALYOK
13. § A vitatott kovetelések

El nem ismert kovetelésekkel kapcsolatos eljarasi szabalyok:

a) a Pénzigyi és Szamviteli Iroda el6addja, Neptun csoport pénziigyi igyintézsje egyeztet
a vevovel, illetve a hallgatéval és amennyiben a kovetelés jogos, abban az esetben
elutasitja a vevé/hallgaté kifogasat és ujra felszolitja a teljes vagy részbeni Gsszeg
megfizetésére.

b) ha az egyeztetés eredményeképpen megallapitast nyert és jegyz&konyvben rogzitésre
kertl, hogy a kovetelés a vevé/hallgaté irasban tett kifogasa alapjan nem jogos, abban
az esetben a gazdasagi fbigazgaté engedélyével a Szamviteli Iroda el6addja az
analitikabdl to1li a kévetelést.

Az el nem ismert kévetelés bizonylatai:

a) avevo, illetve a hallgato altal egyenlegkozl6 levélre irt kifogasolo levél,
b) alevélben foglaltak aldtimasztasra szolgalé dokumentumok, bizonylatok.

Az eredetileg elismert, de utdlag kifogasolt, vitatott koveteléseket a kényvekbdl ki kell vezetni.
Ha a vita a mérlegkészités id6pontjaig nem rendezédik (fiiggetlentl attél, hogy peresitésre
keriil-e), a kbvetelést ki kell vezetni a konyvekbdl.

A kovetelést — peresités esetén - a birdsagi dontést kdvetben a birdsagi itélet szerinti Gsszeggel
lehet allomanyba venni.

14. § A kovetelés eléviilése

A vonatkoz6 jogszabalyok meghatarozzak az Egyetem részére az igényérvényesités hataridejét.
Az igény elévilése a fizetési kotelezettsége esedékessé valasa napjan kezdédik. Az altalanos
elévilési idS 5 év, azonban az elévilést esetenként vizsgalni kell.

15. § Behajthatatlan kovetelések

Behajthatatlan kovetelés esetén az Egyetem a kovetelésr6l nem mond le. Az elévilt
kovetelések, valamint azon tartozasok esetén, amelyeknél az eljarasi cselekmények nem
vezettek eredményre és a varhatéan behajthaté tartozas Osszege, valamint a végrehajtassal
kapcsolatos koltségek nem allnak egymassal aranyban, az igényérvényesités terén az 6nkéntes
teljesitésre felhivason (Neptun értesités, fizetési felszolitas) tal egyéb lépéseket nem tesz.

A hallgatdi tartozasok vonatkozasaban a behajtasi tételek als6 hatarat az Egyetem 50 000, azaz
otvenezer Ft-ban hatarozta meg. Kulfoldiek esetében a lejart tartozasok a kauciébodl keriilnek
beteljesitésre, de csak akkor, ha nincs mar jogviszonyuk az Intézményben.

Az (1) és a (2) bekezdés alapjan behajthatatlannak mindsitett hallgatdi-, illetve vevékovetelések
leirasara a Pénziigyi és Szamviteli Iroda vezetSje a Neptun pénzigyi tgyintézével torténd
el6zetes egyeztetés és adatszolgaltatas alapjan évente egyszer elGterjesztést készit a gazdasagi
téigazgatd szamara.

Az elbterjesztés alapjan a gazdasagi f6igazgatd dont a behajthatatlan kévetelések lefrasarol.
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A behajthatatlan hallgatéi és vevéi tartozast a dontéstdl készult jegyzokonyv alapjan évente
egyszer a Pénziigyi és Szamviteli Iroda munkatarsa vezeti ki az Egyetem kovetelés allomanybol,
és a Neptun pénziigyi tigyintézéje pedig a Neptun pénzugyi analitikabol.

16. § A kézbesités szabalyai

A papiralapd fizetési felszolitas tértivevénnyel kerul postazasra. A tértivevény a hataridSk
igazolasara szolgal.

Amennyiben a postai kézbesités azért hiusul meg, mert a cimzett Ggy nyilatkozik, hogy a
kildeményt nem veszi at, akkor a fizetési felszolitast a kézbesités megkisétlésének napjan
kézbesitettnek kell tekinteni.

Amennyiben a tértivevény ,,nem kereste” jelzéssel érkezik vissza, akkor a fizetési felszolitast -
az ellenkezd bizonyitasig - a postai kézbesités masodik megkisétlésének napjat kovets 6todik
munkanapon kézbesitettnek kell tekinteni.

A gazdasagi f6igazgatd és a Jogi Iroda vezetSje kulon eljarasban dont a tovabbi teend6krdl,
amennyiben a visszakiildés oka az alabbi postai megjegyzéssel érkezik vissza:

- a cim nem azonosithatd, vagy a cimzett ismeretlen,

- a kézbesités akadalyozott,

- elkoltozott

- cimzett elhunyt, a cimzett megszint.

17. § Osszeférhetetlenség

Amennyiben a hallgat6 egyben a Dunatjvarosi Egyetem munkavallaléja is, gy a jelen Rend
hatalya ala tartozé olyan Ugyekben, amely a sajat vagy kozeli hozzatartozéja hallgatdi
jogviszonyat érinti, nem jarhat el.

V. ZARO RENDELKEZESEK
18.§
Jelen modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Tartozasok Kezelésének Rendjét a
gazdasagi f6igazgatd az 1/2024. szamu utasitasaval adta ki, amely 2024. mijus 8. napjatdl 1ép
hatalyba.

Jelen Rend hatalybalépésével egyidejlleg a korabbi, 2022. januar 3. napjatdl hatalyos 5/2022.
szamu utasitas hatalyon kivil helyezéste kertl.

Jelen Rend kézzétételérdl az Egyetem a helyben szokisos mdédon gondoskodik, belsé
halézatan hozza nyilvanossagra.

(4) Jelen Rend elérési utvonala:

N:\3 - Utasitasok\2 - Gazdasagi Féigazgatoi utasitisok
Dunaujvaros, 2024. majus 7.

27%9\‘1

Laszloné Kenyeres Kritztina Farkas E
felsGoktatasi igazgatd gazdasagi 61 2

Dunaujvarosi Egyetem
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1. sz. melléklet - Neptun emlékeztetd fennall6 hallgatéi tartozasrél MINTA
Tisztelt Hallgato!

Tajékoztatom, hogy a Dunaugjvarosi Egyetem ........................... napjan az On
vonatkozasaban az alabbi tartozasokat tartja nyilvan:

Tartozas jogcime, Osszege és fizetési hatarideje

A befizetendS Osszeget a Neptun rendszerben (Pénziigyek/ Befizetés mentipontnal) tudja
megnézni, és a banki gyljtészamlas atutalas utan a befizetés teljesitését itt tudja érvényesiteni.
Amennyiben megszint a jogviszonya, a neptuncsoport@uniduna.hu e-mail cimen kérheti neptun
jogosultsaganak visszaallitasat.

Felhivom a figyelmét, hogy a banki atutalas 1 munkanapot vesz igénybe. A hétvégén inditott
utaldsok a keddi napon jelennek meg a gyGjtészamlan.
Az atutalashoz sziikséges adatok:

e Kedvezményezett neve: Dunatjvarosi Egyetem

e Szamlaszam: 10300002-13261517-00024903

e Szamlat vezet6 pénzintézet: MBH Bank

o Kozlemény rovat: NK-NEPTUNKOD Hallgat6 neve

A nemzeti felséoktatasrol szolé 2011. évi CCIV. torvény 42.§ (5) bekezdése kimondja, hogy ,,a
hallgatonak a képzési id6szak megkezdése el6tt be kell jelentkeznie az adott képzési id6szakra. Nem
jelentkezhet be az a hallgatd, aki a lejart fizetési kotelezettségeinek nem tett eleget.”

Tajékoztatom, hogy amennyiben tartozasat nem rendezi 15 napon belil, vagy nem nyujt be
részletfizetési kérelmet a Neptun rendszerben, az Ugyintézés/Kérvények meniipontban a
Dunatjvarosi Egyetem tészére, akkor az intézmény fizetési meghagyésos eljarast kezdeményez On
ellen, amelyben tartozasanak t6keosszege mellett a késedelmi kamat, valamint az eljarasi koltség is
érvényesitésre kertilhet.

Felhivom figyelmét, hogy tartozasa miatt letiltasra keril a targyfelvételi és a vizsgajelentkezési
jogosultsaga, valamint tajékoztatom, hogy a tartozas fennallasa alatt egyéb leadott kérvénye
érdemben nem biralhato el.

Dunaujvaros,

Tanulmanyi Hivatal
tanulmanyi hivatalvezetd

10
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2. sz. melléklet — Neptun fizetési felszolitas fennall6 hallgatéi tartozasrol MINTA
Iktatészam: ............

<Hallgat6 neve>
<Hallgat6é Neptun kédja>

<Hallgat6 cime>
Targy: Neptun fizetési felszolitas fennallé hallgatdi tartozasrol
Tisztelt <Hallgat6é neve>!

Ezuton tajékoztatom, hogy a Dunatjvarosi Egyetemmel szemben fennall6 tartozasat a mai napig
nem egyenlitette ki, melynek teljes tékedsszege:

Kiirt tétel neve Kiirt tétel 6sszege Kiirt tétel fizetési hatarideje

A koltségek Osszegének megallapitasara a nemzeti fels6oktatasrél szolo 2011, évi CCIV. térvény
szerint az Egyetem Szervezeti és Mukodési Szabalyzatanak részét képezé Hallgatoi

/////

Felszolitom, hogy tartozasat jelen levelem kézhezvételét kovetd 15 napon beliil
megfizetni sziveskedjen!

Az atutalashoz sziikséges adatok:

e Kedvezményezett neve: Dunaujvarosi Egyetem

e Szamlaszam: 10300002-13261517-00024903

e Szamlat vezet6 pénzintézet: MBH Bank

o Kozlemény rovat: NK-NEPTUNKOD Hallgat6 neve

Tajékoztatom, hogy a tartozas megfizetésére valtozatlanul a NEPTUN rendszeren keresztiil van
lehetSsége. A tartozas Osszegét a Pénzugyek/ Befizetés mentpontndl tudja megtekinteni.

Felhivom figyelmét, hogy 6nmagaban az atutalas nem elegendd a teljesités tényleges rendezésére.
A Pénziigyek/Befizetés mentponton, az aktiv statuszi tételekre szlrve - kijelolés utan - a Befizer
gombra kattintva kertl teljesitésre az adott tétel.

A nemzeti felséoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. térvény 42.§ (5) bekezdése szerint: ,,A hallgatoi
jogviszony fennallasa alatt Gjabb beiratkozasra nincs szitkség. A hallgatonak az intézményi
szabalyozasban meghatarozottak szerint - a képzési id6szak megkezdése el6tt - be kell jelentkeznie
az adott képzési id6szakra. Nem jelentkezhet be az a hallgato, aki a lejart fizetési kotelezettségeinek
nem tett eleget.”

Tajékoztatom, hogy amennyiben tartozasat hataridében nem rendezi, vagy nem nyujt be a Neptun
rendszerben az Ugyintézés/Kérvények feliileten ,,Részletfizetés lejart kintlévéségre” kérvényt. |
akkor az intézmény fizetési meghagyésos eljarast kezdeményez On ellen, amelyben tartozasanak
t6kedsszege mellett a késedelmi kamat, valamint az eljarasi koltség is érvényesitésre kertilhet.
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Felhivom figyelmét, hogy tartozasa miatt letiltasra kertl a targyfelvételi és a vizsgajelentkezési
jogosultsaga, valamint tajékoztatom, hogy a tartozas fennallasa alatt egyéb leadott kérvénye
érdemben nem biralhato el.

A nemzeti fels6oktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény 59. § (1) f) pontja alapjan a hallgatoi
jogviszony megszinik, ha a hallgat6é hallgatéi jogviszonyat - fizetési hatralék miatt - a rektor a
hallgaté eredménytelen felszolitasa és a hallgaté szocialis helyzetének vizsgalata utan megszunteti,
a megszuntetés targyaban hozott dontés véglegessé valasanak napjan.
Dunaujvaros,

Dunaujvarosi Egyetem

Jogi Iroda
irodavezetd s.k.

Kapjék:

Cimzett -1 példany
Elektronikus nyilvantartas a Tanulmanyi Hivatalnal - 1 példany
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3. szamu melléklet: Befizetési tutmutaté MINTA

Tartozasat csak gydjtészamlas befizetéssel tudja rendezni, amelynek modja az alabbi:

Kérjiik inditson egy banki atutalast az alabbi adatokkal:

Kedvezményezett neve: Dunaujvarosi Egyetem

Szamlaszam: 10300002-13261517-00024903

Kozlemény: NK-NEPTUNKOD Hallgaté neve (pl. NK-X59X6F Teszt J6zsef)

Utalasa a kévetkez6 munkanapon (hétvégén inditott utalasok a keddi napon) jelenik meg a
Neptunban!

Kérjik, a kozlemény kitoltésére kiemelten figyeljen, mert az itres kozleményt utalasok
automatikusan visszaforditasra kertilnek.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a gytjtészamlara valé utalas nem elegendé a dij rendezéséhez, hanem
a Neptunban a Pénziigyek/Befizetések mentpont alatt, az érintett tételt/tételeket kipipalva be
is kell fizetni a dijat.

Amennyiben On mar nem hallgaténk és nem tud belépni a Neptunba, akkor sikeres utals esetén
kérjik, kildje at az utaldsi igazolast a neptuncsoport@uniduna.hu-ra és a Tanulmanyi Hivatal
pénzigyi tugyintézbje a Tartozasok Kezelésének Rendje 10.§ (1) értelmében teljesiti a kiirt dijakat,
ezutan visszajelziink e-mailben a befizetés sikerességérol.

Elé6fordulhat, hogy mar rendezte tartozasat miel6tt ezen levelet megkapta, kérjik ezesetben tekintse
targytalannak a felszolitast.

Tisztelettel:

Tanulmanyi Hivatal
Neptun Csoport
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4. sz. melléklet - Vevdi fizetési felszolitas MINTA
<Cimzett neve>

<Cimzett cime> lktatészam: ............
Tértivevényes

Targy: vevoi fizetési felszolitas

Tisztelt <Cimzett neve>!

Ezuton tajékoztatom, hogy a Dunatjvarosi Egyetemmel szemben fennall6 tartozasat a mai napig

nem egyenlitette ki, melynek teljes tékedsszege ................... forint.
A tartozasa  Osszegének megallapitasaira a  koztink fennalld  ......... napjan  kelt

............... szerz6dés alapjan kerdlt sor.

Felszolitom, hogy tartozasat jelen levelem kézhezvételét kéveté 15 napon belil atutalassal a
Dunatjvarosi Egyetem szamldjara atutalni sziveskedjen.

Tajékoztatom, hogy amennyiben tartozasat hatarid6ben nem rendezi, vagy nem nyujt be
részletfizetési kérelmet a Dunatjvarosi Egyetem részére, akkor az intézmény fizetési meghagyasos
eljarast kezdeményez On ellen, amelyben tartozasinak tékedsszege mellett a késedelmi kamat,
valamint az eljarasi koltség is érvényesitésre kertilhet.

Dunaujvaros,

Dunaujvarosi Egyetem
Jogi Iroda
irodavezet6

Kapjak:
Cimzett -1 példany
Elektronikus nyilvantartas a Tanulmanyi Hivatalnal- 1 példany
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5. sz. melléklet — Részletfizetés engedélyezése MINTA

Dunaujvarosi Egyetem Ugyintéz6: <tanulmanyi el6ad6>
Tanulmanyi Bizottsig Hatarozat szama: ...

<Hallgat6 neve>
<Hallgaté Neptun kédja>
Szak/Tagozat:

Sztletési hely, id6:

Anyja neve:

Targy: részletfizetés (lejart kintlévSségre)
Hatarozat

A Dunatjvarosi Egyetem Tanulmanyi Bizottsaga a leadott részletfizetési kérelme tigyében az alabbi
dontést hozta:
ENGEDELYEZVE

Felhivom figyelmét, hogy amennyiben barmely részlet megfizetésével elmarad, ugy a lejart tartozas
egyOsszegben valik esedékessé.

Jelen hatarozat ellen - a k6zléstél, ennek hianyaban a tudomasara jutasatdl szamitott tizenot napon
belill - jogorvoslattal élhet, a nemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV. térvény (Nftv.) 57.§ (3)
bekezdése, valamint a Hallgatéi Kovetelményrendszer Tanulmanyi- és Vizsgarendjének (HTVR)
8.§ alapjan. A jogorvoslati kérelmet a hatarozat szamara torténd hivatkozassal elektronikus uton a
Neptun rendszeren keresztil nyuajthatja be.

A fenti hataridé jogvesztd, ezért annak elmulasztisa miatt igazolasi kérelem nyujthaté be a
fellebbezéssel egyidejlleg. Az elkésett fellebbezési kérelem érdemi vizsgalat nélkil elutasitasra
kertl, melyrél a hallgatot a Tanulmanyi Hivatal kijelolt munkatarsa {rasban értesiti.

Indokolas:

Tartozasait az alabbi hataridGk betartasaval fizetheti be:
1. részlet: <Osszeg>, <fizetési hatarid6>

2. részlet: <6sszeg>, <fizetési hatarid6>

A Tanulmanyi Bizottsag a dontését a rendelkezésre allé dokumentumok, valamint a Dunatjvarosi
Egyetem Hallgatéi Kovetelményrendszere Tanulmanyi és Vizsgarend 5.§ (3) bekezdés a) pontja
alapjan hozta meg.

A jogorvoslatrol szolo tajékoztatas az Nftv. 57. § (1) bekezdésén, valaminta HTVR 7. § (3), 8. § és
11. § (4) bekezdésén alapul.

Dunaujvaros, <datum>

Kiadmanyozé:
Tanulmanyi el6ado
Laszloné Kenyeres Krisztina s.k.
Tanulmanyi Bizottsag
Elnok
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6 sz. melléklet — Neptun fizetési felszolitas fennallé hallgatdi tartozasrol kilféldi hallgatoknak
MINTA

Financial warning

Dear <Hallgaté neve>,

We would like to formally notify you of an outstanding payment that remains unpaid.

The total amount to be paid:

<Kiirt tétel neve> <Kiirt tétel 6sszege> <Kiirt tétel fizetési hatarideje>

The University of Dunatdjvaros determined the amount of fees based on the CCIV of 2011 on
National Higher Education law. According to law, it was carried out based on the Rules for
Compensations and Benefits, which regulation is part of the institute's Organizational and

Operational Regulations.

The institute demand that payment of the full amount of the debt be paid to the institute within
15 days from the date of this letter.

In order to resolve this matter, we have provided the following payment option:

1. Transfer the full amount to the Neptun collective account.
2. Check and pay your debt via Neptun system, at the Finances/Payments menu.

We request that you make the overdue payment in full, which is acceptable only by fulfilling both
requirements listed above.

According to paragraph (5) of Article 42 of Act CCIV of 2011 on National Higher Education:
,»As long as student status exists, no further enrolment is needed. Students are required to register
for academic terms, before the start thereof, in accordance with the rules of the higher education
institution. Students who have failed to fulfil their payment obligations in due time shall not be
allowed to register.”

We would like to inform you that due to your outstanding debt, your rights to apply for exams or
subjects are revoked, as well as to register to the next semester.

Dated: Dunaujvaros,

Office manager sgd
Law Office

Original copies:

Student — 1 original copy
Electronic Study Office archives — 1 original copy
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