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A Dunatijvarosi Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) Konyvtar és Informacios Kozpont (a tovabbiakban:
DUE KIK) a dokumentumok, illetéleg a konyvtarhasznalok jogainak védelme érdekében a
konyvtarhasznalat részletes feltételeit az alabbiak szerint hatarozza meg:

I. Altalinos rendelkezések

(1) Az Egyetem Konyvtar és Informaciés Kozpontja (tovabbiakban: Konyvtar) felséoktatasi és
nyilvanos szakkonyvtar. A muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kézmiivelodesrol szolo 1997. évi CXL. térvény értelmében a Konyvtar szolgaltatasait barki igénybe
veheti, aki a konyvtar hasznalatanak szabalyait betartja, és akinek a konyvtar gylijtokorének és
szolgaltatasainak megfelel6 szakirodalmi szolgaltatisra van sziiksége. Tovabba jelen szabalyzat
megalkotasakor a 2011. évi CXIl. torvény az informdcios onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol; valamint a 6/2001.(1.17.) sz. Korm.rendelet a konyvtarhasznalékat megilletd
egyes kedvezmeényekrol sz016 jogszabalyok iranyadok.

(2) A Konyvtar az Egyetem oktatd, kutato, neveld és tudomanyos munkajat segitd szervezeti egység,
valamint nyilvanos konyvtarként szolgaltatasait nem csak az Egyetem, hanem a varos és a régio polgarai
szémara is biztositja.

(3) A jelen szabalyzat hatalya ala tartozik — igy a benne foglaltak ra nézve kotelez6 erejiick — az a
személy, aki a konyvtar teriiletén tartozkodik és/vagy szolgaltatasait igénybe veszi.

(4) A Konyvtar mindenkori nyitvatartasat a konyvtar honlapjan k6zz¢ teszi. A valtozas jogat fenntartja.
A nyitvatartas tartos vagy idészakos valtozasarol a Konyvtar minden esetben értesiti hasznaloit.

Eseti zarva tartast a konyvtar fenntartoja, vagy a Konyvtar vezetdje rendelhet el.
A pontos és aktualis nyitvatartasrol a konyvtar a honlapjan, Facebook oldalan és a bejarati ajtora
kifliggesztett tajékoztatja.

(5) A konyvtarba belépni az olvasdjegy felmutatdsaval, vagy napijegy véasarlasaval® lehet. A kdlcsonzés
kizarolag személyesen, a sajat olvasdjeggyel lehetséges.

(6) A tanulmanyaikat befejezé hallgatok, €s azon munkatarsak, akiknek megsziinik a munkavallal6i
jogviszonya az Egyetemen, kotelesek a naluk 1évd, a konyvtar allomanyaba tartozé dokumentumokat
visszahozni, illetve a fennallo tartozasukat rendezni. A ,,.Leszamolasi jegy”-en a Konyvtar kolesonzd
munkatarsa alairasaval és pecséttel igazolja, hogy az olvasonak nincsen semmilyen tartozasa a Konyvtar
felé. Ezzel megsziinik a hasznaldo Konyvtarral szemben fennalld jogviszonya. Amennyiben egyéb
kritériumok alapjan megfelel, mas stdtuszban visszairatkozhat a Kdnyvtarba.

(7) A Konyvtar dokumentumai, hasznalati targyai, szamitogépei és egyéb eszkozei épségének megdvasa
minden konyvtarhasznalo kotelessége. A konyvtari tulajdontt mivekbe barmiféle bejegyzést tenni, vagy
azokat megrongalni tilos, ilyen esetben koteles az okozott kart megtériteni.

Szandékos rongalas, vagy egyéb jogszabalyba {itkoz6 cselekmény esetén a konyvtarhasznalo hasznalati
joga felfliggeszthetd, sulyos esetben megsziintethetd. Err6l minden esetben — a rektor eldzetes
egyetértésével — a konyvtar vezetdje dont.

L A dijtételeket az 1. sz. melléklet tartalmazza.



http://konyvtar.uniduna.hu/index.php?p=nyitvatartas
http://konyvtar.uniduna.hu/index.php?p=nyitvatartas

) SZ-2,/ 12-1 )
KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

2. kiadas | 4. médosités | 5 (26). oldal

(8) A ruhatari szekrények hasznalata kotelezo és dijtalan. Az Egyetem egyénileg zarhato szekrényekkel,
valamint kameras megfigyel6rendszerrel biztositja az ott elhelyezett targyak biztonsagat. Ezen feliil a
Konyvtar tovabbi felel6sséget nem vallal. A ruhatari szekrényeket kizarolag a Konyvtar hasznaloi
vehetik igénybe a Konyvtarban t6ltott idétartam alatt.

A Konyvtar teriiletére tilos taskat, laptop taskat, kabatot, ételt és italt, illetve minden olyan eszkozt
bevinni, amely a konyvtar allomanyaban, eszkdzeiben kart tehet és/vagy zavarhatja a tobbi
konyvtarhasznald nyugalmat, munkajat. Etel- és italfogyasztasra kizarolag a kialakitott un. kozosségi
terekben van lehetdség.

(9) A Konyvtar allomanyaban 1évé dokumentumokbo6l fénymasolni és szkennelni az 6nkiszolgalo
multifunkcids gépnél lehetséges — a szerzdi jogi rendelkezések betartasaval. Nyomtatni a kijelolt
szamitogéprol lehet az elébb emlitett Onkiszolgaldé multifunkcios gépen. Kérésre a kdnyvtarosok
segitséget nyujtanak.

(10) A Konyvtar szamitogép-parkjanak hasznalati feltételeit jelen szabalyzat tartalmazza. Aki sajat
laptopot/tabletet/okostelefont hasznal, annak lehetdsége van a Konyvtar teriiletén az Egyetem wifi
halézatahoz csatlakozni. A csatlakozas feltételei az Egyetem honlapjan, és az olvaséteremben talalhato
hirdetdtablan érhetdk el.

(11) A Konyvtar latogatasa csak megfeleld 6ltozékben, és az alapvetd higiénids szabalyok betartasaval
lehetséges. A Konyvtar teriiletén alkoholos allapotban tartézkodni szigortian tilos, annak észlelése
fegyelmi eljarast von maga utan. Dohanyozni az egész egyetem teriiletén tilos.

(12) A hatalyos Konyvtarhasznalati Szabalyzatot a Konyvtar nyilvanossagra hozza. Teljes szovegl
valtozata elektronikus formaban a kdnyvtar honlapjan, nyomtatott formaban a konyvtar koélesonzo

pultjaban is megtaldlhatd. A szabalyzatot barki elkérheti olvasds céljara, fénymasolhatja,
kinyomtathatja. A szabalyzat f6 pontjai szorélapokon, tajékoztatd tablakon olvashatok.

A Konyvtarhasznalati Szabalyzat érvényre juttatasaért a Konyvtar mindenkori vezetdje, és a
munkatarsak egyarant felelosek. A konyvtarhasznalé az észrevételeit, a javaslatait és a panaszait,
valamint a konyvtarhasznalatra vonatkozé modosito javaslatait megteheti szoban, és irasban a Konyvtar
vezetdjénél.

(13) A Konyvtar a szolgaltatasok dijtételeinek valtoztatasi jogat fenntartja, az aktualis dijtablazatot
mindenkor kozzéteszi.

II. A konyvtar hasznalata

(1) A 2012-ben modositott 1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kozmiivelodésrdl szolo torvemy 1. rész 11, fejezete 56. § (2) értelmében ,,a
konyvtarhasznalot ingyenesen illetik meg a kovetkezo alapszolgaltatasok:

a) konyvtarlatogatas,

b) akonyvtar altal kijelolt gytjteményrészek helyben hasznalata,

c) allomanyfeltard eszkdzok hasznalata (online katalogus),

d) informacio a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol.”

(2) A Konyvtar egyéb szolgaltatasait kizarolag beiratkozott konyvtarhasznalok vehetik igénybe.
Beiratkozashoz kotott szolgaltatasok:



http://konyvtar.uniduna.hu/index.php?p=szabalyzatok
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b)

9)

h)

teljes allomany helyben hasznalata (nyomtatott és elektronikus/online),
kolcsonzés,

szaktajékoztatas,

eléjegyzés,

hosszabbitas,

szamitogép-hasznalat,

felolvasoszoftver hasznalata vakok és gyengén latdk részére,
reprografiai szolgaltatasok (nyomtatas, fénymasolas, szkennelés),
felhasznaloképzés,

szakdolgozatok, szabvanyok, helytorténeti allomanyrész hasznalata,
konyvtarkozi kolesonzés.

II1. A Konyvtar szolgaltatasai

1.§ Beiratkozas
a Konyvtar szolgaltatasainak igénybevételéhez - a felsorolt alapszolgaltatasok kivételével - be
kell iratkozni a kdnyvtarba;
a konyvtarba beiratkozhat
e az Egyetem minden nappali és levelezd tagozatos hallgatdja allampolgarsagatol
fliggetleniil;
e minden 18. életévét betdltott személy, aki nem az Egyetem polgara;
e a 18 év alatti, diakigazolvannyal rendelkezd személy.
a Dbeiratkozds személyesen torténik a kolcsonzé pultnal. Kivételt képeznek a
mozgaskorlatozottak, vagy a fogyatékossaggal €16 olvasdk, 0k a meghatalmazottjuk, vagy a
torvényes képviseldjlik altal is beiratkozhatnak;
a beiratkozaskor alairt Belépési nyilatkozat egy szerz6dés a konyvtarhasznalo és a Konyvtar
kozott;
a konyvtari tagsag 365 napra szol, amelyet minden évben meg kell Ujitani. Az Egyetem
munkatarsainak és hallgatdinak a jogviszonyuk idején automatikusan hosszabbitjuk a tagsagat.
beiratkozashoz sziikséges iratok:
e barmely, a személyazonossagot és lakcimet igazold érvényes dokumentum (személyi
igazolvany, jogositvany, utlevél és lakcimkartya)
e hallgatok esetében (DUE vagy mas intézmény): az els6 pontban felsoroltak, és az adott
félévre érvényes diakigazolvany (ennek hidnyaban hallgatéi jogviszonyrol igazolas)
o pedagogusok esetében: az elsé pontban felsoroltak, és a pedagogus igazolvany vagy
munkaltatoi igazolas,
e nyugdijasok esetében: az els6 pontban felsoroltak, €s a nyugdijas igazolvany,
e 18 ¢év alattiak esetében: az els6 pontban felsoroltak, és a torvényes képviseld
nyilatkozata.
meghatalmazott/kezes lehet minden olyan 18. életévét betoltott magyar allampolgar, aki
rendszeres jovedelemmel (nyugdijjal) rendelkezik;
a meghatalmazott/kezességvallalo személy adatait is nyilvantartja a Kényvtar, ami azonban nem
jelent konyvtari tagsagot. A kezességet vallalonak az olvaséd beiratkozasakor egyszeri irasbeli
kezességet kell vallalnia, kezességvallaloi nyilatkozatot kell tennie. A kezességvallaloi
nyilatkozatot irdsban lehet visszamondani.
beiratkozaskor a kdvetkez6 adatokat kell megadni:
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)

K)

n)

p)

q)

o név,

e sziiletési név,

o sziiletési 1do,

e anyjaneve,

e Neptun kéd (Egyetem hallgatéi esetében),

e lakcim,

e ideiglenes lakcim,

e ¢érvényes e-mail cim,

a beiratkozaskor elkért személyes adatokat a Konyvtar az informdcios onrendelkezési jogrol
és az informacioszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. térvény szerint kezeli, harmadik félnek
nem adja ki;

a beiratkozott olvasd olvasojegyet kap, amely at nem ruhazhato6, valamint felhatalmazza a
Konyvtar szolgaltatasainak igénybevételére;

az adatok megvaltozasat, vagy az olvasdjegy elvesztését be kell jelenteni a Konyvtarban., A
konyvtar az elveszett olvasojeggyel vald visszaélésbol szarmazd karokért felelésséget nem
vallal, azt az olvasojegy tulajdonosanak kell megtéritenie. Az elveszett olvasojegy potlasa kiilon
térités ellenében torténik.

a beiratkozaskor beiratkozasi dijat kell fizetni. A 6/2001.(1.17.) sz. Korm.rendelet a
konyvtarhasznalokat megilletd egyes kedvezményekrdl, a muzedlis intézményekrdl, a
nyilvanos konyvtari elldatasrol és a kézmiivelodésrol szolo tobbszor modositott 1997. évi CXL.
torvény és a 49/2009. (X11.29.) EUM rendelet a siulyos fogyatékossiag mindsitésérdl és
igazolasarol alapjan a Konyvtar az alabbi kedvezményeket biztositja a konyvtarba
beiratkozoknak:

e ingyenes a beiratkozas az Egyetem polgarai (hallgatok, oktatdk, kutatok, munkatarsak
¢és nyugdijasok), mas kozgylijtemény dolgozoi, a fogyatékkal €16k és a 70. életéviiket
betoltott személyek részére, tovabba 2025. januar 1-t6l a 25 év alattiak részére is

e 50%-o0s kedvezményben részesiilnek a mas felsdoktatasi intézmény hallgatoi, a
pedagogusok és a 70. életéviiket még be nem tolttt nyugdijasok.

aki nem kivan beiratkozni a kdnyvtarba, napijegyet valthat. A napijegy vasarlasa jogosultsagot
ad a kijeldlt allomanyrészek (konyvek, napi- és hetilapok, folydiratok) helyben hasznalatara,
internethasznalatra, fénymasolasra.

a konyvtari tagsdg megsziinik, ha:

e  abeiratkozasi periddus lejar és a hasznald nem hosszabbitja meg azt;

e az Egyetem polgaranak (hallgatd vagy munkavallald) megsziinik a jogviszonya az
Egyetemmel;

o akonyvtarhasznal6 a tagsag megsziintetését kéri, vagy a kezességvallalo visszavonja a
nyilatkozatat;

e ha a kdnyvtarvezetd a konyvtarhasznalo tagsagat felfiiggeszti.

a Konyvtar a beiratkozott konyvtarhasznalok, kezességvallalok adatait a kiiratkozast kovetden
egy évig Orzi meg;

barmilyen tartozas esetén (dokumentum é&s/vagy pénz) a konyvtarhasznaléo és/vagy a
kezességvallalo addig nem torolhetd a nyilvantartasbol, amig a tartozasat ki nem egyenlitette;
konyvtari kovetelések eléviilésére a Polgari Torvénykonyv adott jogszabalyai vonatkoznak, igy
az olvasojegy érvényességének lejarta nem jelenti a tartozas eléviilését.
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2.§ Helyben hasznalat

A beiratkozott olvasok jogosultak a Konyvtar teljes allomanyanak hasznélatara.

a)

b)

d)

d)

e)
f)

9)

csak helyben hasznalhatd, nem kdlcsonozheté dokumentumok:

o kézi- és segédkonyvek (lexikonok, enciklopédiak, adattarak),

e olvasotermi példanyok (gerinciikdn fehér csikkal jeldlve),

e napi- és hetilapok, folyoiratok,

e szakdolgozatok, portfoliok,

e szabvanyok,

e helytorténeti gytijteménybe tartozé dokumentumok (gerinciikon zold csikkal jelolve)
a raktarban elhelyezett dokumentumokat a tajékoztatd konyvtaros kihozza a raktarbol. A
szakdolgozatokat a szakdolgozatkéré-lap, a folydiratokat a folyodiratkérd-lap kitoltésével lehet
kikérni;
a Konyvtarban talalhatd szamitogépeken lehetéség van a Microsoft Office csomag
szolgéaltatdsait igénybe venni (szovegszerkeszto, tdblazatkezeld stb.), és interneten bongészni.
A DUE beiratkozott polgarainak a szamitogép- és internethasznalat ingyenes. A beiratkozott
nem DUE polgaroknak €s a napijegyet valtott olvasdknak a szamitogép-hasznalati dijakat az 1.
sz. melléklet tartalmazza;
a szamitogépeken szigortian tilos:

e barmilyen térvénybe iitk6z6 cselekményt végrehajtani,

e barmilyen kozerkdlcsbe iitk6z6 cselekményt végrehajtani,

o dizleti célu tevékenységet folytatni,

e zenét és/vagy filmet letdlteni.

3.§ Elektronikus szolgaltatasok, szamitégép-hasznalat
a Konyvtar online katalogusa (OPAC) a Konyvtar minden szamitdgépén elérhetd, hasznalata
nem beiratkozashoz kotott. A katalogus tavoli és 24 oras elérése a Konyvtar honlapjarol
(http://konyvtar.uniduna.hu/), vagy kozvetleniil a http://corvina.uniduna.hu cimrél biztositott;
a Konyvtar és/vagy az Egyetem altal el6fizetett adatbazisok hasznalata beiratkozashoz kotott.
Kivételt képeznek azok az adatbazisok, melyek az Egyetem teriiletérol is elérhetok;
a Konyvtar és/vagy az Egyetem altal el6fizetett adatbazisok egy része az Egyetem egész

terliletérol, egy része csak a Konyvtarbol érhetd el;

a Konyvtar és/vagy az Egyetem altal eldfizetett adatbazisokat valamennyi beiratkozott
konyvtarhasznalo téritésmentesen hasznalhatja;

a hozzaférési kodok a tajékoztato konyvtarosnal érhetdk el;

a szabvanyok online hozzaféréséhez és hasznalatdhoz a mindenkori tajékoztatd konyvtaros
nyujt segitséget;

az intézményi repozitoriumok (helytorténeti, publikacids, szakdolgozati) elérhetdségének
biztositésa.

A szamitogépek hasznalatakor elsébbséget élveznek azok a konyvtarhasznalok, akik tanulmanyi célbol
veszik igénybe a szamitogépeket (szakmai adatbdzisokban keresnek, tanoran vesznek részt, vagy a
Neptun rendszert hasznaljak).

Wifi-hasznalat: aki sajat laptopot/tabletet/okos telefont hasznal, annak lehetésége van a Konyvtar
teriiletén az Egyetem wifi halozatdhoz csatlakozni. A csatlakozas feltételei az Egyetem honlapjan és az

olvasoOteremben talalhatd hirdet6tablan érhetdk el.



http://konyvtar.uniduna.hu/
http://corvina.uniduna.hu/
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4.§ Kolcsonzés

a) kolcsondzni kizarolag a beiratkozaskor kapott, sajat névre kiallitott olvasojeggyel lehet;

b) koélesonodzni kizardlag személyesen, a Konyvtar nyitvatartasi idejében lehet;

c) kolcsondzhetd minden olyan dokumentum, amely nem esik korlatozas ala (1asd a 2.4.a pontot);
d) kolesénozheté dokumentumok szdma:

az Egyetem hallgatoi 10 db,

az Egyetem oktatoi, kutatoi 30 db,

az Egyetem egyéb dolgozoi, nyugdijasai 10 db,

a Banki Donat Technikum tanarai 30 db

a Banki Donat Technikum tanulo6i 6 db

kiils6s olvasok 6 db dokumentumot kdlcsondzhetnek.

e) kolcsonzési hataridék

Kotelezo Nem kotelezd
irodalom/jegyzet irodalom

Egyetem ¢és a Banki Donat
Technikum hallgatéi, nem oktatd 3 hét 4 hét
munkatarsai, nyugdijasai, tanuloi

Egyetem oktatdi, kutatoi és a Banki
Donat Technikum tanarai

egy szemeszter egy szemeszter

Kiils6s olvasok 2 hét 4 hét

f) kolcsondzhetd dokumentumok:

azok a konyvek, jegyzetek, szotarak, amelyeken nincsen fehér csik;

azok a konyvmelléklet elektronikus dokumentumok (CD/CD-ROM, DVD/DVD-
ROM), amelyeknek a fédokumentuma is kdlcsonozheto;

azok a konyvtarkozi kolcsonzésben (részletesen lasd 2.7) megkért dokumentumok,
amelyekre a kiildé kdnyvtar nem rendel el kolesonzési tilalmat;

egyes, a konyvtar altal kijelolt folyoiratok;

g) nem kolcsonozheté dokumentumok:

olvasotermi allomanyrész, gerinciikon fehér csikkal, el6zéklapjan pecséttel jeldlve;
helytorténeti allomanyrész gerinciikon zold csikkal, elézéklapjan pecséttel jelolve;
szakszotarak gerinciikon sarga csikkal, el6zéklapjan pecséttel jeldlve;

azok a konyvmelléklet elektronikus dokumentumok (CD/CD-ROM, DVD/DVD-
ROM), amelyeknek a fédokumentuma sem kolcséndzhetd;

elektronikus (CD/CD-ROM, DVD/DVD-ROM) szétarak, lexikonok, adattarak;

napi- és hetilapok, folyoiratok legfrissebb szamai;

szakdolgozatok;

szabvanyok;

h) korlatozottan k6lcsondzheté dokumentumok (kizardlag az Egyetem oktatoi, kutatdi részére a
zarva tartas idejére):

olvasétermi allomanyrész;
napi- és hetilapok, folyoiratok korabbi szamai;




) SZ-2,/ 12-1 )
KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

2. kiadés | 4. modositas | 10 (26). oldal

i) a kolcsonz6 a kikolesonzott dokumentumokért, azok épségéért személyesen felel, és anyagi
feleldsséggel tartozik;

J) a megrongalddott, elveszett dokumentumot a konyvtarhasznald koteles azonos kiadasu vagy
frissebb példannyal poétolni, vagy a konyvtar altal megallapitott gyljteményi értéket
megtériteni. A térités dsszege akar az elveszett dokumentum oldalankénti konyvtari masolasi
dija is lehet;

K) a konyvtarhasznalonak a kikolesonzott dokumentumot a kolesonzési hataridéig felszolitas
nélkiil vissza kell hoznia, vagy a kdlcsonzési hatarid6t meghosszabbitania;

I) akonyvtarhasznalonak késedelmi dijat kell fizetnie, ha a konyvet a kdlcsonzési hataridé lejarta
utan hozza vissza;

m) a konyvtar az olvas6t e-mailben (e-mail cim hianyaban postai tton) szolitja fel a tartozasa
rendezésére:

o 1. felszolitas: kdlesonzési hataridd lejartanak masnapjan
o 2. felszolitas: kdlcsdnzési hatarido lejartanak 15. napjan
o 3. felszolitas: kolcsonzési hatarido lejartanak 25. napjan

n) amennyiben kolcsonzo a felszolitas ellenére sem hozza vissza a dokumentumokat, illetve nem
fizeti ki a késedelmi dijat, a kdnyvtar a hatdlyos jogszabalyok alapjan jogi eljardst indithat
ellene;

0) akonyvtarhasznald nem kolcsondzhet abban az esetben, ha:

o lejart kolesonzési hataridejii dokumentum van nala;
e akért dokumentumot eléjegyezték;

o késedelmi dij van a nevén;

e nincs érvényes olvasojegye;

e akonyvtarral szemben barmiféle tartozasa van.

5.§ Konyvtarkozi kolcsonzés
A Konyvtar allomanyaban nem megtalalhatdo dokumentumokat, vagy azok masolatat mas, hazai vagy
kiilfoldi konyvtarbol megkérjiik. A kolcsonzés iddtartamat, a dokumentumhasznalat feltételeit, és a
kiildés, vagy sokszorositas kdltségeit minden esetben a kiildé konyvtar hatarozza meg, és azok, illetve
a postakdltség is a konyvtarhasznalot terhelik.

Konyvtarkozi kdlesonzéssel kizardlag olyan dokumentumot kériink, amelyik nem talalhaté meg a DUE
KIK allomanyaban. Ha a keresett dokumentum a keresés pillanataban kolcsdonzésben van, az még nem
ok a konyvtarkozi a kérésre; ebben az esetben lehetdség van eldjegyzést tenni az adott dokumentumra
(részletesen lasd 2.9).

A konyvtarkozi szolgaltatast minden beiratkozott konyvtarhasznalo igénybe veheti a honlap bal oldalan
talalhatd elektronikus drlap kitoltésével, vagy a kolcsonzo pultnal taldlhaté nyomtatott kérdlap

kitoltésével.

A Konyvtar szintén szolgaltatja allomanyabol a hazai konyvtarak részére a t6le konyvtarkozi kolesonzes
keretében igényelt dokumentumokat.

6.§ Hosszabbitas
a) a kolcsonzés iddtartama egy alkalommal ugyanannyi idére hosszabbithatd, mint az eredeti
kolcsonzési idétartam volt;
b) hosszabbitani a kdlcsonzési hatarid6 lejarta eldtt, legkésébb a lejarat napjan lehet;
C) hosszabbitani lehet:

10
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d)

d)
e)

b)

c)

e személyesen a kdlcsonzé pultnal,

o telefonon — munkanapokon és azokon a szombati napokon, amikor a Kényvtar nyitva
van,

e akonyvtari szamitogépeken,

e online 24 6ran keresztiil (http://corvina.uniduna.hu/ — olvasoi adatok),

® Quolto eCard applikacion keresztiil,

e e-mailen keresztiil.
nem hosszabbithaté a kodlcsonzési hataridé és a dokumentumokat haladéktalanul vissza kell
hozni, ha:

e amiire el6jegyzés van,

e azolvasojegy érvényessége lejart,

e az olvasonak késedelmi dija van.

7.8 Eldjegyzés

eléjegyzés teheté a Konyvtar allomanyaban meglévd, de a keresés pillanataban kdlesdnzésben
1év6 dokumentumokra;
eléjegyzést kérhet a Konyvtar minden beiratkozott olvasdja, amennyiben nincs a Konyvtarral
szemben semmilyen tartozasa;
a dokumentumra eléjegyzés kérhetd:

e személyesen a kdlcsonzé pultnal,

o telefonon — munkanapokon és azokon a szombati napokon, amikor a kdnyvtar nyitva

van;
o akonyvtari szamitogépeken,;
e 24 6ran keresztiil a honlap bal oldalan talalhato elektronikus tirlap kitoltésével;

e Quolto eCard applikacion keresztiil,

e e-mailen keresztiil.
az el6jegyzett dokumentum beérkezésérdl a Konyvtar e-mailben értesiti az olvasot;
az eldjegyzett dokumentumot az értesités napjatol szamitva 5 munkanapig tessziik félre, utana
levessziik rola az el6jegyzést, és visszakeriil a szabadpolcra.

8.§ Konyvtari tajékoztatas
a szaktajékoztatok kérésre segitséget nytjtanak az online katalogus (OPAC) és az adatbazisok
hasznalatahoz;
a Konyvtar minden munkatarsa tajékoztatdst nyujt a konyvtar alloméanyardl, a konyvtari
rendszerrdl, az informaciods szolgaltatasokrol;
a Konyvtar munkatarsai online irodalomkutatast végeznek és/vagy személyes segitséget
nyuGjtanak az érdekl6dok szamara. A szolgaltatas a Konyvtar honlapjan talalhatdo Foglaljon
kényvtdarost! Grlap kitoltésével igényelhetd.

9.§ Hasznaloképzés
a konyvtarhasznaldknak igény szerint csoportos konyvtarhasznalati-, kutatds-modszertani
orakat tartunk eldzetes megbesz¢lés alapjan jelenléti és online (TEAMS) formaban,
a konyvtarhasznalati orak keretében a hasznalok megismerkednek a Konyvtarral, hasznalatanak
lehetdsegeivel, feltételeivel, gylijteményeivel és szolgaltatasaival,
a (szak)dolgozatiras orak keretében a hasznalok megismerkednek a dolgozatiras menetével,
tartalmi és formai kovetelményeivel, az irodalomkutatassal, a kiillonbdz6é hagyomanyos, és nem
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hagyomanyos forrdsokkal, valamint azok tartalméaval, melyeket a tanulmanyaik és a
dolgozatiras soran felhasznalhatnak.

10.§ Helytorténeti kiilongyiijtemény
A Konyvtar helytorténeti gylijteményét az Egyetem, és jogelddeinek torténetére vonatkozo
dokumentumok (konyvek, cikkek, apronyomtatvanyok, konferenciakdtetek) alkotjak. A helytorténeti
allomanyrész allomanyvédelmi szempontbdl kiemelt védelmet élvez, igy csak és kizardlag helyben
hasznalhato.

11.§ Szakdolgozatok

a) a Konyvtar 2008 oOta gyljti, megbrzi, és szolgaltatja az intézmény hallgatoi altal irt
szakdolgozatokat, diplomamunkakat és portfoliokat;

b) a szakdolgozatok, diplomamunkak kotott formaban a raktarban talalhatok, kikérni azokat a
tajékoztatd pultnal kit6ltétt Szakdolgozatkérd-lap kitoltésével, és az olvasdjegy letétbe
helyezésével lehet;

c) a portfolidk adathordozon a tajékoztatd pultban talalhatok, kikérni azokat a tajékoztatd pultnal
kitoltott Szakdolgozatkérd-lap kitoltésével, és az olvasojegy letétbe helyezésével lehet;

d) egy olvaso egyszerre tobb szakdolgozatot is kikérhet, de megtekintésre csak egyet kap kézhez;

e) aszakdolgozatot a megtekintés utan vissza kell vinni a tajékoztato pulthoz;

f) a szakdolgozatokbol kizardlag kézzel lehet jegyzetelni, a megtekintésiikhoz semmilyen egyéb
eszkozt nem lehet igénybe venni (fénymasold, szkenner, fényképezd/telefon, hangrogzitd
eszk6z0ok);

g) az a konyvtarhasznalod, aki a szakdolgozat és portfoliok megtekintése soran a I11. 11. f) pontban
felsorolt elektronikus eszkdzok barmelyikét hasznalja masolatkészités céljabol, ezt kvetden a
jelen szolgaltatast tobbé nem veheti igénybe.

h) a szakdolgozatok ¢és portfoliok digitalis formaban folyamatosan keriilnek feltdltésre a
szakdolgozat.repo.uniduna.hu oldalra, amelyet megfeleld jogosultsagokkal a konyvtarban
kijelolt szamitogépein tekinthetéek meg.

12.§ Fénymasolas, nyomtatas, szkennelés
a) a Konyvtar dllomanyaban 1év6 dokumentumokrol a szerzéi jogok figyelembevételével térités
ellenében fénymasolatok kérhetdek (a dijtételeket a hasznélati szabéalyzat 1. sz. melléklete
tartalmazza);
b) szakdolgozatot, szabvanyt masolni tilos;
c) fénymasolni, szkennelni, nyomtatni a konyvtarban elhelyezett digitalis fénymasolon lehet;
d) kérésre a konyvtarosok segitséget nyujtanak.

13.§ Forditéiroda
A konyvtarban mitkodik a DUE Fordit6 Irodaja, amely nyelvi korlatok nélkiil vallal forditast magyarrol
idegen nyelvre és idegen nyelvr6l magyarra. A forditas nem az irodéban torténik.
A forditasok alapesetben 5 munkanap alatt késziilnek el, de elkésziilésiik hatarideje fiigg a forditas
terjedelmétdl, valamint a megrendeld igényétdl. Az elkésziilt forditasok pecséttel és zaradékkal vannak
ellatva.
A fordito iroda kizarélag hivatalos forditast készit, hiteles forditasra nem jogosult. Egyéni kérésre a
forditd iroda irasban és szoban arajanlatot ad. Fizetni készpénzzel és atutalassal lehet.
A fordito iroda dijtételeit jelen szabalyzat 4. sz. melléklete tartalmazza.
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14.§ Intézményi repozitérium

A Konyvtar kezeli, boviti a Dunatjvarosi Egyetem &ltal létrehozott Intézményi Repozitériumot
(tovabbiakban DUE IR).

A DUE IR-be (Szakdolgozat, Publication, Helytérténet) csak konyvtarosok és az
adminisztratorok tolthetik fel megjelent, és az MTMT-ben mar rogzitett miiveket (tanulmanyok, cikkek,
monografiak, alkotasok, stb.) PDF formatumban.

A repozitériumba valo belépéshez DUE-s NEPTUN elérhetbség sziikséges.

A Dunaijvéarosi Egyetem Intézményi Repozitorium célja, hogy a Dunaijvérosi Egyetemen
folyé tudomanyos €s miivészeti tevékenység eredményeként sziiletett miivek teljes szdvegét minél
szélesebb kutat6i korben elérhet6vé tegye. A repozitériumban térténd elhelyezéssel megoldotta valik a
mivek hosszitava archivaldsa, illetve a repozitériumi megjelenés ndvelheti a publikaciok lathatosagat
€s idézettségét is.

Az DUE IR-ek feltoltése folyamatos, retrospektiv médon torténik.

A DUE IR szabdlyzatat a 2. melléklet tartalmazza. A DUE IR milkodési szabalyzatat a 3. sz.
melléklet tartalmazza.

IV. Vegyes és zaro rendelkezések
1. A 2012. évi CLIL torvény a muzedlis intézményekrdl, nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kézmiivelddésrdl szold 1997, évi CXL. térvény médositasarol alapjan a kényvtarhasznald barmikor
kezdeményezheti a Konyvtarhasznélati Szabalyzat modositasat.

2. A kényvtarhasznalati szabalyzat kivonata a kényvtarban a kolcsénzé pultnal kifiiggesztésre keriil.
3. A Kdnyvtarhaszndlati Szabalyzat teljes szévege a konyvtar honlapjan olvashato.

4. Jelen egységes szerkezetbe foglalt szabalyzatot az Egyetem Szenatusa a 12-2024/2025. (2024. 10.
02.) szam hatarozataval fogadta el, mely 2024. oktéber 3. napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejiileg a
korabbi szabalyozas hatalyat veszti.

5. Jelen szabalyzat kozzétételérdl az Egyetem a helyben szokasos médon gondoskodik, honlapjan és
belsd haldzatan hozza nyilvanossagra.

6. Jelen szabalyzat elérési dtvonala: _
N:'1 - Szabalyzatok ' ERVENYES SZABALYZATOK

Dunatijvaros, 2024. oktéber 3.

Dr. habil Andras Istvan
rektor
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Altalanos dijtételek, beiratkozasi dijak

Olvasétipus Beiratkozasi dij
DUE nappali és levelez6 tagozatos hallgatdja ingyenes
DUE oktatoja, kutatdja, munkatarsa, nyugdijasa ingyenes
DUE Banki Donat Technikum munkatarsa ingyenes
DUE Banki Donat Technikum hallgatdja ingyenes
Mas kozgyljtemények munkatarsai ingyenes
Fogyatékossagi hatosagi igazolvannyal .
rendelkezdk Ingyenes
25 év alatti allampolgarok — 2025. januar 1-t6l ingyenes
70 év feletti személyek
ingyenes
70 év alatti nyugdijasok
e 2024. december 31-ig
1000 Ft/év
e 2025. januar 1-jétol
1500 Ft/év
1000 Ft/félév
1.000 Ft/év
Pedagogusok — 2024. december 31-ig
500 Fr/felev
1500 Ft/ év
Pedagogusok — 2025. januar 1-t61
1000 Ft/ félév
Mas fels6oktatasi intézmények hallgatoi -2024. 1.000 F/év
december 31-ig 500 Ft/féléy
Mas felsOoktatési intézmények hallgatoi — .
2025. janudr 1-t31 Ingyenes
e 25 év alatti
. . 1500 Ft/ év
°  25¢vieletti 1000 FY/ félév
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2.000 Ft/év

Egyéb — 2024 december 31-ig

1.000 Ft/félév

Tovabbi dijtételek

3000 Ft/év

Egyéb: 2025. januar 1-t61
1500 Ft/félev
Napijegy 500 Ft
Olvasojegy potlasa 1.500 Ft

Ruhatari szekrény kulcsanak potlasa

5.000 Ft/kulcs

Késedelmi dijak:
Konyv 50 Ft/kényv/nap
CD/DVD 100 Ft/dok./nap

Felszolitd e-mail

100 Ft

Konyvtarkézi dokumentum

egyedi ar?, de minimum
500 Ft/nap

Konyvtarkozi kdlesonzés dija

kdnyv esetén a
visszakiildés postai dija
(csomagként);

cikk esetében a
szolgaltato konyvtar
szabja meg

Fénymasolas, nyomtatas (fekete-fehér)

40 Ft/A4 oldal

Fénymasolas (fekete-fehér)

80 Ft/A3 oldal

Fénymasolas, nyomtatas (fekete-fehér)

80 Ft/dupla A4 oldal

Fénymasolas, nyomtatas (szines)

200 Ft/A4 oldal

400 Ft /A3 oldal

Szkennelés

1-15 oldal: 300 Ft

2 A kiild6 kdnyvtar altal meghatérozott késedelmi dij alapjan keril kiszdmitasra.
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16 oldaltol: 450 Ft

Dokumentumok 6sszeflizése (iratsin, el6- és hatlap)

400 Ft

Spiralozas (spiral, el6- és hatlap)

12 mm-ig: 300 Ft

13 mm — 40 mm: 600 Ft

Laminalas

450 Ft/ A4
500 Ft/ A3

350 Ft/A5 vagy kisebb

Szamitdgép-hasznalati dij (nem DUE polgaroknak)

450 Ft/30 perc

Irodalomjegyzék készitése

Egyedi megallapodas
szerint

16




7 )  sz2121 ,
Z, KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT
— 2. kiadas | 4. médosités | 17 (26). oldal

A Dunaujvarosi Egyetem Repozitoriumanak szabalyzata

Preambulum

Jelen szabalyzat célja a Dunatijvarosi Egyetemen (tovabbiakban: Egyetem) folyamatosan
keletkezd, illetve az Egyetem campusan, jogeldd intézményeinél korabban létrejott, az
intézményi tudasvagyonként keletkez0 publikaciok Osszegytijtését, archivalasat, kezelését,
hazai és nemzetkozi szinten torténd megosztasat a tudomanyos tevékenység reprezentalasat
koordinald, az intézményi repozitériumokat tomoritd Dunatjvarosi Egyetemi Repozitdrium

(tovabbiakban: Repozitérium) mitkddtetésének szabalyozasa.

A Repozitérium célja

1.§

(1) A Repozitérium létrehozasanak és mitkodtetésének célja:

a) az Egyetemen folyd tudomdanyos tevékenység feltdrdsa, Osszegylijtése, megdrzése ¢és
reprezentéalasa, ideértve a projektek soran keletkez6 miveket is,

b) az Egyetemen keletkezd tudomanyos publikaciok és kutatasi eredmények elérhetdségének
biztositasa hosszl tdvon, a megfeleld szerzdi és egyeb jogi szabalyozasok figyelembevételével,
c) a kutatasi eredmények nyilvanossagdnak novelésével azok kozvetitése a hazai és a

nemzetkdzi tudomanyos élet felé.

A szabalyzat hatalya
2.§
(1) A szabalyzat személyi hatalya az alabbi személyekre terjed ki:
a) az Egyetemmel munkaviszonyban, vagy egyéb jogviszonyban all6 oktatok és kutatok,
b) az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban all6 személyek (tovabbiakban az a) - b) pontban
emlittettek egylitt: szerzok),
C) a Repozitorium miikddtetésében részt vevo személyek.

(2) A szabdlyzat targyi hatalya az alabbiakra terjed ki:
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Az (1) bekezdés a) - b) pontjaban meghatarozott személyek publikacioi: oktatasi, kutatdsi és
el6adoi miivei, tézisek €s szakdolgozatok, valamint projektek soran keletkezé tudoményos és

szakmai jellegli anyagok (tovabbiakban: miivek).

A feltoltendo miivek kore

3.§

(1) A 2.§ (1) a) és b) pontjdban emlitett szerzOk miiveit a konyvtar altal kijelolt tartalmi
adminisztrator koteles a szabalyzatban foglaltak szerint a Repozitorium, jelen szabalyzat 7.§-
ban meghatarozott megfeleld repozitériuméaba a 4.§-ban meghatarozott modon feltdlteni,
amennyiben a mi elkészitése munkaviszonybol vagy hallgatoi, illetve projektek soran létesitett

egyeb jogviszonyaval Osszefliggésben keletkezett.

Nyilvanossag

4.8

(1) Az Repozitorium oldalaira feltdltott miivek mindsitése:

a) nyilvanos dokumentum, amelynek tartalméhoz a szerzd nyilatkozatanak értelmében a
hozzaférés teljes korti, beleértve a mii letoltését is,

b) korlatozottan hozzaférhetd dokumentum, amely tartalma és/vagy a hozzaférék kore nem
teljes korti. A hozzaférés feltétele az Egyetemmel 1étesitett oktatdi és hallgatoi jogviszony.

¢) zart dokumentum, amelynek teljes tartalma nyilvanosan nem érhetd el.

(2) A feltoltott mi mindsitésérdl a szerzé annak a Repozitorumba vald feltdltésekor elérhetd
Nyilatkozat (1. sz. melléklet) kotelezd kitoltésével sajat maga dont.

(3) A mt teljes tartalmanak feltoltése csak akkor lehetséges, ha annak szerzdje nem engedett
kizarélagos felhasznaloi jogot mas, harmadik személynek.

(4) Ha a mt szerzdtarsak egylittes munkajanak az eredménye €s tartalmaban 6nalld egységekre
nem kiilonithetd el, a nyilvanossagra hozatal feltétele valamennyi szerz6 Nyilatkozatanak
beszerzése.

(5) Amennyiben a szerz6 a nyilatkozatot nem, vagy nem megfelelden tolti ki, vagy nem all
rendelkezésre valamennyi szerzotars nyilatkozata, ugy a mii a 4.§ (1) bekezdés c) pontja szerint

mindstl.
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(6) Ha a szerzo vagy szerzétarsak esetén barmelyik szerz6 harmadik személynek kizarolagos
felhasznalasi jogot engedett:

a) a szerzOi jog jogszabalyi rendelkezések és a szerzd altal a harmadik személlyel a mi
vonatkozasaban kotott szerzodésben vallalt kotelezettségeknek megfelelden a repozitoriumbol
kizar6lag a mli metaadatai ismerhetéek meg és annak kizardlag valamilyen részlete (cimoldal,
absztrakt, tartalomjegyzék, irodalomjegyzék, el6szoé stb.) tolthetd le,

b) az igy feltoltott mi a 4.§ (1) bekezdés ¢) pontja szerint zartnak mindsiil.

(7) Zartan kezelt mivek esetén betekintési jog a Rektori Kabinet részére benyujtott kiilon
kérelem utjan szerezhetd, amennyiben azt a Rektor tdmogatja,

(8) A (2) bekezdés szerinti, az online feliiletrdl letoltott, kitoltott és alairt nyilatkozatok eredeti
példanyat a repozitdérium adminisztratoranak kell eljuttatni a Dunautjvéarosi Egyetem Konyvtar
¢s Informacié Kozpontjaba (tovabbiakban Konyvtar).

(9) A feltoltott miivek a (2) bekezdés szerinti nyilatkozat beérkezését kdvetden, az alapjan a
repozitorium tartalmi adminisztratoranak jovahagyasaval keriilhetnek csak nyilvanossagra.
(10) Amennyiben a tarsszerzOk nem azonos moddon nyilatkoznak a nyilvanossagra hozatal
kérdésében, ugy a mi teljes tartalma nem hozhatd nyilvanossagra.

(11) A jovahagyas sordn az adminisztrator nem valtoztathatja meg a nyilatkozat(ok)ban kért
mindsitést, kivéve, ha a nyilatkozat tartalma nem egyértelmii. Ebben az esetben az
adminisztrator nyilvanos dokumentumot zarttd nyilvanithat. Zart kezelési miivet az
adminisztrator nyilvanossa nem tehet.

(12) Az (1) bekezdés a) pontjaba sorolhaté miivek esetében a szerzének a publikaciot el kell
latnia a megfeleld CreativeCommons-licenccel, amely egyértelmiilen meghatarozza annak
tovabbi felhasznalasi lehetdségeit

(13) A feltoltott miivek metaadatai nyilvanosak.
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Szerz6i nyilatkozat

5.§

(1) A 2.§ (1) bekezdés szerinti szerz6 koteles irasban nyilatkozni arrdl, hogy a munkaviszonya
alatt, azzal Gsszefliggésben létrehozott milivet a repozitoriumba térténd feltoltés céljabol az
Egyetem rendelkezésére bocsatja.

(2) A repozitoriumba torténd feltoltésért a szerzot kiilon dijazas nem illeti meg.

(3) A szerzd a nyilatkozat kitoltésével nyilatkozik arrdl is, hogy a mii kizardlagos felhasznalas
jogat atengedte-e harmadik személynek.

(4) Az Egyetemmel jogviszonyban all6 szerzo feleldssége, hogy az Egyetemmel jogviszonyban
nem allé szerzotarsak irasos hozzajaruld nyilatkozatat beszerezze, amennyiben a mivet teljes
terjedelemben nyilvanossagra kivanja hozni.

(5) A nyilatkozat a repozitoriumbol elérhetd.

Felelosségi szabalyok

6.§

(1) A szerzd feleldsséget vallal azért, hogy a mii feltoltésével és nyilvanossagra hozataldval mas
jogat nem sérti.

(2) Az Egyetem a miire vonatkozd szerz6i jogot, a kiadokkal vagy folyoiratokkal kotott
szerzddésekben foglaltakat nem ellendrzi.

(3) A mi jogseértd feltoltésével kapcsolatos valamennyi jogkdvetkezmény a szerzot terheli.

(4) Szerzdi jogsértés esetén a Repozitorium adminisztratora az érintett mii elérhetdségét

atmenetileg korlatozhatja, indokolt esetben a miivet a Repozitdériumbol eltavolithatja.

A Repozitorium felépitése

7.§

(1) A Dunaujvarosi Egyetem Repozitoriuma az alabbi repozitoriumokbdl all:
a) Intézményi publikaciok

b) Szakdolgozatok

c) Helytorténeti gylijtemény
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Szakmai feliigyelet és iizemeltetés

8.§

(1) A Repozitérium mitkddtetését és fejlesztését a Konyvtar latja el, a Repozitorium feletti
szakmai feliigyeletet a konyvtar vezetdje latja el.

(2) Az Repozitorium szerverének iizemeltetésével kapcsolatban az Egyetemmel szerzodott IT
Support feladata a dokumentumszerver(ek), szkennerek és szoftverek folyamatos mitkodésének
biztositasa €s a rendkiviili események kezelése.

(3) A repozitoriumokat Osszegylijté Repozitorium milkodtetését a repozitorium tartalmi

adminisztratora latja el.

A tartalmi adminisztrator

9.§
(1) A tartalmi adminisztrator képviseli a repozitoriumot az egyetemen, tudomanyos
rendezvényeken, eldadasokat tart, népszerisiti a szolgaltatast, valamint koordinalja és feliigyeli

a repozitorium épitését és mitkodtetését. Elérhetdsége: konyvtar@uniduna.hu.

(2) A tartalmi adminisztratori feladatkorrel megbizott ellatott konyvtaros az, aki a feltoltott
fajlok leird adatait mas konyvtarosok bevondsaval feltolti és ellendrzi, majd azt kdvetden

nyilvanossa teszi az elfogadott rekordokat.

(3) A tartalmi adminisztrator kapcsolatot tart a szoftvert fejleszté és karbantartd, valamint a
szerverekért felelés informatikusokkal, valamint a repozitoriumba feltdltéseket végzo

oktatokkal és hallgatokkal.
(4) A tartalmi adminisztrator feladatai:

a) egyeztet a konyvtarvezetovel a Repozitorium mitkodtetésérdl, fejlesztésérol,

b) koordinalja a Repozitérium adminisztrativ ligyeit,

c) koordinalja a Repozitériumot alkotd repozitdriumok miitkodését,

d) tréningeket, tajékoztatokat szervez a Repozitorium mikddésével kapcsolatban a

felhasznaloknak tréningeket, tajékoztatokat szervez.
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Intézményi repozitérium

10.§

(1) Az Intézményi publikaciok repozitériumaba kell feltolteni az Egyetemmel és a nemzeti
felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. tv. 115.§ (19) bekezdése szerinti jogelddjeinek tekinthetd
intézményekkel munkaviszonyban all6 oktatok és kutatok azon publikacioit, tudomanyos
kozleményeit, értekezéseit, amelyek a jogviszony id6tartama alatt, az intézményben végzett
oktat6i és tudomanyos tevékenységiik soran, illetve azzal dsszefiiggésben jottek létre.

(2) A teljes szovegli adatbazis kiilonboz6 tipusit dokumentumok (tanulmanyok, cikkek,
monografidk, folyoiratok, tanulmanykoétetek, konferencia-kiadvanyok stb.) archivuma. Ebben
a mindségeében kapcsolodik a Magyar Tudomanyos Miivek Tardhoz (tovabbiakban: MTMT),
az abban szerepld bibliografiai adatokhoz.

(3) Az MTMT-be ¢és a Repozitoriumba feltoltott metaadatok, valamint a teljes szoveg
kapcsolatat a jogi kdrnyezet szabalyozza.

(4) A feltoltott mivek nyilvanossadgarol minden esetben a szerz6 dont.

Szakdolgozat repozitérium

11.§

(1) A Szakdolgozatok repozitoriuma az Egyetemmel ¢és a jogelddjeinek tekinthetd
intézményekkel hallgatoi jogviszonyban allo/allt személyek szakdolgozatat, diplomamunkakat
¢s portfolioit tartalmazza.

(2) A repozitoériumba a végzos hallgatok szakdolgozatait, diplomamunkait €s portfolioit a
Konyvtar munkatarsai toltik fel, ahogy a korabbi évek szakdolgozatainak retrospektiv
feltoltését is a konyvtar munkatarsai végzik a repozitorium tartalmi adminisztratoranak
iranyitasaval.

(3) A szakdolgozatokrol, diplomamunkakrol és portfoliokrol a Hallgatoi Kovetelményrendszer
Tanulmanyi és Vizsgarend 39. §-a rendelkezik, a feltoltés/tarolas és betekintési lehetdség a 39.§

(14) bekezdése alapjan torténik.

(4) A Szakdolgozatok repozitoériumaba feltoltott miivek azonositdsdhoz sziikséges metaadatok

nyilvanosak.
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(5) A szakdolgozatok, diplomamunkak és portfoliok teljes szovege kizardlag a konyvtar kijelolt
szamitogépein, meghatarozott feltételek szerint, barmiféle letdltési vagy mentési lehetdség
nélkiil érhetd el.

(6) A szakdolgozat, diplomamunka és portfolio konzulense és opponense, valamint az adott
szak szakfelel6se korlatozott hozzaférést kap a szakdolgozat(ok)hoz, diplomamunka(k)hoz és

portfolio(k)hoz, amely a dokumentum megtekintését foglalja magaban.

Helytorténeti repozitérium
11.§
(1) A helytorténeti repozitoriuma az Egyetem és a 9§ (1) bekezdés szerinti jogelddjeinek
torténetével kapcsolatos dokumentumokat tartalmazza.

(2) A feltoltést a tartalmi adminisztrator végzi.

A feltoltés menete

12.§

(1) Az adatfeltoltés, valamint a korlatozottan hozzaférheto €s a zart dokumentumok hasznalata
bejelentkezéshez kotott.

(2) A feltoltést az intézményi repozitorium tartalmi adminisztratora végzi.

(3) A szakdolgozatokat az intézményi repozitorium tartalmi adminisztratora tolti fel a védést
kovetden.

(4) E Szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba 1épését koveten keletkezett tudomanyos miivekre
teljeskortien alkalmazni kell, azonban a Dunatjvarosi Egyetem jogel6djénél, a Dunaujvarosi
Féiskolanal fennallt munkaviszonya alapjan 2016. januar 01. utdn megjelent publikacioit is fel

kell toltenie a szabalyzat értelmében a megfeleld repozitoriumba.
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AZ EGYETEM INTEZMENYI REPOZITORIUMAINAK
MUKODESI SZABALYZATA

1. § Altalanos rendelkezések

(1) A Dunatjvarosi Egyetem Intézményi repozitériumaiként (publication.repo.uniduna.hu,
history.repo.uniduna.hu. szakdolgozat.repo.uniduna.hu) gyijti, feldolgozza, archivalja és
interneten keresztiil szolgéltatja az egyetemen keletkezett és keletkez0 tudomanyos vagy
oktatasi célu elektronikus dokumentumokat.

(2) Az intézményi repozitoriumok elérési cime: https://publication.repo.uniduna.hu;
https://history.repo.uniduna.hu; https://szakdolgozat.repo.uniduna.hu )

(3) A repozitériumok aDUE IT Support virtualis szerverén tizemelnek.

(4) Az alkalmazott szoftver (megnevezés, gyarto, verzid): ePrints 3.3.15, School of Electronics
& Computer Science University of Southampton,

(5) A repozitoriumok fejlesztését, adattar-szintli tizemeltetését a DUE IT Support; a tartalmi
adminisztratori feladatok ellatasat, valamint az adminisztracié koordinaladsat a Dunatjvarosi
Egyetem Konyvtar és Informacioés Kézpontja végzi (konyvtar@uniduna.hu).

2. § A repozitorium mikodésének keretei

e A Dunatjvarosi Egyetem Konyvtar és Informacios Kézpont Szabalyzata,

e A Dunatjvarosi Egyetem Repozitoriumanak szabalyzata,

e A szerzdi jogrol szo616 1999. évi LXXVI. toérvény (Szjt.) 30. és 38. §,

e ¢&s a szerzOi jogrol szold 1999. évi LXXVI. torvény 38. §-anak (5) bekezdésében
szabalyozott szabad felhaszndlds esetében a nyilvdnossdg egyes tagjaihoz valo
kozvetités €és a szamukra torténd hozzaférhetdvé tétel modjanak és feltételeinek
meghatarozasarol szol6117/2004. (IV. 28.) Kormanyrendelet.

3. § Hozzaférés

(1) A dokumentum repozitériumi elhelyezése és hozzaférhetdvé tétele a jogszabalyoknak és
kiadoi eldirasoknak eleget téve, a DUE altal jovahagyott és a feltolto altal elfogadott elhelyezési
megallapodas alapjan torténik.

(2) A szerz0 emellett védheti dokumentumdt CreativeCommons Licenc hasznélatival is.
(http://creativecommons.org/).

(3) A repozitorium tartalmanak hozzaférése szintenként korlatozott:
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szint: csupan a dokumentum néhany metaadata (szerzo, cim, kiadas datuma) tekinthetd
meg;

szint: a dokumentum 6sszes metaadata megtekintheto;

szint: a metaadatok mellett a csatolt fajl(ok) is elérhet6(k).

\I ‘
wN e !’k\\\\ |

(4) A fenti szintek IP-alapu vagy jelszavas bejelentkezéssel kontrollalhatok. Feltoltési és elérési
jogosultsag egyénenként és csoportonként is adhato.

(5) A felhasznal6o a dokumentumban meghatarozott CreativeCommons nyilvanos feltételeinek
elfogadasaval, a mindenkori szerz6i jogszabalyok figyelembevételével hasznalhatja a miivet.

4. § A tartalmi adminisztrator

(1) A tartalmi adminisztrator képviseli a repozitériumot az egyetemen, tudomanyos
rendezvényeken, eldadasokat tart, népszerisiti a szolgaltatast, valamint koordinalja és feliigyeli
a repozitorium épitését és mikodtetését. Elérhetdsége: konyvtar@uniduna.hu.

(2) A tartalmi adminisztratori feladattal ellatott konyvtaros, aki a feltoltott fajlok leird adatait
mas konyvtarosok bevonasaval feltolti és ellendrzi, ezt kovetden az elfogadott rekordokat
nyilvanossa teszi.

(3) A tartalmi adminisztrator kapcsolatot tart a szoftvert fejleszté és karbantartd, valamint a
szerverekért felelds informatikusokkal, valamint a repozitériumba feltoltéseket végzo
konyvtarosokkal.
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Fordito iroda dijtételei
Forditasi dij

Karakter alapu elszamolas 1150 karakter felett

Karakter Idegen nyelvre Magyar nyelvre
Netto 3,90 Ft 3,74 Ft
Brutté 4,95 Ft 4,75 Ft

1150 karakterig

1150 kar Idegen nyelre Magyar nyelvre
Netto 4950 Ft 4950 Ft
Brutto 6285 Ft 6285 Ft

Lektoralasi dij

Karakter Idegen nyelvre Magyar nyelvre
Netto 1,95 Ft 19 Ft
Brutto 2,48 Ft 2,41 Ft

1150 kar Idegen nyelvre Magyar nyelvre
Netto 2475 Ft 2475 Ft
Brutto 3143 Ft 3143 Ft

26




