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Dunaujvarosi Egyetem
palyazatot hirdet
Fels6oktatasi igazgato
Neptun rendszeradminisztrator
munkakor betdltésére.

A munkaviszony idGtartama: Hatarozatlan idejd munkaviszony

Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidé

A munkavégzés helye: Fejér megye, 2400 Dunatjvaros, Tancsics Mihaly utca 1/A.
A munkakérbe tartozo lényeges feladatok:

Feladata a NEPTUN program mukddtetése, a megfelel$ beallitasok elkészitése, a NEPTUN-

hoz kapcsol6do folyamatok kialakitasaban valo részvétel, a folyamat ellendrzése, javitasa:

e A NEPTUN adatfeltoltés, adatkarbantartasa, beallitasok elvégzése,

e NEPTUN feliigyelete, iranyitasa,

e NEPTUN hallgat6 informaciés rendszer karbantartdsa, kapcsolattartas a
programozokkal, fejlesztékkel,

e Kapcsolattartas az ISZK-val,

e Osszetett szirések készitése a NEPTUN-ban,

e A TH tgyviteléhez szitkséges modulok fejlesztése,

e A felvételi eljaras folyaman a felvételi tigyvitelhez sziikséges sziirések elkészitése,

e A felvételi eljaras folyaman a felvételi adatok importalasa a NEPTUN rendszerbe,

o A féléves, éves statisztikakhoz a NEPTUN adatok ellen6rzése, tisztitasa, hibalistak
készitése, a hibak javitasanak megszervezése az érintettekkel,

e FIR adatszolgaltatas iranyitasa, koordinalasa,

e Unipoll kérdéivek készitése és kezelése,

e Az Egyetem hallgat6irdl hivatalos statisztikak elkészitése,

e Kapcsolattartas a Moodle rendszeradminisztratorral,

e Minden mas fel nem sorolt, a NEPTUN-nal kapcsolatos feladatok.

Palyazati feltételek:

e Fels6foka végzettség

e Angol B2 szint

e Adatbazis kezelés

e Excel magas szint(i ismerete

Elvart kompetenciak:

® Precizitis

e Kivalo szintt konfliktuskezelés és stressz thrés
o Ugyfél orientaltsig

e 6 irasbeli és szobeli kommunikacios készség
e 6 szervezd készség
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A palyazat részeként benyujtando6 iratok, igazolasok:
e  Onéletrajz (Euro Pass-os)
e  Oklevelek, végzettséget igazold dokumentumok masolata
e Nyilatkozat arrol, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a pélyazati eljarassal
Osszefliggésben szitkséges kezeléséhez hozzajarul
e 3 hénapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany vagy ennek megérkezéséig az igénylésrol szo6lo
igazolas bemutatasa.

A munkakér betolthet6ségének idSpontja: A munkakor a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal
betélthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.04.19.

A palyazatok benyujtasanak moédja:

e Postai dton, a palyazatnak a Dunaudjvarosi Egyetem cimére torténé megkiildésével (2400
Dunaujvaros, Tancsics Mihdly utca 1/A). Kérjik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban
szerepl6 azonosito szamot: 00013-DUE MI/2024, valamint a munkakor megnevezését: Neptun
rendszeradminisztrator

o Elektronikus dton Munkatigyi Iroda részére az allas@uniduna.hu E-mail cimen keresztiil

e Személyesen: Munkaiigyi Iroda 2400 Dunadjvaros, Dézsa Gyorgy ut 37. I1. emelet 209-es iroda



