
 

 

 

 
Dunaújvárosi Egyetem 

 pályázatot hirdet 
Tanulmányi Hivatal 
Tanulmányi előadó 
munkakör betöltésére. 

 

A munkaviszony időtartama: Határozatlan idejű munkaviszony 
                        
Foglalkoztatás jellege: Teljes munkaidő 

A munkavégzés helye: Fejér megye, 2400 Dunaújváros, Táncsics Mihály utca 1/A. 

A munkakörbe tartozó lényeges feladatok: 
 
A magyar és idegen nyelvű képzések hallgatóinak tanulmányi ügyintézése, kérvények kezelése, hallgatói 
ügyfélszolgálat működtetése. Folyamatos kapcsolattartás az egyetem más szervezeti egységeivel, 
oktatókkal, Hallgatói Önkormányzattal. A Neptun elektronikus tanulmányi rendszer haladó szintű 
használata (folyamatos ügyvitel, adatszolgáltatás vezetői döntésekhez, fejlesztési folyamat támogatása). 
Törzskönyvek előkészítése, nyomtatása.   
                       
Pályázati feltételek: 
 

• Középfokú iskolai végzettség 

• Angol középfokú nyelvtudás szóban és írásban egyaránt 
 
A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 
 

• Felsőfokú iskolai végzettség  

• Belső kommunikációs, oktatási vagy ügyfélkapcsolati területen szerzett munkatapasztalat – 
legalább 3-5 év szakmai tapasztalat 

• Monotonitás tűrése 
 
Elvárt kompetenciák:  

 

• Jó kommunikációs készség szóban és írásban 

• Jó szervezőkészség 

• Pontosság, precizitás 

• Ügyfél orientáltság 

• Kiváló szintű konfliktuskezelés és stressz tűrés 
 

 
A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

• Önéletrajz (Euro Pass-os) 

• Oklevelek, végzettséget igazoló dokumentumok másolata 

• Nyilatkozat arról, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati eljárással 
összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul 

• 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány vagy ennek megérkezéséig az igénylésről szóló 
igazolás bemutatása.  



 

 

 

 
A munkakör betölthetőségének időpontja: A munkakör a pályázatok elbírálását követően azonnal 
betölthető. 
 
A pályázat benyújtásának határideje: 2023.07.14. 

A pályázatok benyújtásának módja: 

• Postai úton, a pályázatnak a Dunaújvárosi Egyetem címére történő megküldésével (2400 
Dunaújváros, Táncsics Mihály utca 1/A). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati 
adatbázisban szereplő azonosító számot: 00070-DUE MI/2023, valamint a munkakör 
megnevezését: Tanulmányi előadó 

• Elektronikus úton Munkaügyi Iroda részére az allas@uniduna.hu E-mail címen keresztül 

• Személyesen: Munkaügyi Iroda 2400 Dunaújváros, Dózsa György út 37. I. emelet 109-es 
iroda 

 


