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Dunaujvarosi Egyetem
palyazatot hirdet
Tanulmanyi Hivatal
Tanulmanyi el6ado
munkakor betdltésére.

A munkaviszony idGtartama: Hatarozatlan idejd munkaviszony

Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidé

A munkavégzés helye: Fejér megye, 2400 Dunautjvaros, Tancsics Mihaly utca 1/A.
A munkakérbe tartozo lényeges feladatok:

A magyar és idegen nyelvl képzések hallgatéinak tanulmanyi tgyintézése, kérvények kezelése, hallgatoi
tgyfélszolgalat muikodtetése. Folyamatos kapcsolattartds az egyetem mas szervezeti egységeivel,
oktatokkal, Hallgatéi Onkormanyzattal. A Neptun elektronikus tanulmanyi rendszer haladé szintl
hasznalata (folyamatos tgyvitel, adatszolgaltatas vezet6i dontésekhez, fejlesztési folyamat timogatasa).
Torzskonyvek el6készitése, nyomtatasa.

Palyazati feltételek:

o Kozépfoku iskolai végzettség
e Angol kézépfoku nyelvtudas szoban és irasban egyarant

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

e Fels6foku iskolai végzettség

e Bels6 kommunikacios, oktatasi vagy tigyfélkapcsolati teriileten szerzett munkatapasztalat —
legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat

e Monotonitas tirése

Elvart kompetenciak:

e J6 kommunikacios készség szoban és {rasban
e 6 szervezOkészség

e Pontossag, precizitas

o Ugyfél orientaltsig

e Kivalo szint konfliktuskezelés és stressz tlrés

A palyazat részeként benyujtand6 iratok, igazolasok:
e Onéletrajz (Euro Pass-os)
e  Oklevelek, végzettséget igazolé dokumentumok masolata
e Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal
Osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul
e 3 honapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvany vagy ennek megérkezéséig az igénylésrol szo6lo
igazolas bemutatasa.
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A munkakér betolthet6ségének id6pontja: A munkakor a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal
bet6lthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.07.14.

A palyazatok benyudjtasanak modja:

e DPostai uton, a palyazatnak a Dunatjvarosi Egyetem cimére torténé megkildésével (2400
Dunatjvaros, Tancsics Mihaly utca 1/A). Kérjik a botitékon feltintetni a palyazati
adatbazisban szerepl6 azonosité szamot: 00070-DUE MI/2023, valamint a munkakor
megnevezését: Tanulmanyi el6ado

e Elektronikus uton Munkatigyi Iroda részére az allas@uniduna.hu E-mail cimen keresztiil

e Személvesen: Munkatigyi Iroda 2400 Dunatjvaros, Dézsa Gyorgy ut 37. 1. emelet 109-es
iroda



