Dunaujvarosi Egyetem
Tanulmanyi Hivatal

palyazatot hirdet
Tanulmanyi el6ad6
munkakor betoltésére.
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaid6
A munkavégzés helye: Fejér megye, 2400 Dunaujvaros, Tancsics Mihaly utca 1/a.
A munkakérbe tartozoé lényeges feladatok:

A magyar és idegen nyelvl képzések hallgatdinak tanulmanyi tgyintézése, kérvények
kezelése, hallgatéi tgyfélszolgalat mikodtetése. Folyamatos kapcsolattartas az egyetem
més szervezeti egységeivel, oktatokkal, Hallgatéi Onkormanyzattal. A Neptun
elektronikus tanulmanyi rendszer halad6é szintG hasznalata (folyamatos ugyvitel,
adatszolgaltatas vezetéi dontésekhez, fejlesztési folyamat tamogatasa). Toérzskonyvek
el6készitése, nyomtatasa.

Palyazati feltételek:
. kozépfoku iskolai végzettség,
. legalabb kozépfoka angol nyelvismeret

Elvart kompetenciak:
*  precizitas
e kivalo szintG konfliktuskezelés és stressztirés
e ugyfélorientaltsag
* j6{irasbeli és szobeli kommunikacids készség
* jo szervezd készség

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
* precizitas
¢ oktatasi vagy ugyfélkapcsolati tertileten szerzett munkatapasztalat
legalabb 3-5 év szakmali tapasztalat
* monotonitas tarés
Arrdl sz6l6 nyilatkozat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak
a palyazati eljarassal 6sszefiiggésben sztikséges kezeléséhez hozzajarul
* Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyag tarolasarol
3 honapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvany

A munkakér betdlthetségének idépontja: A munkakor a palyazatok elbiralasat
kovetSen azonnal betdlthetd.



A palyazatok benyujtasanak maédja:

* Postai uton, a palyazatnak a Dunaujvarosi Egyetem cimére torténd
megkildésével (2400 Dunaujvaros, Tancsics Mihaly utca 1/a). Kétjik a
boritékon feltintetni a palyazati azonositd szamat: 00044-DUE M1/2022,
valamint a munkakor megnevezését: Tanulmanyi el6ado.

*  Elektronikus uton Munkatigyi Iroda részére az allas@uniduna.hu e-mail
cimen keresztul

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
*  http://www.uniduna.hu/hirek/allashirdetesek



