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Dunaujvarosi Egyetem
Gazdasagi Féigazgatosag

Szamviteli Iroda
Irodavezetd
munkakor betoltésére.
A munkaviszony id6tartama: Hatarozatlan idejd munkaviszony
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaid6
A vezetSi megbizas idStartama: A vezet6i megbizas hatarozott idére 2022.06.30-ig szol.
A munkavégzés helye: Fejér megye, 2400 Dunatjvaros, Tancsics Mihaly utca 1/A.
A munkakérbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jar6 lényeges feladatok:

e Ellatja a Szamviteli Iroda operativ vezetését, szakmai iranyitasat.

e DMeghatarozza és ellenérzi az iroda dolgozéinak munkajat.

® FEllendrzi az ad6jogszabalyok érvényesulését, az adokotelezettség teljesitését, elkésziti az
Egyetem Afa és egyéb adonemek bevallasat és gondoskodik hataridében torténd
bekiildésérol.

o Felel, az éves beszamold elkészitéséért, hataridében torténs bekuldéséért, felel a
szamlazassal kapcsolatos feladatokért.

e TFelel a targyi eszkoz nyilvantartassal és elszamolassal kapcsolatos feladatokért.

e Fenntartd felé folyamatos beszamolasi kotelezettség teljesitése Gazdasagi Féigazgatod
munkdjanak tamogatasa

e Helyettesités esetén ellatja a pénziigyi ellenjegyzési feladatokat.

e Fllen6rzi az utalasok szakszerliségét

Palyazati feltételek:
e [Fdiskola vagy egyetemi végzettség
e Mérlegképes konyveldi végzettség

Elvart kompetenciak:
e Magas szintd szamitogép felhasznaloi ismeret (Excel, Word, PowerPoint)
o Vezetbi képesség
e Rendszerszemlélet
® Precizitds, pontossig
e Megbizhatésag

Elényt jelent:

e SAP ismerete
e Hasonl6 teriileten szerzett legalabb 1 éves vezetdi tapasztalat
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A palyazat részeként benyuajtandé iratok, igazolasok:

*  Onéletrajz (Euro Pass, szakmai résszel bévitett)

e A végzettség(ek)et igazolé dokumentum(ok) masolata

e Arrdl sz6l6 nyilatkozat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal Osszefuiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul

* 3 hoénapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvany (amennyiben a palyazatot benyujtd
személy nem az Egyetem dolgozdja)

e Hozzajarulo nyilatkozat a palyazati anyag tarolasarol

A munkakor betolthetségének idépontja: A munkakor azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. oktéber 15.

A palyazatok benyujtasanak modja:
e DPostai uton, a palyazatnak a Dunatjvarosi Egyetem cimére torténé megkiildésével
(2400 Dunaujvaros, Tancsics Mihaly utca 1/A). Kérjik a botitékon feltiintetni a
palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot: 00132-HJ1/2021, valamint a
munkakér megnevezését: Szamviteli irodavezetd.
*  Személyesen: Munkatigyi Iroda, Fejér megye, 2400 Dunadjvaros, Tancsics Mihaly
utca 1/A. Fééplet 3. emelet 408. iroda.
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