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Dunaujvarosi Egyetem
Gazdasagi Féigazgatosag

Pénziigyi Iroda
Irodavezetd
munkakor betoltésére.
A munkaviszony id6tartama: Hatarozatlan idejd munkaviszony
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaid6
A vezetSi megbizas idGtartama: A vezet6i megbizas hatarozott idére 2022.06.30-ig szol.
A munkavégzés helye: Fejér megye, 2400 Dunatjvaros, Tancsics Mihaly utca 1/A.
A munkakérbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jar6 lényeges feladatok:
Ellatja a Pénzigyi Iroda operativ vezetését, szakmai iranyitasat. Gondoskodik az irodan beldl a
koltségvetési és pénzigyl feladatok Osszehangolt mukoédésérdl. Helyettesités esetén ellatja a
pénziigyi ellenjegyzési feladatokat. Elkésziti a koltségvetési koncepciot, teljesiti a jogszabalyokban
el6irt és mas szervezetektdl érkezd adatszolgaltatasi kotelezettséget. Gondoskodik a tamogatasok
igénylésérol és elszamolasardl. Feliigyeli a hazi pénztar mutkodését. Ellendrzi az utalasok
szabalyszertségét. Részt vesz az éves beszamolo elkészitésében. Pénziigyi-gazdasagi kérdésekben
folyamatos tajékoztatassal segiti a gazdasagi f6éigazgaté munkajat.
Palyazati feltételek:
. Féiskola, vagy egyetemi végzettség (szakiranyu),

Elvart kompetenciak:

e Magas szintd szamitogép felhasznaléi ismeret (Excel, Word, PowerPoint)
o Vezetbi képesség

¢ Rendszerszemlélet

® Precizitds, pontossig

e Megbizhatésag

Elényt jelent:

e SAP ismerete
e Hasonl6 teriileten szerzett legalabb 1 éves vezetdi tapasztalat

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
e Onéletrajz (Euro Pass, szakmai résszel bovitett)
e A végzettség(ek)et igazolé dokumentum(ok) masolata
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e Arrdl sz6l6 nyilatkozat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal Osszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul

* 3 hoénapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvany (amennyiben a palyazatot benyujtd
személy nem az Egyetem dolgozoja)

e Hozzajarulo nyilatkozat a palyazati anyag tarolasarol

A munkakor betolthetéségének idépontja: A munkakor azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. szeptember 30.

A palyazatok benyutjtasanak modja:
*  Postai ton, a palyazatnak a Dunatjvarosi Egyetem cimére torténé megkiildésével
(2400 Dunadjvaros, Tancsics Mihdly utca 1/A). Kérjuk a boritékon feltiintetni a
palyazati adatbdzisban szerepls azonosité szamot: 00131-HJI1/2021, valamint a
munkakor megnevezését: Pénziigyi irodavezetd.
*  Személyesen: Munkatigyi Iroda, Fejér megye, 2400 Dunadjvaros, Tancsics Mihaly

utca 1/A. Féépilet 3. emelet 408. iroda.
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