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Dunaujvarosi Egyetem
palyazatot hirdet
Bér- és munkaiigyi el6ado
munkakor betoltésére.
A munkaviszony id6tartama: Hatarozatlan idejd munkaviszony
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaid6
A munkavégzés helye: Fejér megye, 2400 Dunatjviros, Tancsics Mihaly utca 1/A.
A munkakérbe tartozo6 lényeges feladatok:

BérszamfejtSi feladatok ellatasa. Neptun nyilvantartasok vezetése, statisztikak készitése.
Munkaanyag el6készitése kiilsés bérszamfejté cég részére. Kapcesolattartas tovabbi szervezeti
egység munkatarsaival, munkavallaloi tajékoztatas.

Palyazati feltételek:
o Kozépfoku szakiranyd képesités,
e Bérszamfejtésben és munkatigyben valo jartassag
e MS Office (Excel, Word) stabil felhasznal6i ismerete
e Munka térvénykonyvének ismerete
e TB kifizetShelyi ismeretek

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
e NOVITAX rendszer ismerete
e SAP ismerete

Elvart kompetenciak:
e J6 kommunikacios készség,
e ] problémamegold6 készség,
e  Onalls munkavégzés
e Pontossag, precizitas
e Rendszerszemlélet( latasmod

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
o  Onéletrajz (Euro Pass-os)
e Oklevelek, végzettséget igazolé dokumentumok masolata
e Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal Osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul
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e 3 honapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany vagy ennek megérkezéséig az igénylésrél
sz016 igazolas bemutatasa.

A munkakér betdlthetségének id6pontja: A munkakor a palyazatok elbiralasat kévetSen
azonnal bet6ltheto.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022.04.22.

A palyazatok benyuajtasanak modja:

e Postai uton, a palyazatnak a Dunaujvarosi Egyetem cimére t6rténé megkiildésével (2400
Dunadjvaros, Tancsics Mihdly utca 1/A). Kérjuk a boritékon feltintetni a palyazati
adatbazisban szerepld azonositd szimot: 00030-DUE MI /2022, valamint a munkakor
megnevezését: Bér- és munkatigyi el6ado

e Elektronikus uton Munkatigyi Iroda részére az allas@uniduna.hu E-mail cimen kereszttl

o Személyesen: Gazdasagi Féigazgatdsig 2400 Dunavjviros, Tancsics Mihaly utca 1/A
Féépilet 3. emelet 412. iroda




