
 

 

 

 
Dunaújvárosi Egyetem 

                        
pályázatot hirdet 

 
Bér- és munkaügyi előadó  

 
munkakör betöltésére. 

A munkaviszony időtartama: Határozatlan idejű munkaviszony 
                        
Foglalkoztatás jellege: Teljes munkaidő 

A munkavégzés helye: Fejér megye, 2400 Dunaújváros, Táncsics Mihály utca 1/A. 

A munkakörbe tartozó lényeges feladatok: 
 

Bérszámfejtői feladatok ellátása. Neptun nyilvántartások vezetése, statisztikák készítése. 

Munkaanyag előkészítése külsős bérszámfejtő cég részére. Kapcsolattartás további szervezeti 

egység munkatársaival, munkavállalói tájékoztatás.  

 
                       
Pályázati feltételek: 

 Középfokú szakirányú képesítés, 

 Bérszámfejtésben és munkaügyben való jártasság 

 MS Office (Excel, Word) stabil felhasználói ismerete 

 Munka törvénykönyvének ismerete 

 TB kifizetőhelyi ismeretek 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 

 NOVITAX rendszer ismerete 

 SAP ismerete 
 
Elvárt kompetenciák:  

 Jó kommunikációs készség, 

 Jó problémamegoldó készség, 

 Önálló munkavégzés 

 Pontosság, precizitás 

 Rendszerszemléletű látásmód 
 
 
A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

 Önéletrajz (Euro Pass-os) 

 Oklevelek, végzettséget igazoló dokumentumok másolata 

 Nyilatkozat arról, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul 
 
 



 

 

 

 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány vagy ennek megérkezéséig az igénylésről 
szóló igazolás bemutatása.  

A munkakör betölthetőségének időpontja: A munkakör a pályázatok elbírálását követően 
azonnal betölthető. 
 
A pályázat benyújtásának határideje: 2022.04.22. 

A pályázatok benyújtásának módja: 

 Postai úton, a pályázatnak a Dunaújvárosi Egyetem címére történő megküldésével (2400 
Dunaújváros, Táncsics Mihály utca 1/A). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati 
adatbázisban szereplő azonosító számot: 00030-DUE MI/2022, valamint a munkakör 
megnevezését: Bér- és munkaügyi előadó 

 Elektronikus úton Munkaügyi Iroda részére az allas@uniduna.hu E-mail címen keresztül 

 Személyesen: Gazdasági Főigazgatóság 2400 Dunaújváros, Táncsics Mihály utca 1/A 
Főépület 3. emelet 412. iroda 

 


