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PREAMBULUM

A Dunaugjvarosi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a mobiltelefonok
hasznalatanak rendjét, mint a miikkodéshez, gazdalkodashoz kapcsolddo és pénziigyi kihatassal
bir6 kérdést a kovetkezok szerint allapitja meg.

1)
)
(3)

(4)

1)

. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§ A szabalyzat célja és hatalya

A szabdlyzat célja, hogy meghatirozza az Egyetem mobiltelefon flottdhoz tartozo
elofizetések hasznalatba adasat, hasznalatuk modjat és feltételeit.

A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed az Egyetem tulajdondban, hasznélatidban 1évd
mobiltelefonokra, valamint SIM kartyékra.

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére,
valamennyi dolgozdjara, akinek munkakorével Osszefiigg a mobiltelefon-hasznalat,
illetve azokra, akik valamilyen jogviszony alapjan jogosultak az egyetemi telefon
hasznalatara.

A telefonok hasznalatara szervezetiink mikodése, feladatellatasa érdekében keriilhet sor,
azonban indokolt esetben magéancélu beszélgetésre is igénybe vehetdek, de ebben az
esetben a felmeriilt koltségeket meg kell tériteni.

2.§ Ertelmezé rendelkezések

A szabalyzat értelmében:

a) hivatali célu hasznalat: az Egyetem tevékenységével kapcsolatos ligykorbe tartozo
telefonos informacidaramlas megvalositasa,

b) telefon magancélu hasznalat: az Egyetem tevékenységével nem kapcsolatos sajat
célra megvalositott informacidaramlas.
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Il1. A MOBIL FLOTTAHOZ VALO CSATLAKOZAS IGENYLESENEK ES AZ
ELOFIZETES HASZNALATANAK RENDJE

3.§ A mobil flottahoz valo csatlakozas igénylésének rendje

Az intézményi flottdhoz minden, az intézménnyel jogviszonyban all6 dolgozé
csatlakozhat a probaidd lejarta utan. A csatlakozas feltétele, hogy a kolléga rendszeres
jovedelmet kapjon az intézménytol.

A személyhez kothetd elofizetés igénylését a dolgozd kezdeményezi. Az igénylést a
dolgoz6 szervezeti egység vezetdjének irasban jova kell hagyni.

A flottahoz val6 csatlakozast a Miiszaki Szolgaltatdo Kozpont kozpontvezetdjének irdsban
jova kell hagynia. Jovahagyés hianyaban a flottahoz valo csatlakozas nem lehetséges.

A nem személyhez kothetd eldfizetés igénylését az igénybe vevd szervezeti egység
vezetdje kezdeményezi.

A forgalmi koltségek minimalizéldsa érdekében csak Egyetemi flottdhoz tartozo
eléfizetés (SIM kartya) beszerzése finanszirozhatd barmilyen egyetemi koltségkeretbol.

Az Intézmény szempontjabol pénziigyi vonzattal jaré dontések esetében, a gazdasagi
foigazgato jovahagydsa is sziikséges.

A flottdhoz valo csatlakozas menete a kovetkezo:

a) A kolléga jelzi a Miiszaki Szolgaltatdé Kozpontnak emailben (muo@uniduna.hu) a
csatlakozasi szandékat. Az email minimum az alabbi adatokat kell, hogy tartalmazza:

e adolgozo neve,
e adolgozo szervezeti egysége,

e 1) szamot igényel vagy sajat szamat szeretné a flottdba behozni
(szamhordozas),

b) Személyes hasznalatt SIM igénylése esetén a Miszaki Szolgaltatd Kozpont
igyintézdje irasbeli jovahagyast kér az igényld szervezeti egység vezetdjétol.

C) A szervezeti egység vezetOjének jovahagyasat kovetéen a Miszaki Szolgaltatd
Kozpont kozpontvezetdjének is jova kell hagynia a csatlakozasi kérelmet.

d) Mindkét jovahagyas megléte esetén a Miiszaki Szolgaltato Kozpont intézményi
mobilel6fizetések kezelésével megbizott ligyintézdje (a rektor altal meghatalmazott
személy) kitolti a sziikséges dokumentumokat és bejelenti a csatlakozési igényt a
szolgaltato ligyfélszolgalatan.

e) A szolgaltatd megvizsgalja azt, hogy litkdzik-e barmilyen akadalyba a flottahoz valo
csatlakozas (ez jellemzden szamhordozés esetén fordulhat eld). Probléma esetén a
szolgaltatd jelzi az okokat, amelyek megakadalyozzak a szamhordozast. llyen
esetben a Miiszaki Szolgaltatdé Kozpont tovabbitja a szolgaltatd visszajelzését a
kolléga felé és a probléma elharitasaig felfiiggeszti a csatlakozast.
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f) Amennyiben nincs akadalya a csatlakozasnak, ugy a szolgaltatd megkiildi a
sziikséges alairand6 dokumentumokat, amelyek az igényldé ¢és az intézményi
ligyintéz6 alairasat kovetden visszakiildésre kertilnek a szolgaltatod részére.

g) A szolgaltat6 a sziikséges adminisztracio elvégzése utan megkiildi a SIM kartyat az
intézményi ligyintézonek, aki ezutan atadja azt az igényld kolléganak.

4.§ A mobil eléfizetés hasznalatanak rendje

Az Egyetem el6fizetésében 1évé SIM kartyakkal kapcsolatos nyilvantartasok naprakész
vezetése (beszerzések, kiadasok, visszavételezések) a Miszaki Szolgaltatd Kozpont
feladatkorébe tartozik.

A flottaba 1épést kovetden a dolgozo telefonszama (csak az intézménnyel jogviszonyban
1év6 kolléga sajat szama) bekeriil egy korlatozottan nyilvanos listaba. Ehhez a listdhoz a
Miiszaki Szolgéltatd Kozpont munkatirsai hozzaférnek ¢és vezetéi kérésre a
telefonszamot kiadjak. A dolgoz6 a flottaban 1évé szamon munkaidében (az adott
dolgoz6 munkaidejében), munkaiigyben keresheto.

Amennyiben a dolgozo belsé athelyezéssel az Egyetem masik szervezeti egységénél keriil
alkalmazasba, vagy a dolgozo besoroldsa/vezeti megbizasa valtozik, arrol a Munkatigyi
Iroda haladéktalanul tajékoztatja a Miiszaki Szolgaltatdo Kozpontot (muo@uniduna.hu).

(4) A dolgozé koteles a késziilék / SIM elveszitése, eltulajdonitasa esetén haladéktalanul
jelenteni az eseményt a Miiszaki Szolgaltaté Kozpontnak (telefonon és e-mailben egyarant)
¢s nyilatkozni a telefonon tarolt adatkorokrdl (személyes adatok, iizleti titok korébe esd
adatok). Ez alapjan a Miiszaki Szolgaltaté Kozpont, az érintett dolgozo, az érintett dolgozo
egységvezetdje €s az adatvédelmi tisztviseld bevonasaval a lehetd legrovidebb idon beliil
megkezdi annak a vizsgalatat, hogy tortént-e adatvédelmi incidens. Ha megallapitasra keriil,
hogy ez utdbbi tortént, gy a vonatkozo jogszabalyok szerint sziikséges eljarni.

1)

)

(3)

(4)

5.§ A mobil elofizetés pénziigyi elszamolasianak rendje

A szolgéltatotol beérkezd szamla alapjan a Miiszaki Szolgaltaté Koézpont ezzel megbizott
munkatarsa elkésziti dolgozonkénti bontasban a keletkezett koltségek listajat. Ezt a listat
tovabbitja a Gazdasagi Foéigazgatdsagnak. Megfeleld adminisztracid utan, a keletkezett
koltséget 100%-ban a dolgoz6 munkabérébdl torténd levonassal téritik meg.

A fels6vezetdk ¢és egységvezetdk alapdijanak 80%-a az adott szervezeti egység
témaszamarol keriil kiegyenlitésre. Az alapdij 20%-a és az esetleges tobblet dij
kiegyenlitése a dolgozd munkabérébdl torténd levonassal torténik.

A Miiszaki Szolgaltato Kozponttol kapott adatok alapjan a Pénziigyi és Szamviteli Iroda
elkésziti a személyre sz6l6 szamlakat, amelyeket a Gazdasagi Fdigazgaté altal megbizott
kolléga minden honap 10. napjaig kikiild email-ben az érintett dolgozoknak.

A dolgozoénak lehetdsége van az alapdijon feliil keletkezett koltségeinek azon részét,
amely az intézményi feladataival kapcsolatos, elszamolni (visszaigényelni). Ehhez a
kikiildetési lapon fel kell tiintetnie az elszdmolando tételt és Osszeget. Ez utan a
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kikiildetések kezelésének ligymenete szerinti folyamat lezarultdval kaphatja vissza az
munkabérébdl levont dsszeget.

6.§ A jogviszony megsziinése esetén az alabbiak szerint kell eljarni

A jogviszony megsziinése (a munkaviszony megsziinése / felmondas lejarta) elétti honap
20-ig a Munkaiigyi Iroda tajékoztatja a Miiszaki Szolgaltatd Kozpont munkatarsait, a
kilépéssel kapcsolatos feladatok idében torténd elvégzése érdekében.

A jogviszony megsziinése (a munkaviszony megsziinése / felmondas lejarta) elétti honap
25-ig a dolgozonak jeleznie kell az Miiszaki Szolgaltatd Kozpont felé e-mailben, hogy a
szam hordozasra keriil vagy nem. Az e-mail minimum az alabbi adatokat kell, hogy
tartalmazza:

e adolgozo neve,

e adolgozo szervezeti egysége,

e az ¢érintett telefonszam,

e aszam hordozasra keriil vagy az intézménynél marad.

a) Szamhordozas esetén a dolgozonak a jogviszony megsziinése el6tti honap utolso
napjaig, el kell hagynia az intézményi flottat. Ebben az esetben tovabbi pénziigyi
rendezésre (szadmlakiegyenlitésre) mar nincs sziikség.

b) Amennyiben nem torténik szamhordozas, tigy a SIM kartyat a jogviszony
megsziinése elotti honap utolsd napjaig le kell adni a Miiszaki Szolgéltaté Kozpont
munkatarsanak, aki az érintett egységvezetdvel egyeztetve gondoskodik a szdm
masik dolgozoé felé torténd kiadasardl vagy az eléfizetés megsziintetésérdl. Ebben az
esetben tovabbi pénziigyi rendezésre (szamlakiegyenlitésre) lehet sziikség, amely a
szolgaltatotol beérkezd szamla feldolgozasa utan torténhet meg.

Amennyiben a 11.6.§(2) bekezdésben pontban foglaltak, a jogviszony megsziinése elott
valamilyen oknal fogva nem tudnak megvalosulni (pl. azonnali hatalyG jogviszony
megsziintetés), Ugy a felmentés napjan (az utols6 munkaban toltott nap) kell
nyilatkoztatni az érintett dolgozot a szdmhordozasrél. Ebben az esetben a Miiszaki
Szolgéltatdo Kozpont érintett munkatarsaval egyiittmiikddve torténik az eldfizetés
kezelése (szamhordozas / megsziintetés). Ebben az esetben tovabbi pénziigyi rendezésre
(szamlakiegyenlitésre) lehet sziikség, amely a szolgaltatétol beérkezé szamla
feldolgozasa utan torténhet meg.

A leszamolasi lapon jelezni kell, hogy a tavozo dolgozo a leszamolas pillanataban tagja-
e az intézményi flottdnak. Amennyiben igen, tigy az utélagos mobiltelefon elszdmolasrol
nyilatkoztatni kell és a nyilatkozat a kilépd dolgozd leszamold lapjanak kotelezd
melléklete (1. sz. melléklet).

A visszaadott és Ujra ki nem adott SIM kartya a lehetd legrovidebb idén beliil
megsziintetésre kertil.
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7.§ A SIM kartyan tarolt adatok torlése

A Miiszaki Szolgaltaté Kozpontnak leadott, a kiadésra, illetve a leselejtezésre varé SIM
kartydkon adatok nem tarolhatéak. Ennek torlésér6l a SIM hasznalojanak kell
gondoskodnia.

III. VEGYES ES ZARO RENDELKEZESEK

8.§ Hatalyba lépés

Jelen Szabalyzatot a Szenatus 37-2023/2024 (2024.04.16.) sz. hatarozataval elfogadta,
amely 2024. aprilis 18. napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a 2022.
majus 18. napjatdl hatdlyos korabbi szabalyzat.

Jelen Szabalyzat kozzétételérol az Egyetem a helyben szokdsos mdédon gondoskodik,
belsd haldzatan és honlapjan hozza nyilvanossagra.

Jelen szabalyzat elérési utvonala: :
N:\1 - Szabalyzatok\ERVENYES SZABALYZATOK.

Dunaujvaros, 2024. aprilis 17.

2 Dr. habill Andrés Idtvan
> / ektor

Ny

———sy

Pomazi Gergely
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1. sz. melléklet

Nyilatkozat

- utolagos mobiltelefon elszamolasarol

Alulirott (dolgoz0d)

NEVE, DEOSZEASA: .iiiiiiiiriiiiii et e s e e e e e s s s s bbb b e e e e e e s s s e sabbberees
AlANAO 1AKCIME: .vvvivoeeceeeeseeeee ettt
Személyi 1ZaZOIVANY SZAMA: .......coiiiiiiiiiiiie e
ElérhetOségi telefonszama: ..........ccoveiiiiiiiiiiiie e
AOSZAMAL ..ottt ettt b e naee s

vallalom, hogy a Dunatjvarosi Egyetem altal, a foglalkoztatasi jogviszonyom ideje alatt
részemre biztositott mobil telefon eldfizetés személyemet terheld részérdl a kiallitott utdlagos
szamlat, a szamla kézhezvételétdl szamitottan az Egyetem részére 15 napon beliil kiegyenlitem.

Jen nyilatkozatom elvélaszthatatlan része a leszdmolasi jegynek.

Kelt: Dunatjvaros 20...........ccouiuiniiiiiiiniiiiiienenne

tavozo dolgozd



