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PREAMBULUM

A Dunadjvarosi Egyetem (tovdbbiakban: Egyetem) Szendtusa a Palydzati Szabdlyzatait
(tovabbiakban: Szabdlyzat) az Egyetem pdlyazati tevékenységének megerdsitése,
egységesitése, a teljes kort atlathatdsdga és az intézetek, valamint a tovabbi szervezeti
egységek kozotti egyiittmiitkodés céljabdl az aldbbi jogszabdlyok alapjan hatdrozza meg

» 2011. évi CCIV. tv. a nemzeti felsdoktatasrol (Nftv.);
2011. évi CXCV. térvény az dllamhéztartasrdl (Aht.);
368/2011. Kormanyrendelet az llamhaztartdsrél sz616 torvény végrehajtisarél (Amr.);

Y V VY

2007. évi CLXXXI. torvény a kozpénzekbdl nyujtott timogatasok dtlathatosagarol. I.
BEVEZETO

1. § A Szabalyzat hatalya

(1) A palyazati eljarasbol ad6dé jogokat és kotelezettségeket a mindenkor hatdlyos
jogszabalyok, e Szabdlyzat és mds egyetemi szabdlyzatok (kiilondsen a Szervezeti €s
Miikodési Szabdlyzat (SzMSz), a Kotelezettségviéllaldsi €s utalvanyozasi szabdlyzat, a
Kozbeszerzési szabdlyzat és a Szamviteli politika) elGirdsai, tovdbba az egyes
palydzatok megvalositdsa érdekében kotott szerzOdések rendelkezései szerint lehet
gyakorolni, illetve kell teljesiteni.

(2) A Szabalyzat hatalya kiterjed:

a) az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, oktatdjara, kutatdéjara és mads
kozalkalmazottaira, valamint hallgatéira;

b) az Egyetem, illetve szervezeti egységei dltal benyujtott, kozalkalmazottai altal
kozalkalmazotti mindségiikben, hallgat6i altal hallgatéi mindségiikben benyujtott
palyazatokra, valamint az ezekhez tartozé tdmogatdsi (finanszirozasi,
eszkoznyujtasi, stb.) szerzodésekre;

c) az Egyetemmel szerzddéses kapcsolatban 4116 természetes, vagy jogi személyek
altal az Egyetem fejlesztése érdekében benyujtott palydzatokra, dltaluk ilyen céllal
elOkészitett timogatasi szerzodésekre.

2. § Alapfogalmak, altalanos szabalyok

Jelen Szabdlyzat alkalmazdsaban:

(1)  Pdlydzat: A palyazat egy dokumentum, funkcidjét tekintve egy kérelem, amely azzal a
céllal késziil, hogy a meglévo projektotlethez pénziigyi forrast szerezzen. A palyazat a
projekt tervének lefrésa.
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A palyazat:

2)

3)

4

(&)

a) kapcsolddik az Egyetem és a szervezeti egység céljaihoz, stratégidjahoz;

b) nem valt ki az Egyetem céljaival ellentétes hatasokat;

c) felmeriil6 koltségei (pl. gépek, berendezések késObbi iizemeltetési vonzatai,
sziikséges atalakitasok) biztosithatoak.

A pélyazatok tipusai:

a) az Egyetem vagy valamely szervezeti egysége dltal benyujtott palyazat;

b) az Egyetem kozalkalmazottja, vagy hallgat6ja dltal e mindségiikben benyujtott
palyazat;

c) az Egyetem kozalkalmazottja vagy hallgatéja altal maganszemélyként
benyujtott palydzat, melynek megvalositasahoz az Egyetem infrastruktdrajat
igénybe veszi;

d) az Egyetemmel szerzddéses kapcsolatban 4ll6 partnerek (természetes és jogi
személyek) dltal az Egyetem fejlesztése érdekében benyujtott palydzatok.

Onrész: a palyazat keretében a projekt érdekében vallalt, az Egyetem részérél biztositott
forras.

Pdlydzati lehetoség: valamely kozcél érdekében vissza nem téritendd tdmogatast
felkindl6 pénziigyi keret €s a tdimogatashoz kapcsolddo eldirdsok Osszessége.

Pdlydzati tevékenység: minden olyan tevékenység, amely sordn az Egyetem, vagy

valamely szervezeti egysége, oktatdja, kutatéja €s mds kozalkalmazottja, vagy

hallgatéja e minOségiikben palydzati felhivasra, tekintet nélkiil annak

forrasosszetételére az Egyetemre nézve barmilyen jogkdvetkezménnyel jaro:

a)  péalyazati anyagot allit 6ssze és nytjt be, vagy

b)  palyazati konzorciumot szervez,

c)  vagy kifejezi szandékat palyazatban valo részvételre (pl. szandéklevéllel), vagy

d) apéalyadzatban foglaltakrdl szerzddést kot, vagy

e)  aszerzddésben foglalt programot teljesit,

f)  valamint a palyazat vagy projekt lezdrasakor beszdmolasi kotelezettségének tesz
eleget, akdr fopalydzoként akar konzorciumi tagként, vagy

g) a palyazat vagy projekt fenntartasi idoszakdban adatot szolgéltat a kozremiik6do
szervezeteknek.

Projektnek tekinthetd minden olyan tevékenységsorozat, amelyek az aldbbi
kovetelmények mindegyikének megfelelnek:

a) eldre kitlizott célok megvaldsitasit és pontosan rogzitett mindségi elvarasoknak
megfeleld eredmények l1étrehozdsat irdnyozzak elo;
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b) pontosan megtervezett emberi, anyagi és egyéb erdforrasok felhasznalasaval,
eldre meghatarozott idékorlatok kozott valdsulnak meg;

c) acélnak megfeleld szervezeti formédban, a projektrendszerben torténd
munkavégzés szereploinek hatokoreit, egymashoz vald viszonyuldsit, a
projektmunka szabdlyait, mechanizmusait meghatdrozo €s tiszteletben tartd
projektszervezet keretében mikodnek.

(6) Projektgazda: projekt kezdeményezéséért, elokészitéséért és végrehajtasaért felelds,

(7

®)

€))

(10)

(11

(12)

(13)

tdmogatdasban részesiild személy vagy szervezet, aki vagy amely partnerségi projekt
esetén, a partnerségi megallapoddsban foglaltak szerint felelosséget visel a projekt
partnerek tevékenyégének szabalyszerlis€géért is.

!Projektmenedzsment: a palydzat eredményes és szabalyszer(i lebonyolitdsaért felelds
csoport. Tagjai: projektmenedzser, szakmai vezetd, pénziigyi vezetd, projektasszisztens.

Projektmenedzser: a palyéazat legfobb vezetdje. Amennyiben a palyazati felhivas szerint
nincsen lehetdség projektmenedzser kijelolésére, a projekt megvaldsitdsanak idejére a
projektmenedzseri feladatok leirdsdban meghatdrozottak szerint sziikséges bdviteni a
projekt vezetésére Kkijelolt felelés személy projektre vonatkoz6 munkakori
leirasat/megbizasi szerzodését.

Szakmai vezeté: a pélyazat sikeres szakmai megvaldsitasaért felel. Amennyiben a
palyéazati felhivas szerint nincsen lehet0ség szakmai vezetd kijelolésére, a projekt
megvalositasanak idejére ezen feladatok leirdsaban meghatarozottak szerint sziikséges
boviteni a projekt szakmai vezetésére kijelolt felelds személy projektre vonatkozé
munkakori leirdsat/megbizasi szerzodését.

Pénziigyi vezeto: a palyazat pénziigyi feladatainak megvaldsitasiért felel. Amennyiben
a palyazati felhivas szerint nincsen lehetdség pénziigyi vezetd kijelolésére, a projekt
megvalositasanak idejére ezen feladatok leirdsaban meghatarozottak szerint sziikséges
bdviteni a kijelolt felelos személy projektre vonatkoz6é munkakori leirdsdt/megbizasi
szerzOdését.

Projektasszisztens: a pdalyazat asszisztensi feladatainak megvalositdsaért felel.
Amennyiben a palyazati felhivds szerint nincsen lehetdség asszisztens kijelolésére, a
projekt megvaldsitdsdnak idejére ezen feladatok leirdsdban meghatarozottak szerint
sziikséges bdviteni a kijelolt felelés személy projektre vonatkozé munkakori
lefrasat/megbizasi szerz0dését.

Befogado szervezet: az a szervezet, akihez a palyazatot be kell nyujtani.

Pdlydzati konzorcium: szervezetek egyiittmiilkodése abbdl a célbol, hogy egy adott

1 A Szenatus 98-2019/2020. (2020.05.26.) sz. hatarozataval elfogadta, hatalyos 2020.05.27. napjatdl
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(14)

15)

(16)

(7)

palyazati kiirdsra kozosen jelentkezzenek, és a pdlyazati projektet megvaldsitd
tevékenységeket munkamegosztds alapjan, sajat er6forrasaikat, és az elnyert timogatast
a kozos célok elérésére forditsak.

Fenntartdsi idoszak: a projekt fizikai és pénziigyi lezardsat kovetd idoszak. Hosszusagét
a pélyézati kiirds szabdlyozza.

Projekt partner: A projekt megvaldsitdsdban szerzddéses formdban résztvevd jogi
személyiség, aki sajat koltségvetéssel és feleloségi korrel rendelkezik.

Projektvezeto: az a személy, aki kozalkalmazotti kinevezése, vagy megbizdsi jogviszony
alapjan vezeti a projektet €s menedzsmentjét. A projektvezetd felel a palyazat
eredményes, €s szabdlyszerli lebonyolitasaért.

A palyazé pélyazati tevékenységet azzal a feltétellel folytathat, ha

a) valamennyi palyazat esetében eleget tesz az Egyetem regisztralasi, ellendriztetési,
valamint adatszolgaltatasi kotelezettségének;

b) a pélyazatot az Egyetem valamely szervezeti egysége befogadja, ezéltal az 6nrész
és a megvaldsitds, valamint a késObbi miikodés feltételei biztositottak;

c) a benyujtasrdl a szervezeti egység vezetdje kezdeményezésére a rektor és a
kancellar dont.

az Egyetem szerepe: az Egyetemszolgéltaté és funkciondlis szervezeti egységeinek az
Egyetemen folytatott pdlyazati tevékenységet minden lehetséges és az adott
koriilmények kozott rendelkezésre all6 eszkozzel eld kell segitenie.

s 22

A palyazat benytjtasaért a projektgazda a felel0s,

(18) A rektor a kancellar egyetértésével, vagy — a SzMSz-ban foglaltak alapjan atruhazott

(19)

(20)

hataskorben — az 4ltala megbizott helyettes jeloli ki a projektvezett, vagy
projektvezetoket aki(k) az Egyetemet képviseli(k) — amennyiben az adott palydzati
felhivasra az Egyetem részérdl egy, vagy tobb palydzat is beadhato.

Az Egyetem kozalkalmazottja egyéni osztondij palyazatat az alabbiak szerint

nytjthatja be:

a) a palyazat benyujtdsdhoz a munkairanyitast ellité munkahelyi felettese eldzetes
irasbeli engedélye sziikséges, amely egy levél a palyazat pontos megjeldlésével,

b) az illetékes szervezeti egység vezetdjéhez — a benyujtissal egyidejiileg - {rdsban
koteles bejelenteni a palyazatot,

c¢) az elnyert tdmogatdsrdl /vagy a pélydzat eredményérdl/ koteles tdjékoztatni a
munkairdnyitast ellaté6 munkahelyi felettesét.

Az Egyetem hallgatdja, egyéni osztondij palyazatat — a benyujtassal egyidejiileg — az
oktatdsi igazgatohoz irdsban koteles bejelenteni 5 napon beliil.
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II. A PALYAZATI TEVEKENYSEG SZERVEZETI KERETEI?

3. § A palyazok

(1) A palyazati kifrasok alapjan, a jogosult szervezeti egységnek és személyek alanyi joga
az adott feltételeknek megfelelo palyazatok elokészitése és azok benyujtdsa, amennyiben
megfelel a 2. § (11) bekezdésben foglaltaknak.

4. § A Szenatus
(1) Az intézményi pélyazati tevékenységgel kapcsolatos hatdskorében a Szendtus dont:

a) a Palyazati Szabdlyzat elfogadasarél és modositasardl, tovdbba hatdlyon kiviil
helyezésérol,

b) a pélyadzati tevékenységet szervezd, segitd, koordindlé belsd szervezeti egység
kijelolésérol, 1étrehozasardl, atalakitasardl €s megsziintetésérol,

¢) azintézményi stratégiai prioritdsoknak megfeleld palyazati szerkezet kialakitasarol.
5. § A rektor

(1) A rektornak az intézményi palydzati tevékenység szervezésével, irdnyitdsdval,
ellendrzésével Osszefiiggd fObb feladatai €s hataskorei a kovetkezdk:

a) kotelezettségvallaldsi, utalvdnyozdsi, munkaltatéi és egyéb jogkoreit a SzMSz, egyéb
intézményi szabdlyzatok eldirdsai szerint e Szabélyzat rendelkezéseire is figyelemmel
gyakorolja;

b) szervezi és irdnyitja a palyazati tevékenység elokészitésével osszefiiggd feladatokat;

c) a kancellar egyetértésével jogosult az Egyetem szintli palyazatok projektfelelésének
kinevezésére €s a projekt partnerek elfogadésara;

d) javaslatot tesz a kancellar felé¢ — az IFK vezetd kozremiikodése alapjan — az egyetemi
onrész biztositasara.

(2) A rektor egyes hataskoreit — a hataskor atruhdzasanak szabdlyai szerint — magasabb
vezetd beosztasi munkatdrsaira dtruhdzhatja.

2 A Szenatus 19-2020/2021. (2020.09.01.) sz. hatdrozatéval elfogadta, hatalyos 2020.09.02. napjatdl
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2)

3)

“4)

(&)

(6)

6. § A kancellar

A kancelldr ellendrzi a palyézati tevékenység elokészitésével, lebonyolitdsdval valamint
elszdmoldsaval Osszefliggd az dllamhaztartdsi jogszabalyok altal hozzéarendelt
(pénziigyi-, szamviteli, bér- €s munkaiigyi, beruhazasi és egyéb miiszaki) feladatokat,
feltigyeli a fenti korbdl a palyazokra harul6 feladatokat. Az egyes palyazatok pénziigyi-
és muszaki tartalmit a benytjtdst megelézéen ellendrzi/ellendrizteti. A rektor és
kancellar egyiittes aldirdsa nélkiil palydzat nem nytjthat6 be.

Megvizsgdlja, vagy megvizsgaltatja a palydzatok pénziigyi, miiszaki, energetikai,
koziizemi hatésait, az azokbdl eredd — adott esetben késobbiekben jelentkezd —
tizemeltetési feltételeket, azok forrdsvonzatait a pdlydzatok megvaldsitidsat kdvetden
felmeriil6 koltségvonzatokbdl ad6dé kényszerhelyzetek elkeriilése céljabol. Ehhez az
tizemeltetési €s szolgaltatasi és a gazdasagi igazgatdsig képviseldivel egyeztet. llyen, a
palyazé altal nem tervezett koltségvonzattal jaré kovetkezmények felmeriilése esetén
egyeztetést kezdeményez. Vita esetén a felel0sségek tisztazdsa érdekében szakmai
egyeztetést kezdeményez a Rektorral, az IFK vezetdvel és a Gazdasagi igazgatdval.

A pélyazati projektek tigyében késziilt timogatési szerzddések €s projekt—-munkatervek
alapjan személyesen vagy beosztott vezetdi dltal kozremikodik azok miiszaki és
pénziigyi lebonyolitdsaban.

A pélyazati onrész biztositasara a rektor javaslatot tesz a kancelldr felé — az IFK vezeto
kozremiikodése alapjan —, melyre vonatkozdan a kancellar tdjékoztatast nyujt a keretre
kiadott kotelezettségvallalas helyzetérdl, a jovahagyott felhaszndlds iitemérdl. Az onrész
tekintetében gyakorolja a kotelezettségvéllaldsi jogkort és gondoskodik a pénziigyi
ellenjegyzésrol.

A kancelldr gondoskodik tovabba a szerz6dések és beszamoldk pénziigyi ellendrzésérdl,
a pénziigyi beszamolo ellenjegyz€sérol.

A kancelldr a pdlydzatok lebonyolitdsaval Osszefiiggd egyéb jogkoreit a hatdlyos
jogszabalyok és szabdlyzatok, tovdbb4 az egyes projektek tigyében késziilt szerz6dések
rendelkezései szerint gyakorolja.

7. § Ipari-Fejlesztési Kozpont Vezeto
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2)

“)

&)

(6)

(7

®)

€))

(10)

)

Az Igazgaté az Ipari-Fejlesztési Kozpont egyszemélyi felelds vezetdje, a Dunadjvarosi
Egyetem Rektora dltal kinevezett személy, akivel kapcsolatban a munkéltatéi jogkort a
Dunadjvarosi Egyetem Rektora gyakorolja. Az Ipari Fejlesztési Kozpont jellegébdl
adéddan az igazgatdi feladatokat tudoméanyos fokozattal vagy ipari tapasztalattal
rendelkezd személy toltheti be.

Szervezi, irdnyitja az intézményi szintii pélydzati tevékenység elOkészitésével,
lebonyolitdsdval, valamint elszdmoldsdval Osszefiiggd szakmai dontés-elOkészitési
feladatokat, regisztracids eljardsokat és intézményen belilli koordinicids ligyeket,
monitoring feladatokat, kiilsé partnerekkel vald kapcsolattartdst. Feliigyeli a nem
intézményi szintli palydzati tevékenységet.

Segiti és koordindlja a pélyazati felhivasokhoz kot6dd projektgenerdlést.

Nyomonkoveti a palydazd egységek projekt befogaddsi kezdeményezéseit,
érdekiitkozések esetén — az érintettekkel valé konzultacié alapjan — javaslatot készit a
rektor szdmadra a befogaddsi dontéshez.

A palydzati onrész biztositdsdra a rektor és a kancelldr felé javaslattételi jogkorrel
rendelkezik.

Az Egyetem képviseletében eljar a kiiré hatésagoknal mindazon ligyekben, amelyek a
palyazati tevékenység adott szakaszaban, a végleges projekt gazda kijeloléséig, és/vagy
az Egyetem intézményes képviselete érdekében felmeriilnek.

Folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn az Egyetem illetékes egységeinek vezetdivel,
kiilonos tekintettel a kiilonb6zd palydzati kiirdsok és lebonyolitdsi eldirdsok adta
intézményi feladatok elOkészitési, megvaldsitdsi és szakmai probléma megoldasi
feladataira. Gondoskodik a szakmai egyeztetések sordn keletkez0 megéllapodasok
dokumentélasarol.

Az igazgatd irdnyitja, szervezi €s ellenOrzi az Ipari-Fejlesztési Kozpont munkatdrsainak
tevékenységét.

Elldtja tovabba mindazon feladatokat, amelyeket az Egyetem SzMSz-a a feladat- és
hataskorébe utal.

8. § Ipari-Fejlesztési Kozpont

A Ipari-Fejlesztési Kozpont végzi az intézményi palydzatok koordindcidjét, segiti a
palyazati tevékenységet, kozvetitd szerepet tolt be a palyazok és a palydzatok iigyében
dontési joggal felruhazott vezetok kozott. E feladatkorben ellatand6 fobb tevékenységi
korei:
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a)  informaciogyljtés palyazati lehetoségekrol, az informéaciok elemzése, szelektalasa,
egyetemi szintli palyazati otletek generdldsa, folyamatos pélyazati forrasfigyelés;

b)  palyédzati lehet6ségek intézetekhez, illetve szervezeti egységekhez e-mailen, vagy
mas elektronikus formaban torténé tovabbitasa;

c¢) informdcidszolgaltatds az Egyetemen belill és azon kiviil, az intézményen beliil
palyazati informdciés rendszer kialakitdsa, szamitogépes nyilvantartds vezetése,
statisztikak készitése;

d) dontések elokészitése kiilonbdzo vezetdi szintek szamara;

e) elsOsorban intézményi szintli vagy kiils6 partnerekkel kozds projektek minden
részletre Kkiterjedd szervezése, tervezése és végrehajtdsa, az intézményi szintll
projektek alairasra valo el0készitése;

f)  egylittmikodés mds egyetemi vezetOk dltal menedzselt egyetemi szintl
palyazatokban;

g) tartalmi és formai segitségnyujtds nem intézményi szintii projektekhez;

h)  intézményi adatbazis 1étrehozdsa, €s mikodtetése;

1) nyilvantartdsok vezetése a benyujtott palyazatokrdl, ezekrdl rendszeres tajékoztatas
a egyetemi vezetOk részére;

j)  péalyazati honlap mikodtetésében, fejlesztésében kozremiikodése a Kommunikacids
Iroda vezetdjével;

k)  palyazati tandcsadas.

(2) A Ipari-Fejlesztési Kozpont tevékenységét a hatdlyos jogszabdlyok €s belsd szabalyzatok
eldirdsainak megfelelden végzi.

(3) A Ipari-Fejlesztési Kozpont tevékenységét az Igazgato irdnyitja.

9. § A Gazdasagi és Uzemeltetési Igazgatosag feladatai

(1) A Gazdaségi és Uzemeltetési Igazgatdsag feladatai:

a)
b)

c)

a palyazok segitése a palydzat megirdsa sordn pénziigyi kérdésekben,

a palyazatok koltségvetésének ellendrzése,

szakhat6sdgi nyilatkozatok (NAV, Allamkincstdr stb.) biztositdsa az Ipari-
Fejlesztési Kozpont részére,




) ) Sz-10 )
PALYAZATI SZABALYZAT

2. kiadés 4. médositas 12(22). oldal

ey

2)

3)

“)

&)

d) palyazati SAP pénziigyi kozpont kéd megnyitdsa, a pdlydzat szamviteli
nyilvantartasa,

e) 1gény esetén elkiilonitett bankszamla nyitésa,

f)  nemzetkozi (pl. Erasmus, vagy EU-s) pélyazatok soran, esetenként devizaszamla
nyitdsa,

g)  pélyazati onrész ellendrzése, dtkonyvelése keretathelyezési nyilatkozat alapjan,

h)  a pélydzatban meghatarozott keretek kozott a palyazatok pénziigyi lebonyolitasa.

10. § 3A kozbeszerzési referens

A kozbeszerzési referens részt vesz a palydzatok el0készitésében, a beszerzési tervvel,
valamint a kozbeszerzési koltségkalkuldcidval kapcsolatban irdsos jovdhagydssal
sziikséges élnie.

Javaslatot tesz a beszerzéssel érintett tevékenységek kapcsan — mar a palyazatok
beaddsahoz sziikséges tervezéskor is -, amelyeket irdsban sziikséges megkiildenie a
Ipari-Fejlesztési Kozpont munkatarsainak.

A kozbeszerzési referens jovahagyja az eldzetes miiszaki leirdsokat, amelyeket a kijelolt
szakmai felelds készit el. A miiszaki leirds a palyazati anyag része.

A kozbeszerzési referens részt vesz a palydzatok megvaldsitdsaban.

III. A PALYAZATI RENDSZER MUKODESE

11. § Palyazati informaciok biztositasa

Pélyazati informaciok biztositasa érdekében az Ipari-Fejlesztési Kozpont:

a) folyamatosan figyeli a lehetséges palyazati forrasokat,

b)  az aktudlis pdlyazati lehetdségekrol rovid tdjékoztatot tesz kozzé az intézetekhez,
illetve a szervezeti egységekhez eljuttatott e-mailen, hirlevélben, tovabba

c) az egyes pdlydzati felhivasokkal kapcsolatos kérdések megvdlaszoldsdban a
munkatarsaik segitséget nyujtanak,

d) az egyes palyazati kiirdsok, illetve dokumenticiok megfeleld értelmezésében a
munkatarsak segitik a leendd pdlydzékat, vagy a mdar nyertes palydzatok
lebonyolitdit,

e) tandcsadoi tevékenységével segiti az intézményi projekttervek elkészitését,

3 A Szenatus 98-2019/2020. (2020.05.26.) sz. hatarozataval elfogadta, hatalyos 2020.05.27. napjatdl
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f)  amennyiben sziikséges, kozremikodik megfeleld konzorciumi partnerek
megkeresésében az egyes intézményi palyazatokhoz,

g) Dbiztositja a pdalydzati dokumenticiokhoz sziikséges egyetemi adminisztracids
adatokat (1.sz. melléklet).

12. § A palyazati javaslatok benyijtasa és regisztracidja

A palyazati javaslatokat és otleteket az Ipari-Fejlesztési Kozpont gyiijti.

Benyujtasdra irdsban van lehetdség a projektotlet adatlapon az Ipari-Fejlesztési
Kozpontban (2. sz. melléklet).

13. § A palyazati javaslatok engedélyezése

A Dunaujvérosi Egyetem pélyazati ligyeiben az alabbi személyek hozhatnak dontést:
(Ketto eset all fent: (a,b); (a,b,c,)

a) rektor;

b) kancellar;

c) Ipari-Fejlesztési Kozpont Igazgatdja

A dontéshozok a megadott adatok mérlegelésével szakmai €s pénziigyi szempontok
alapjan preferacids sorrendet dllitanak fel az adott projektjavaslatokrol.

A dontéshozok a hatalyos Intézmény Fejlesztési Terv stratégidja alapjan éllitjdk fel a
sorrendet.

A projektjavaslatok elbirdldsa utin a dontéshozok visszajeleznek az Ipari-Fejlesztési
Kozpont felé minimum 1 nap maximum 5 nap projektotlet adatlap jovahagyasaval.

A TIpari-Fejlesztési Kozpont tdjékoztatja a palyazét a projektjavaslattal kapcsolatos
dontésrol.

A pélyazat megirasa, a palyazat témakorétdl és nagysagatol, illetve az abban érintettektdl
fliggden a kezdeményezo, a palyazo feladatkorébe tartozik.

14. § Hataridok

A palyazé a beadasi hatdridd elott — ha azt pélyézati kiirds megengedi — legaldbb 20
nappal jelzi a Ipari-Fejlesztési Kozpont vezetdjének, hogy milyen igazolasok,
mellékletek sziikségesek a benyujtishoz. Az Ipari-Fejlesztési Kozpont intézkedik a
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dokumentumok beszerzésérol.

(2) A pélyazati dokumenticié elkészitésére, az Ipari-Fejlesztési Kozpont torténd
benyujtasara legkésobb a palyazat beadasi hatarideje el6tt legalabb 5 munkanappal van
lehet0ség. A hatdridon tdl benyujtott palyazati dokumentaciok aldirdsara csak kivételes
és indokolt esetben van lehetdség.

(3) Az alairt teljes pélydzati dokumenticié hataridoben torténd benyujtasardl az Ipari-
Fejlesztési Kozpont gondoskodik.

(4) A nyertes projektek megvaldsitdsa sordn a tdmogaté 4dltal vagy az iitemtervben
meghatéarozott hataridok az irdnyadok.

15. § Az intézményi palyazati dokumentaciok alairasa

(1) Az intézményi palyazatokkal kapcsolatos dokumentaciok cégszerii aldirasara a rektor
és a kancelldr egyiittesen jogosult. A cégszerli aldirds jogét a rektor, illetve a kancelldr az
Egyetem kozalkalmazotti jogviszonyban all6 magasabb vezetd, vagy vezetd beosztésu, illetve
projektmenedzseri (projekt vezetésére kijelolt felelos személy) megbizassal rendelkezd
alkalmazottra frdsban atruhdzhatja.

A rektort, tavollétében, akadalyozatdsa, érintettsége és a rektori tisztség dtmeneti
betoltetlensége esetén az oktatdsi- és dltalanos rektorhelyettes helyettesiti, teljes jogkorben. A
kancellar tavollétében, akadalyoztatdsa, érintettsége, a kancelldri tisztség dtmeneti
betoltetlensége esetén a kancellar helyetteseként a gazdasagi igazgato jogosult eljarni

teljes jogkorben.

€2) Az elkésziilt palyazati dokumenticié a dontéshozok alairdsukkal igazolt jovahagyast
kovetden nytjthato be.

16. § Adminisztracio

(1) A projektek megvaldsitdsa sordn sziikséges adminisztracios tevékenységet a
projektmenedzsment &ltal megbizott személyek végzik a projekt munkatervének
megfelelden.

(2) Az egyes adminisztraciot érintd kérdésekben a projektmenedzsment tanacsért fordulhat
az Ipari-Fejlesztési Kozponthoz.

(3) A palyazati dokumenticié példanyat a Projekt menedzsmentje gondozza, zar6
ellendrzést kovetden Ipari-Fejlesztési Kozpont részére a teljes dokumentaciot sziikséges
taroldsra dtadni.

17. § A palyazatokhoz kapcsolédo szerzédéskotésre vonatkozo eljarasi rend
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(1) A tamogatast nyert palydzatok szerzodéskotésért az Ipari-Fejlesztési Kozpont felel.
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Amennyiben az Irdnyité Hat6sdg masképp nem rendelkezik ennek ideje: a timogatoi
levél kézhezvételétdl szamitott naptari 30 nap 4l rendelkezésre az aldirt dokumentumok
bekiildésére.

Az Ipari-Fejlesztési Kozpont a Tdmogatasi szerz0dés mellékleteit elkésziti €s sszegyljti.
Az elOkészitett szerzddést a kancellar és a rektor alairja.

Az alairas 1dopontjat a szerz0déskotési feltételekre figyelemmel a rektor és a kancellar
kozosen hatdrozzak meg

A kancellar és a rektor dontése alapjdn eldllhat a szerzodéskotéstdl. Ennek szakmai
indoklésa sziikséges.

18. § Altalanos pénziigyi — miiszaki kérdések

A palyazatok benyujtasaval és megval6sitdsaval kapcsolatos pénziigyi kérdésekben az
Egyetem bels6 szabdlyzatai, valamint a timogaté altal meghatdrozott pénziigyi teljesitési
feltételek az iranyadoak.

A Gazdasagi Igazgatosag szakmai tdmogatdst biztosit a palydzatok pénziigyi, miiszaki
tervezésének és sikeres pénziigyi, miiszaki lebonyolitdsdnak megoldasara.

A palyazo a palydzatban elnyert 0sszegtdl fiiggetleniil, amennyiben beszerzést érintd
koltségsorokat tartalmaz a pdlydzat barmely mddon torténd felhasznéldsat koteles
egyeztetni a kozbeszerzési referenssel.

Az SAP pénziigyi kozpont kdd terhére torténd kifizetéseket az Ipari-Fejlesztési Kozpont
vezetdje engedélyezheti.

Az SAP pénziigyi kozpont kod terhére elszamolt koltségekrol az Ipari-Fejlesztési
Kozpont kiilon nyilvéantartast vezet. A nyilvéantartds hitelességéért az iroda vezetdje felel.

19. § Palyazatok benyujtasaval kapcsolatos pénziigyi kérdések

A palyazatokkal kapcsolatos koltségek fedezetére az Egyetem koltségvetésén beliil az
Ipari-Fejlesztési Kozpont SAP pénziigyi kozpont kddja felel SAP pénziigyi kozpont kod
az aldbbi, kozvetleniil a pdlydzatok benyujtdsidval és menedzselésével kapcsolatos
koltségek:

a) mellékletek beszerzésének koltsége;
b) mellékletek kozjegyzo6 altali hitelesitésének koltsége;
c) apalydzat idegen nyelvre valo leforditasdnak koltsége;
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d) apdlyazat kiir6jdhoz val6 eljuttatas koltsége fizethetok.

A sziikséges sajat forrds biztositasardl a kancellar nyilatkozik az engedélyezési eljaras
soran.

A pélyazat koltségvetésének elkészitése az Ipari-Fejlesztési Kozpont feladata,
amelyhez tandcsot kérhet a Gazdasdgi Igazgatsag szakembereitdl.

20. § A nyertes palyazatok megvalésitasarol szol6 szerzéodések egyetemi szintii
befogadasa

A nyertes pdlydzatok megvalositasdr6l szolo szerzddéseket egyetemi szintll
befogadtatasra (cégszerli aldiratdsra) az Ipari-Fejlesztési Kozponton keresztiil lehet
benyujtani.

A szerzddéseket teljes terjedelemben, mellékletekkel elldtva a pélydzat kiiréja vagy
az altala megjelolt més szerv dltal meghatdrozott szamu eredeti plusz két masolati
példanyban kell az Ipari-Fejlesztési Kozponthoz eljuttatni, a palydzat kiirdja, vagy az
altala megjelolt mas szerv édltal meghatdrozott visszakiildési hataridot megel6zden ugy,
hogy az hataridore beadhat6 legyen.

Az Ipari-Fejlesztési Kozpont gondoskodik a szerzodések cégszerl aldiratasdrol és
biztositja, hogy a palydz6 a szerzddéséhez, a minden érintett fél altal torténo aldirast
kovetd 3 munkanapon beliil hozz4jusson.

21. § Palyazatok lebonyolitasaval kapcsolatos pénziigyi, miiszaki kérdések

A pénziigyi jelentések elkészitését, a fejlesztések, beruhdzasok lebonyolitasat a palyazo
a Gazdasagi [gazgatdsdggal egyiittmiikodve végzi.

A sziikséges kozbeszerzési eljardsokat az egyetemi ,,Kozbeszerzési szabdlyzat” szerint
kell végrehajtani, az abban kijelolt feladat- és hataskor megosztés figyelembevételével.
Egyéb beszerzések esetén az egyetem Beszerzési Szabdlyzata az iranyadod.

A projekt megval6sitdsa sordn a palydzatb6l nem tdmogathat6 felmeriilé koltségek
fedezésérol a palydzonak (onrész) kell gondoskodnia a sajat bankszdmldjarol torténd
kiegyenlitéssel.

A projektvezetd feladata a folyamatos kapcsolattartds (ha van) a konzorciumi
partnerekkel.

A projektvezetd feleldssége, hogy a palydzat lebonyolitdsa, a pdlyazaton elnyert
0sszeggel val6 elszamolas a palyazati kiirdsnak megfelelden torténjen meg.
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A projektvezetd azonnal koteles jelezni az Ipari-Fejlesztési Kozpont vezetdjének, ha a
palyazat lebonyolitdsa sordn az elszamoldassal kapcsolatban elére nem lathaté megoldast
1gényld nehézség meriil fel.

22. § A palyazathoz sziikséges vagy palyazatba bevonni kivant partnerek

A palyazat szakmai, esetleg pénziigyi megval0dsitasahoz sziikséges partnerek biztositdsa
a palyazo feladata.

A sziikséges partnerek felkutatdsdban a palydzé kérésére az Ipari-Fejlesztési Kozpont
is részt vehet.

A partnerekkel kapcsolatos feladatokat a palyazé végzi.

23. § A palyazat szakmai kidolgozasa és megvaldsitasa

A palyédzati javaslatok szakmai részének kidolgozdsa és a nyertes projektek szakmai
megvaldsitasa a kijelolt projektmenedzsment €s szakmai megval6sitok feladata.

A palyazat eldkészitéséhez és a nyertes palydzatok megvaldsitasdhoz sziikséges tovabbi
megvalositasi szerzodések el0készitését a projektmenedzsment végzi.

(3) A projekttel kapcsolatban felmeriilt kiaddsokat a jogszabdlyi eldirdsoknak, egyetemi
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szabdlyzatoknak és a kiir6 elvardsainak megfelelden dokumentdlni kell. A
pénzforgalmat az Egyetem vonatkozé szabdlyzati eldirdsai alapjan, az Egyetem
kialakitott belsé elszamolési rend szerint kell bonyolitani.

Az elszamolési hatdrid6 betartdsaért a projektmenedzsment felelds. Ennek érdekében
a pélyazati projektmenedzsment elszdmoldsi hatdrido(k) lejarta elott két héttel
ellendrzi, hogy a projekt forrdsait felhasznéltdk-e, az elszdmoldshoz minden bizonylat
rendelkezésre 4all-e. Ha az elszdmolds nem végezhetd el gondoskodik a hidnyzo
dokumentumok beszerzésérol és kifizetésekrol.

Amennyiben a pdélydzat teljesitése a megjelolt hataridéig nem torténik meg, a
projektmenedzsment koteles irdsban értesiteni az Ipari-Fejlesztési Kozpont vezetdjét.
A vezetd tdjékoztatja az a rektort és a kancellart egyidejiileg. A projektmenedzsment
feladata a hataridd0 modositdsrdl intézkedni a pélyazat kiir6janédl, amennyiben a
dontéshozok azt jovahagytdk. A modositast jovahagyé dokumentumot a
projektmenedzsmentnek kell kiildeni és a palyazati dokumentumokhoz csatolni. Ha a
hatdrid0 nem modosithatd, az elszdmolast a meglévd dokumentumok alapjan kell
elvégezni. A fel nem hasznalt forrdsokrdl a palyazat kiirdja rendelkezik. Az elszamolasi
hataridé utdn fel nem hasznélt forrasokrdl a projektmenedzsmentnek a rektort és
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kancellart tajékoztatnia kell.

A palyazatok elszdmoldsa a projektmenedzsment feladata, a palydzati szerzddésben
meghatdrozottak szerint elkészitett pénziigyi beszamol6t az Ipari-Fejlesztési Kozpont
vezetdjének jovdhagydsa utdn a rektorral, azt megel6zOen a kancellarral kell al4iratni.

A szakmai és pénziigyi beszdmol6t a projektmenedzsment koteles tovédbbitani a
kozremiikddo szervezethez.

A projekt pénziigyi dokumentumait, a pénziigyi elszamolast végz0 egység, a szakmai
dokumentumait, pedig a projektvezetd koteles a palydzati szerzédésben meghatarozott
moédon és ideig irattdrazni, meglrizni. Amennyiben a pdalydzati szerz6dés nem
rendelkezik a dokumentumok megdrzésérdl, a szokdsos megdrzésiido 8 év.

Nyertes szerzOdéssel rendelkezd projektek esetén eredménytelen (meghiudsult), vagy
részlegesen eredményes teljesités esetében a projektmenedzsmentnek az okokrdl sz616
Osszefoglalot az Ipari-Fejlesztési Kozpont vezetdjének be kell nyidjtania. Az
Osszefoglalonak ki kell térni az esetleges visszafizetési kotelezettség teljesitésére is. A
palyazat lezarasardl a Ipari-Fejlesztési Kozpont vezetdjét a kiiré hatdsag értesitésének
kézhezvétele utan tdjékoztatni kell.

(10) Amennyiben a projekt induldsat kovetden a vart eldleg nem hivhaté le és/vagy nem

érkezik meg:

i a projekt (palydzat) menedzsmentje koteles tudomdsdra jutdstél szamitva
mihamarabb, de legkésobb 3 napon beliil arrdl az Ipari-Fejlesztési Kozpont
vezetdjét irdsdban, kockazatfelmérést végezve, azt mellékelve értesiteni.

i1 A kozbeszerzési szakérté/munkatirs bevondsdval egyeztetve sziikséges a
beszerzések feltételes elinditdsdval kapcsolatos javaslatot, iitemtervet mellékelni,
amelyet az Ipari-Fejlesztési Kozpont vezetdjének irdsban rendelkezésére kell
bocsdtani annak érdekében, hogy ne legyen veszélyeztetve a projekt
megvaldsulésa, és az iitemterv jovahagydasra keriilhessen.

Az utemtervnek tartalmaznia kell:

- a miszaki leirdsok véglegesitési hataridejét,
- a kotelezettségvallalasok/feltételes kotelezettségvallaldsok hatdridejét,
- beszerzések/feltételes beszerzések inditdsanak hataridejét

iii Az litemtervet kézhezvételtdl szamitva mihamarabb, de legkésdbb 3 napon beliil
véleményezni, majd jovahagyatni sziikséges.

iv A kapcsolddo egyeztetésekrodl jegyzOkonyvet sziikséges felvenni.
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v A jovahagyott iitemterv szerint sziikséges eljarnia a projekt menedzsmentjének.

24. § Fenntartas

(1) A projekt fenntartasi idoszakdnak kezdete a projekt befejezését kovetd nap; idétartamat
a tdmogatdsi szerzddés rogziti. Ezen idOszak alatt — amennyiben az adott palyazat
masként nem rendelkezik - a megvaldsult projekt elemeit fenn kell tartani, tovabba évente
projektfenntartdsi jelentést kell késziteni — kiillonOsen a fenntartdsi iddszakra vallalt
monitoring, esélyegyenldségi, kornyezeti fenntarthatosagi stb. mutatok teljesiilésérol,
melyre 1 hét all rendelkezésre.

(2) A projekt fenntartasi idoszakdban felmeriild koltségek az Egyetemet vagy a projektet
megvaldsitd szervezeti egységet terhelik.

(3) A fenntartdsi jelentések elkészitését az Ipari-Fejlesztési Kozpont és a kijelolt
projektfelelosok végzik.

(4) Amennyiben a projektfelel6sok nem hatdrozhatéak meg vagy onhibdjukon kiviil nem allnak
rendelkezésre, a fenntartési jelentés elkészitéséért az Ipari-Fejlesztési Kozpont felel.

(5) A fenntartasi jelentések bekiildése a lezart palyazatot kovetd 5 évben sziikséges, kivéve,
ha az adott palyazat itmutat6ja masként nem rendelkezik.

427. § Projektek megvaldsitasahoz kotédé feladatkorok

A munkakori leirdsoknak/megbizasi szerzddésben a kovetkezo feladatkorok rogzitése
minimum sziikséges:

(1) Projektmenedzser/projekt vezetésére kijelolt felelos személy elldtandé feladatai:

- Feladata a projekt irdnyitdsa a projekt eredményes végrehajtisa érdekében,
elsddlegesen a pélydzati itmutatoban és a Tamogatasi Szerzédésben foglaltaknak
megfeleléen

- Vezeti és irdnyitja a projekt szerepl6it

- Felel a projekt sikerességéért,

- Felelds a projekt tevékenységével kapcsolatos tervezési, szervezési, irdnyitasi,
ellendrzési, értékelési feladatok elvégezéséért

- A konzorciumi partnerekkel, a palyazatot kiir6 és a kozremiikodo szervezettel vald

4 A Szenatus 98-2019/2020. (2020.05.26.) sz. hatarozataval elfogadta, hatalyos 2020.05.27. napjatdl
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- Feladata a projekt induldsat kovetden 15 napon beliil Projekt Iranyitasi Kézikonyv
elkészitése

(2) Szakmai vezetd/projekt szakmai vezetésére kijelolt felelds személy ellatandé feladatai:

- Feladata a projekt teljes korti szakmai feliigyelete, a szakmai feladatok irdnyitdsa a
projektcélok elérése érdekében a vallaldsokkal 6sszhangban

- Felelds a pdlydzatban meghatdrozott szakmai célok megvaldsitdsaért (indikatorok,
miuszaki/szakmai eredmények megvaldsitasaért)

- Javaslattételi lehetdsége van a bevont kollégdk feladatkorére, személyére vonatkozdan

z 22

- Felel a miiszaki lefrasok elkészitéséért, egylittmiikodve a kdzbeszerzési referenssel

(3) SPénziigyi vezetd/projekt pénziigyi vezetésére kijelolt felelds személy ellitandé feladatai:

- A projekt pénziigyi szempontbdl torténd tervezése, ellendrzése és feliigyelete, a
pénziigyek elszamolasok koordinélésa.

- Felelos a pénziigyi teljesités nyomon kovetéséért

- Pénziigyi feladatok koordindcidja, 6sszhangjanak biztositasa, ellendrzése.

- Az Egyetem szervezeti egységeivel val6 folyamatos kapcsolattartds, a pénziigyi
kozpont nyomon kovetése, rendszeres ellendrzése.

- A projektmenedzser folyamatos tdjékoztatdsa a projekt pénziigyi helyzetérol.

(3) Projektasszisztens/projekt asszisztensi feladatok ellatdsara kijelolt felelds személy
ellatando feladatai:
- Feladata elvégezni a projekttel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat annak
érdekében, hogy a projekt megvaldsitasa a palyazati dokumentécié eldirdsainak
megfelelden torténjen

(4) Projektmenedzsment feladatai:
- A projekt megvaldsitasi szakaszaban projekt értekezlet tartdsa minimum havi
rendszerességgel
- A projekt megval6sitasi szakaszdban projekt értekezlet keretében a
projektmenedzsment és az Ipari-Fejlesztési Kozpont vezetdjének részvételével
minimum negyedévente értékelni kell a projekt megvaldsitasat
- A projekt megval6sitasat akadalyozé olyan tény, koriilmény esetén, melynek

5 A Szenatus 19-2020/2021. (2020.09.01.) sz. hatdrozatéval elfogadta, hatalyos 2020.09.02. napjatdl
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megoldasa a projektmenedzsment és az Ipari-Fejlesztési Kozpont részérdl nem
megoldhaté, a probléma felmeriilését kvetden mielébb az Egyetem felsd vezetésének
részvételével projekt megbeszélést kell tartani

- A fentiek szerinti projekt megbeszélésekrél hivatalos jegyzékonyvet kell felvenni.

- Részvétel ellenbrzésen.

1V. ZARO RENDELKEZESEK

(1)  Ezen szabalyzatot a szenatus a 19-20209/2021. (2020.09.01.) sz. hatarozataval, 2020.
szeptember 1. napjan elfogadta.

(2) A jelen szabélyzat.2020.09.02. napjaval lép hatdlyba, azzal, hogy rendelkezéseit a
hatalyba 1épés napjat kovetden benytjtasra keriil§ palyazatok esetében kell alkalmazni.

(3) Jelen Szabdlyzat kozzétételérdl az Egyetem a helyben szokdsos modon gondoskodik,
honlapjan hozza nyilvanossagra.

(4) Jelen Szabalyzat elérési ttvonala:

Dunatjvaros, 2020.09.01,
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Dr. Andrag Istvan
rektor kancellar

Szenatus elndke
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1. sz. melléklet
Kotelezd mellékletek, igazolasok

1. A palyazatok benyujtasdhoz és megvaldsitasdhoz sziikséges kotelezd mellékletek
beszerzésének rendje a kovetkezo:

a) A péalyazatok regisztrdldsa utdn a kovetkezo kotelezd mellékleteket az Ipari-

b)

c)

d)

Fejlesztési Kozpont vezetdje szerzi be kozvetleniil a Gazdasdgi Igazgatdsagtol,
illetve a Rektori-Kancellari Kabinettdl:

aa) Alapito
Okirat;

ab) alairasi

cimpéldanyok;
ac) szakmai és pénziigyi beszdmolo, illetve mérleg;

ad) nyilatkozat koztartozdsmentességrol.

Az Ipari-Fejlesztési Kozpont kezdeményezése alapjin, a hivatalos igazoldsokat,
engedélyeket a Gazdasagi Igazgatésag (VPOP igazolds); HR €s Jogi Iroda (NAV
igazolds: koztartozds mentes, Munkaerdpiaci Alap igazolds); Uzemeltetési és
Szolgaltatasi Igazgatésag (Kornyezetvédelmi hatdsagi igazolds, Természetvédelmi
hat6sdgi igazolds,Viziigyi Hatésdg igazoldsai, szakhat6sagi engedélyek, épitési
tervek) igényli meg az illetékes hatdsdgoktdl és juttatja el a Ipari-Fejlesztési
Kozpontba.

Az egyéb specialis mellékletek beszerzését a palyazé az érintett szervezeti
egységek kozremiikodésével végzik. Ezek lehetnek:

ca) tanulményok;
cb) szakmai jelentések, beszamolok;

cc) egyéb hivatalos igazolasok.

Az Ipari-Fejlesztési Kozpont gylijti 6ssze a sziikséges kotelezd mellékleteket az
egyes intézményi szintli palyazati dokumentaciokhoz.




