TANULMANYI ELOADO

A tanulmanyi el6adé feladatai:

A magyar ¢és idegen nyelvil képzések hallgatéinak adminisztracidja, hallgatdi tigyfélszolgalat mikodtetése,
részvétel a kérvénylugyintézésekben. Folyamatos kapcsolattartis az egyetem mas szervezeti egységeivel,
Hallgat6i Onkormaényzattal. A Neptun elektronikus tanulmanyi rendszer folyamatos hasznalata (folyamatos
tgyvitel, adatszolgaltatis vezet6i dontésekhez, fejlesztési folyamat timogatasa).

Elvaras

o Kozépfoku iskolai végzettség végzettség
e Felhasznaléi szintd MS Office (irodai alkalmazasok)

Elvart kompetenciak

e  Precizitas;

o Kival6 szintl konfliktuskezelés és stressz tlrés;
° Ugyfél orientaltsag;

e Jo irasbeli és szobeli kommunikacios készség;
o 6 szervezd készség;

o Rendszer szemléltet

Elényt jelent

angol kézépfok ,,C” tipust nyelvtudas

Elényt jelentd tapasztalat:

e  Oktatasi vagy ugyfélkapcsolati terilleten szerzett munkatapasztalat — Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat

e Gazdasaginformatikus, mérnékinformatikus végzettség

e Html ismeret

Amit kinalni tudunk:

Kjt. szerinti bérezés, béren kiviili juttatas, csaladi napkézi lehetésége a kisgyermekes munkavallalok
részére.

Kérem, az elvarasként feltiintetett kritériumokat igazolé6 dokumentumok masolatat legyen kedves
csatolni az 6néletrajza mellé.

Az 6néletrajzokat a Dunaujvarosi Egyetem HR Szolgaltaté Kézpontjaba a F6épiilet, 3. emelet F-
408-as irodajaba legyen kedves eljuttatni legkésébb junius 19-ig.



