A Dunaujvarosi Egyetem teljes munkaidés Bér- és munkaiigyi el6adot keres!

A munkakorbe tartozo feladatok:

e Az Intézmény TELJES KORU BERSZAMFEJTESI FELADATAINAK ELLATASA.
Bérszamfejtések elSkészitése, beérkezé dokumentumok érkeztetése az irat- és dokumentumkezel6
rendszerbe. A havi munkabérek egyeztetése, utalasa.

e Béren kivili juttatasok régzitése, nyilvantartasanak vezetése.

e Munkaba jaras, kiktldetés szamfejtése, utalasa.

e Telefondij, 6nkéntes pénztar, szallasdij, illetmény elSleg és birdsagi végzés alapjan megallapitott
levonasok felvitele SAP és KIRA programba.

e Palyazatokhoz kapcsolédé adatszolgaltatasok, kimutatasok készitése, negyedéves tvegzseb
készitése, megbizasi dijak szamfejtése.

e Személyi- és bértgyi nyilvantartasok vezetése a IKIRA és a SAP programban.

Palyazati feltételek:

o Frettségi,

e A munkakérbe tartozé feladatok ellatasaban, vagy bérszamfejtési tertileten szerzett legalabb 1 éves
szakmal tapasztalat,

e A feladatokhoz megtfelel6 szintl informatikai ismeretek (excel, word)

El6nyt jelent6 szempontok:
e Bérszamfejtéi OK]J képesités,

e KIRA, SAP és Neptun rendszerek ismerete

Az 6néletrajzokat 2020. szeptember 21-én 12:00-ig varjuk az allas@uniduna.hu e-mail cimre, vagy
személyesen a Dunaujvarosi Egyetem Féépiielet 3. emelet F-408-as irodajaba. (2400, Dunaujvaros
Tancsics Mihaly utca 1/A.)
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