KOZIGALLAS

Dunaujvarosi Egyetem

a Kozalkalmazottak jogallisarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény 20/ A. § alapjan
palyazatot hirdet
Dunaujvarosi Egyetem
Szamviteli Iroda

Irodavezetd
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idStartama: hatirozatlan idejd kozalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidé

A vezet6i megbizas idGtartama: A vezetéi megbizas hatarozott idére, 1 év-ig szolL
A munkavégzés helye:

Fejér megye, 2400 Dunaujvaros, Tancsics Mihaly utca 1/a.

A munkakérbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jar6 lényeges feladatok:

* Bllaga a Szamviteli Iroda operativ vezetését, szakmai iranyitasat. Meghatarozza és ellendrzi az iroda
dolgozoinak munkajat. © Ellen6rzi az addjogszabalyok érvényesiilését, az adokotelezettség teljesitését,
elkésziti az Egyetem Afa és egyéb adonemek bevallasat és gondoskodik hataridében térténd bekiildésérdl. »
Felel az Egyetem havi kéltségvetési jelentéséért (IK]) és a negyedéves mérlegjelentéséért, az éves beszamolo
clkészitéséért, hataridSben térténd bekiildéséért, felel a szamlazassal kapcsolatos feladatokért. * Felel a targyi
eszkoz nyilvantartassal és elszamolassal kapcsolatos feladatokért. ® Fenntartd felé folyamatos beszamolasi
kotelezettség teljesitése Gazdasagi igazgaté munkajanak tamogatasa, tavolléte esetén a szamviteli tertileten
torténd helyettesitése.

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatiasokra a Kozalkalmazottak jogalldsardl szold 1992. évi XXXIII.
torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
. Féiskola, vagy egyetemi végzettség (szakiranyu),

. Mérlegképes konyvel6i végzettség

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

. Allamhéztartasi kotbe tartoz6 szervezetnél hasonlé munkakérben szerzett szakmai tapasztalat
. Allamhaztartasi mérlegképes konyveldi végzettség
. SAP ismerete

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
. Palyazati levél a munkaltatoi jogkor gyakorléjahoz a Kancellarhoz



. A vezetl vezetésre, fejlesztésre, szakmai munkara vonatkozé programijat

. Iratjegyzék (tartalomjegyzék)

. A www.kozigallas.gov.hu honlapjan megjelent kifras masolata

. Onéletrajz (Euro Pass, szakmai résszel bévitett)

. Az alabbi végzettségeket igazold dokumentumok masolata:

. - fels6foku végzettség

. - egyéb végzettségek

. Arrol sz0616 nyilatkozat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal Osszetiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul

. Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyag tarolasarol

. Személyi adatlap (letdlthetd: http://www.uniduna.hu/hirek/allashirdetesek)

. 3 hoénapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany (amennyiben a palyazatot benyujtd személy
nem az Egyetem dolgozdja)

. A korabbi munkaviszonyokat igazolé dokumentumok (amennyiben a palyazatot benyujtd
személy nem az Hgyetem dolgozdja)

. Kiloén jogszabalyban, vagy a palyazatban el6irt tovabbi kévetelmények igazolasara vonatkozo

iratok, kulfoldieknél, illetve kulféldon szerzett okleveleknél: OFFT 4ltal leforditott, hitelesitett
oklevelek mésolata; Ekvivalencia bizottsag hatarozata; Honositasi hatarozat

A munkakdr betdlthet6ségének idSpontja: A munkakér a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal
betélthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. marcius 14.

A palyazati kifrassal kapcsolatosan tovabbi informaciét HR és Jogi Iroda nydjt, a +3625551196 -os
telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak moédja:

. Postai uton, a palyazatnak a Dunadjvarosi Egyetem cimére torténé megkildésével (2400
Dunaujvaros, Tancsics Mihaly utca 1/a. ). Kérjik a boritékon feltintetni a palyazati
adatbazisban szerepld azonosit6 szamot: 00233-HR /2019 , valamint a munkakor
megnevezését: Irodavezetd.

. Elektronikus uton HR és Jogi Iroda részére a allas@uniduna.hu E-mail cimen keresztil

. Személyesen: HR és Jogi Iroda, Fejér megye, 2400 Dunaujvaros, Tancsics Mihaly utca 1/a.
F 3. emelet F-408-as iroda.

A palyazat elbiralasanak moédja, rendje:

A benyujtott palyazatok a soron kdvetkezd Szendtusi tlésen keriilnek elbirdldsra, legkésébb 2020.03.31.
napjaig.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. marcius 31.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje: http://www.uniduna.hu/hirek/allashirdetesek

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio: A kinevezés 4 hénap probaidét foglal
magaba.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2020. februar 14.

A palyazati kiiras kozzétevéje a Bellgyminisztérium (BM). A palyazati kiirds a munkaltat6 altal az NKI
részére megkildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot kiir szerv felel.



